Gobierno Regional de Puno
Consejo Regional de Puno

ORDENANZA REGIONAL N° 05-2014-GRP-CRP

EL CONSE]JO REGIONAL DEL GOBIERNO REGIONAL DE PUNO

VISTO:

En el Consejo Regional del Gobierno Regional Puno, en Sesién Extraordinaria llevada a
cabo el dia trece de mayo del 2014, se ha debatido y aprobado la Ordenanza Regional
siguiente; y,

CONSIDERANDO:

Que, la Constitucién Politica del Estado considera que la descentralizacién es una forma
de organizacién democréatica y constituye una politica permanente del Estado, de caracter
obligatorio, que tiene como objetivo fundamental el desarrollo integral del pais; con este
propésito se ha otorgado a los Gobiernos Regionales autonomia politica, econémica y
administrativa en los asuntos de su competencia.

Que, el Consejo Regional de Puno tiene atribuciones de normar la organizacion interna
del Gobierno Regional a través de Ordenanzas Regionales, en concordancia con el inciso a)

e . del articulo 152 de la Ley N2 27867; asimismo el articulo 152 del Decreto Supremo N¢ 079-
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. q n i la oL
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)2007 -PCM, establece que las entidades deben aprobar su TUPA, en el caso de los Gobiernos
‘Regionales mediante Ordenanza Regional.

Que, la Politica Nacional de Modernizacién de la Gestién Publica aprobada mediante
Decreto supremo N2 004-2013-PCM, asi como el Plan de Simplificacién Administrativa
establece como objetivo, implementar la gestién por procesos y promover la simplificacién
administrativa en todas las entidades publicas a fin de mejorar resultados positivos en la
mejora de los procedimientos y servicios orientados a los ciudadanos y empresas.

Que, mediante Decreto Supremo N° 079-2007-PCM, aprueba los lineamientos para la
elaboracién y aprobacién del TUPA en el marco de la Ley N© 27444 y reconocen dos tipos de
procedimientos, los correspondientes a los procedimientos administrativos y servicios
prestados en exclusividad y se establecen disposiciones para el cumplimiento de la Ley del
Silencio Administrativo; con Decreto Supremo N2 064-2010-PCM se aprueba la Metodologia
de Determinacién de Costos de los Procedimientos Administrativos y Servicios prestados en
exclusividad el que es de uso obligatorio en los procesos de elaboracién y/o modificacién del
TUPA y a través del Decreto Supremo N2 007-2011-PCM se aprueba la Metodologia de
Simplificacién Administrativa, proceso a través del cual se busaca eliminar exigencias y
formalidades que se consideran innecesarias en los procedimientos que realiza la ciudadania
para lo cual se utiliza un modelo estandarizado.

Que, la Ley N? 27444 - Ley del Procedimientos Administrativo General, en su articulo
379, establece que todos los Procedimientos administrativos, requisitos, condiciones y costos

administrativos, deben ser considerados y sistematizados en el Texto Unico de

Procedimientos Administrativos - TUPA de cada entidad; asimismo en su articulo 38°,
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numeral 38.3, modificado por Ley N° 29091, establece que el TUPA es publicado en el Portal
de Servicios al Ciudadano y Empresas-PSCE, y en el Portal Institucional.

Que, mediante, Oficio N¢ 1305-2013-GR PUNO/GRPPAT, la Gerencia Regional de
Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, remite a Gerencia General
Regional la propuesta del Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA del
Gobierno Regional Puno, sustentado con Informe N° 152-2013/GRP/GRPPAT - SGRD],
emitido por la Subgerencia de Racionalizacién y Desarrollo Institucional, el mismo que ha
realizado el consolidado a nivel del Pliego Regional los Procedimientos Administrativos y
Servicios prestados en Exclusividad del Texto Unico de Procedimientos Administrativos,

~aplicando la Metodologia de Simplificacién Administrativa, aprobada por Decreto Supremo

N 007-2011-PCM, y la Metodologia de determinacién de costos conforme lo establece el
Decreto Supremo N2 064-2010-PCM, utilizando el Aplicativo Informatico elaborado por la
Presidencia del Consejo de Ministros; la propuesta del TUPA del Gobierno Regional contiene
413 Procedimientos Administrativos y 41 Servicios prestados en exclusividad y 05 tomos de
sustento de costos de los Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en
Exclusividad. Por su parte la Oficina Regional de Asesoria Juridica con Informe Legal N° 1073-
2013-GRP/ORAJ, se pronuncia por la legalidad de la aprobacién del Texto Unico de

*« Procedimientos Administrativos TUPA del Gobierno Regional Puno.

En uso de las facultades conferidas por Ley N2 27867 Ley Organica de Gobiernos

/ Regionales y su modificatoria Ley N2 27902, el Pleno del Consejo Regional por mayoria;

ORDENA:

Articulo Primero.- APROBAR, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos
(TUPA) del Gobierno Regional de Puno, que contiene 413 Procedimientos Administrativos y
41 Servicios Prestados en Exclusividad; y cinco (05) tomos de sustento de costos de los
Procedimientos administrativos y Servicios Prestados en Exclusividad, en el siguiente orden:

Sede Regional; once (11) procedimientos.

- Direccién Regional de Agricultura; treinta y uno (31) procedimientos y diez (10)
servicios prestados en exclusividad.

- Direccién Regional de Salud: veinticinco (25) procedimientos.

- Direccién Regional de Transportes, Comunicaciones, Vivienda y Construccion:
setenta y uno (71) procedimientos.

- Direccién Regional de Educacién: setenta y uno (71) procedimientos.

- Direcciébn Regional de la Produccién: treinta y siete (37) procedimientos y
dieciséis (16) servicios prestados en exclusividad.

- Direccién Regional de Trabajo y Promocién del Empleo: noventa y cinco (95)
procedimientos.

- Direccién Regional de Energia y Minas: cuarenta y nueve (49) procedimientos y
diez (10) servicios prestados en exclusividad.

- Direccién Regional de Comercio Exterior y Turismo: veintidés (22)

procedimientos; y,
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- Archivo Regional: un (01) procedimiento y cinco (05) servicios prestados en
exclusividad.

Articulo Segundo.- ENCARGAR, al Ejecutivo del Gobierno Regional Puno, la
implementacion de la presente Ordenanza.

) Articulo Tercero.- DEROGUESE, todas las normas anteriores que aprueban el Texto
Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) del Gobierno Regional Puno: sede Regional,
Direcciones Regionales Sectoriales, descritos en el articulo primero de la presente Ordenanza.

Articulo Cuarto.- DISPONER la publicacién de la presente Ordenanza Regional en el
Diario Oficial El Peruano, en estricto cumplimiento de lo que dispone el articulo 422 de la
Ley N2 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales y el portal electrénico del Gobierno
Regional de Puno, bajo responsabilidad.

{TLACON

 ROSARIOCA

POR TANTO:

0 TECKCO DEL CONSEJO REGIONAL

piivd
CREVA

s Comuniquese al sefior Presidente del Gobierno Regional de Puno para su
& promulgacién.

En Puno a los trece dias del mes de enero del afio dos mil catorce.

CONSEJERA DELEGADA

MANDO SE PUBLIQUE, SE REGISTRE Y CUMPLA.

Dado en la Sede Central del Gobierno Regional de Puno, a los dias del mes de

del afio dos mil catorce. 29 MAYO 2014

PRESIDENCIA
REGIONAL

N PUND_

’ A
MAYRICIO RODRIGUEZ RODRIGUEZ
PRESIDENTE DEL GOBIERNO REGIONAL DE PUNO
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PRESENTACION

El Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) es el documento de gestion publica que compila los procedimientos administrativos y servicios exclusivos
que regula y brinda una entidad publica. De acuerdo a ley este documento debe estar a disposicién de los ciudadanos en la mesa de partes en un lugar visible y en el
portal institucional, a efecto que éstos puedan hacer las gestiones que consideren pertinentes. En el proceso de la modernizacién del Estado, en los Ultimos afios se
han dado importantes avances en el marco normativo para la simplificacién de tréamites como la Ley N° 29060 - Ley del Silencio Administrativo, modificada por el
Decreto Legislativo N° 1029, se modificaron los supuestos de los procedimientos sujetos al procedimiento administrativo positivo, reduciendo el dmbito de aplicacion
del silencio administrativo negativo, a fin de ofrecer una mejor atencidn de los procedimientos y no obstaculizar el ejercicio de los derechos de los ciudadanos.

Mediante el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM se aprobéd la nueva Metodologia de Determinacidon de Costos de los Procedimientos Administrativos y Servicios
Prestados en Exclusividad, se sustenta en los criterios de razonabilidad, simplicidad vy flexibilidad de los recursos humanos y materiales; asimismo por Decreto
Supremo N° 007-2011-PCM, se aprueba la Metodologia de Simplificacion Administrativa, proceso a través del cual se busca eliminar exigencias y formalidades que
se consideran innecesarias en los procedimientos que realiza la ciudadania. La Politica Nacional de Modernizacion de la Gestidn Publica aprobada por Decreto
Supremo N2 004-2013-PCM, establece como objetivo, implementar la gestién por procesos y promover la simplificacion administrativa en las entidades publicas.

En este contexto la actualizacidn y priorizacién de los procedimientos vy servicios prestados en exclusividad del Texto Unico de Procedimientos Administrativos -
TUPA del Gobierno Regional y sus dependencias, se adecua a lo dispuesto por estas normas, con el fin de establecer procedimientos mas sencillos que se ajusten a
las necesidades de los ciudadanos y en general para realizar sus principales tramites de manera mas agil y simple, los mismos que inciden en la reduccion de
requisitos innecesarios, reduccién de costos y el pago de las tasas, para la entidad la priorizacién y actualizacién de sus procedimientos genera ahorros a nivel de
los gastos operativos y reduce los niveles de corrupcién interna.

Conforme a lo expresado en parrafos precedentes, la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, pone a consideracién la actualizacion
del Texto Unico de Procedimientos Administrativo- TUPA del Gobierno Regional y sus Dependencias que contiene 413 Procedimientos Administrativos y 41 Servicios
Prestados en Exclusividad.

GERENCIA REGIONAL DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL

JRESI,
\ i
S

b
(P

Puno noviembre de 2013
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Sede de Gobierno Regional Puno

TEXTO UNICO DE PROCED!M(ENTog ADMINISTRATIVOS - (TUPA).
PLIEGO REGIONAL
*REQUISITOS -+ DERECHO DE | e PLAZO L _ INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
woE . e .- | TRAMITACION | CPARA & gciopEL | AVTORIDAD RecUpaos
oRD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO e : S Fi i i RESOLVER| PROCEDIMIENTO COMPETENTE |
: . Namero yqummaclén Goab an% i (on dias gt PARA RESOLVER o APELACEON
chs e um L{m 8 | Auonwtica hsbilas) ; e | RECONSIDERACION
1. SEDE DE GOBIERNO REGIONAL PUNO
1 [INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN DEFENSA | 1. Formulario de solicitud de [TSDC F- X 30 TRAMITE 5U8 GERENTE DE SUBGERENTEDE | GERENCIA REGIONAL
CIVIL DE DETALLE 2 Recibo de pago de b§ de@chos comespondientes. ANEXO (Treinta) DOCUMENTARIO DEFENSA CIVIL PLA[;EFEN;;CWLLARA NA?SR:EE;JsS;EESDIO
3. Copia del plano de ubicacién, escala 1/500 09 PRESENTAR PLAZO | AMBIENTE PLAZO 15
BASE LEGAL: 4. Copia de los planos de arquitectura e:1/50 30 dias PARA dias PARA
ionizante. 5. Copia de los planos de instalaciones eléctricas 1/50, 1/100 RESOLVER PRESENTAR ~ PLAZO
- D.S. N° 066-2007-PCM (Art. 10°, 23°, 24¢, 25°, 26°, 27°, 40°] 6. Plan de Seguridad en Defensa Civil (incluye planos de sedales y rutas de evacuacion y 30dias PARA
41°) circulacion a escala 1/100, 17200 o 1/500, o copia del plan de contingencia aprobado, segun RESOLVER
- D.S. N° 032-2002-EM, corresponda.
- D.S. N° 054-99-EM, 7. Memorias descriptivas y especificaciones técnicas (arquitectura, electricidad y sistema contra
- D.S. N° 027-94-EM, incendios).
- D.S. N° 045-2001-EMy Mo 8. Fotocopia de la constancia de mantenimiento de escaleras mecanicas, ascensores, sistemas
I bles, Recintos o Edifi de elevacion y otros equipos similares electromecanicos.
1. Edificaciones, recintos o instalaciones de mas de dos 9. Protocolo de pruebas de operatividad y mantenimiento de los equipos de seguridad.
niveles del terreno o calzada, o con un area mayor de 500, | 10. Copias de certificado vigente de medicion de resistencia del poso de tierra (no mayor de 8
tales como: tiendas, viviendas multifamiliares, talleres meses.)
mecanicos, establecimientos de hospedaje, restaurantes 11. Si cuenta con tanques de GLP ylo liquido, combustible y sus derivados (*)
cafeterias, edificaciones de salud, playa de estacionamiento, Para cantidades superiores a 0,45m’ (118, 18gln) y 1m’ (264,17gln) respectivamente.
templos, bibliotecas, entre otros.
GLP.
2. Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el area con - Informe técnico favorable de uso y funciona miento emitido por OSINERGMIN.
la que cuenten.
3. Centros cukturales, museos, entre otros de similares - Liquido combustible y sus derivados
caracteristicas, cualquiera sea el area con la que cuenten.
4. Mercados de abasto, galerias y centros comerciales, entre - Informe técnico favorable al establecimiento como consumidor directo emitido por
otros de similar evaluacion, cualquiera sea el area con la que OSINERGMIN ()
cuenten. - Para cantidades inferiores a 0,45m3 (118,18gln) y 1m3 (264,17gln) respectivamente (*)
5. Locales de espectaculos deportivos y no deportivos - Constancia de imiento y operatividad del depdsito ya sea estacionaria o movible y
(estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios, centros de de la red de distribucion otorgada por la empresa que le da el servicio.
convenciones, entre otros, cuakuiera sea el rea con la que [12. Si cuenta con estructuras de tel icaci alicas ylo panel. Pub.
cuenten. Para el caso de estructuras que soportan antenas de mas 5m.
6. Centros de diversion cualquiera sea el area con la que - Evaluacidn de sobrecarga sobre estructuras donde esta instalada.
cuenten, con excepcion de los pubs-karaokes. - Carta de seguridad de la estructura.
7. Agencias bancarias, oficinas administrativas, entre otras - Constancia de mantenimiento de la estructura de soporte (sefalando expr el
de evaluacion similar que cuenten con un area mayor a periodo de garantia).
500m*y un nimero mayor de 20 computador - Carta de seguridad de la estructura,
8. Instituciones educativas que cuenten con un srea mayor a - Constancia de mantenimiento de la estructura de soporte (sefialando expresamente el
500m* o de mas de dos niveles desde el nivel desde el nivel periodo de garantia).
de terreno o calzada o mas de 200 alumnos por turno. 13. Sicuenta con fachadas vidriadas flotantes.
9. Cabinas de internet que cuenten con un nimero mayor de - Carta de mantenimiento o seguridad del sistema de fachadas flotantes (sefalando
20 computadoras. expresamente el periodo de garantia).
10. Gimnasios que cuenten con maquinas ekctricas y/o 14. Sicuenta con calderas
electronicas, cualquiera que sea el rea con la que cuenten. - Constancia de mantenimiento de las calderas (vigente).
11. Centro penttenciario cualquiera sea el area conlaque |15, Si cuenta con equipos radiolégicos
cuenten. - Certificado emitido a la institucion por autoridad competente (**)
12. Las demas edificaciones, instalaciones o recintos que por
su complejidad califiquen para este tipo de inspeccion de
conformidad con los dispositivos sobre la materia. )
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a. Hasta 100 m2 21.81% | 806.9
b. Desde 101m2 hasta 500 m2 2467% | 912.7
¢. Desde 501m2 hasta 800 m2 27.25% | 1,008.2
d. Desde 801m2 hasta 1100 m2 31.81% | 1,176.9
e. Desde 1101m2 hasta 3000 m2 38.05% | 1,407.8
f. Desde 3001m2 hasta 5000 m2 41.75% | 1,544.8
g. Desde 5001m2 hasta 10,000 m2 49.97% | 1,848.7
h. Desde 10,001m2 hasta 20,000 m2 66.35% | 2,455.0
i. Desde 20,001m2 hasta 50,000 m2 79.29% | 2,933.9
j. Desde 50,001m2 a mas m2 84.80% | 3,131.7
2 [RENOVACION DE CERTIFICADO DE SEGURIDAD EN 1. Formulario de solicitud de ITSDC. F- X 15 TRAMITE SUB GERENTE DE SUB GERENTEDE | GERENCIA REGIONAL
DEFENSA CIVIL DE DETALLE 2. Recibo de pago de los derechos correspondientes, ANEXO (Quince) | DOCUMENTARIO DEFENSA CIVIL DEFENSA CVIL DE RECURSOS
3. Declaracién jurada de no haber realizado modificacion alguna al objeto de inspeccion. En caso| 09 :éég,\}?:éas Pt:;g mTBlljgﬁ#EESPIAMZ%D:g
Tramos de verificarse lo contrario, corresponde una nueva ITSDC. 30 dias PARA dias PARA
a. Hasta 100 m2 4. Plan de seguridad o copia del plan de contingencia aprobado, que corresponda. 13.40% | 495.9 RESOLVER PRESENTAR  PLAZO
b. Desde 101m2 hasta 500 m2 5. Fotocopia de la constancia de mantenimiento de escaleras mecanicas, ascensores, sistemas 16.55% | 612.4 30dias  PARA
c. Desde 501m2 hasta 800 m2 de elevacion, funiculares u otros equipos similares. 19.32% | 714.8 RESOLVER
d. Desde 801m2 hasta 1100 m2 6. Protocolo de pruebas de operatividad y mantenimiento de los equipos de seguridad. 23.30% | 862.0
e. Desde 1101m2 hasta 3000 m2 7. Copias de certificado vigente de medicion de resistencia del poso de tierra (no mayor de 8 27.46% | 1,016.2
" |f. Desde 3001m2 hasta 5000 m2 meses) 30.87% | 1,142.0
9. Desde 5001m2 hasta 10,000 m2 8. Sicuentacon de tel icaci talicas ylo paneles publici 38.95% | 1,441.3
h. Desde 10,001m2 hasta 20,000 m2 - Para el caso de estructuras que soportan antenas de mas de 5m. 50.98% | 1,886.4
i. Desde 20,001m2 hasta 50,000 m2 - Constancia de mantenimiento de la estructura de soporte (sefialando expresamente el 61.13% | 2,261.8
j- Desde 50,001m2 a mas m2 periodo de garantia). 65.67% | 2,429.6
NOTA: 9. Si cuenta con fachadas vidriadas flotantes.
1. Formato de solicitud, aprobado por INDECI, que se - Carta de mantenimiento o seguridad del sistema de fachadas flotantes (sefialando
encuentra en la pagina web del INDEC| www.indeci.gob.pe. expresamente el periodo de garantia).
2. Enel supuesto que se requiera el informe de 10. Si cuenta con calderas
levantamiento de observaciones, el administrado debera - Constancia de mantenimiento de las calderas (vigente).
presentar la solicitud acompafiada del recibo de la tasa - Constancia de mantenimiento de las calderas (vigente).

correspondiente, en un plazo que no podra exceder de (02)
dos dias habiles de notificado el informe de ITSDC.

3. Los objetos de ITSDC que forman parte de una edificacion
que califica para una ITSDC de detalle deberan contar al
inicio de su procedimiento de ITSDC y/o renovacion del
certificado con el correspondiente certificado vigente a la
vegetacion que los alberga, caso contrario se denegara su
solicitud, en cumplimiento a lo sefialado en los articulos N° 9,
3y 10° del D.S. N° 066-2007-PCM.

4. ElPlazo de treinta (30) dias habiles para el sequndo
informe, es contado desde la notificacién del Informe de
ITSDC.
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INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN DEFENSA

. Formulario de solicifud de viTSDC

25

SUB GERENTE DE

GERENCIA REGIONAL

] E- SUB GERENTE DE
CIVIL MULTIDISCIPLINARIA 2. Recibo de pago de los derechos (a) ANEXO (Veinticinco) DEFENSA CIVIL DEFEN§A CIvIL DE RECURSOS
3 Copfa del plano de ubicacibr), escala 1/500 09 :Eﬁgg'\]?::s PPL:ES :‘;yg:#g SPYLA”;E)D:E
BASE LEGAL: 4. Copia de los planos de arquitectura e:1/50 30 dias PARA dias PARA
5. Copia de los planos de instalaciones eléctricas 1/50. RESOLVER PRESENTAR  PLAZO
- Ley N° 27028, Ley de Regulacion de uso de radiacion| 6. Plan de seguridad en defensa civil (incluye planos de sefiales y rutas de evacuacion y 30dias PARA
- D.S. N° 066-2007-PCM TITULO Il publicado en el Peruano|  circulacion a escala 1/100, 1/200 o 1/500), o copia del plan de contingencia aprobado, segun RESOLVER
- D.S. N° 032-2002-EM, D.S. N° 054-99-EM. corresponda. ’
- D.S. N°027-94-EM, D.S. N° 045-2001-EM. . Memorias descriptivas y especificaciones técnicas (arquitectura, electricidad y sistema contra
Incendios.
I bl o edifi 8. Copia de constancia de mantenimiento de escaleras mecanicas, ascensores, sistemas de
elevacion, funiculares u otros equipos electromecanicos.
Donde se almacenan, fabriquen o comercialicen materiales . Protocolo de pruebas de operatividad y mantenimiento de los equipos de seguridad.
ylo residuos peligrosos que signifiquen riesgo para la Copia de certificado vigente de medicion de resistencia del poso de tierra (no mayor de 8 T
poblacion como son: sustancias y productos minerales, meses).
quimico peligrosos (toxicas, reactivos, inflamables, explosivos Copia del EIA, DAP y/o PAMAS, aprobados por el sector correspondiente.
ylo radioactivos) Si cuenta con tanques de GLP ylo liquido, combustible y sus derivados (*)
- Para cantidades superiores a 45m’ (118,18gIn) y 1m” (264,17gln) respectivamente.
- GLP
- Informe técnico favorable de uso y funcionamiento emitido por OSINERGMIN.
- Liquido combustible y sus derivados.
- Informe técnico favorable al establecimiento como idor directo emitido por
OSINERGMIN (*)
- Para cantidades inferiores a 0,45m3 (118,18gln) y 1m3 (264,17gln) respectivamente (*)
- Constancia de mantenimiento y operatividad del deposito ya sea estacionaria o movible y
de la red de distribucion otorgada por la empresa servidora.
3. Sicuenta con estructuras de tel icaci talicas ylo panell blicitarios
- Para el caso de estructuras que soportan antenas de méas de 5m.
- Evaluacion de sobrecarga sobre estructura donde esta instalada.
- Carta de Seguridad de la Estructura.
- G ia de imiento de la a de soporte (sefialando expresamente el
periodo de garantia).
4. Si cuenta con fachadas vidriadas flotantes.
- Carta de mantenimiento o seguridad del sistema de fachadas flotantes (sefialando
expresamente el periodo de garantia).
5. Sicuenta con calderas
- Constancia de mantenimiento de las calderas (vigente).
6. Si cuenta con equipos radiologicos
- Certificado emitido a la institucion por autoridad competente.
RENOVACION DEL CERTIFICADO DE SEGURIDAD EN . Formulario de solicitud de ITSDC. F- 25 SUB GERENTE DE SUB GERENTE DE | GERENCIA REGIONAL
DEFENSA CIVIL MULTIDISCIPLINARIA. 2. Recibo de pago de los derechos correspondiente. ANEXO (Veinticinco) DEFENSA CIVIL DEFENSA CIviL DE RECURSOS
3. Decla{aciﬁn jurada de np haber realizado modificacion alguna al objeto de inspeccion. En caso| 09 ;ggg&?:éas PE:';(AJ :&L?gﬁ#gspmﬁz?g
de verificarse lo contrario, coresponde una nueva ITSDC. 30 dias PARA dias PARA
BASE LEGAL: 4, Plande segu;@adoeg%iplan de contingencia aprobado, que corresponda. RESOLVER PRESENTAR  PLAZO
5. Fotocopid'denls Constdng imiento de escal ani t 30dias PARA
RESOLVER

- Ley N° 27444 (Art. 35%) (11-04-01)

equipos similares eléctricos.
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—
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GOBIERNO REG'ONAL DE PUNO Sede de Gobierno Regional Puno

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
PLIEGO REGIONAL
REQUISITOS | DERECHODE | e INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
i . e o S INICIGDEL -AUTORIDAD G < REGURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO e A COMPETENTE
oo ot . Namero y Denominacion |PROCEDIMIENTO!. |\ os pESOLVER T
. SomenE e ; e RECONSIDERACION APELACKON
- D.S.N°014-92-EM (Art. 52°) (04-06-92) 6. Protacolo de pruebas de operatividad y mantenimiento de los equipos de seguridad.
- D.S.N°03-94-EM (Art. 90°) (15.01.94) 7. Copias de certificado vigente de medicion de resistencia del poso de tierra (no mayor de 8
NOTA: meses).
8. Sicuenta con de tell icaci talicas ylo paneles publicitarios
1. Formato de solicitud, aprobado por INDECI, que se para el caso de estructuras que soportan antenas de mas de 5m.
encuentra en el portal web del INDEC|www.indeci.gab.pe - Constancia de mantenimiento de la estructura de saporte (sefialando expresamente el
2. Lapresentacion de la EIA, DAP o PAMA y Plan de periodo de garantia).
Contingencia, puede ser por medio magnético, bajo 9. Sicuenta con fachadas vidriadas flotantes.
responsabilidad del admi ) por el contenido, el cual - Carta de mantenimiento o seguridad del sistema de fachadas flotantes (sefialando
debe de correspander al aprobado por el sector expresamente el periodo de garantia).
3. Enel supuésto que se requiera el informe de 10. Si cuenta con calderas
levantamiento de abservaciones, el administrado debera - Constancia de mantenimiento de las calderas (vigente).
presentar la solicitud acompafiada del recibo de la tasa
corespandiente, en un plazo que no podra exceder de {02)
dos dias habiles de notificado el informe de ITSDC.
4. ElPlazo de treinta (20) dias habiles para el segundo
informe, es contada desde la notificacion del Informe de
ITSDC.

5 [INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN DEFENSA | 1. Formulario de salcitud de (TSDC. F- | 2463% | 9113 X | % TRAMITE S e | S G S o
CIVIL PREVIA A EVENTOS Y/O ESPECTACULOS 2. Recibo de pago de los derechos comespondientes. ANEXO (Veinticinco) |  DOCUMENTARIO DEFENSA CIVIL F’LA[;ZFENﬂSjla\sCI\IFI;l;mA NA?SRﬁLE;JY b0
PUBLICOS 3. Copia del plano de distribucion de mobiliario del evento e instalaciones temporales 09 PRESENTAR  PLAZO | AMBIENTE PLAZO 15

acondicionadas. 30 dias PARA dias PARA
BASE LEGAL: 4. Copia de los planos de instalaciones electricas compl te imph tad RESOLVER PRESENTAR  PLAZO
5. Plan de seguridad para el evento ( incluye plano de evacuacion y sefializacion ). sz;SOLx:A
- Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento | 6. Protocalo de pruebas de operatividad y mantenimiento de los extintores para el evento.
- Ley N° 27028, Ley de Regularizacion del uso de fuentes de | 7. Certificado de defensa civil vigente del local donde se realiza el evento.
radiacion ionizantes
- D.S.N° 066-2007-PCM
- Resolucion Jefatural N° 251-2008- INDECI
Nota:
1. De 3001 a mas espectadores

6 [OPINION TECNICA PARA LA INSCRIPCION DE 1. Solicitud dirigida al Presidente Regional. SF | 726% | 268.6 X 15 TRAMITE GERENTE REGIONAL DE| GERENTE REGIONAL | GERENTE REGIONAL
ORGANISMOS NO GUBERNAMENTALES- ONGS ANTE | 2. Comprobante de pago por derecho de tramite. {Quinge) | DOCUMENTARIO PLANEAM'ENTTO; DS;&QU“E!S'?E‘,T? ‘ ”5:5;353?52? '
LA AGENCIA PERUANA DE COOPERACION 3. Capia simple de escritura de constiucion. :Fé%SNUDF:glschfM. ACONDICIONAM. ACONDICIONAM.
INTERNACIONAL (APCI) 4. Ficha unica de registro debidamente llenada. TERRITORIAL TERRITORIAL PLAZO | TERRITORIAL PLAZO

5. Copia de certificada de inscripcian en los registros publicos. 15dias PARA 15 dias PPARA
BASE LEGAL- 6. Guia d t los proximos dos afios. PRESENTAR PLAZO 30|PRESENTAR PLAZO 30
7. Plan O:eprraot:veoclzspt:tﬁio:;mnms 05 8flos dias PARA RESOLVER | dias PARA RESOLVER
- Ley N° 27692. 8. Namina y curriculum vitae no documentada de los miembros de la junta directiva.
- D.Ley N° 719 8. Constancia de aceptacion de poblacion de proyecto.
- D.S.N°018-92-PCM 10. Informacion a nivetde-perfil del proyecto a ejecutar en los proximos afios.




0000000000000 0000000000000000000000000000000OCC0FK
GOBIERNO REGIONAL DE PUNO

Sede de Gobierna Regional Puna

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS « (TUPAY
PLIEGO REGIONAL
: . | m ., INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
: E : : o i 'ORIDAD i i RECURSOS
0| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Bl : O L o COMPETENTE
ORG 1o b : : t PROCEDIMIENTO
: : : e 'N%ré Y mm‘m e PARA RESOLVER | reconsmERacion APELACION
7 |OPINION TECNICA PARA LA RENOVACION DE 1. Solicitud dirigida al Presidente Regional. TRAMITE GERENTE REGIONAL DE| GERENTE REGIONAL | GERENTE REGIONAL
INSCRIPCION DE ORGANISMOS NO 2. Comprobante de pago por derecho de tramite. (Quince) DOCUMENTARIO PLANEAMIENTO, DE PLANEAMIENTO, DE PLANEAMIENTO,
GUBERNAMENTALES ANTE EL AGENCIA PERUANA DE | 3 Copia de escritura de constitucion. o | | e
COOPERACION INTERNACIONAL. 4. Ficha de renovacion de inscripcion. TERRITORIAL TERRITORIAL PLAZO | TERRITORIAL PLAZO
5. Copia de certificado de inscripcion en los registros publicos. 15dias PARA 15dias PARA
BASE LEGAL 6. Guia de proyecto para los proximos dos afios. PRESENTAR PLAZO30|PRESENTAR PLAZO 30
7. Plan Operativo Institucional, dias PARA RESOLVER | dias PARA RESOLVER
- Ley 26615 (Art. 14°) 8. Curriculum vitae no documentada de los miembros de la junta directiva.
- Ley N° 27015 (Art. 80°) 9. Constancia de aceptacion de la poblacion del proyecto.
- D.S.N°03-94-EM (Arts. 8° AL 11°) 10. Haber cumplido con la presentacion de informes anuales.
- D.S. N°038-2004-PCM 11, Conformidad de la fuente cooperante sobre los proyectos ejecutados por la ONG.
- D.S. N° 007-99-EM (Ad. 9°)
- D.S. N°084-2007-EM (Art. 10°)
- RM. 009-2008-EM/DM
- R.M. 139-2008-EMDM
8 |ADSCRIPCION DE EXPERTOS Y/O VOLUNTARIOS 1. Solicitud dirigida al Presidente Regional. SF | Gratuito 15 TRAMITE GERENTE REGIONAL DE GERENTE;;G&%L %if&f&;ﬁﬁ%
1 DOCUMENTARIO PLANEAMIENTO, DE PLANEAMI \ ,
BASE LEGAL; ; zﬁ:;z:r::g: dj;iszr::ONG' (Quince) PRESUPUESTO Y PRESUPUESTO Y PRESUPUESTO Y
- ACONDICIONAM, ACONDICIONAM. ACONDICIONAM.
4. Informe  sobre el proyecto donde trabajaré el experto. TERRITORIAL TERRITORIAL PLAZO | TERRITORIAL PLAZO
- Decreto Leg. N° 719 15dias PARA 15dias PARA
- D.S. N° 015-92-PCM. PRESENTAR PLAZO 30 |PRESENTAR PLAZO 30
9 |EJECUTAR ACCIONES DE NORMALIZACION 1. Solicitud dirigida a la Presidente Regional. SF | Gratuito 30 TRAMITE PRESIDENTE REGIONAL|  PRESIDENTE PCM - Direccion Nacional
(CATEGORIZACION Y RECATEGORIZACION DE 2. Para ser categorizado y/o recategorizado como caserio, pueblo, villa, ciudad y metropoli, (Treinta) | DOCUMENTARIO | - GERENTE REGIONAL | REGIONAL PLAZO 15 | Técnica do Demarlcac'o”
CENTROS POBLADOS). deberan contar con las caracteristicas y requisitos minimos segiin Art, 9° de D.S. N° 019- DE;);SES?SI%TS ' PREsEdeAaTSARPAmzo 30 Pm;:;t?::leﬁ :nse) o
2003PCM. ACONDICIONAM.  [dias PARA RESOLVER| de Ministros (: DNTDT)
|BASE LEGAL: 3. Para la evaluacion los requisitos adjuntados segun ef Articulo 36° del Reglamento de la Ley N°| TERRITORIAL-SGDT
27795, Ley de Demarcacion y Organizacion Territorial.
- Ley N° 27795 Ley de Demarcacion y Organizacion
Territorial
- D.5.N° 019-2003/PCM, Titulo VI, Capitulo | Art. 24°.
De proceder el petitorio de la poblacion, se apertura el
expediente respectivo, se elabora el informe de evaluacion
segun el Articulo 38° y se remite el informe técnico al
presidente regional para su resolucion o archivo.
El Presidente Regional remite a la DNTDT para su
conocimiento.
10 |[EJECUTAR ACCIONES DE NORMALIZACION (CAMBIOS | 1. Solicitud dirigida al Presidente Regional. SF | Gratuito 30 TRAMITE PRESIDENTE REGIONAL PRESIDENTE PCM - Direccion Nacional
DE NOMBRE) 2. Para el cambio de nombre en las denominaciones de centros poblados capitales, distritos y (Treinta) { DOCUMENTARIO | - GERENTE REGIONAL | REGIONAL PLAZO 1S | Tecnica de Demarcacion
provincias se justificara seguin el Art. 10° de D.S. N° 019-2003-PCM. DE PLANEAMIENTO, dias PARA _Te""?”al dela
PRESUPUESTO Y PRESENTAR PLAZO 30| Presidencia del Consejo
BASE LEGAL: 3. evaluacion, de acuerdo a los requisitos establecidos en el Articulo 36° del Reglamento de la ACONDICIONAM.  |dias PARA RESOLVER| de Ministros (DNTDT)
Ley N° 27795, Ley de Demarcacion y Organizacion Territorial. TERRITORIAL-SGDT
- Ley N° 27795 Ley de Demarcacion y Organizacion Nota.
Territorial Cuando se refiera a nombres de personas, éstas deben corresponder a personajes de
- D.S.N° 019-2003/PCM, Titulo VI, Capitulo | Art. 24°, ida trayectoria nacional o int I. En ninglin caso podra referirse a personas
De proceder el petitorio de la poblacion, se apertura el vivas ni a paises conforme lo dispone el numeral 4.1 del Articulo 4° de la Ley N° 27795,
expediente respectivo, se elabara el informe de evaluacion -~ . () i</ [
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Sede de Gobierno Regional Puno

PLIEGO REGIONAL

ANEXIONES TERRITORIALES, FUSIONES DE
CIRCUNSCRIPCIONES Y TRASLADOS DE CAPITAL)

BASE LEGAL:

- Ley N° 27795 Ley de Demarcacion y Organizacion

Territorial

- D.S.N° 019-2003/PCM, Titulo VI, Capitulo | Art. 26°.
De proceder el petitorio de la poblacian, se apertura el
expediente respectivo y se cansolidan los expedientes.

Articulo 36° del D.S. N° 019-2003-PCM, y después de la apertura de expedientes se
adicionara los documentos sefialados en el Articulo 38° del Reglamento de la Ley de
Demarcacion y Organizacion Territorial. D.S. N° 019-2003-PCM .

DE PLANEAMIENTO,
PRESUPUESTO Y
ACONDICIONAM.

TERRITORIAL-SGDT

Territorial de la
Presidencia del Cansejo
de Ministros (DNTDT)

: - . REQUISITOS DERECHO DE Lo S INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N 0E = : o I TRAMITACION UINICIO DEL - AUTORIDAD RECURSOS
ORD DENOMINAC!ON DEL PRQCED!MIENTO, N : : Mmi L : R BROCEDIMIENTO ! COMPETENTE. - r
: emero y Dew namoq; (m n;‘ o - l PARA RESQLVER RECONSBERACION APELACEN
el Articulo 38° y se remite el informe técnico al presidente
regional para su resolucion o archivo.
El Presidente Regional remite a la DNTDT, el expediente con
el informe técnico favorable para su tramite correspondiente of
para su conocimiento, encaso contrario, ordenara el archivo
respectivo.
11 [EJECUTAR ACCIONES DE NORMALIZACION 1. Solicitud dirigida al Presidente Regional. SF | Gratuito 30 TRAMITE PRESIDENTE REGIONAL | PCM - Direccion Nacional
(CREACIONES DE DISTRITOS Y PROVINCIAS, 2. Adjuntar expediente técnico para su evaluacion, de acuerdo a los requisitos establecidos en el (Treinta) | OOCUMENTARIO | - GERENTE REGIONAL | Técnica de Demarcacion

NOTA PARA £ USUARIQ.

1) La cancelacion del derecho de iramile se hara a través de un depdsito en efectivo en la cuenta corriente en el Banco de la Nacion.

2) Monto a pagar en Nuevos Soles

3) Los Costos de las

s de la técnica de seg)

4) F- ANEXO 09. Formato segun D.S. N* 066-2007-PCM

en defensa Civil, de los procedimientos (1- 5) estan incluidas en los calculos de costo

5) Nuevo termino porcentual en concordancia con el Art. 4 del D.S. N° 062-2009-PCM. ante vigencia de nueva UIT para el afo fiscal 2013, aprobado mediante el D.S. N° 264-2012-EF (UIT 2013 = S/. 3700)

6) Inspeccion lécnica de seguridad en Detensa Civil Basica y las ITSDC previas a eventos y/o espectaculos publicos con una afluencia menor a o igual a tres mil (3000) personas, san asumidas por el Organo de las Municipalidades. Art 13° D.S. 0

7) Para efectuar una “Inspeccion Técnica de Seguridad en Defensa Civil (ITSDC’! 'pmm espectéiculos especifico en un local cerrado, es imprescindible que dicha local cuente con la Constancia o Ceftificado de Seguridad en Defensa Givil Que  corresponda al recinto como tal o con procedimiento de ITSDC en trémite en el cual no cuente con alto riesgo.

8) En caso de ejecucidn de ITSDC fuera de area urbana, el administrado demv! prgpq(pmnerl los mlegranlos del grupo inspector, iransporte de ida y vuelta y de ser el caso alojamiento, Art. 36. De D.S. N° 066-2007-PCM
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GOBIERNO REGIONAL DE PUNO

Direccion Regional Agraria Puno

PLIEGO REGIONAL
v e e REQUISITOS INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
el e ; bl : s AUTORIDAD it "RECURSOS =

oo | - PENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO e Bt COMPETENTE .

e 5 4 ”:9}! o PARARESOLVER | reconsieracon | aeLacion

I DIRECCION REGIONAL AGRARIA PUNO
01 |Acreditacién como productores de Alpacas y Llamas 1. Solicitud dirigida a la DRAP SF | 0.29% | 108 7 Tramite Director Regional Director Regional | Gerente Regional Des.
2. Copia simple del DNI del productor. (siete) | Documentario DRAP Agrario Puno Agrario Puno Economico

BASE LEGAL: 3. Acreditacion Jr. Moguegua N° 264 15 dias hab. para 15 dias hab. para
D. S.N°024-2004-AG Arts. 46° y 47° (02/07/2004) 4. Recibo de pago por derecho de tramite presentar recurso presentar recurso
D.S. N°032-2004-AG Reglamento de la Ley N° 28941, 30 dias hab. para 30 dias hab. para
Ley N° 28041: Ley que promueve la crianza, produccion resolver recurso resolver recurso
comercializacian y consumo de los caméiidos domésticos
alpaca y llama (02/07/2004)

02 |Autorizacién para la captura y esquila de vicuia por 1. Solicitud dirigida a la DRAP. SFF | Gratuito 12 Tramite Director Regional Director Regional | Gerente Regional Des.

chaccu 2. Copia simple DNI del Presidente del titular de Manejo. (doce) | Documentario DRAP Agrario Puno Agrario Puno Econdmico

3. Copia simple del documento que acredite la representacion legal, de ser el caso. Jr. Moquegua N° 264 15 dias hab. para 15 dias hab. para
BASE LEGAL: 4. Copia siempre DNI del representante legal, de ser el caso. presentar recurso presentar recurso
D.S. N° 007-96-AG Art. 5°, 6, 26° (09/06/1996). 5. Figurar en la Resolucion Jefatural que aprueba el cronograma de captura y esquila. 30dias hab. para | 30 dias hab. para
D.S. N° 037-2006-AG Art. 6° (06/07/2006). 6. Copia del Acta de asamblea general que conste la autorizacion de la comunidad para realizar resolver recurso fesolver recurso
D.S. N° 053-2001-AG Arts. 2° y 3° (23/09/2000). captura y esquila de vicuias.

03 |Emision del Certificado de Inscripcion de alpacas en LAI, [ 1. Solicitud dirigida a la DRAP SIF 0.13% 5.0 30 Tramite Director Regional Director Regional | Gerente Regional Des.

LAP, LAD, LCP de los Registros Genealogicos 2. Copia del Certificado de Criador. (treinta) |Documentario DRAP|  Agrario Puno Agrario Puno Economico

3. Recibo de pago por derecho de tramite por cada tipo de certificado y por animal. Jr. Moguegua N° 264 15 dias hab. para 15 dias hab. para
BASE LEGAL: - LAl Libro Abierto de Identificadas presentar recurso presentar recurso
Ley N° 28350 Arts. 4*.5°y 9° (01/1072004) - LAP: Libro Abierto Provisional 30 dias hab. para 30 dias hab. para
D. 5. N* 022-2005-AG Art. 1° (04/05/2005) resolver recurso resolver recurso

04 |Emision del Registro de Captura y Esquila de Vicuias 1. Solicitud verbal de registro de captura y esquila SIF | Gratuito 5 Tramite Director Regional Director Regional | Gerente Regional Des.

2. Entrega directa de registro de captura y esquila (cinco) | Documentario DRAP Agrario Puno Agrario Puno Economico
BASE LEGAL: Jr. Moguegua N* 264 15 dias hab. para 15 dias hab. para
Ley N° 26496 Ley del Régimen de propiedad, presentar recurso presentar recurso
D.S. N* 007-96-AG Art. 5°, 6°, 27 (09/06/1996). 30 dias hab. para 30 dias hab. para
D.S. N° 037_2006.AG Art. 6° (06/07/2005) resolver recurso resolver recurso
D.S. N° 053-2000-AG Arts. 2°y 3° (23/09/2000).

05 [lnscripcién en el cronograma de captura y esquila de 1. Solicitud dirigida a la DRAP SIF | Gratuito 3 Tramite Director Regional Director Regional | Gerente Regional Des.

vicuias 2. Copia simple DNI del Presidente del titular de Manejo. (Tres) | Documentario DRAP Agrario Puno Agrario Puno Econdmico

3. Copia simple del documento que acredite la representacion legal, de ser el caso. Jr. Moquegua N° 264 15 dias hab. para 15 dias hab. para
|BASE LEGAL: 4, Copia siempre DNI del representante legal, de ser el caso. presentar recurso presentar recurso
Ley N° 26496 Ley del Regimen de propiedad, 5. Copia del Acta de Asamblea General de la comunidad con la propuesta de programacion de 30 dias hab. para 30 dias hab. para
D.S. N° 07-96-AG Art. 5 y 26° (09/06/1996). actividades de captura y esquila en el afio. resolver recurso resolver recurso
D.S. N° 037-2006-AG Arts. 6° (06/07/2006).
D.S. N° 053-2000-AG Arts. 2° y 3° (23/09/2000).

06 |Reconocimiento de los Comités de Uso Sustentable de | 1. Solicitud dirigida a la DRAP SF 1.85% 68.6 15 Tramite Director Regional Director Regional [ Gerente Regional Des.
los Camélidos Sudamericanos Silvestres - CUSCSS, 2. Copia simple de DNI del titular de manejo (quince) |Documentario DRAP Agrario Pung Agrario Puno Ecanomico
acreditacion de sus miembros y acreditacion de las 3. Copia simple del documento que acredite la representacion legal de ser el caso. Jr. Moquegua N° 264 15 dias hab, para 15 dias hab. para
Organizaciones de control y vigilancia. 4. Copia simple de DNI del representante, de ser el caso. presentar recurso presentar recurso

5. Copia simple del documento que acredite el reconocimiento oficial de la comunidad campesing 30 dias hab. para 30 dias hab. para
BASE LEGAL- solicitante. resolver recurso resolver recurso
Ley N° 24656 Ley General de Comunidades Campesinas Art. | 6. Copia del Acta de Asamblea de constitucion del Comité de Uso Sustentable de los camélidos
18° Inc. b. (14/04/1987). silvestres, indicando nombres y apellidos de los miembros que la conforman, debidamente
visados por el Juez, Gobemador y Notario de la jurisdiccion que corresponde.,
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GOBIERNO REGIONAL DE PUNO Divecion Regional Agraria Punp

PLIEGO REGIONAL
i ; o o . INSTANCIAS DE RESOLUCIONDE
b e - . . - RECURSOS
oxo | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO . :
Ley N° 26496 Ley del Regimen de propiedad, 7. Copia de DNI de los integrantes del CUSCSS elegidos y/o de los respansables del Controly
D.S. N° 007-96-AG Art. 23° y 25° (09/06/1996). Vigilancia.
D.S. N* 037-2006-AG Art. 6° (06/07/2006). 8. Copia simple del titulo de propiedad del predio del solicitante y/o documento que acredite la
D.S. N° 008-2004-AG Art. 22° (23/02/2004). tenencia o posesion legal de la propiedad.
9. Copia simple del acta de colindancia del predio yio copia simple del plano catastral o plano
perimétrico.
10. Declaracion Jurada que no existe litigio pendiente sobre la propiedad ylo posesion del predio.
11. Plan de manejo de camélid icanos sih - vicufias.
12. Padron de socios.
13. Recibo de pago para reconocimiento del CUSCSS.
07 |Acreditaciones a integrantes de directivos de CUSCSS 1. Solicitud dirigido al Director Regional. SIF 0.05% 18 X 5 Tramite Director Regional Director Regional | Gerente Regional Des.
2. Copia de DNIs de cada uno de los integrantes, (cinco) | Documentario DRAP Agrario Puno Agrario Puno Economico
BASE LEGAL: 3. Una (01) fotografias a color, tamaiio camet de cada uno de los integrantes que conforman el Jr. Moguegua N° 264 15 dias hab. para 15 dias hab. para
Ley N° 25656 art. 18° inc. B; (14/04/1967) CUSCSS y/o responsables del control y vigilancia. presentar recurso Df95§"‘a’ recurso
Ley N* 26496 (11/07/1995) 4. Recibo de pago, por acreditacion (camet) 30 dias hab. para | 30 dias hab. para
At 13%, 22°, y 23° de la ley N° 26496. resolver recurso resolver recurso
08 [Registro de plantaciones forestales, en tierras de| 1. Solicitud dirigida a la Direccion Regional Agraria. S/F | Gratuito X 20 Tramite Director Recursos Director Regional | Gerente Regional Des.
propiedad privada. 2. Para persona juridica (veinte) Documentario Naturales y Ambiente Agrario Puno Economico
Copia literal de la ficha registral y vigencia del poder del representante fegal (con unal Agencias Agrarias Agrario 15 dias hab. para 15 dias hab. para
BASE LEGAL: antigiiedad no mayor a seis meses) expedidos por los Registros Publicos, en caso de persona presentar recurso presentar recurso
Para persona natural. 30 dias hab. para 30 dias hab. para
Ley N* 27308, Art. 3%, (16/07/2000) . Copia de DNI o camé de extranjeria y RUC. resofver recurso resalver recurso
D.S. N° 014-2001-AG, Art. 8°, (09/04/2001) 3. Croquis de ubicacion indicando area de la plantacion.
4. Plan de Establecimiento de Manejo Forestal, fimado por un ingeniero forestal yio personal
juridica especializada registrada en el MINAG,
5. Constancia de habilitacion de consultor o los profesionales a cargo de la elaboracion del Plan
de Manejo.
6. Copia legalizada del titulo de propiedad o documento que acredite la tenencia legal del area.

09 |Autorizacion para el funci iento de talleres y plantas | 1. Solicitud dirigida a la Direccion Regional Agraria. SF | 3.03% | 1123 X 20 Tramite Director Recursos Director Regional | Gerente Regional Des.
de transformacién primaria de productos lesode | 2. Copia literal de la ficha registral y vigencia del poder del representante legal (con unal (veinte) Documentario Naturales y Ambiente Agrario Puno Economico
fauna silvestre. antigiiedad no mayor a seis meses) expedidos por los Registros Piiblicos, en caso de personal Direccion Regional Agrario 15 dias hab. para 15 dias hab. para

3. Copia de Licencia de funci i ctualizad pedida por la Municipalidad Jr. Moguegua 264 presentar recurso presentar recurso
BASE LEGAL: comespondiente. A excepcion de comunidades nativas, comunidades campesinas y 30 dias hab. para 30 dias hab. para
concesiones forestales que se encuentran en zonas rurales debidamente justificado como resolver recurso resolver recurso
Ley N° 27308, Art. 3¢, (16/07/2000) Declaracion Jurada.
D.S. N° 014-2001-AG, Art. 307°.1°, (09/04/2001) 4. Memoria descriptiva que debera incluir, Generales de Ley del propietario, y empresa privada o
comunal; productos forestales y de fauna silvestre a comercializar, area y capacidad de la
planta instalada, maquinaria, equipo y herramientas, mercado de producto, monto de la
inversion fija; capital de trabajo y fuerte de financiamiento; numerc de trabajadores que
laboran, abastecimiento de materia prima, diagrama de flujo por lineas de productos de ser el
caso; disposicion de la planta.
5. Copia de DNI o carné de extranjeria y RUC, en caso de persona natural.
6. Presentacion de libro de operaciones.
7. Croquis de ubicacion.
8. Rgcibo de Pago por derecho de tramite.
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10 [Autorizacion para el funcionamiento de depésitos, 1. Solicitud dirigida a la Direccion Regional Agrana. SIF 367% 135.7 20 Tramite Director Recursos Director Regional | Gerente Regional Des.
centros de acopio y/o establecimientos comerciales de 2. Copia de DNI o carné de extranjeriay RUC, en caso de persona natural. (veinte) Documentario Naturales y Ambiente Agrario Puno Economico
especimenes y productos forestales y de fauna silvestre. | 3. Copia literal de la ficha registral y vigencia del poder del representante legal (con unal Direccion Regional Agranio 15 dias hab. para 15 dias hab. para

antigiiedad no mayor a seis meses) expedidos por los Registros Publicos, en caso de personal Jr. Moguegua 264 presentar recurso presgntar recurso
4. Copia de licencia de funcionamiento o certificado de compatibilidad de uso de funcionamiento 30 dias hab. para 30 dias hab. para
BASE LEGAL: o Declaracion Jurada, en caso de Comunidades Campesinas y Concesiones forestales que se resolver recurso resolver recurso
encuentren en zonas rurales.
Ley N°® 27308, Art. 3¢, (16/07/2000) 5. Croquis de ubicacion.
6. Presentacion de libro de operaciones.
7. Recibo de pago por derecho de tramite

11 [Permiso y Autorizacion para el aprovechamiento forestal| 1. Solicitud dirigida a la Direccion Regional Agrana. SIF 30 Tramite Director Recursos Director Regional | Gerente Regional Des.
en tierras de propiedad privada con fines industriales y| 2. Copia literal de ficha registral (con una antigtiedad no mayor de a seis (6) meses), copia (treinta) Documentario | Naturales y Ambiente Agrario Puno Econdmico
comerciales. autenticada de titulo de propiedad o documento que acredite la tenencia legal del area, Direccion Regional Agrario 15 dias hab. para 15 dias hab. para

expedido por la entidad competente. Jr. Moguegua 264 presentar recurso presentar recurso
BASE LEGAL: 3. Dos (2) ejemplares del Plan Operativo Anual (POA), firmado por un Ingeniero Forestal y/o 30 dias hab. para 30 dias hab. para
persona juridica especializada registrada en el Ministerio de Agricutura para tal fin; y una resolver recurso resolver recurso
Ley N° 27308, Art. 12°, (16/07/2000) copia digital, incluyendo las coberturas que figuran en los mapas y resultados del inventario
D.S. N° 014-2001-AG, Art. 125° al 127°, (09/04/2001). 4. Constancia de habilitacion del consultor 0 los profesionales de la persona juridica
D.S. N° 048-2002-AG, ((26/07/2002) especializada que elaboran el Plan de Manejo, expedida por el Colegio Profesional
S. Recibo de pago por derecho de tramite.
- Hasta 20 hectareas. 1.90% 705
- Mayor a 20 hasta 100 hectareas 2.51% 93.0
- Mayor a 100 hasta 500 hectareas. 343% | 1157
- Mayor a 500 hectareas. 412% | 1526
6. Para persona juridica.
Copia literal de ficha registral (con una antigiiedad no mayor de a seis (6) meses) y copia de
RUC.
Copia de vigencia del poder del representante legal expedido por los Registros Piblicos con
un vigencia no mayor de seis (06) meses.
Para persona natural:
Copia de DNI o carné de extranjeria y copia de RUC.

12 |Permiso de aprovechamiento forestal en plantaciones| 1. Salicitud dirigida a la Direccion Regional Agraria, indicando nimero de resolucion que aprueba| S/F | Gratuito 30 Tramite Director Recursos Director Regional | Gerente Regional Des.
forestales de propiedad privada, con fines industriales y|  la inscripcion en el registro de plantaciones y asociaciones vegetales cultivadas. (treinta) Documentario Naturales y Ambiente Agrario Puno Economico
comerciales. 2. Carta poder de la persona natural que tramita el permiso (con una antigiiedad no mayor a seis Direccion Regional Agrario 15 dias hab. para 15 dias hab. para

meses). Jr. Moquegua 264 presentar recurso presentar recurso
BASE LEGAL: 3. Copla de DNl o carné de extranjeriay RUC. 30 dias hab. para 30 dias hab. para
4. Copia autenticada del Acta da Asamblea Comunal donde se acuerde realizar el resolver recurso resolver recurso
Ley N° 27308, Art. 11°, (16/07/2000) aprovechamiento de la plantacion, de ser el caso que no tenga mas de un (01) afic de
antigliedad.
5. Recibo de pago por derecho de tramite.

13 |Permiso para ap| h con fines iales ylo| 1. Solicitud dirigida a la Direccion Regional de Agricultura, que contenga informacion con caracte{ S/F | 0.30% 1.2 15 Tramite Director Recursos Director Regional | Gerente Regional Des.
industriales de prod fi les proveni de de declaracion jurada relativa al manejo forestal, fundamentalmente a los tratamientos| (quince) Documentario | Naturales y Ambiente Agrario Puno Economico
plantaci en corti p , Cercos vivos, Siviculturales a realizase. Direccion Regional Agrario 15 dias hab. para 15 dias hab. para
linderos, especies f A | blecidas en si 2. Copia del DNI o cané de extranjeriay copia de RUC, de ser el caso, Jr. Moquegua 264 presentar recurso presentar recurso
agroforestales y atros sistemas. 3. Copia literal de ficha registral (con una antigiiedad no mayor a seis meses), copia autenticada 30 dias hab. para 30 dias hab. para

de titulo de propiedad o documento que acredite la tenencia legal del area, expedido por la resolver recurso resolver recurso
BASE LEGAL: _entidad Gompetente.
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4. Plano de ubicacion del area.
Ley N° 27308, Art. 11°, (16/07/2000) 5. Recibo de pago por derecho de tramite.
D.S. N°014-2001-AG, Art. 133°, (09/04/2001);
modificado por DS ° 022-2003-AG
14 Aprobaclbn del proyecto de centro de rescate de 1. Solicitud dirigida al Director Regional de Agricultura. SIF 1.95% 721 30 Tramite Director Recursos Director Regional | Gerente Regional Des.
das y centro de dia temporalde | 2. Dos (02) ejemplares del Plan de Manejo segiin términos de referencia aprobados por el (treinta) Documentario | Naturales y Ambiente Agrario Puno Economico
fiUﬂi silvestre. Ministerio de Agricultura, frmado por un consultor en fauna silvestre registrado para tal fin en Direccion Regional Agrario 15 dias hab. para 15 dias hab. para
el Ministerio de Agricultura y una (01) copla digital del referido plan. Jr. Moguegua 264 presentar recurso presentar recurso
BASE LEGAL: 3. Documento que acredite la tenencia legal del area del proyectado centro de rescate o centrol 30 dias hab. para 30 dias hab. para
de custodia temporal. resolver recurso resolver recurso
Ley N° 27308, Art. 20°, (16/07/2000) 4. Estudio de Factibilidad Técnico Econémica.
D.S. N° 014-2001-AG, Art. 211°, 212°; (09/04/2001). 5. Curriculo Vitae del profesional tecnico responsable que acredite experiencia minima de dos
afios en el manejo de fauna silvestre y la relacion del equipo de profesionales que formaran)
parte del centro de rescate.
6. Programa de capacitacion del personal involucrado en la conduccion del centro, tomando en
consideracion la o las espedes objeto del programa de conservacion.
7. Recibo de pago por derecho de tramite.
8. Para persona juridica.
Copia literal de la ficha registral y vigencia del poder del representante legal (con una
antigiiedad no mayor a seis meses) expedidos por los Registios Piblicos, en caso de persona|
Copla de RUC.
Para persona natural.
Copia de ONI o carné de extranjeria y copia de RUC.
15 Aulorlumén de funcionamiento del centro de rescate de | 1. Solicitud dirigida al Director Regional Agrario, con indicacion de Resolucion que apruebael| S/F | 2.88% | 106.5 30 Tramite Director Recursos Director Regional | Gerente Regional Des.
das centro de dia temporal de proyecto. (treinta) Documentario Naturales y Ambiente Agrario Puno Econdmico
fauna silvesre. 2. Copla de Certificado de compatibilidad de uso de funci to o Licencia expedida por la Direccion Regional Agrario 15 dias hab. para 15 dias hab. para
Municipalidad comespondiente. En el caso de comunidades nativas, campesinas y| Jr. Moquegua 264 presentar recurso presentar recurso
BASE LEGAL: concesiones forestales que se encuentran en zonas rurales se presentara una Declaracion, 30 dias hab. para 30 dias hab. para
Jurada sobre compatibilidad de uso del area, resolver recurso resolver recurso
Ley N° 27308, Art. 20°, (16/67/2000) 3. Relacién del personal profesional y técnico calificado, previsto para el inicio de las
D.S. N° 014-2001-AG, Art. 213°, (09/04/2001). operaciones conforme al proyecto aprobado.
4. Presentacitn de la Evaluacion de Impacto Ambiental elaborado de acuerdo a los Términos de
Referencia aprobados por el Ministerio de Agricultura.
5. Carta compromiso con firma legalizada de mantener el plantel reproductor solicitado para su
manejo en cautividad.
6. Recibo de pago por derecho de tramite.

16 [Otorgamiento de Licencia de caza y/o captura de fauna | 1. Solicitud dirigida al Director Regional de Agricultura. SIF 391% | 1445 30 Tramite Director Recursas Director Regional | Gerente Regional Des.
silvestre de alcance regional con fines deportivos y 2. Carta de compromiso de rendir evaluacidn cormespondiente. (treinta) Documentario | Naturales y Ambiente Agrario Puno Econémico
comerciales. 3. Copia del DNI. Direccion Regional Agrario 15 dias hab. para 15 dias hab. para

4. Dos (2) fotografias tamafio carné. Jr. Moquegua 264 presentar recurso presentar recurso
BASE LEGAL 5. Recibo de pago por derecho de tramite. 30 dias hab. para 30 dias hab. para
Ley N° 27308. Art. 20°, (15/07/20[]0) resolver recurso resoliver recurso
D.S. N° 014-2001-AG, Art. 213°, 233, (09/04/2001).

17 Otorgamiento de duplicado de Licencia de caza con fines| 1. Solicitud dirigida al Director Regional de Agricultura. SIF 0.60% 222 15 Tramite Director Recursos Director Regional | Gerente Regional Des.
|deportivos y comerciales. 2. Una (1) fotografia tamafio camé. (quince) Documentario Naturales y Ambiente Agrario Puno Econdmico

3. Recibo de pago por derecho de tramite. Direccion Regional Agrario 15 dias hab. para 15 dias hab. para
BASE LEGAL: PN Jr. Moquegua 264 presentar recurso presentar recurso
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Ley N° 27308, Art. 20°, (16/07/2000) JU dias hab. para 30 dias hab. para
D.S. N° 014-2001-AG, Art. 215°, {03/04/2001). resolver recurso resolver recurso
18 [Autorizacion de caza ylo captura con fines comerciales y | 1. Solicitud dirigida al Director Regional de Agricultura. SIF 0.84% 31.0 20 Tramite Director Recursos Director Regional | Gerente Regional Des.
deportivos de fauna sih de do al Calendario de| 2. Copia de Licencia de caza comercial, otorgada por el Gobierno Regional. {veinte) Documentario Naturales y Ambiente Agrario Puno Econdmico
Caza. 3. Plan de caza o captura, segun terminos de referencia aprobados por el MINAG. Direccion Regional Agrario 15 dias hab. para 15 dias hab. para
4. Recibo de pago por derecho de tramite. Jr. Moquegua 264 presentar recurso presentar recurso
BASE L EGAL: 30 dias hab. para 30 dias hab. para
resolver recurso resolver recurso
Ley N* 27308, Art. 20°, (16/07/2000)
D.S. N° 014-2001-AG, Art. 235°, 237°, (09/04/2001).
19 [Otorgamiento de Guia de Transporte Forestal 1. Solicitud dirigida al Director Regional de Agricultura. SIF 5 Tramite Director Recursos Director Regional | Gerente Regional Des.
2. Recibo de pago por concepto de derecho de aprovechamiento. (cinco) Documentario Naturales y Ambiente Agrario Puno Economico
BASE LEGAL. (Exceptuados del requisito anterior: productos importados, los provenientes de plantaciones, Direccion Regional Agrario 15 dias hab. para 15 dias hab. para
transferencias, y los productos forestales cuyos derechos hayan sido cancelados| Jr. Moquegua 264 presentar recurso presentar recurso
Ley N° 27308, Art. 10°, (16/07/2000) anteriormente). 30 dias hab. para 30 dias hab. para
D.S. N° 014-2001-AG, Art. 306°, 318°, 320°; (09/04/2001). 3. Guia de Transporte Forestal anterior, Guia de remision, lista de productos (trozas, piezas de resoiver recurso res:ulver fecurso
madera, etc.).
4. Factura y/o boleta, u otro documento que sustente la procedencia legal del producto, segin
comesponda.
5. Para persona juridica:
Copia de vigencia del poder del representante legal {con una antigiledad no mayor a seis
meses) expedidos por los Registros Piblicos Copia de RUC.
Para persona natural:
Copia de DNI o carné de extranjeria y copla de RUC.
6. Recibo de pago por guia de transporte forestal:
- Productos forestales maderables. 0.53% 19.6
- Leda y carbon. 0.33% 124
- Productos forestales no bk 0.36% 13.2
20 |[Otorgamiento de la Guia de Transporte de Fauna| 1. Solicitud dirigida al Director Regional de Agricutura. SIF 0.29% 10.7 10 Tramite Director Recursos Director Regional | Gerente Regional Des.
{Silvestre. 2. Documento que acredite la tenencia legal de los especimenes, productos o subproductos de (diez) Documentario Naturalesy Ambiente Agrario Puno Economico
fauna silvestre. Direccion Regional Agrario 15 dias hab. para 15 dias hab. para
BASE LEGAL: 3. Copia simple de certificado de identificacion taxonomica (para el caso de invertebrados). Jr. Moquegua 264 presentar recurso presentar recurso
4. Para persona Juridica: 30 dias hab. para 30 dias hab. para
Ley N° 27308, Art. 10°, (16/07/2000) - Copia de vigencia del poder del representante legal (con una antigiledad no mayor a seis resolver recurso resolver recurso
D.S. N° 014-2001-AG, Art. 306°, 318°, (09/04/2001). meses) expedidos por los Registros Publicos.
- Copia de RUC.
Para personal:
- Copia de DNI o carné de extranjeria y copia de RUC.
§. - Recibo de pago por Guia de transporte de fauna silvestre
21 |Formalizacion y Titulacion de Predios Rusticos de| 1. Soliitud a la Direccion Regional Agraria Puno DRA-P. SF | Gratuito 30 Tram.Doc.ORA  Jr.| Director Direccion de Director Regional | Gerente Regional Des.
Propiedad del Estado. 2. Acta Reunién, acuerdo que solicitan la Formalizacion de sus Predios Risticos (treinta) **| Moquegua N° 264 /| Titulacion y Catastro Agrario Puno Econémico
3. Resolucion de Reconocimiento de Parcialidad/Sector si lo tuvieran. Oficina DIRFO ~ Av. Rural DIRFO 15 dias hab. para 15 dias hab. para
BASE LEGAL: 4. Padron de Posesionarios, con N° de DNI y con firmas. La Torre N* 530 presentar recurso presentar recurso
De Conformidad con el D.S. 056-2010-PCM y Actas de 30 dias hab. para 30 dias hab. para
Transferencia. resolver recurso resoiver recurso
Decreto Legislativo N°* 1088. X
Art.18.1, Decreto Supremo N° 032-2008 Vivienda. L
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22 |Declaracién de Propiedad por Prescripcion Adquisitiva | 1. Solicitud a la Direccion Regionat Agraria Puno DRA-P. SFF | Gratuito 30 Tram.Doc.ORA  Jr| Director Direccion de | Director Regional | Gerente Regional Des.
de Dominio de Predios Rusticos. 2. Acta Reunion, acuerdo que solicitan la Formalizacion de sus Predios Ruisticos (treinta) * | Moquegua N° 264 /| Titulaciony Catastro Agrario Puno Economico
3. Resolucion de Reconocimiento de Parcialidad/Sector si lo tuvieran. Oficina DIRFO ~ Av. Rural DIRFO 15 dias hab. para 15 dias hab. para
BASE LEGAL: 4. Padron de Posesionarios, con N° de DN y con fimas. La Torre N° 530 presentar recurso presentar recurso
De Conformidad con el D.S. 056-2010-PCM y Actas de 30 dias hab. para 30 dias hab. para
Transferencia. resolver recurso resolver recurso
Decreto Legislativo N° 1089.
Art.18.1, Decreto Supremo N° 032-2008-Vivienda.
23 |Declaracion de Propiedad por Prescripcion Adquisitiva | 1. Solicitud a la Direccion Regional Agraria Puno DRA-P. SIF 2.40% 88.7 30 Tram.Doc.DRA  Jr.| Director Direccion de [ Director Regional | Gerente Regional Des.
de Dominio en Predios Rusticos, luego de tres (03) visitas| 2. Copia simple de DNI del usuario. (treinta) * | Moquegua N* 264 / | Titulacion y Catastro Agrario Puno Econdmico
de oficio. 3. Croquis del predio y nombres de colindantes, Oficina DIRFO ~ Av. Rural DIRFO 15 dias hab. para 15 dias hab. para
4. Documentos que acrediten posesion del territario. La Torre N° 530 presentar recurso presentar recurso
[BASE LEGAL: 5. Copia Informativa de Certificado de Informacion Catastral 30 dias hab. para 30 dias hab. para
De Conformidad con el D.S. 056-2010-PCM y Actas de 6. Recibo de pago por derecho de tramite resolver fecurso resolver recurso
Transferencia. (El usuario Prevera pago por derecho de Tasa Registral ante Registros Publicos).
Decreto Legislativo N° 1089.
Art.47.1, Decreto Supremo N° 032-2008-Vivienda.
24 [Rectificacion de Areas, Linderos y Medidas Perimétricas. | 1. Solicitud a Ia Direccion Regional Agraria Puno DRA-P. S/F | Gratuito 30 Tram.Doc.DRA  Jr| Director Direccion de Director Regional | Gerente Regional Des.
2. Copia Simple de DNI del usuario. (treinta) * | Moquegua N® 264 / | Titulaciony Catastro Agrario Puno Econdmico
3. Copia de Titulo de Propiedad Expedido por la Entidad Formalizadora. Oficina DIRFO ~ Av. Rural DIRFO 15 dias hab. para 15 dias hab. para
BASE LEGAL: 4. Copia del Certificado Literal de la Partida Registral. Expedido por Registros Publicos. La Torre N* 530 presentar recurso presentar recurso
5. Copia de Certificado de Informacion Catastral. 30 dias hab. para 30 dias hab. para
De Conformidad con el D.S. 056-2010-PCM y Actas de 6. Recibo de pago por derecho de inspeccion ocular. resolver recurso resolver recurso
Transferencia. 7. Usuario Prevera pago por derecho de Tasa Registral ante Registros Publicos.
Decreto Legislativo N° 1089.
Capitulo llI, Tituko V, D.Supr.N° 032-2008-Vivienda.
25 |Deslinde y Titulacion del territorio de idades{ 1. Solicitud a la Direccion Regional Agraria, sefialando las colind: y nombres de los Gratuito 30 Tramite Director Regional Director Regional | Gerente Regional Des.
campesinas. propietarios. {treinta) (*){Documentario DRAP| Agrario Puno Agrario Puno Econdmico
2. Copia simple del DNI del solicitante. Jr. Moquegua N* 264 15 dias hab. para 15 dias hab. para
BASE LEGAL: 3. Copia simple de la Partida registral donde conste la inscripcion de la Comunidad y vigencia de presentar recurso presentar recurso
Directiva Comunal inscrita en Registros Piiblicos, que solicita el inicio del procedimiento. 30 dias hab. para 30 dias hab. para
Ley N° 24657: Art. 3° 4°; del 14-04-87 1. Documentos que acrediten posesion del territorio, en caso hubiere. resolver recurso resolver recurso
D.S. N° 046-99-AG 5. Titulos de propiedad, en caso hubiere.
6. Actas de colindancia en caso hubiere.
7. Croquis de predios colindantes y nombres de sus propietarios.
8. Recibo de pago por derecho de tramite
% |R imi deC idades C inas de 1. Solicitud adjuntando lo seftalado en el Art. 4° D.S. 008-91-TR - Estatuto especial de c.c. SF | 1.61% 59.7 30 Tramite Director Regional Director Regional | Gerente Regional Des.
formidad con la R.M. N° 811-2009-AG. 2. Recibo de pago por reconocimiento (treinta) |Documentario DRAP Agrario Puno Agrario Puno Economico
Jr. Moquegua N° 264 15 dias hab. para 15 dias hab. para
BASE LEGAL: presentar recurso presentar recurso
Ley N° 24656, Art, 1°; (14/04/87) 30 dias hab. para 30 dias hab. para
D.S. 008-91-TR, Art. 5° - 15/02/91 resolver recurso resolver recurso
27 |Autorizacién de Ferias y Eventos Agropecuarios de nivel | 1. Solicitud SIF 12 Tramite Director Regional Director Regional | Gerente Regional Des.
Local, Provincial, Regional y Nacional. 2. Copia legalizada del Acta de Constitucion e Instalacion del Comité Organizador suscrita (doce) |Documentario DRAP|  Agrario Puno Agrario Pung Econdmico
3. Nomina de miembros del Comité Organizador. A.A.Jr. Moguegua 15 dias hab. para 15 dias hab. para
|BASE LEGAL: 4. Declaracion jurada de no tener antecedentes penales (Credenciales otorgados por la N° 264 presentar recurso presentar recurso
institucion o asociacion de productores a la que representan) 30 dias hab. para 30 dias hab. para

3 .
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- R.M. N° 00650-2006-AG; 20/07/06 5. Reglamento interno del evento, segiin items.
6. Presupuesto analitico.
7. Programa general de actividades.
8. Plano o croquis del campo ferial
9. Recibo de pago por :
- Feria Internacional 8.76%| 324.2
- Feria Nacional 6.00% | 2221
- Feria Regional 3.38% | 125.0
- Feria Provincial 2.19% 81.1
- Feria Distrital 1.90% 704
- Feria Local 1.37% 50.5
10. Resolucion de autorizacion de la Feria y reconocimiento del Comité Organizador
28  |Expedicion de C ias de P on de predios 1. Solicitud. SIF 1.14% 42.3 30 Tramite Director Regional Director Regional | Gerente Regional Des.
rurales. 2. Fotocopia autenticada del DNI. {treinta) [Documentaric DRAP Agrario Puno Agrario Puno Economico
3. Plano y memoria descriptiva verificado por COFOPRI. AA. Jr. Moguegua 15 dias hab. para 15 dias hab. para
BASE LEGAL: 4. Constancia de Posesion Predial otorgada por la autoridad politica, judicial o comunal. N° 264 presentar recurso presentar recurso
5. Recibo pago por constancia. 30 dias hab. para 30 dias hab. para
Ley N° 26505. Art. 11° Inversion Privada 18/07/95 resolver recurso resolver recurso
D.S. 667-98-AG, 23-05-98
29 |Inscripcion y otorgamiento de Resol Directoral 1. Solicitud. SF | 0.70% 259 5 Tramite Director Regional Director Regional | Gerente Regional Des.
Regional de Org de Prod Agrarios. 2. Copia Escritura Publica de constitucion - Estatuto. (cinco) {Documentario DRAP Agrario Puno Agrario Puno Economico
3. Copia Acta de Asamblea General Extraordinaria. AA. Jr. Moquegua 15 dias hab. para 15 dias hab. para
BASE LEGAL: 4. Copia de inscripcion registral Directivos. N° 264 presentar recurso presentar recurso
Ley N° 28062; 22/08/03 5. Informe Técnico de la Agencia Agraria. 30diashab. para | 30 dias hab. para
Dec. Sup. N° 001-2004-AG; 090104 6. _Recibo de pago por derecho de reconocimiento e inspeccion ocular. resolver recurso resolver recurso
30 |[Otorgar Certificado o Constancia de Productor 1. Solicitud. SIF 0.91% 338 3 Tramite Director Regional Director Regional | Gerente Regional Des.
Agropecuario y Procesador de charquiy chalona de 2. Copia de DNI. {tres) |Documentario DRAP Agrario Puno Agrario Puno Economico
alpacas y llamas ylo ovinos; chufio, tunta y otros. 3. Copia simple de Personeria Juridica. AA. Jr. Moguegua 15 dias hab. para 15 dias hab. para
4. Inspeccion ocular. N° 264 presentar recurso presentar recurso
BASE LEGAL: 5. Recibo de pago por derechos de tramite. 30 dias hab. para 30 dias hab. para
Ley N° 28041. Art. 73; R. M. N 695-2007-AG resalver recurso resolver recurso
D.S. N° 024-2004-AG
R.M. N° 780-94-AG
31 |Constancia de productor para el Seguro Social - 1. Salicitud dirigida al Director de la Agencia Agraria. SiF 0.95% 351 5 Tramite Director Regional Director Regional |
ESSALUD. 2. Copia simple del titulo de propiedad. (cinco) |Documentaric DRAP Agrario Puno Agrario Puno
3. Croquis de ubicacion de la propiedad AA. Jr. Moquegua 15 dias hab. para
BASE LEGAL: 4. Constancia expedita por la autoridad comunal (Gobemador) Ne 264 presentar recurso
Ley N® 27056, Art. 3°; (29-01-1999) 5. Copia del DNI 30 dias hab. para
6. Recibo de pago de derechos. resolver recurso
SERVICIOS EXCLUSIVOS
01 |Copia Digital de Plano de Formalizacion de predios 1. Solicitud del administrado o su representante, indicando domicilio legal. SIF 0.41% 15.0 2 Tramite Director Regional Director Regional | Gerente Regional Des.
rusticos en Formato CAD. 2. Copia de DNI. (dos) |Documentario DRAP Agrario Puno Agrario Puno Economico
3. Recibo de pago. AA. Jr. Moguegua
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Asentamiento Rural,

BASE LEGAL:
D.S. N° 008-91-TR, Art. 2° - 15/02/31
R.E.R. N° 573-96-CTAR/RMTP 25/09/%6

. Recibo de pago, por documento

A.A. Jr. Moquegua
N 264

PLIEGO REGIONAL
. - o REQUISITOS o INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
e oa e i : [ . l R ] AUTORIDAD | RECURSOS :
oRD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO COMPETENTE 55
» ROCEDIMIENTO! pARA RESOLVER e o
] : . : S G RECONSIDERAGION APELACION
02 |Copia Informativa de Certificado de Informacion Catastral | 1. Solicitud del administrado o su representante, indicando domicilio legal Tramite Director Regional Director Regional | Gerente Regional Des.
(C.I.C.), papel Formato Ad. 2. Copia de DNI. {dos) [Documentaric DRAP|  Agrario Puno Agrario Puno Econdmico
3. Recibo de pago. A.A. Jr. Moquegua
[BASE LEGAL: N° 264
De conformidad con el D.S. N° 056-2010-PCM y Actas de
Transferencia.
Ley N° 27444; (11/04/2001)
03 |Copia Certificada del Certificado Informacion Catastral 1. Solicitud del administrado o su representante, indicando domicilio legal SF | 0.20% 13 2 Tramite Director Regional Director Regional | Gerente Regional Des.
(C..C.), contenido en el Expediente, papel formato A4. | 2. Copia de DN! (dos)  |Documentario DRAP|  Agrario Puno Agrario Puno Economico
3. Recibo de pago. A.A. Jr. Moguegua
BASE LEGAL N° 264
De conformidad con el D.S. N° 056-2010-PCM y Actas de
Transferencia.
Ley N° 27444; (11/04/2001)
04 [Copia Certificada del Certificado de Informacion Catastral( 1. Solicitud del administrado o su representante, indicando domicilio legal S 0.23% 8.4 2 Tramite Director Regional Director Regional | Gerente Regional Des.
(C.LC), papel Formato A4, 2. Copia de DNI (dos) |Documentaric DRAP Agranio Puno Agrario Puno Economico
3. Recibo de pago. A.A. Jr. Moguegua
BASE LEGAL: Ne 264
De conformidad con el D.S. N° 056-2010-PCM y Actas de
Transferencia,
Ley N° 27444; (11/04/2001)
05 |Copia Certificada de Instrumento de Formalizacion de 1. Solicitud del administrado o su representante, indicando domicilio legal SIF 0.23% 8.6 2 Tramite Director Regional Director Regional | Gerente Regional Des.
Predio Registrado, papel formato A4, 2. Copia de DNI (dos)  |Documentario DRAP Agrario Puno Agrario Puno Econdmico
3. Recibo de pago. AA. Jr. Moquegua
BASE LEGAL: N° 264
De conformidad con el D.S. N® 056-2010-PCM y Actas de
Transferencia.
Ley N® 27444; (11/04/2001)
06 |Busqueda de predios rusticos inscritos y no inscritos en | 1. Solictud del administrado o su rep tante, indicando domicilio legal SF | 0.23% 8.6 2 Tramite Director Regional Director Regional | Gerente Regional Des.
Sistema de Seguimiento de Expedientes y Titulos (SSET) | 2. Copia de DNI (dos) |Documentario DRAP|  Agrario Puno Agrario Puno Economico
y Base Grafica. 3. Recibo de pago. AA. Jr. Moguegua
Ne 264
BASE LEGAL:
De conformidad con el D.S. N* 056-2010-PCMy Actas de
Transferencia.
Decreto Legislativo N° 1089.
07 |Copias Certificadas de documentos de Comunidades 1. Solicitud del recumente o su representante, indicando domicilio legal SIF 0.20% 1.5 5 Tramite Director Regional Director Regional | Gerente Regional Des.
Campesinas y de la Ex Direccion de Reforma Agrariay | 2. Copia simple de DNI. (cinco) |Documentario DRAP|  Agrario Puno Agrario Puno Econdmico

15 dias hab. para
presentar recurso
30 dias hab. para
resolver recurso

15 dias hab. para
presentar recurso
30 dias hab. para
resolver recurso

14
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GOB'ERNO REG'ONAL DE PUNO Direccitn Regional Agraria Puno

PLIEGO REGIONAL
’ , e REQUISITOS S " INSTANCIAS DE RESOLUCIONDE
i S : B PARA - o i AUTORIDAD RECURSOS | :
N1 ° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO N s M’ Vi pé&?&nﬁﬁm - COMPETENTE : -
: L . W"fray_ onnees " s PARA #FSOLVER RECONSIDERACION | = APELACION
08 |Copia Certificada de Resolucion de R imi enel{ 1. Solicitud Tramite Director Regional Director Regional | Gerente Regional Des.
Registro Regional de C: idades Campesinas, 2. Copia simple de DNI. (cinco) |Documentario DRAP Agrario Puno Agrario Puno Econdmico
Resoluciones Directorales de Acto Firme o Constancia de| 3. Recibo de pago, por hoja A.A. Jr. Moguegua 15 dias hab. para 15 dias hab. para
Consentida. N° 264 presentar recurso presentar recurso
30 dias hab. para 30 dias hab. para
BASE LEGAL: resolver recurso resobver recurso
D.S. N°008-91-TR - 15/02/70
Ley N° 27444 - Art. 212 - 1000401
09 |Copia Certificada del Titulo de Propiedad ylo Contrato de| 1. Solicitud SIF 0.23% 8.6 X 10 Tramite Director Regional Director Regional | Gerente Regional Des.
Adjudicacion. 2. Copia simple de DNI. (diez) |Documentario DRAP| Agrario Puno Agrario Puno Economico
3. Recibo de pago AA. Jr. Moguegua 15 dias hab. para 15 dias hab. para
BASE LEGAL: N° 264 presentar recurso presentar recurso
Ley N° 24657; (14/04/87) 30 dias hab. para 30 dias hab. para
Ley N° 27444 - Art. 160° - 10/04/01 resolver recurso resolver recurso
10 |Copia certificada de planos de predios con titulo de 1. Solicitud SIF X 5 Tramite Director Regional Director Regional | Gerente Regional Des.
propiedad, referida a predios procesados por reforma 2. Copia simple de DNI. (cinco)  |Documentario DRAP Agrario Puno Agrario Puno 15 Economico
agraria o idad pesinas titulad f @ | 3. Titulo de propiedad AA. Jr. Moquegua dias hab. para 15 dias hab. para
Ley N° 24657. 4. Recibo de pago, segun escala: N° 264 presentar recurso 30 |  presentar recurso
- De 1 hasta 100 ha. 2.03% 751 dias hab. para resolver 30 dias hab. para
BASE LEGAL: -De 1013500 ha. 291% | 1097 fecurso resolver recurso
- De 501 a 1000 ha. 3.93% | 1454
14/04/87, Ley de Deslinde y Titulacion de Tierras - De 1001 a 2000 ha, 485% | 1795
Ley N° 27444 - Art. 160° - 10/04/01 - De 2001 a mas ha. (Pago 0.30Ha. Adicional)
ZAFRA: Se denomina zafra excepcional al periodo comprendido desde el dia siguiente de la fecha de suscripcion del contrato de concesion hasta el inicio de la sequnda zafra que se inicia inmediatamente despues de suscrito el contrato.
El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicto el primer acto que es materia de [a impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba. En los casos de actos administrativos emitidos por 6rganos que constituyen inica instancia no se requiere nueva prueba. Este recurso es
opcional y su no interposicion no impide el ejercicio del recurso de apelacion.
(*) Prorrogable de acuerdo a Ley N°* 27444.
() 1.- Nombres y apellidos completos, domicilio y nimero de Documento Nacional de ldentidad o camé de extranieria del administrado, y en su caso, la calidad de representante y de la persona a quien representa.
2.- La expresion concreta de lo pedido, los fundamentos de hecho que lo apoye y, cuando le sea posible, los de derecho.
3.- Lugar, fecha, fima, huella digital, en caso de no saber firmar o estar impedido.
4.- La indicacion del organo, la entidad o la autoridad a la cual es dirigida, entendiéndose por tal, en lo posible, a la autoridad de grado mas cercano al usuario, segun la jerarquia, con competencia parasonocerio y resolverio.
§.- La direccion del lugar donde se desea recibir las notificaciones del procedimiento, cuando sea di al domicilio real expuesto en virtud del numeral 1. Este sefialamiento de domicilio surte sus efectos desde su indicacion y es presumido subsistente,
mientras no sea comunicado expresamente su cambio.
6.- La identificacion del expediente de la materia, tratandose de procedimientos ya iniciados.
7.- Debe ser autorizado por letrado.
(3)  De requerirse, se efectuara una inspeccion ocular, salvo los de Oficio guyo costo es asumido por la DRAP.
(11) _El computo de este plazo no incluye tiempo utilizado por otras entidades o por el administrado, para remitir informacion requerida por la DRAP.
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GOBIERNO REGIONAL DE PUNO

Direccion Regional de Salud de Puno

- TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)}
PLIEGO REGIONAL E—
' REQUISITOS =~ e INSTANCIAS DE RESOLUCION DE *
¥ oe| - DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO s . f&“’:mﬁ, e RECURSOS
e Nmeroy Denominacion PARARESOLVER |\ epersorn | soescn
. [DIRECCION REGIONAL DE SALUD DE PUNO
1 |INSCRIPCION DE TITULOS PROFESIONALES DE LA 1. Solicitud Verbal SF | 1.53% | 56.60 X 2 TRAMITE OFICINA DE PERSONAL | OFICINA DE PERSONAL | DIRECCION GENERAL
SALUD Y DEL TECNICO DE SALUD 2. Diploma Original del Titulo para Visacion (dos) DOCUMENTARIO
3. Copia simple del Dipioma del Titulo
BASE LEGAL: 4. 02 fotos tamafio Camet
5. Copia simple del DNI.
Directiva N° 003-87/SA 6. Fichade Inscripcion
7._Comprobante de Pago. -
2 |INSCRIPCION DE POSTULANTE PARA REALIZA 1. Solictud SF 1.34% | 49.70 X 2 TRAMITE OFICINA DE PERSONAL. OFICINA DE DIRECCION GENERAL
SERUMS 2. Titulo Profesional ( Copia Legalizada ) (dos) DOCUMENTARIO | COMITE DE SERUMS |PERSONAL. CSSMHE DE
3. Colegiatura SERU
BASE LEGAL: 4. Constancia de Habilitacion del Colegio pertinente
5. Certificado Médico ( 6 Gltimos meses )
Ley N° 23330 6. Consolidado de Datos
D.S.N° 005-97-SA 7. Declaracion Jurada
8. Recibo por derecho de pago.
3 |TERMINO DE SERUMS 1. Solicitud. SF | 1.50% | 55.4 X 30 TRAMITE OFICINA DE PERSONAL. | OFICINA DE PERSONAL | DIRECCION GENERAL
2. Proveido de Asignacion (Treinta) | DOCUMENTARIO | COMITE DE SERUMS
BASE LEGAL: 3. Constancia de Témino de SERUMS
Ley N° 23330 4. Constancia de no Adeudar al establecimiento de salud asignad
D.S.N°® 005-97-SA 5. Informe Final
. Modalidad Rentado 6. Recibo por derecho de pago.
- Modalidad Equivalente _
4 |REGISTRO DE ESTABLECIMIENTO FARMACEUTICO 1. Solicitud dirigido al Director General de la DIRESA-PUNO. SF 5.03% | 186.20 8 TRAMITE DIRECCIQN D|RECCIQN DIRECCION GENERAL
(FARMACIA-BOTICA) 2. Solicitud con caracter de declaracién jurada segn formato. (Ocho) | DOCUMENTARIO | - SUPERVSIONY S SN
3. CopaRUC. PRODUCTOS PRODUCTOS
BASE LEGAL: 4. Declaracion Jurada del cumplimiento de las Normas de Buenas Practicas de almacenamiento FARMACEUTICOS Y FARMACEUTICOS Y
D.S.N° 021-2001-SA y disposicion segun formato. AFINES AFINES
D.S. N° 023-2004-SA 5. Documentacion de acreditacion del Q.F.
6. Croquis de ubicacion y distribucion del local.
7. Licencia Municipal.
8. Contrato laboral del Q. F.
9. Certificado domiciliario Q.F.
10. Recibo por derecho de pago. _
5 |TRASLADO DE ESTABLECIMIENTO 1. Solicitud dirigida al Director General de la DIRESA-PUNO. SF | 4711% [174.40 8 TRAMITE DIRECCION DIRECCION DIRECCION GENERAL
2. Solicitud con caracter de declaracion jurada segn fomato (Ocho) | DOCUMENTARIO Sggii\égtog‘g Sggii\:gtooh‘gv
BASE LEGAL: 3. Copia de Constancia o Resolucion PRODUCTOS PRODUCTOS
4. Balance de Narcoticos FARMACEUTICOS Y | FARMACEUTICOS Y
D.S.N° 021-2001-SA AFINES AFINES
D.S.N° 023-2004-SA
6 [REGISTRO DE DROGUERIAS Y/O DISTRIBUIDORAS 1. Solicitud dirigida al Director General de la DIRESA-PUNO. SF | 3.56% [131.70 8 TRAMITE DIRECCION DIRECCION DIRECCION GENERAL
2. Declaracion Jurada del cumplimiento de las normas de buenas practicas de almacenamiento y (Ocho) | DOCUMENTARIO SUPERV'SIONEY sggiﬁ;‘g'ﬁ;‘;
BASE LEGAL disposicion segin formato. potieted poodlivetes
3. Contrato de Trabajo del Q.F. FARMACEUTICOS Y | FARMACEUTICOS ¥
D.S.N° 021-2001-SA 4. Documentos del Q.F. Regente AFINES AFINES
D.S.N° 023-2004-SA 5. Recibo por derecho de Inspeccion.
7 |cAMBIO DE DIRECCION TECNICA REGENCIA 1. Solicitud dirigida al Director General de la DIRESA-PUNO. SF | 444% [164.10 8 TRAMITE DIRECCION DIRECCION DIRECCION GENERAL
PROFESIONAL 2. Contrato Laboral de! Q. F. {Ocho) | DOCUMENTARIO Sggi’;\:g{oép Sggi?;‘g'g‘;
.. Renuncia del Q.F. Y Aceptacion de Regencia. PRODUCTOS PRODUCTOS
% FARMACFUTICOSY | FARMACEUTICOSY




GOBIERNO REGIONAL DE PUNO Direccitn Regional de Salud de Puno
PLIEGO REGIONAL *
S . e .o . Requisios DERECHODE| .\ o0 EON A piaze - e 'INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
ot e il : - TRAMITACION|  CALIFICACION | ‘o uciopee | AUTORIDAD . RECURSOS
ik DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO . ‘ : L o Formalo] -0 RESOLVE L .} COMPETENTE
e . i . Numeroy Denominacion Codnlb! . T Preva | R {en dias |[PROCEDIMIENTO v
. . - . o | WA - | hibites} | - . RECONSIDERACION APELACION.
; : : S urm “Pos | Neg | S : 1
BASE LEGAL: 4. Solicitud con caracter de declaracion jurada segun formato,
5. Declaracion Jurada del cumplimiento de fas Nomas de  buenas practicas de almacenamiento
D.S.N° 021-2001-SA y dispensacion segun formato.
R.M.N° 436-2001-SA 6. Recibo por derecho de pago.
D.S.N° 023-2004-SA
8 |DESTRUCCION INCINERACION DE MEDICAMENTOS 1. Soliitud dirigida al Director General de la DIRESA-PUNO, fimadas por ¢l Q.F. y el SF | 2.42% | 78.30 X 8 TRAMITE DIRECCION DIRECCION DIRECCION GENERAL
Ochi DOCUMENTARIO SUPERVISION Y SUPERVISION Y
representan legal (Oche CONTROL DE CONTROL DE
BASE LEGAL: 2. Relacion de Productos a incinerar PRODUCTOS PRODUGTOS
3. Importe total de los productos a incinerar. FARMACEUTICOS Y FARMACEUTICOS Y
D.S.N® 020-2001-SA 4. Recibo por derecho de pago. AFINES AFINES
D.S.N° 021-2001-SA
D.S.N° 023-2004-SA
9 [AUTORIZACION DE LIBROS OFICIALES ACTAS, 1. Solicitud dirigida al Director General de la DIRESA-PUNO. SF | 3.42% |126.40 X 5 TRAMITE DIRECCION DIRECCION DIRECCION GENERAL
RECETAS 2. Recibo por derecho de pago. (Cinco) | DOCUMENTARIO SUPERVISION Y SUPERVISION Y
3. Legalizacion de Libro ( Asesoria Legal ) CONTROL DE CONTROL DE
} - Leg 9 PRODUCTOS PRODUCTOS
BASE LEGAL : FARMACEUTICOSY | FARMACEUTICOS Y
. Actas AFINES AFINES
. Recetas
D.S.N° 021-2001-SA
0.S.N° 023-2004-SA
10 1. Solicitud dirigi i - 729 . TRAMITE DIRECCION DIRECCION DIRECCION GENERAL
RENOVACION DEL REGISTRO DE ESTABLEICMIENTOS |, E‘:ﬂ::::g:; 2e[:::gn6:e”ii‘:;;zﬂii‘:; UNO. SF | 4724 | 17450 X (O:ho) DOCUMENTARIO | SUPERVISION Y SUPERVISION Y
FARMACEUTICOS (CADA CINCO ANOS) 3' N ' CONTROL DE CONTROL DE
. Recibo por derecho de pago PRODUCTOS PRODUCTOS
FARMACEUTICOS Y | FARMACEUTICOS Y
BASE LEGAL: AFINES AFINES
Famaceuticos (cada cinco aflos).
0.S.N° 023-2004-SA
D.S.N* 021-2001-SA
R.MN° 431-2001-SA
R.M.N° 436-2001-SA
11 |LEGALIZACION DE LIBROS DE NARCOTICOS 1. Solicitud dirigida al Director General, de la DIRESA-PUNO fimada por el Q.F. Regente y el SF | 2.99% |110.60 X 5 TRAMITE DIRECCION DIRECCION DIRECCION GENERAL
ESTUPEFACIENTES Y/O PSICOTROPICOS propietario, (Cinco) | DOCUMENTARIO SUPERVISION Y SUPERVISION Y
2. Lib CONTROL OE CONTROL DE
- Libro. PRODUCTOS PRODUCTOS
BASE LEGAL: 3. Recibo por derecho de pago. FARMACEUTICOS Y FARMACEUTICOS Y
AFINES AFINES
Ley N° 26842
0.S.N°021-2001-SA
0.5.N° 023-2004-SA
12 |CATEGORIZACION DE ESTABLECIMIENTOS DE SALUD [ 1. P 5 > IPe oo cermeaio e ERPEUIT POT T UGNy g e aeoT SF | 5.45% | 190.50 X 30 TRAMITE DIRECCION EJECUTIVA | DIRECCION EJECUTIVA | DIRECCION GENERAL
Y SERVICIOS MEDICOS 2. Copia Simple del Documento de Evaluacion o Informe Final (Treinta) [ DOCUMENTARIO [ DE SALUD DELAS DE SALUD DE LAS
3. Copia Simple de la Factura de compra del manual y Guia de acreditacion. PERSONAS PERSONAS
BASE LEGAL: 4. Comprobante de pago de derechos.
D.S. N° 023-87-SA
D.S. N° 013-2006-SA
R.M.N° 703-2006 MINSA
Ley N° 26842




GOBIERNO REG'ONAL DE PUNO Direccion Regional de Salud de Puno
PLIEGO REGIONAL
: i : . 'REQUISITOS . s INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
v  DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO e MCODEL | coupfreure | TEEURSOS
ORD) ; : e i : PROCEDIMIENTO : . -
A i : : Numeray,beno":rmmépw s Rhmx' o | PARARESOLVER | o onsieracion | - apetacion
13 |[FUNCIONAMIENTO DE CONSULTORIO MEDICO. 1. Solicitud dirigida al Director General de la DIRESA-PUNO 30 TRAMITE AREA FUNCIONAL DE | DIRECCION EJECUTIVA | DIRECCION GENERAL
2. Copia fotostatica certificada del diploma y Titulo Profesional (Treinta) | DOCUMENTARIO [ SERVICIOS DESALUD | DE SALUD INDIVIDUAL
. Odontologico 3. Copia fotostatica de su colegiatura
. Obstetricia 4. Constancia domiciliaria donde funcionara el consultorio
. Enfermeria 5. Recibo por derecho de pago
. Otros etc.
BASE LEGAL:
- D.S. N° 023-87-SA.
14 |FUNCIONAMIENTO DE CONSULTORIO MEDICO, CENTRO| 1. Solicitud dirigida al Director General de la DIRESA-PUNO SF | 9.49% | 340.20 30 TRAMITE AREA FUNCIONAL DE [ DIRECCION EJECUTIVA | DIRECCION GENERAL
DE APOYQ MEDICO 2. Copia fotostatica de la escritura de Consttucion de la sociedad Medica del Policlinico (Treinta) | DOCUMENTARIO | SERVICIOS DESALUD | DE SALUD INDIVIDUAL
3. Relacion de los profesionales (médicos, Odontélogos, enfermeras, Técnicos), que trabajaran
\BASE LEGAL: en el establecimiento, indicando la especialidad de cada uno de ellos, asi como el horario de
atencion
D.S. N° 023-87-SA 4. ElMeédico tante legal del establecimiento, p tara los documentos de cada
profesional
5. Constancia expedida por la instancia correspondiente de que los profesionales del
establecimiento deberan tener instalado el equipo minimo y necesario para el cumplimiento de
su especialidad.
6. Recibo por derecho de pago. .
15 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DE HOSPITAL 1. Solicitud dirigida al director General de la DIRESA-PUNO donde se especificara: SF | 13.15% | 486.70 30 TRAMITE AREA FUNCIONAL DE | DIRECCION EJECUTIVA | DIRECCION GENERAL
PRIVADO, CENTRO MEDICO PRIVADO . Nombre o razén social del establecimiento (Treinta) DOCUMENTARIO | SERVICIOS DE SALUD | DE SALUD INDIVIDUAL
Objetivo y proposito
BASE LEGAL: . Ubicacion y direccion
. Persona o entidad propietaria acreditado notarialmente
D.S. N° 023-87-SA. . Director médico responsable
. Cuadro para asignacion de personal
2. Capacidad instalada, incluyendo equipo, sevicios y numero de camas.
3. Otra informacidn que la autoridad de salud solicite.
4. Copia de Resolucion de aprobacion de planos.
5. Constancia de verificacion del establecimiento por la instancia correspondiente mantenimiento
de la estructura de soporte (sefialando expresamente el periodo de garantia).
6. Recibo por derecho de pago i
16 1. Solicitud verbal SIF 2.51% | 93.00 2 TRAMITE AREA FUNCIONAL DE | DIRECCION EJECUTIVA | DIRECCION GENERAL
AUTENTIFICACION DE FIRMAS DE LOS CERTIFICADOS 2' Presentacion del certificado (Uno) | DOCUMENTARIO | SERVICIOS DE SALUD | DE SALUD INDIVIDUAL
DE SALUD PARA VIAJAR AL EXTRANJERO "
3. Comprobante de pago
BASE LEGAL:
Ley N° 26842
17 |CERTIFICADO DE SALUD 1. Solicitud verbal SF | 1.65% | 61.00 2 TRAMITE AREA FUNCIONAL DE | DIRECCION EJECUTIVA | DIRECCION GENERAL
2. Comprobante de pago (Uno) DOCUMENTARIO | SERVICIOS DE SALUD | DE SALUD INDIVIDUAL
Prenupcial
. Estudio
. Trabajo
. Extranjeria
BASE LEGAL:
Ley NY26842

18




GOBIERNO REGIONAL DE PUNO

Direccitn Regional de Salud de Puno

.. TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -{TUPA} = =
PLIEGO REGIONAL
.. REQUISITOS L e : ‘ ool e INSTANCIAS DE RESOLUCION D
woe , N o = | P | wciopec | AuTORIDAD RecuRsos |
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO s : i RESOLVE j . COMPETENTE
o : : Numera y Denominacion. R fon diay |[PROCEDIMIENTO! 0o o onivER >
. - ‘habiles) : . 0 | RECONSDERACION | APELAGION .
18 |VISACION DE CERTIFICADOS 1, Solictud verbal SIF 1,44!/. 53.40 TRAMITE AREA FUNCIONAL DE [ DIRECCION EJECUTIVA | DIRECCION GENERAL
2. Presentacion del Certificado DOCUMENTARIO | SERVICIOS DE SALUD | DE SALUD INDIVIDUAL
. Buena Salud 3. Recetas y facturas del interesado
. Mala Salud 4. Recibo por derecho de pago
BASE LEGAL:
Ley N° 26842 i
19 [AUTORIZACION DE TRASLADO DE CADAVER DENTRO | 1, Solicitud dirigida al Director General de fa DIRESA - PUNO SF | 3.31% [122.60 5 TRAMITE AREA FUNCIONAL | DIRECCION EJECUTIVA | DIRECCION GENERAL
DEL MISMO CEMENTERIO 2. Adjunta partida de defuncion (Cinco) | DOCUMENTARIO ATENCIONA LAS | DE SALUD COLECTIVA
3. Declaracion jurada del interesado PERSONAS
BASE LEGAL: 4. Autorizacion de la beneficencia piblica
Ley N° 26842
Ley N° 26298
D.S. N° 03-94-SA
20 [AUTORIZACION DE TRASLADO DE CADAVER DE UN 1. Solicitud dirigida al Director General de la DIRESA - PUNO SF | 3.73% [137.90 5 TRAMITE AREA FUNCIONAL DIRECCION DIRECCION
CEMENTERIO A OTRO DENTRO DE LA CIUDAD 2. Adjunta partida de defuncion (Cinco) | DOCUMENTARIO ATiNC|0N ': LAS sfdfgggl’é\cﬂfw GENERAL
3. Declaracion jurada del interesado ERSONAS
BASE LEGAL: 4. Autorizacion de la beneficencia publica
Ley N° 26842
Ley N°* 26298
D.S. N° 03-94-SA
21 [AUTORIZACION DE TRASLADO DE CADAVER DENTRO | 1. Solicitud dirigida al Director General de la DIRESA - PUNO SF | 3.58% |13260 5 TRAMITE DIRECCION DE EDE‘*::%?/'O';E Rgggﬁ‘iflge
DEL DEPARTAMENTO (PROVINI DISTRIT i \ io Ci DOCUMENTARIO ATENCION DE LAS JECUTIVA
(PROVINCIA DISTRITO) L e o (Girc) oo | SALUD COLECTVA|  SALUD
4. Autorizacion de la beneficencia publica
BASE LEGAL:
Ley N° 26842
Ley N° 26298
Ley N° 27444
D.S. N° 03-94-SA
22 [AUTORIZACION DE TRASLADQ DE CADAVER FUERA | 1. Solicitud dirigida al Director General de la DIRESA - PUNO SF | 3.79% [140.40 5 TRAMITE DIRECCION DE DIRECCION DIRECCION
DEL DEPARTAMENTO 2. Adjunta partida de defuncion {Cinco) | DOCUMENTARIO ATENCION DE LAS EJECUTIVA DE REGIONAL DE
SALUD COLECTIVA SALUD
3. Declaracién jurada del interesado PERSONAS
BASE LEGAL: 4. Autorizacion de la beneficencia piblica
Ley N° 26842
Ley N° 26298
D.S. N° 03-94-5A
23 |INSPECCION DE PLANTA Y SOLICITUD DE PARTE . Solicitud dirigida al Director Regional de Salud. S/F | 3.57% | 1321 7 TRAMITE AREA FUNCIONAL DIRECCION DIRECCION
. Copia de escritura pibica de constitucion de la empresa. (Siente) [ POCUMENTARIO | DE SANEAMIENTO sAT__JUEDC(L:)gXé\CE'IEVA REGsl(z?:E DE
IENTAL
BASE LEGAL: . Copia simple del registro unico del contribuyente (RUC). AMB
. Copia simple de plano de distribucion de ambientes.
DS. N° 007-98-SA . Copia de contrato de locacion de servicios suscrito por el director técnico de la empresa.
R.M. N* 449-2006/MINSA X Copias,l(np}e da licencia de funcionamiento otorgada por la municipalidad.
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GOBIERNO REGIONAL DE PUNO

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

Direccion Regional de Salud de Puno

BASE LEGAL:

Ley N° 29783 Ley de Seguridad de! Trabajo.
DS. N° 009-2005/TR

RM. N° 312-2011/MINSA

Ley N° 26842

DS N°017-2005-SA

Ley 27657.

. Copia de la constitucion de la emp C s€ exp

contenga N° de RUC o DN! y firnada por el representante legal o e! propietario.
debiend i te en el objeto sobre|
la prestacion de servicios de evaluacion y monitoreo de riesgos ocupacionales.

. Memoria descriptiva de! personal técnico y/o profesional (Titulo Profesional Universitario y

Grado de Maestria en Salud Ocupacional o Especialidad en Salud Ocupacional o con
experiencia de 3 afios emitida por la autoridad de la jurisdiccion.

. Memoaria descriptiva de los equipos de higiene ocupacional los que deben estar debidamente

calibrados (certificado de calibracion) y contener las especificaciones técnicas, estos equipos
pueden ser: Sonometro, Luxd , Higro , Ar tro, Monitor de gases y otros.

9

. Licencia Municipal de funcionamiento de la empresa natural o juridica.

PLIEGO REGIONAL
: ‘ A _REQUISITOS - \ e , INSTANCIAS DE RESOLUCIONDE
A . 3 o g e il Soo 1 AUTORIDAD = RECURSOS L
|  DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO e ResoLve Rt ol comPETENTE
: 2 G el . e ! MIENT! -
: S 'y nae . i n{::u.a o g gsso;.ygn RECONSIDERACION APELACION
24 |CERTIFICACIONES SANITARIAS 1. Solicitud dirigida al Director General de la DIRESA-PUNO, con caracter de declaracion jurada X 30 TRAMITE AREA FUNCIONAL DE | DIRECCION EJECUTIVA | DIRECCION REGIONAL
N° RUC, firmada por el representante legal (Treinta) | DOCUMENTARIO SANEAMIENTO DE SALUD COLECTIVA DE SALUD
' AMBIENTAL
BASE LEGAL: 2. Informe de Registro Sanitario vigente. F
3. Pago por derecho de tramite.
DS . N°007-98-SA
R.M. N° 449-2006 MINSA
25 [ACREDITACION DE SERVICIOS DE SALUD 1. Solicitud dirigida al Director General de la DIRESA con caracter de declaracion jurada que 10.62% | 392.90 X 20 TRAMITE AREA FUNCIONAL DE [ DIRECCION EJECUTIVA [ DIRECCION REGIONAL
OCUPACIONAL (Veinte) | DOCUMENTARIO | SALUD OCUPACIONAL | DE SALUD COLECTIVA DE SALUD

- _Comprobante de pago de derecho de tramite.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
PLIEGO REGIONAL ]
i ' e TREQUISITOS : o INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
w3E|  DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO e Rl oo
[ = : ' o o m°y mmm | PARARESOLVER | econsmERacion | APELACIO
IV.  [DIRECCION REGIONAL DE TRANSPORTES, COMUNICACIONES, VIVIENDA Y CONSTRUCCION
1 |EXPEDICION DE LICENCIAS DE CONDUCIR NUEVAS A4 | 1. Solicitud de Expedicion de Licencia de Conducir Nueva. SF 2.40% | 83.8 X 30 Dias Tramite Direccion de Direccion Regional de GERENCIA
PARTICULAR 2. Boucher de pago Bco. Nacion por Procesamiento de Licencia de Conducir. Documentario Circulacion Termestre Transportes y REGIONAL DE
3. Recibo de pago por Derecho de Examen Banco de la Nacion Cuenta Cormente N° 0701- Comunicaciones DESARROLLO
BASE LEGAL: 023595, SOCIAL - GRP
4. Copia delDNI. - Mic
Ley N° 27181 (08-10-99) Ar. 16° 5. Una (01) fotografia actual tamafio pasaporte a color con fondo blanco.
D.S. N° 033-2001-MTC (25/07/01) 8. Certificado medico de Aptitud Psicosomatica.
D.S. N° 040-2008-MTC (18-11-08) Art. 13° 7. Certificado.de Educacion Secundaria completa.
D.S.N° 001-2009-MTC (09-01-2009) 8. Aprobar el examen de normas de transito 6 presentar el Certificado de Profesionalizacion del
D.S. N° 036-2009-MTC (06-10-2009) conductor.
9. Aprobar el examen de manejo para la categoria.
2 |EXPEDICION DE LICENCIAS DE CONDUCIR NUEVAS Al | 1. Solicitud de Expedicion de Licencia segiin categoria SF 2.40% | 88.8 X 30 Dias Tramite Direccion de Direccion Regional de GERENCIA
AByAlllABC 2. Boucher de pago Banco de la Nacion por Procesamiento de Licencias de Conducir, Documentario | Circulacion Terestre Transportes y REGIONAL DE
3. Recibo de pago por Derecho de Examenes de manejo y mecanica en el Banco de la Nacion Comunicaciones DESARROLLO
BASE LEGAL: en la Cuenta Comiente N° 0701023595, SOCIAL - GRP
4. Dos (02) fotocopias ampliadas del DNI vigente. - wic
D.S. N° 006-2012-MTC Att. 6° 5. Una (01) fotografia actual tamafio pasaporte a color con fondo blanco.
D.S. N° 010-2012-MTC ADICIONALMENTE:
Ley N° 27181 (08-10-99) Art. 16° CATEGORIA A-ll-a
D.S. N° 033-2001-MTC (2507/01) 1. Edad minima 21 afios.
D.S. N° 040-2008-MTC (18-11-08) Art. 13° 2. Certificado de Educacion Secundaria completa.
D.S.N° 001-2009-MTC (09-01-2008) 3. Certificado médico de Aptitud Psicosomatica.
D.S. N° 036-2003-MTC (06-10-2009) 4. Cetificado de profesionalizacion del conductor en transporte de personas.
5. Aprobar el examen de manejo y mecanica para la categoria.
CATEGORIA A-ll-b
1. Edad minima 21 afios.
2. Certificado de Educacion Secundaria completa o acogerse al D.S. N°* 006-2012-MTC Art. 6*
3. Certificado médico de Aptitud Psicosomatica.
4. Certificado de profesionalizacion del conductor en transporte de personas o de mercancias.
5. Aprobar el examen de manejo y mecanica para la categoria.
CATEGORIA Adll-a.
1. Edad minima 24 afios
2. Certificado de Educacion Secundaria completa o acogerse al D.S. N°* 006-2012-MTC Art. 6°
3. Certificado médico de Aptitud Psicosomatica.
4. Certificado de profesionalizacién def conductor en transporte de personas
5. 5) Aprobar el examen de manejo y mecanica para la categoria.
CATEGORIA A-li-b.
1. Edad minima 24 afios
2. Certificado de Educacion Secundaria completa o acogerse al D.S. N* 006-2012-MTC Art. 6°
3. Certificado medico de aptitud psicosomatica.
4. Certificado de profesionalizacion del conductor en transporte de mercancias.
5. Aprobar el examen de manejo y mecanica para la categoria.
CATEGORIA Adll-c.
1. Edad minima 27 afios.
2. Certificado de Educacion Secundaria completa.
3. Certificado médico de Aptitud Psicosomatica.
4 Cé@cadc d&gr;&!esionalizaciﬁn del conductor en transporte de personas y de mercancias.
5. - Apsobar el exaraén dBnanejo y mecanica para la categoria.
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GOBIERNO REGIONAL DE PUNO Direccion Regional de Transportes, Comunicaciones, Vivienday Construccion
PLIEGO REGIONAL
e _ - * INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
o S o : : : - AUTORIDAD . RECURSQS -
oan | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO COMPETENTE. ;

[PARA RESOLVER | RecoNSIDERACION APELACION

RSN o T eer
um (mu)mmm o

3 [RECATEGORIZACION DE LICENCIAS DE CONDUCIR A, | 1. 2.40% | 88.8 X 30 Dias Tramite Direccion de Direccion Regional de GERENC!IA
AByAlAB,C 2. Boucher de pago Bco. Nacion por Procesamiento de Licencias de Conducir. Documentario | Circulacion Terestre Transportes y REGIONAL DE
3. Recibo de pago por Derecho de Examenes de manejo y mecanica en el Banco de la Nacién Comunicaciones DESARROLLO
BASE LEGAL: enla Cuenta Corriente N° 0701-023595. SOCIAL - GRP
4. Copia delDNI. - MTc
Ley N° 27181 (08-10-99) Art. 16° 5. Una (01) fotografia actual, a colores, en fondo blanco, tamafio pasaporte.
D.S. N° 040-2008-MTC (18-11-08) Art 13°y 28°. ADICIONALMENTE:
D.S.N° 001-2009-MTC (09-01-2009) All CATEGORIA Adl-a
D.S. N° 036-2009-MTC (06-10-2009) - Edad minima 21 afos.
. Certificado de Educacion Secundania completa.
- Certificado medico de Aptitud Psicosomatica.
- Certificado de profesionalizacién del conductor en transporte de personas
. Aprobar el examen de manejo para la categoria.
CATEGORIA A-lkb
. Edad minima 21 afios.
- Certificado de Educacion Secundaria completa.
. Certificado médico de Aptitud Psicosomética.
- Certificado de profesionalizacion del conductor en transporte de personas o de mercancias.
. Aprobar el examen de manejo para la categoria.
ANl CATEGORIA Adll-a.
- Edad minima 24 afios
. Certificado de Educacion Secundaria completa.
. Certificado médico de Aptitud Psicosomatica.
- Certificado de profesionalizacion del conductor en transporte de personas
- Aprobar el examen de manejo para la categoria.
CATEGORIA All-b.
- Edad minima 24 afios
- Certificado de Educacion Secundaria completa.
. Certificado médico de Aptitud Psicosomética.
- Certificado de profesionalizacion del conductor en transporte de mercancias.
. Aprobar el examen de manejo para la categoria.
CATEGORIA Adll-c.
- Edad minima 27 afios.
. Certificado de Educacion Secundaria completa.
. Certificado médico de Aptitud Psicosomética.
. Certificado de profesionalizacion del cond en transporte de p y de mercancias.
. Aprobar el examen de manejo para la categoria.
- Solicitud de Duplicado de Licencia de Conducir. SF 151% | 55.7 X 30 Dias Tramite Direccion de Direccion Regional de GERENCIA
- Boucher de pago Bco. Nacion por Procesamiento de Licencias de Conducir. Documentario | Circulacion Terrestre Transportes y REGIONAL DE
. Copia del D.N.. Comunicaciones DESARROLLO
- Acreditar la pérdida con la denuncia policial o el deterioro adjuntando la licencia de conducir, SOCIAL - GRP
. Una (01) Fotocopia actual, a colores, en fondo blanco, tamaio pasaporte. L
- Adjuntar certificado de grupo sanguineo.

oo - G e w

S I S R X

4 |DUPLICADO DE LICENCIAS DE CONDUCIR A-l, A-lABy
Al A, BC.

BASE LEGAL;

o A w N A s -

Ley 27181 (08-10-99) Art. 16°

D.S. N° 040-2008-MTC (18-11-08) y modif. Art. 27°
Segundo parrafo del Art. 14° del D.S. 040-00-MTC
Lugares para realizar el tramite

R.D. N° 286-2010-MTC/15 (17-03-2010) Art. 2°

22




0000000000000 000000000000000000C00O0CGOCGROCOOOOOPOOOONOTOTS
GOBIERNO REGIONAL DE PUNO

Direccion Regional de Transportes. Comunicaciones, Yivienday Construccion

: .. TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUP,
PLIEGO REGIONAL
. , , REQUISITOS . vz ‘ s INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE
*2|  DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTG | ... | Moone | SRS e :
a0, - " . oyDenominacién . o desaumlT T T PROCEDIMIENTO] . " . % sor :
g : m.mroy %"minwén e : R,f::;;‘ oo PARR RE$0LV£R RECONSBIERACION APELACION
5 [REVALIDACION DE LICENCIAS DE CONDUCIR . Solicitud de Revalidacion de Licencia de Conducir. SF 1.51% | 55.7 30 Dias Tramite Direccion de Direccion Regional de GERENCIA
2. Boucher de pago al Banco de la Nacion por procesamiento de Licencia de Conducir. Documentano Circulacion Temestre Transportes y REGIONAL DE
BASE LEGAL: 3. Recibo de pago por Derecho de Examenes de manejo y mecanica en el Banco de la Nacion Comunicaciones DESARROLLO
en la Cuenta Comiente N* 0701-023595. SOCIAL - GRP
Ley N° 27181 (08-10-99) Art 16° 4. Copia del DN, - Mic
D.S. N° 040-2008-MTC (18-11-08) y modif. Art. 25° 5. Una (01) Fotocopia actual, a colores, en fondo blanco, tamafto pasaporte.
D.S.N° 001-2009-MTC (09-01-2009) 6. Certificado medico de aptitud psicosomatica.
D.S. N° 036-2009-MTC (06-10-2009) 7. Devolucion de la Licencia de Conducir anterior.(contra entrega).
ADICIONALMENTE:
CATEGORIA A
1. Examen de normas de transito 6 curso sobre normatividad de transito y seguridad vial de no
menos de tres (03) horas.
CATEGORIA A1 Y A-liL.
2. Curso de reforzamiento el mismo que debe tener como minimo dos (02) horas de practica de
manejo usando técnicas de conduccion a la defensiva, nueve (09) horas de enseitanza tedrica.

6 [RECTIFICACION O MODIFICACION DE LA LICENCIADE | 1. Solicitud de Rectificacion de Datos en la Licencia de Conducir. SF 1.51% | §5.7 10 dias Tramite Direccion de Direccién Regional de GERENCIA

CONDUCIR 2. Pago Bco. de la Nacion por procesamiento de Licencias de conducir. Documentario Circulacion Termestre Transportes y REGIONAL DE
3. Devolucion de la Licencia de Conducir, materia de rectificacion. Comunicaciones DESARROLLO

BASE LEGAL: 4. Documento que acredite la rectificacion o modificacion. SOCIAL - GRP
5. Copia simple de la Licencia de Conducir - Mic

Ley N° 27181 (08-10-99) Art. 16°

Ley 26497 Art. 32°y 35° RENIEC

D.S. 040-2008-MTC (18-11-08) Art. 32°

7 |NUEVA FECHA DE EXAMEN DE NORMAS TECNICAS 0 T Recibo de pago al Bco. de la Nacion Cta. Cte. N° 0701-023595 por derecho de nuevo examen. | S/F 0.78% | 28.9 01dia Tramite Direccion de Direccion Regional de

MANEJO (REPROBADOS) Documentano Circulacion Terrestre Transportes y

Comunicaciones
BASE LEGAL:
D.S. N° 040-2008-MTC (18-11-08) y modif.
8 [CERTIFICACION Y/O RECORD DE CONDUCTOR 1. Solicitud de Record de Conductor. SF 0.78% | 28.8 01 dia Tramite Direccion de Direccion Regional de

2. Recibo de pago al Banco de la Nacion Cta. Cte. 0701-023595 Documentano Circulacion Temestre Transportes y

BASE LEGAL: 3. Copia del D.N.I Comunicaciones
4. Copia de la Licencia de Conducir

Of. Cir. N° 015-2001-MTC (11-10-01)

Of. Cir. N° 018-2002-MTC (09-05-02)

Ley 27181 Art. 35° (08-10-99)

D.S. 033-2001-MTC. Tituko VIl (24-07-01)

D.S. N° 040-2008-MTC (18-11-08) y modif,

9 |AUTORIZACION DE ESTABLECIMIENTOS DE SALUD 1. Solicitud indicando generales de ley , suscrita por el representante legal y el conductor del SF | 15.00% | 5§5.1 30 dias Tramite Direccion de Direccion Regional de GERENCIA
ENCARGADOS DE LA TOMA DE EXAMENES DE APTITUD Establecimiento de Salud, dingido al Director de Direccion de Circulacion Temestre , Documentario Circulacion Temestre Transportes y REGIONAL DE
PSICOSOMATICA PARA LA OBTENCION DE LICENCIAS requiriendo autorizacion para tomar exa de aptitud psi atica para la obtencion de Comunicaciones DESARROLLO
DE CONDUCIR 2. Copia de la escritura publica de constitucion de la persona juridica o, de ser el caso, del SOCIAL - GRP

instrumento juridico distinto a la escritura publica que le da nacimiento debidamente inscritos - MTC

Vigencia : CINCO (05 ) aitos. en los Registros Publicos.
3. Copia del Registro Unico de Contribuyentes (R.U.C.)

BASE LEGAL: 4. Copias de los documentos Unicos de identidad del representante legal y del conductor del

establecimiento.
Ley N° 27181 (08-10-99) Art. 3° y literal g) del Art. 16° 5. Certificado de vigencia del poder del representante legal expedidos por los Registros Piblicos
D.S. N° 040-2008-MTC (18-11-08) Art. 92* y modif. con una antigiledad no mayor a un (01) mes

.. - -Bacumento que acredite su inscrpcion en el Registro Nacional de Establecimi de Salud -
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“TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Direccion Regional de Transportes. Comunicaciones, Vivienday Construccion

PLIEGO REGIONAL

DENOMINACION DEL PROCEDIAIENTO

REQUISITOS

| cALFiCACION

PARA
- RESOLVE
" Bv.previs |Riandias

i hibiley)

| MNICIODEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD .
*- COMPETENTE

PARA RESOLVER |

 INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. RECURS0S

APELACION

|

RENAES y la verificacion sanitaria realizada por la autoridad de salud competente.

7. Copia legible de la Licencia Municipal de funcionamiento del establecimiento.

8. Pliego conteniendo el Staf medico de los especialistas con el numero de inscripcion en el
colegio profesional correspondiente y, cuando corresponda, en el Registro Nacional de
Especialistas del Colegio Medico del Peru.

9. Pliego conteniendo el equip del estabi ), especificando de ser el caso, las
marcas, nimeros de sene o cuakquier otro dato que permita identificar los equipos. Cuando
comesponda, debera adjuntarse copia del respectivo registro sanitario otorgado por el 6rgano
competente del Ministerio de Salud.

10. Croquis a escala del establecimiento de salud, en el que aparezcan los ambientes
administrativos y asistenciales exigido por el reglamento de Licencias de Conducir.

11. Propuesta de horario de atencion al publico.

12. Declaracion Jurada fimada por el representante legal y el conductor del establecimiento en el
sentido, que el staf médico de especialistas y el equipamiento requerido estan a su disposicion
de modo inmediato para el inicio y ulterior operacion del servicio.

13. Carta fianza bancaria emitida por una institucion financiera autorizada por la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondo de Pensiones, por el importe de U$
10,000,00 (diez mil 001100 dolares americanos), con caracter de solidaria, irrevocable,
incondicional, de realizacion inmediata y por un plazo de vigencia que coincida con la vigencia
de la autorizacion, con el objeto de respaldar las obligaciones del establecimiento de salud con
la autoridad competente.

14. Recibo de pago por autorizacion de establecimiento de salud en fa Cuenta Corriente 701-

10 |RENOVACION DE AUTORIZACION DE
ESTABLECIMIENTOS DE SALUD ENCARGADOS DE LA
TOMA DE EXAMENES DE APTITUD PSICOSOMATICA
PARA OBTENER LICENCIAS DE CONDUCIR

Vigencia : CINCO (05 afios.

BASE LEGAL:

Ley N° 27181 (08-10-99) Art. 3° y Art. 16°
D.S. N° 040-2008-MTC (18-11-08), Art. 36 y madificatoria.

1. Solicitud dirigida al Director de Direccion de Circulacion Terrestre dentro de los treinta (30)
dias calendarios previos al v ) de la autorizacion inicial, suscrita por el representante
legal y el conductor del E stablecimiento de Salud requiriendo la Renovacion de fa autorizacion
para tomar examenes de aptitud psicosomatica para la obtencion de licencias de conducir,
adjuntando lo siguiente:

2. Certificado de vigencia de poder del representante legal expedidas por los Registros Publicos
con una antigiedad no mayor a un (01) mes.

3. Pliego conteniendo el Staf medico de los especialistas con el numero de inscripcion en el
colegio profesional correspondiente y, cuando corresponda, en el Registra Nacional de
Especialistas del Calegio Médico del Per.

4. Pliego conteniendo el equipamiento del establecimiento, especificando de ser el caso, las
marcas, nimeros de senie o cualquier otro dato que permita identificar los equipos. Cuando
comesponda, debera adjuntarse copia del respectivo registro sanitario otorgado por el 6rgano
competente del Ministerio de Salud.

5. Propuesta de horario de atencion al publico.

6. Declaracion Jurada fimada por el representante legal y el conductor del establecimiento en el
sentido, que el staf médico de especialistas y el equipamiento requerido estan a su disposicion
de modo inmediato para el inicio y ulterior operacion del servicio.

7. Carta fianza bancaria emitida por una institucion fi autorizada por la Superil
de Banca y Seguros y AFP por el importe de US 10,000 dolares americanos, con caracter de
solidaria, imevocable, incondicional, de realizacion inmediata y por un plazo que coincida con
la vigencia de la autorizacion, con el objeto de verificar el cumplimiento de las condiciones del
establecimiento de salud con la autoridad competente .

dencia

8. Re}cibq\de Pago por derecho de renovacion en el Banco de la Nacion Cuenta Corriente 701-

SF

15.00%

5551

X 30 dias

Tramite
Documentario

Direccion de
Circulacion Temestre

Direccion Regional de
Transportes y
Comunicaciones

GERENCIA
REGIONAL DE
DESARROLLO
SOCIAL - GRP

- MTC

Mmﬁ -
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GOBIERNO REGIONAL DE PUNO

TEXTQ UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Direccion Regional de Transportes, Comunicaciones, Vivienday Construccion

PLIEGO REGIONAL

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

- REQUISITOS

Namero y Donominacén

Codllibl

OTORGAMIENTO DE AUTORIZACION DE RUTA PARA
TRANSPORTE INTERPROVINCIAL DE PASAJEROS
AMBITO REGIONAL

(Vigencia: 10 ahos)
BASE LEGAL:

- Ley N° 27181 (08-10-99) literal d) Art. 23°

-D.S. N° 017-2003-MTC(22-04-2009) Art. 55° y modificat..
- Ordenanza Regional 012-2008 (13-11-2008).

- Ordenanza Regional 003-2010 (05-02-2010).

Art. 25 Antigiiedad de los vehiculos de transporte

Terrestre.

- la antigiiedad maxima del vehiculo es de tres (3) afios,
contados a partir del 1 de enero del afio siguiente al de su
fabricacion. 3
-La antigiiedad maxima de permanencia en el servicio sera
de hasta quince (15) aflos, contados a partir del 1 de enero
del afio siguiente al de su fabricacion.

-La antigliedad maxima de permanencia de un vehiculo al
servicio de transporte publico de personas en el ambito
regional, podra ser ampliada, como méximo hasta en cinco
(05) afios por decision adoptada mediante Ordenanza

Regional.

Ordenanza Regional N° 003-2010. Articulo Cuarto

Disponer, la ampliacion de la antigiiedad maxima de
pemmanencia de los vehiculos de transporte piblico regular
de personas (05 afios), que realizan el servicio de transporte
interprovincial de personas en el ambito regional, dando
vigencia a la Ordenanza Regional N° 012-2008-GR-PUNO, a
partir de la entrada en vigencia del D S N° 017-2003-MTC,
debiendo extenderse la vigencia de la Ordenanza Regional,
hasta el 36 de Junio del 2011.

Ordenanza Regional 012-2008 Art. Segundo)

Conceder, el plazo de dos (02) afios, para el servicio de
transporte pblico interprovincial, por las vias publicas
terrestres a nivel nacional, mientras sustituyan
progresivamente por nuevas unidades vehiculares, acorde a
la Tarjeta Unica de Circulacion y calcomania distintiva.

Art, 38" Condiciones legales especificas que debe
cumplir para acceder y permanecer en la prestacion del
servicio de transporte de personas en todos los ambitos
y para el transporte mixto.

Art. 38°. numeral 38.1.5.2

Para el servicio de transporte publico regular de personas
de ambito regional: Cien (100) Unidades Impositivas

Tributanias de patrimanio minimo y para el transporte mixto . J - -

1. Solicitud dirigida al Director de Circunlocucion Terrestre bajo la forma de Declaracion Jurada
haciendo constar o siguiente:

8. LaRazon o denominacion social.

b. Elngmero del Registro Unico de Contribuyentes (RUC)

C. El domicilio y direccion electronica del transportista solicitante.

d. El nombre, documento de identidad, y domicilio de! representante legal y nimero de partida de

inscripcion registral del transportista solicitante y de las facultades del representante legal en

caso de ser persona juridica.

Relacion de conductores que se solicita habilitar.

f. El nimero de placas de rodaje de los vehiculos y las demas caracteristicas que figuren en las
tarjeta de identificacion y/o Propiedad Vehicular de la flota que se presenta, o copia de estas.

9. Cuando corresponda, fecha, y nimero de la escritura publica en la que conste el cantrato de
amendamiento financiera, operativa, contrato de fideicomiso o que acredite la propiedad de los
vehiculos por parte de una entidad supervisada por la SBS. Se sedalara ademas la notaria en
que lamisma fue extendida y el plazo de duracion del contrato.

h. Numero de las pélizas de seguro, o certificados que sean legalmente exigibles de acuerdo al

tipo de servicio o actividad y empresa de seguros en que han sido tomadas, 0 AFOCAT en que

han sido emitidos, cuando corresponda.

14

I Numero de los Certificados de Inspeccion Tecnica Vehicular de los vehiculos que integran la
flota que se presenta y el Centro de Inspeccion Técnica Vehicular emitente, cuando
comesponda.

J. Declaracion suscrita por el solicitante o transportista, los socios, accionistas, asociados,
directores, administradores o rep tantes legales de no encontrarse condenados por fa
comision de los delitos de Trafico llicito de Drogas, Lavado de Activos, Pérdida de Dominio, 0
Delito Tributario.

k. Declaracion Jurada de cumplir con cada una de las condiciones necesarias para obtener la
autorizacion y de no haber recibido sancion fime de cancelacion o inhabilitacion respecto del
servicio que solicita; y de no encontrarse sometido a una medida de suspension precautoria
del servicio por cualquiera de las causales previstas en los numerales 113.3.1, 113.3.2,
113.3.6 6 113.3.7 del RENAT. (*)

| Declaracién Jurada de contar con el patrimonio minimo exigido de acuerdo a la clase de
autorizacion que solicita.

m. Eldestino al que se pretende prestar servicio, el itinerario, las vias a emplear, la clase de
servicio, la madalidad y las frecuencias y los horarios, cuando corresponda.

n. Asignacion de vehiculos por modalidad de servicio, en el servicio regutar.

0. Propuesta operacional, en la que el solicitante acredite matematicamente la viabilidad de
operar el nimero de servicios y frecuencias solicitadas con el nimero de conductores y
vehiculos que habilita.

P. Ladireccion y ubicacion del (los) terminal(es) terrestre(s) y estacion(es) de ruta, el nimero de
los Certificados de Habilitacion Técnica de los mismos, asi como a la autoridad que los emitio.

Q. Ladireccion del (los) talleres(es) que se haran cargo del mantenimiento de las unidades,
indicando si son propios o de terceros en cuyos caso se acompafara copia del contrato
respectivo, y el nimero de certificados de habilitacion técnica de dichos talleres, asi como la
autoridad que los emitio

T. El nimero, codigo o mecanismo que permite la comunicacion con cada uno de los vehiculos
que se habilitan, en el servicio de transporte de personas

S. Declaracion Jurada de contar con el Manual General de Operaciones exigido por el

Regt to Nacional de Administracion def Transporte, indicando la fecha en el que ha sido

Cincuenta Unidades Impositivas Tributarias. Esta patririhio-

.. apphado por la persona juridica.
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minimo podra ser reducido hasta en un cincuenta por ciento
(50%) en rutas en las que exista mas de un servicio y hasta
en un setenta por ciento (70%) cuando el servicio se preste
entre centros poblados de zonas de menor desarollo
economico, debidamente identificadas, en las que no exista
otro servicio de transporte. Esta determinacion requiere de
una Ordenanza Regional debidamente motivada.

Orden. Regional N° 003-2010. Art. 2° y literal d del Art, 3°.
Reducir el Patrimonio minimo en cincuenta (50), Unidades

Impositivas Tribut: parala izacion emp ial del
servicio de transpone publlco de personas a nivel reglonal
cuando las condici C omicas empi

razonable y objetivamente lo justifiquen, en aplicacion del
principio de proporcionalidad y racionalidad

Art. 58° Publicidad de la Resolucion de A

La Resolucion de renovacion sera publicada en la pagina
WEB de la entidad emisora de la misma a mas tardar dentro
de los tres (03) dias habiles de haber sido emitida, debiendo
mantenerse publicada por un periodo minimo de treinta (30)
dias habiles.

Literal k) de los requisitos para el Permiso de Operacion.
(*) 113.3.1 Se haya dictado a medida preventiva de

de la habilitacion vehicular, o se haya deshabilitado al treinta
por ciento (30%) o mas de la flota vehicular por el
incumplimiento de algunas de las condiciones de acceso y
permanencia.

113.3.2 El nimero de conductores habilitados no guarde
relacion con el numero de vehiculos habilitados, el nimero de
servicios prestados y las frecuencias de los mismos vehiculos|
no habilitados o cuya habilitacion se encuentre suspendida.

113.3.7 Se d la orden de ion p toria del
servicio de transporte de personas en una 0 mas rutas por las
causas previstas en el numeral 113.3.6

TERCERA DISPOSICION COMPLEMENTARIA FINAL
A partir del 01-julio-2009 solo se podra acceder a una
autorizacion para la prestacion de servicio de transportes de
ambito nacional y regional, segun corresponda, si se acredita
cumplir con los requisit blecidos en el R )
Nacional de Administracion del Transporte. Esta disposicion
es aplicable, incluso a los transportistas que se encuentren
autonzados a la fecha de entrada en vigencia del RENAT, en
lo que resulte pertinente.

. El nombre, nimero de d to de id

. Adjuntar la doct

. Declaracion Jurada de que los vehiculos ofertados cuentan con limitador de velocidad y que

este ha sido programado conforme a lo dispuesto por el Reglamento Nacional de
Administracion de Transporte. Se debe sefialar la entidad que ha realizado tal procedimiento y
la fecha en que se ha realizado

d y un breve de la expen

profesional de las personas a cargo de la Gerencia de Operaciones y de la Prevencion de
Riesgos.

PO oo

ylo prueba que acredite cada uno de los requisitos
previstos en los numerales 55.1..5, 55.1.6, 55.1.7, 55.1.8, 55.1.9, y 55.1.12. del art. 55° del
RENAT (literal e f.g,h,i,L.m,n,0,p.q.1.5,tu del requisito 1.)

- Recibo de pago por Derecho de autonizacion de ruta en el Banco de la Nacion Cta.Cte, 701-

023595.

- Recibo de pago por Tarjeta Unica de Circulacion en el Banco de la Nacion Cuenta Corniente

0701-023595.

Direccion Regional de Transportes, Comunicaciones, Yivienday Construccion

msrmcms DE RESOLUGION DE
. 'RECURSOS -

IBERAGION

APELACION

RENOVACION DE LA AUTORIZACION DE RUTA PARA
TRANSPORTE INTERPROVINCIAL DE PASAJEROS -
AMBITO REGIONAL

(Vigencia: 10 afos)

BASE LEGAL:

+ Solicitud dirigida al Director de Direccion de Circulacion Terrestre bajo la forma de Declaracion

Jurada dentro del los sesenta (60) dias anteriores al vencimiento de la anterior autorizacion de
manera que exista continuidad entre la que vence y su renovacion indicando ko siguiente:

- LaRazon o denominacion social.
. El nimero del Registro Unico de Contribuyentes (RUC)
. El domlmho y dweccvbn Nartnd "

del transportist "
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Ley N° 27181 (08-10-99) literal d) Art. 23°
D.S.N°017-2009-MTC (22-04-2009) Art. 59° y modificat.
Ordenanza Regional 012-2008 (13-11-2008).

Ordenanza Regional 003-2010 (05-02-2010).

En caso de que el transportista, al momento de solicitar la
renovacion: Se encuentre sometido a una medida de

pension precautoria del servicio por cualquiera de las
causales previstas en los numerales

113.3.1, 113.3.2, 113.3.6 6 113.3.7 del RENAT.

Haya sido sancionado con la cancelacion o inhabilitacion
definitiva de alguna autorizacion, por alguna de las causales
previstas en el RENAT:

Haya acumulado durante el periodo de vigencia de la
autorizacion original o de su renovacion sanciones
administrativas firmes. no sancionadas pecuniariamente por
infracciones tipificadas como muy graves o graves, de
acuerdo a la escala citada en el literal 59,3,3 del Art* 59° del
RENAT; para obtener la renovacion, debera cumplir con todos
los requisitos previstos en el RENAT para la autorizacion
servicio.

Art. 58° Publicidad de la Resolucion de Autorizacion

La Resolucion de renovacion sera publicada en la pagina
WEB de la entidad emisora de la misma a mas tardar dentro
de los tres (03) dias habiles de haber sido emitida, debiendo
mantenerse publicada por un perioda minimo de treinta (30)
dias habiles.

TERCERA DISPOSICION COMPLEMENTARIA FINAL
A partir def 01-julio-2009 solo se podra acceder a una
autorizacion para la prestacion de servicio de transportes de
ambito nacional y regional, segun corresponda, si se acredita
cumplir con los requisitos establecidos en el Reglamento
Nacional de Administracion del Transporte. Esta disposicion
es aplicable, incluso a los transportistas que se encuentren
autorizados a la fecha de entrada en vigencia del RENAT, en
lo que resulte pertinente.

Igualmente el RENAT sera aplicable afas solicitudes de
RENOVACION de Autorizacianes, modificacion de las
mismas, habilitacion y renovacian de fa habilitacion de
vehiculos, habilitacion de conductores e infraestructura
complementaria de transporte, que se presenten a partir del
01-julio-2009.

~

. El nombre, documento de identidad, y domicilio del representante legal y numero de partida de

Inscripcion registral del transportista solicitante y de las facultades del representante legal en
caso de ser persona juridica.

- Relacion de conductores que se solicita habilitar.
- Recibo de pago por renovacion de autorizacion de servicio publico de pasajeros, al Banco de

la Nacion Cta. Cte. N° 0701-023595.

. Recibo de pago por Tarjeta Unica de Circulacion en el Banco de la Nacion Cta.Cte. 701-

023595.

| RECONSIDERACION

PLIEGO REGIONAL ,.

: INSTANCIAS DE RESOLUCION DE - |

i ‘6\ e 0 ‘, [ RECURSOS =
DENOMINACION T0 o . :

o DEL PROCEDMIENTO Noineroy berminsaién e

BASE LEGAL
Ley N° 27181 {08-10-99) , literal d del Art. 23°
0.S. N° 017-2009-MTC {22-04-2009) A't. 61°

dias habiles previos a la fecha en que sefiale que dejara de prestar servicio.

- Certificados de habilitacion vehicular originales para su archivo definitivo o denuncia policial en caso de

pérdida o deterioro.

- Declaracion Jurada que o ex;slar; Usuarios que hayan adquirido pasajes que quedaran desatendidos

27

13 |RENUNCIA DE LA AUTORIZACION DE RUTA PARA| 1. Solicilud bajo fa forma de declaracion jurada dirigida al Director de Circulacion Terrestre consignando SF | Gratuito 30dias |Tramite Documentario| Direccion de Circulacion | Direccion Regional de | GERENCIA REGIONAL
TRANSPORTE INTERPORVINCIAL DE razon social, RUC, domicilio del transportista, el nombre y numero dei documento de identidad del Terrestre Transportes y DE DESARROLLO
PASAJEROS, AMBITO REGIONAL titular o del Representante Legal en caso de ser persona juridica y el poder vigente para efectuar este Comunicaciones SOCIAL - GRP

lipo de actos. La solicitud de renuncia a la autorizacion debera presentarse dentro de los sesenta (60) - MTC
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: “ L. INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
L - . AUTORIDAD  RECURSOS
:,? . DENDM!NAC!Q& DEL PROCEDIMIENTO - o] COMPETENTE L . - e -
5 : : | TARA mwm RECONSIDERACION APELACION
por la renuncia del transportista.
14 [AUTORIZACION DE SERVICIO EVENTUAL TRANSPORTE [ 1. Solicitud dirigida al Director de Direccion de Circulacion Terestre bajo la forma de SF 8.97% |331.8 3 dias Tramite Direccion de Direccion Regional de GERENCIA
INTERPROVINCIAL Declaracion Jurada en la que se indique que la prestacion del servicio mediante la autorizacion Documentario Circulacion Temestre Transportes y REGIONAL DE
eventual no afectara el servicio de transporte autorizado.. Comunicaciones DESARROLLO
(Vigencia Maxima : 10 dias) 2. Datos generales y el nimero de su inscripcion en el registro administrativo comespondiente. SOCIAL 'TGRP
BASE LEGAL: 3. Informacion respecto de las caracteristicas del servicio a prestar precisando el (los) vehiculo - MTC
Ley N° 27181 (08-10-99) literal d) del Art. 23° (s) habilitado (s) que lo realizaran, el plazo del mismo, la fecha y punto de partida del vehiculo
D.S. 024-2002-MTC (14-06-02) Segunda dispsic. Final en origen y desting, las escalas a realizar, asi como los cond! habilitados asignados a la
D.S. N° 017-2009-MTC (22-04-2009) Art. 44°. prestacion del servicio.
Condiciones especificas de Operacion que se deben 4. Elnumero del Certificado Obligatorio de Accidentes de Transito del vehiculo con el que se
cumplir para prestar servicio de transporte mediante realizara el servicio.
autorizaciones eventuales. 5. Copia simple, fotostatica o electronica del contrato u orden recibida por el transportista en el
-Solo se podra otorgar hastadas (2) autorizaciones que se solicita la prestacion del servicio de transporte mediante una autorizacion eventual.
eventuales a un transportista en un mismo mes y nomas de | 6. Recibo de pago por autorizacion de servicio eventual en el Banco de la Nacion. Cta. Cte. 0701-
doce (12) dentro del periodo de un (1) afio. Cada autorizacion 023595.
leventual se otorgara por un plazo maxmo de diez (10) dias
calendanos.
-En el caso de transportistas a los que se les haya cancelado
la autorizacion para prestar servicio en una ruta de transporte,
solo una de las autorizaciones eventuales mensuales podra
tener origen y destino o viceversa igual a la que tenia la ruta
|cancelada.
-L.a autorizacion eventual no puede ser empleada para
realizar servicio de transporte regular de personas. Su
utilizacion indebida, constituye incumplimiento de las
condiciones de acceso y permanencia del transportista,
15 | DUPLICADO DE TARJETA UNICA DE CIRCULACION 1. Solicitud dirigida al Director de Circun on Temestre pidiendo se expida el duplicado de SIF | 2.34% | 86.4 3 dias Tramite Direccion de Direccion Regional de GERENCIA
Tarjeta Unica de Circulacion. Documentario Circulacion Temestre Transportes y REGIONAL DE
BASE LEGAL: 2. Devolucion de la Tarjeta Unica de Circulacion vehicular o documento que acredite la pérdida o Comunicaciones DESARROLLO
deterioro segun comesponda. SOCIAL - GRP
Ley N* 27181 (08-10-99) y modificatorias. 3. Denuncia Policial en caso de pérdida. Por - MTC
D.S. N° 017-2009-MTC(22-04-2009) SEC.TERCE. TITULO I 4. Recibo de pago en el Banco de la Nacién, Cuenta Cte. N* 0701-023595, por cada Tarjeta de Tarjeta
Circulacion vehicular,
16 |MODIFICACION DE LOS TERMINOS DE LA CONCESION SF | 19.09% | 706.3 30 dias Tramite Direccion de Direccion Regional de GERENCIA
INTERPROVINCIAL A. MODIFICACION DE LA AUTORIZACION PARA EL SERVICIO DE Documentario Circulacion Terestre Transportes y REGIONAL DE
TRANSPORTE DE PERSONAS Comunicaciones DESARROLLO
BASE LEGAL: 1. Solicitud dirigida al Director de Circulac, Temestre bajo la forma de Declaracion Jurada SOCIAL - GRP
indicando razén social; nimero del RUC y domicill - direccion electronica del transportista - e
- Ley N° 27181 (08-10-99) Art. 23° licitante; nombre, dc ) de identidad, domicilio del representante legal y numero de
-D.S. N° 017-2008-MTC (22-04-2009) Art. 60*. partida de inscripcion registral del transportista solicitante y de las facultades del representante
- Ordenanza Regional 003-2009-Gobiemo Reg. Puno legal en cas de ser persona juridica.
- Ordenanza Regional 012-2008-Gobiemo Reg. Puno
Literal 60.2 del Art. N° 60 del D.S. 017-09-MTC INCREMENTO DE FRECUENCIAS
La modificacion de la autorizacion prevista en los literales El Transportista, podra incrementar el numero de frecuencias que se encuentren autorizadas,
60.1.1, 60.1.2, 60.1.3,60.1.4 y 60,15 es un procedimiento de siempre y cuando cuente con vehiculos y conductores habilitados en cantidad suficiente para
evaluacion previa, salvo que la solicitud venga acompafiada atender este incremento, y los demas servicios y frecuencias que tenga autorizados el
de Ia opinion favorable emitida por una entidad certificadora tr ista no se vean afectados. En caso que ello ocurra debe tomar, sin necesidad de
autorizada, en cuyo caso sera de aprobacion automatica, requerimiento de |a autoridad las det: iones que resuhen ias para sub esta
La modificacion de la autorizacion prevista en el literal 60.1.4 situacion. L




000000000000 000000000000000000O00C00C00C0OCO0COCGOOCPOOPOOONOONONTYTS
GOBIERNO REG'ONAL DE PUNO Direccidn Regional de Transportes. Comunicaciones, Yvienda y Construccion

; . TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) _’
PLIEGO REGIONAL _ _
o S - o . [ insTancias bE RESOLUCION DE
. G e e s FARKACON | Tk mciopeL | AUTORIDAD . iRECURSOS. .
S| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : - ’ o | RESOUVE | o COMPETENTE g
onn | . UENONING : ENTG . v Peovi | Rias dias |PROCEDIMIENTOL 0o 0 veR = =
: ; : habilen) o F RECONSIDERAGION APELACION

es de aprobacion automatica. Elincremento de frecuencias onginado por situaciones temporales de mercado no requiere de

Art. 57° del D.S. 017-2009-MTC autorizacion. En caso que este incremento se mantenga durante el lapso de un (1) afio, el

Los Procesos de Transformacion. fusidn o escision y otras transportista debera solicitar la modificacion de los téminos originales de su autorizacion para

formas de reorganizacion de sociedades de conformidad con adecuarla ala nueva realidad.

a ley de la materia, siempre que la nueva sociedad creada a REDUCCION DE FRECUENCIAS

partir del patrimonio escindido o la sociedad receptora de El transportista podra solicitar, en cualquier momento, la reduccion de frecuencias de un

dicho patrimonio mediante fusion, cumpla con todas las servicio autorizado, siempre que con ello no se incurra en la causal de cancelacion prevista en

condiciones de acceso y permanencia, que se encuentren el RENAT.

vigentes, para la prestacion de servicio de transporte debera REDUCCION DEL RECORRIDO DE UNA RUTA

solictar prev"-_’ eva}uacrén la inscripcion del acto en el El transportista podra solicitar, en cualquier momento, la reduccion del recorrido de una ruta

registro administrativo de transportes. autorizada hasta en un 30% del total recommido.

En el caso de modificacion por Cambio de Razon Social, MODIFICACION DEL LUGAR DEL DESTINO

Fusion o Escision no se otorgara autorizacion para la El fransportista podra solicitar la modificacion del lugar autorizado como destino, como

prestacion del servicio de transporte, cuando en los procesos consecuencia de una reduccion del recorrido de una ruta, conforme a lo previsto en el articulo

de transformacion, fusion escision y otras formas de 60° del RENAT.

[reorganizacion de sociedades han participado transportistas ESTABLECIMIENTO Y/O MODIFICACION DE ESCALAS COMERCIALES

aue: 1. Eltransportista, podra solicitar, en cualquier momento, el establecimiento o la modificacion de

-Carezcan total o parcialmente de vehiculos, conductores, las escalas comerciales establecidas en la ruta, siempre y cuando ello sea posible por la

infraestructura complementaria habilitada. modalidad de servicio autorizada.

-Se encuentren suspendidos precautoriamente. 2. Recibo de Pago por modificacion de ruta y/o itinerario en el Banco de la Nacion Cta. Cte. 0701-

-Hayan sido inhabilitados temporal o definitivamente para la 023595

prestacion del servicio de transporte. B. MODIFICACION DE LOS TERMINOS DE CONCESION INTERPROVINCIAL POR CAMBIO

-Tenga entre sus integrantes, socios o administradores a DE RAZON SOCIAL, FUSION O ESCISION.

personas que han sido integrantes, socios o administradores | 1. Solicitud dirigida al Director de Direccion de Circutacion Terrestre  bajo la forma de

de transportistas que han sido inhabilitados temporal o Declaracion Jurada indicando razon social, numero de RUC y domicilio de la empresa:

definitivamente para la prestacion del servicio de transporte. nombre, documente de identidad, domicilio y el niimero de partida de inscripcion de

-Sus integrantes, accionistas, socios, asociados, directores nombramiento y/o poder en los Registros Publicos del rep te legal, piliendo se le

administradores o rep! legales se encuentran 2. Copia legible de la escritura piblica de la modificacion del testimonio en fa que conste el

condenados por delito tributario, trafico ilicito de drogas, cambio de razon social, fusion o escision inscrita en Registros Publicos.

lavado de activos o pérdida de dominio, de acuerdo a lo 3. Recibo de Pago por modificacion de ruta y/o itinerario en el Banco de la Nacion Cta. Cte. 0701-

sefialado en el RENAT. 023595

TERCERA DISPOSICION COMPLEMENTARIA FINAL

A partir del 01-julio-2009 solo se podra acceder a una

autorizacion para la prestacion de servicio de transportes de

ambito nacional y regional, segun corresponda, si se acredita

cumplir con los isi tablecidos en el Regl to

Nacional de Administracion del Transporte. Esta disposicion

es aplicable. incluso a los transportistas que se encuentren

autorizados a la fecha de entrada en vigencia del RENAT, en

lo que resulte pertinente.

lgualmente el RENAT sera aplicable a las solicitudes de

RENOVACION de Autorizaciones, modificacion de las

mismas, habilitacion y renovacion de la habilitacion de

vehiculos, habilitacion de conductores e infraestructura

complementaria de transporte, que se presenten a partir del

01-julio-2009.

17 |HABILITACION VEHICULAR POR MODIFICACION DE SF | 12.28% | 4545 X 30 dias Tramite Direccion de Direccion Regional de GERENCIA
FLOTA VEHICULAR PARA INCREMENTO O SUSTITUCION L Documentario | Circulacion Temestre Transportes y REGIONAL DE
(Sustitucion, incremento, disminucion) 1. Solicitud dirigida al Director de Direccion de Circtfagion T ef;esfre . indicando el nombre, la Comunicaciones DESARROLLO
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razén o denominacion sacial del transportista, el Registro Unica del Cantribuyente (RUC), SOCTAL - GRF

BASE LEGAL: domicilio, representante legal y nimera de partida registral del transportista en el registro - MTC
Ley N° 27181 (08-10-99) literal d) del Art. 23° 2. caracteristicas que aparezcan en la tarjeta de identificacion vehicular y/a propiedad vehicular,
D.S. N° 017-2009-MTC y modificatona (Art.64° y 65°) ylo copia de las mismas.
D.S. N° 058-2003-MTC y modificatonias. 3. Tratandase de vehiculos nuevas, copia de la Declaracin Jurada 6 el Certificado de
Ordenanza Regianal 003-2009-Gobiemo Reg. Puno Conformidad de Cumplimiento presentada ante la SUNAT & la SUNARP a que hace referencia
Ordenanza Regional 012-2008-Gobiemo Reg. Puna la Décima Sexta Disposicion Complementaria del Reglamento Nacianal de Vehiculos.
Décimo Sexta Disposicion Complementaria del
Reglamento N | de Vehicul 4. Elnimero del Certificado de Inspeccion Tecnica Vehicular y la identificacion del Centro de
- En tanto se implemente lo dispuesto En el capitulo Il del Inspeccion Técnica Vehicular emitente, cuando comresponda.
Titulo VI (Incorporacion Vehicular al Sistema Nacional de 5. Enlos casos que corresponda, el contrato de amendamiento financiero u operativa elevados a
Transporte Terestre - Homologacion Vehicular), se debe escritura publica, en el caso del fideicomiso o entrega bajo otra modalidad a una entidad
presentar a SUNAT, en reemplazo del Numero de Registro de supervisada por la Superintendencia de Bienes y Seguros (SBS), la escritura publica que
Homologacion, una Declaracion Jurada del Fabricante o de corresponda.
su representante autorizado en el Peru en laque se indique En todos los casos debe identificarse el vehiculo con su placa de rodaje y/o numero de serie,
las caracteristicas registrales y el cumplimiento de lo 6. El nimero de las polizas o cettificadas exigidos legalmente y ta empresa de seguros o
establecido en el RNV y la normativa vigente en materia de AFQCAT, cuando carresponda, en que las mismas han sido tomadas 6 emitidas.
Limites Maximos Permisibles de Contaminacion Vehicular. | 7. g1 pymero, cadigo o el mecanismo por el cual es posible comunicarse con ef vehicuio que se
Traléndn;e de \{ehiculos de fabricacion nacional, dicha habilita, en el servicio de transporte de personas.
declg racion sera p tada d Registro de Propied 8. Recibo de paga por modificacion de flota vehicular en el Banco de la Nacion Cta.Cte. 701-
Vehicular. 023595
- EI cumplimiento de dichos limites anicamente sera exigible | 9. Recibo de paga por Tarjeta Unica de Circulacion en el Banco de la Nacion Cuenta Corriente N°
para las categorias de vehiculos que cuenten can 0701-023595.
la nomativa comespondiente y de acuerdo al plazo que para EN CASOQ DE DISMINUCION O BAJA SF | Gratuito 07 DIAS Tramite Direccion de Direccion Regional de GERENCIA
tal efecto se sefale 1. Solicitud difigida al Director de Direccion de Circulacion Temestre , indicando el nombre, la Documentario | Circulacion Terestre Transportes y REGIONAL DE
-Alternativamente a la Declaracion Jurada del Fabricante o de|  razon o denominacion sacial del transportista, el Registro Comunicaciones DESARROLLO
su fepresentante autorizado se podra presentar un Certificado]  Unico del Contribuyente (RUC), domicilio, representante legal y nimero de partida registral el SOCIAL - GRP
de Conformidad de Cumplimiento emitido por una Entidad transportista en el registro administrativo, indicanda las unidades vehiculares a dar de baja en - MIC
Certificadora autorizada por la DGTT, en la que se indique los el servicio.
codigos de identificacion vehicular, las caracteristicas 2. Devolucion de la Tarjeta Unica de Circulacion, en caso de disminucion de flota.
registrales y el cumplimiento con lo establecido en el RNV y SUSPENSION VOLUNTARIA DE LA VIGENCIA DE LA HABILITACION SF | Gratuito 07 dias Tramite Direccion de Direccion Regional de GERENCIA
la Nomativa Vigente en materia de VEHICULAR EN EL SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAS. Documentario | Circulacion Terestre Transportes y REGIONAL DE
Limites Maximos Permisibles de Contaminacién Vehicular | 1. Solicitud dirigida al Director de Direccion de Circulacion Terrestre , bajo la forma de Comunicaciones DESARROLLO
- Tratandose de vehiculos de la Categoria M, Clase Ill, la Declaracion Jurada indicando de que el vehiculo requiere el mantenimiento o reparacin SOCIMI-JI-TSRP

Declaracion Jurada o el Certificado de Conformidad de
Cumplimiento debera indicar ademas la capacidad maxima
de pasajeros y de bodega para que dicho vehiculo

cumpla can los pesos por eje, conjunto de ejes y peso

bruto vehicular maximos permitidos por el RNV, de acuerdo a
su canfiguracion vehicular, debiendo para este efecto
considerarse camo parametros 70 Kg, de pesa por personay
20 Kg, de peso de equipaje total por pasajero, canforme a lo
establecido en la Norma Técnica Peruana NTP 383.070
VIGENCIA DE LA HABILITACION VEHICULAR

Art. 64° del D.S. N° 017-2009-MTC.

- La habilitacion vehicular inicial se emite conjuntamente

can la autorizacion otorgada al transportista para el servicio
de transporte correspondiente.

-La vigencia de la habilitacion vehicular sera anual y de

Direccién Regional de Transportes, Comunicaciones, Yivienday Construccion

integral. En ella se consignara el numero de placa de rodaje del vehiculo, asi como los
numeros de serie del chasis y motor.

- Proforma de la evaluacion del mantenimiento o reparacion integral que debera ser realizado en

el vehiculo, emitida por la empresa que prestara servicio de reparacion, 0 un documento
emitida por el propio transportista si el mantenimiento o reparacion integral se va a realizar en
un taller propio.
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renovacion automatica una vez cumplida la obligacion de
aprobar la Inspeccion Tecnica Vehicular.

- Tratandose de vehiculos nuevos, la habilitacion vehicular se
efectuara en forma automatica durante los primeros dos afios
en los que los mismos no estan sometidos a la ITV.
SUSPENSION VOLUNTARIA DE LA VIGENCIA

DE LA HABILITACION VEHICULAR

Art. 56° del D.S. N° 017-2009-MTC.

-A solicitud del transportista y cuando el vehiculo deba ser
sometido a un mantenimiento y/o reparacion integral, podra
suspenderse la vigencia de la habilitacion vehicular por un
plazo improrrogable que no excedera de 60 dias calendarios.
-Si durante el tiempo de suspension voluntaria de la
habilitacion vehicular a que se refiere el presente articulo, el
vehiculo presta servicio de transporte, la autoridad
competente suspendera precautonamente Ia habilitacion del
mismo por el tiempo que dure el procedimiento de
cancelacion de su habilitacion o hasta que el transportista
proceda a darte de baja. Dicho vehiculo solo podra volver a
ser habilitado, transcurridos 80 dias calendarios después que
quede firme la resolucion que declare la baja, siempre que
cumpla con todos los requisitos establecidos en el RENAT.

-Si la suspension voluntaria de la vigencia de ia habilitacion
vehicular afecta la(s) frecuencia(s) establecida(s) en la(s)

{autorizacion(es) vigentes, el transportista debera solicitar en

forma paralela fa reduccion del numero de frecuencias
necesarias para recuperar el equilibrio en las mismas.

-No se podra solicitar la suspension voluntaria de la
habilitacion cuando exista una medida de suspension
precautoria de la habilitacion vehicular dispuesta por alguna
de las causales

. COMPETENTE

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

PARA RESOLVER

: RECONSIDERACION

APELACION

OTORGAMIENTO DEL CERTIFICADO DE HABILITACION
TECNICA DE TERMINALES TERRESTRES Y
ESTACIONES DE RUTA PARA ELTRANSPORTE DE
PASAJEROS

BASE LEGAL:

Ley N° 27181 (08-10-99) literal d) del Art.23°.

D.S. N° 017-209-MTC. {22-04-099) Art. 74°

Art. 36° Terminales Terrestres, Estaciones de Rutay
Paraderos de Ruta.

Los Temminales Termestres son obligatorios, en origen y en
destino, cuando el centro poblado cuente con doscientos mil
(200,000) a mas habitantes, siendo su finalidad la de permitir
la salida y llegada ordenada de vehiculos habilitados de
empresas autorizadas y el embarque y desembarque de los
usuarios y sus equipajes.

hli

Las i de ruta son en el origen
y destino, de acuerdo al siguiente detalle:

Estacion de Ruta Tipo |.- Cuando el centro poblado cuente

4

- Direccion y ubi

« Solicitud dirigida al Director de Direccion de Circulacion Terrestre bajo la forma de Declaracion

Jurada sefialando lo siguiente:

- Razon o denominacion social

. £l nimero del Registro Unico de Contribuyentes (RUC).
. Domicilio y direccion electronica del solicitante.

. Nombre, documento de identidad y domicilio del

te legal y nimero de partida de
inscripcion registral del solicitante y de las facultades del representante legal en caso de ser
persona juridica.

ion de la infraestructura comp taria de transporte que desea habilitar.
Contrato suscfito con quien operara o administrar la infraestructura de ser el caso.

. Informe técnico emitido por la entidad certificadora autorizada, que verifique el cumplimiento de

las condiciones de acceso y permanencia exigibles para que proceda la habiltacion de la
infraestructura complementaria.

- En caso que la autoridad competente no haya autorizado a ninguna entidad privada para

realizar el control sefialado, se incluira como parte de la Declaracion Jurada, una expresa
declaracion efectuada por el solicitante de que cumple con las condiciones y requisitos de
acceso establecidos en el RENAT y en las normas complementarias.

Recibo de pago por establecimiento del Terminal Bance deta Nacion cuenta comriente 701-
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con hasta treinta mil (30,000) habitantes. 023595.
Estacion de Ruta Tipo Il.- Cuando el centro poblado cuente SUSPENSION VOLUNTARIA DE LA HABILITACION TECNICA SF | Gratuito X 07 dias Tramite Direccion de Direccion Regional de GERENCIA
con mas de treinta (30,000) habitantes y hasta ciento 1. Solicitud dirigida al Director de Circulac. Temestre bajo la forma de Declaracion Jurada Documentario Circulacion Termestre Transportes y REGIONAL DE
noveintinueve mil (199,000) habitantes. debidamente sustentada indicando la causa que la motivan, acompafiando, de ser el caso, Comunicaciones DESARROLLO
Estacion de Ruta Tipo il.- Cuando estén localizados dentro copia de los cargos de las comunicaciones que haya efectuado a los transportistas usuarios de SOCIAL - GRP
de un establecimiento de hospedaje, de acuerdo a lo previsto Ia infraestructura complementana festando la decision de st der voluntariamente la - MTC
en el RENAT para la escala comercial habilitacion técnica.
Paraderos de Ruta.
El uso de los paraderos de rutas esta restringido a los
vehiculos habilitados para realizar servicio de transparte de
personas de ambito regional, provincial y para realizar
transporte mixto.
Art. 74" REQUISITOS PAR OBTENER EL CERTIFICADO
DE HABILITACION TECNICA DE TERMINALES
En caso que la autoridad competente no haya autorizado a
ninguna entidad privada para realizar el control sefialado, se
incluira como parte de la declaracion jurada, una expresa
declaracion efectuada por el solicitante de que cumple con
las condiciones y requisitos de acceso establecidos por el
RENAT y en las nomas complementarias.
Art. 7S° Suspension voluntaria de la habilitacion técnica.
A solicitud del titular de la infraestructura complementaria,
podra suspenderse la vigencia de la habilitacion técnica por
un plazo improrrogable que no excedera de treinta (30) dias
habiles.
Si durante el tiempo de suspension voluntaria de la
habilitacion tecnica, esta es empleada, se procedera ala
suspension de la habilitacion técnica de la infraestructura.
No se podra solicitar la suspensian voluntaria de la
habilitacion técnica cuando exista una medida de suspension
precautoria conforme a ko dispuesto en el RENAT.
La solicitud de suspension voluntaria de habilitacion técnica
es un tramite de aprobacion automatica.
19 |[CONSTANCIA DE INSCRIPCION ENEL REGISTRODE | 1. Solicitud bajo la forma de Declaracion Jurada dirigida al Director de Direccion de Circulacion | SF | 1.03% | 38.0 X Tramite Direccion de Direccion Regional de GERENCIA
TRANSPORTE TERRESTRE Terrestre , indicando razén social, Registro Unico de Contribuyentes RUC, domicilio de la Documentario | Circulacion Temestre Transportes y REGIONAL DE
peticionaria; nombre y nimero de documento de identidad del Representante Legal, asi como Comunicaciones DESARROLLO
BASE L EGAL: las placas de los vehiculos materia de la peticion. SOCIAL - GRP
Ley N° 27181 (08-10-99) , literal d) del Art. 23° 2 Recibo de pago por inscripcion en el Banco de la Nacion Cuenta Comiente 0701-023595 - MTC
D.S. N° 017-2009-MTC (22-04-2009) y modificatorias.
20 [PERMISO DE OPERACION DE TRANSPORTE DE 1. Solicitud dirigida al Director de Direccion de Circulacion Terrestre bajo la forma de SF | 12.47% | 461.3 X 30 dias Tramite Direccion de Direccion Regional de GERENCIA
TRABAJADORES POR CARRETERA. Declaracion Jurada haciendo constar lo siguiente: Documentario | Circulacion Temestre Transportes y REGIONAL DE
3. LaRazon o denominacion social. Comunicaciones DESARROLLO
b. El numero del Registro Unico de Contribuyentes (RUC) SOCIAL - GRP
¢. Eldomicilio y direccion electronica del transportista solicitante. - Mic
(Vigencia: 10 afios) d. El nombre, documento de identidad, y domicilio del representante legal y nimero de partida de
inscripcion registral del transportista solicitante y de las facultades del representante legal en
BASE LEGAL: caso de ser persona juridica.
Ley N° 27181 (08-10-99) literal d) Art. 23°. €. Relacion de conductores que se solicita habilitar,
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D.S. N° 017-2009-MTC y modificatoria

Ordenanza Regional 012-2008 (13-11-2008)

Ordenanza Regional 003-2010 (05-02-2010).

Décimo Novena Disposicion Complementaria Transitoria.4
Canje.

Las autorizaciones y la habilitacion de vehiculos a la fecha de
la entrada en vigencia del presente reglamento para realizar
ltransporte de trabajadores por carretera, podran ser
|canjeadas a solicitud de su fitular y sin necesidad de
presentar ningun requisito adicional, por una inscripcion para
realizar transporte privado de personas. La Autoridad
Competente realizara este canje en la medida que se
presenten los supuestos que establece el RENAT para el
transporte Privado.

Art. 25 Antigiiedad de los vehiculos de transporte
Terrestre.

-la antigiiedad maxima del vehiculo tres (3) afios, contados a
partir del 1 de enero del afio siguiente al de su fabricacion.
-La antigiiedad maxima de permanencia en el servicio sera
de hasta quince (15) afios, contados a partir del 1 de enero
del afio siguiente al de su fabricacion.

-La antigiiedad maxima de permanencia de un vehiculo al
servicio de transporte publico de personas en el ambito
regional, podra ser ampliada, como méxima hasta en cinco
(05) aios por decision adoptada mediante Ordenanza
Regional.

Ordenanza Regional N° 003-2010. Articulo Cuarto
Disponer, la ampliacion de la antigiedad maxima de
permanencia de los vehiculos de transporte plblico regular
de personas (05 afios), que realizan el servicio de transporte
interprovincial de personas en el 4mbito regional, dando
vigencia a la Ordenanza Regional N* 012-2008-GR-PUNO, a
partir de la entrada en vigencia del D S N° 017-2009-MTC,
debiendo extenderse Ia vigencia de la Ordenanza Regional,
hasta el 30 de Junio del 2011.

Orden. Regional N° 012-2008. Art. Segundo.
Conceder, el plazo de dos (2) afos para el servicio de
transporte plblico interprovincial, por las vias publicas
terrestres a nivel regional, mientras sustituyan
progresi te por nuevas acorde a
la Tarjeta Unica de Circulacion y cakomania distintiva.

o PR

Art. 38° Condiciones legales especificas que debe
lcumplir para acceder y permanecer en la prestacion del
servicio de transporte de p en todos los ambity
y para el transporte mixto.

Art. 38°. numeral 38.1.5.4 (segundo parrafo)

El servicio especial de transporte de personas bajo las
modalidades de transporte de trabajadores, de estudiantes,

social y de taxi, asi como el servicio de transporte privado de

-

. €l nimero de placas de rodaje de los vehiculos y las demas caracteristicas que figuren en las

tarjeta de identificacion y/o Propiedad Vehicular de la flota que se presenta, o copia de estas.

. Cuando corresponda, fecha, y numero de la escritura publica en la, que conste el contrato de

iento financiero, operativo, contrato de fideicomiso o que acredite la propiedad de los
vehiculos por parte de una entidad supervisada por la SBS. Se sefialara ademas la notaria en
que la misma fue extendida y el plazo de duracion del contrato.

. Nimero de las polizas de seguro, o certificados que sean legalmente exigibles de acuerdo al

tipo de servicio o actividad y empresa de seguros en que han sido tomadas, o AFOCAT en que
han sido emitidos, cuando comresponda.

Numero de los Certificados de Inspeccion Técnica Vehicular de los vehiculos que integran la
flota que se presenta y el Centro de Inspeccion Técnica Vehicular emitente, cuando
comesponda.

. Declaracion suscrita por el solicitante o transportista, los socios, accionistas, asociados,

directores, administradores o rep legales de no encontrarse condenados por la
comision de los delitos de Trafico llicito de Drogas, Lavado de Activos, Pérdida de Dominio, o
Delito Tributario.

. Declaracion Jurada de cumplir con cada una de las condiciones necesarias para obtener la

autorizacion y de no haber recibido sancion fime de cancelacion o inhabilitacion respecto del
servicio que solicita; y de no encontrarse sometido a una medida de suspension precautoria
del servicio por cualquiera de las les previstas en los r les 113.3.1, 113.3.2,
113.3.6 6 113.3.7 del RENAT.

. Declaracion Jurada de contar con el patrimonio minimo exigido de acuerdo a fa clase de

autorizacion que solicita.

. Eldestino al que se pretende prestar servicio, el ttinerario, las vias a emplear, la clase de

sefvicio, la modalidad y las frecuencias y los horarios, cuando coresponda.

. Asignacion de vehiculos por modalidad de servicio, en el servicio regular.
- Propuesta operacional, en la que el solicitante acredite matematicamente la viabilidad de

operar el nomero de servicios y frecuencias solicitadas con el nimero de conductores y
vehiculos que habilita.

. Ladireccion y ubicacion del (los) terminal(es) (s)y ion(es) de ruta, el nimero de

los Certificados de Habilitacion Técnica de los mismas, asi como a la autoridad que los emitio.

. La direccion del (los) talleres(es) que se haran cargo del mantenimiento de las unidades,

indicando si son propios o de terceros en cuyos caso se acompafiara copia del contrato
respectivo, y el nimero de certificados de habiltacion técnica de dichos talleres, asi como la
autoridad que los emitio

. El numero, codigo 0 mecanismo que pemmite la comunicacion con cada uno de los vehiculos

que se habilitan, en el servicio de transporte de personas

- Declaracion Jurada de contar con el Manual General de Operaciones exigido por el

Reglamento Nacional de Administracion del Transporte, indicando la fecha en el que ha sido
aprobado por la persona juridica.

Declaracion Jurada de que los vehiculos ofertados cuentan con limitador de velocidad y que
este ha sido programado conforme a lo dispuesto por el Reglamento Nacional de
Administracion de Transporte. Se debe sefalar la entidad que ha realizado tal procedimiento y
la fecha en que se ha realizado

. El nombre, numero de d to de identidad y un breve dela

profesional de las personas a cargo de la Gerencia de Operaciones y de la Prevencion de
Riesgos.

- Adjuntar la documentacion ylo prueba suficiente que acredite cada uno de los requisitos

previstos en los numerales 55.1..5, 55.1.6, 55.1.7, 55.1.8, 55.1.9, y 55.1.12. del art. 55° del
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. e | Nomeroy Denomimaciter ?mmmm_mmml romacon - |
SeTsonas. meransTas o oo Tequiere de un patnmonio RENAT (iteral fghilmno.parstu dellrequisito 1)
minimo. 3. Pago por Pemmiso de Operacion de Transporte de Trabajadores por Carretera, Banco de la
Art. 58° Publicidad de la Resolucion de Autorizacion Nacion, Cta.Cte. N°® 0701-023595.
La Resolucion de renovacion sera publicada en la pagina 4. Recibo de pago por Tarjeta Unica de Circulacion en el Banco de fa Nacion Cuenta Corriente N*

WEB de la entidad emisora de la misma a més tardar dentro 0701-023595.
de los tres (03) dias habiles de haber sido emitida, debiendo
Imantenerse publicada por un periodo minimo de treinta (30)
dias habiles.

Literal k) de los requisitos para el Permiso de Operacion.
(*) 113.3.1 Se haya dictado a medida preventiva de
suspension de la habilitacion vehicular, o se haya
deshabilitado al treinta por ciento (30%) o mas de fa flota
vehicular por el incumplimiento de algunas de las condiciones
de acceso y permanencia.

113.3.2 El nimero de conductores habilitados no guarde
relacion con el numero de vehiculos habilitados, el nimero de
servicios prestados y las frecuencias de los mismos.
113.3.6 Se utilice en la prestacion del setvicio uno o mas
vehiculos no habifitados o cuya habilitacion se encuentre
suspendida.
113.3.7 Se desacate la orden de suspension precautoria del
servicio de transporte de personas en una o mas rutas por las
causas previstas en el numeral 113.3.6

TERCERA DISPOSICION COMPLEMENTARIA FINAL
A partir del 01-julio-2009 solo se podra acceder a una
autorizacion para la prestacion de servicio de transportes de
ambito nacional y regional, segun corresponda, si se acredita
cumplir con los requisit blecidos en el Regl to
Nacional de Administracion del Transporte. Esta disposicion
es aplicable, incluso a los transportistas que se encuentren
autorizados ala fecha de entrada en vigencia del RENAT, en
lo que resulte pertinente.

21 [RENOVACION DEL PERMISO DE OPERACION PARA 1. Solicitud dirigida al Director de Direccion de Circulacion Temestre bajo la forma de Declaracion| S | 12.46% | 461.0 X 30 dias Tramite Direccion de Direccion Regional de GERENCIA
TRANSPORTE DE TRABAJADORES POR CARRETERA Jurada dentro de! los (60) dias habiles previos al vencimiento de !a anterior autorizacion de Documentario Circulacion Temestre Transportes y REGIONAL DE
manera que exista continuidad entre la que vence y su renovacion indicando lo siguiente: Comunicaciones DESARROLLO
Vigencia : 10 afos. a. LaRazon o denominacion social. SOCIAL - GRP
BASE LEGAL: b.  El niimero del Registro Unico de Contribuyentes (RUC) - MTC
C. El domicilio y direccién electronica del transportista solicitante.
Ley N° 27181 (08-10-99) literal d) Art. 23°. d. El nombre, documento de identidad, y domicilio del representante legal y nimero de partida de
D.S. N° 017-2009-MTC (22-04-2009) Art. 59° y modif. inscripcion registral del transporti licitante y de las facultades del representante iegal en
Ordenanza Regional 012-2008 (13-11-2008). caso de ser persona juridica.
Ordenanza Regional 003-2010 (05-02-2010). €. Relacion de conductores que se solicita habilitar.
En caso de que el transportista, al momento de solicitar la 2. Recibo de pago por renovacion de concesion de servicio piblico de pasajeros, al Banco de la
renovacion: Se encuentre sometido a una medida de Nacién Cta Cte. N°® 0701-023595.
suspension precautoria del servicio por cualquiera de las 3. Recibo de Pago por Tarjeta Unica de Circulacion en el Banco de la Nacion Cuenta Cormiente

causales previstas en los numerales 113.3.1, 113.3.2, 113.36 N°® 0701-023595.
0 113.3.7 del RENAT.

Haya sido sancionado con la cancelacion o inhabilitacion
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definitiva de alguna autorizacion, por alguna de las causales
previstas en el RENAT;

Haya acumulado durante el periodo de vigencia de la
autorizacion original o de su renovacion sanciones
administrativas fimes, no sancionadas pecuniariamente por
infracciones tipificadas como muy graves o graves, de
acuerdo a la escala citada en el literal 59,3,3 del Art* 59° del
RENAT; para obtener 1a renovacion, debera cumplir con todos
los requisitos previstos en el RENAT para la autorizacion del
servicio

Art. 58° Publicidad de la Resolucion de Autorizacion

La Resolucion de renovacion sera publicada en la pagina
WEB de la entidad emisora de la misma a mas tardar dentro
de los tres (03) dias habiles de haber sido emitida, debiendo
mantenerse publicada por un periodo minimo de treinta (30)
dias habiles.

TERCERA DISPOSICION COMPLEMENTARIA FINAL

A partir del 01-julio-2009 sblo se podra acceder a una
autorizacion para la prestacion de servicio de transportes de
ambito nacional y regional, seguin corresponda, si se acredita
cumplir con los requisitos establecidos en el Reglamento
Nacional de Administracion del Transporte. Esta disposicion
es aplicable, incluso a los transportistas que se encuentren
autorizados a la fecha de entrada en vigencia del RENAT, en
lo que resulte pertinente.

Igualmente el RENAT sera aplicable a las solicitudes de
RENOVACION de Autorizaciones, modificacion de las
mismas, habilitacion y renovacion de la habilitacion de
vehiculos, habilitacion de conductores e infraestructura
complementaria de transporte, que se presenten a partir del

01-julic-2009.
22 |PERMISO DE OPERACION DE LAS EMPRESAS DE 1. Solicitud dingida al Director de Direccion de Circulacion Terestre bajo la forma de SF | 12.38% | 458.2 X 30 dias Tramite Direccion de Direccion Regional de GERENCIA

TRANSPORTE TURISTICO O TURISMO DE AVENTURA Declaracion Jurada haciendo constar lo siguiente: Documentario Circulacion Terrestre Transportes y REGIONAL DE

a. LaRazon o denominacion social. Comunicaciones DESARROLLO
Vigencia: 10 ahos b. El nimero del Registro Unico de Contribuyentes (RUC) SOCIAL - GRP

BASE LEGAL: c. El domicilio y direccién electronica del transportista solicitante. - MiC
d. El nombre, documento de identidad, y domicilio del rep te legal y numero de partida de

Ley N° 27181 (08-10-99) literal d) Art. 23°, inscripcion registral del transportista solicitante y de las facultades del rep legalen

D.S. N* 032-MINCE TUR-2005-(10-11-2005) caso de ser persona juridica.

D.S. N° 017-2009-MTC (22-04-2009) Art. 55° y madifi. e. Relacion de conductores que se solicita habilitar.

Ordenanza Regional N° 012-2008 (13-11-2008) f. Elnimero de placas de rodaje de los vehiculos y las demas caracteristicas que figuren en las

Ordenanza Regional N° 003-2010 (05-02-2010) tarjeta de identificacion y/o Propiedad Vehicular de la flota que se presenta, o copia de estas.

Art. 25 Antigiiedad de los vehiculos de transporte 9. Cuando corresponda, fecha, y numero de la escritura piblica en la, que conste el contrato de

Terrestre. damiento financiero, operativo, contrato de fideicomiso o que acredite la propiedad de los

-la antigiiedad maxima del vehiculo es de tres (3) afios, vehiculos por parte de una entidad supervisada por la SBS. Se sefialara ademas la notaria en

contados a partir del 1 de enero del afio siguiente al de su que la misma fue extendida y el plazo de duracian del contrato.

fabricacion. h. Numero de las polizas de seguro, o certificados que sean legalmente exigibles de acuerdo al

-La antigiiedad maxima de permanencia en el servicio sera tipo de servicio o actividad y empresa de seguros en que han sido tomadas.

de hasta quince (15) aftos, contados 3 partir del 1 de enero . Numero de los Certificados de Inspeccion Técnica Vehisular de los vehiculos que integran la
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del afio siguiente al de su fabricacion.
-La antigliedad maxima de permanencia de un vehiculo al
servicio de transporte publico de personas en el ambito
regional, podra ser ampliada, como maximo hasta en cinco
(05) afios por decision adoptada mediante Ordenanza
Regional,

Ordenanza Regional N° 003-2010. Articulo Cuarto
Disponer, la ampliacion de la antigiiedad maxima de
permanencia de los vehiculos de transporte publico regular
de personas (05 afios), que realizan el servicio de transporte
interprovincial de personas en el ambito regional, dando
vigencia a la Ordenanza Regional N° 012-2008-GR-PUNO, a
partir de la entrada en vigencia del D S N° 017-2009-MTC,
debiendo extenderse la vigencia de la Ordenanza Regional,
hasta el 30 de Junio del 2011.

Orden. Regional N° 012-2008. Art. Segundo.

Conceder, el plazo de dos (2) afios para el servicio de
transporte publico interprovincial, por las vias piblicas
terrestres a nivel regional, mientras sustituyan
progresivamente por nuevas unidades vehiculares, acorde a
la Tarieta Unica de Circulacion y calcomania distintiva.
Art. 38° Condiciones legales especificas que debe
cumplir para acceder y permanecer en la prestacién
del servicio de transporte de personas en todos los
ambitos y para el transporte mixto.

Art. 38°. numeral 38.1.5.4

Para el servicio de transporte publico especial de personas
bajo la modalidad de transporte turistico prestado en el
ambito regional o provincial cincuenta (50) Unidades
Impositivas Tributanias de patrimonio minimo. Este patni

minimo podra ser reducido hasta en un cincuenta por ciento
(50%) en caso que el transportista acredite encontrarse
registrado en el Registro Nacional de la Mype, de acuerdo a
la norma de la matena.

Orden. Regional 003-2010 Art. 2°y literal b del Art. 3°.
Para el senvicio de transporte turistico terestre, establecer el
patrimonio minimo de cincuenta (50) Unidades Impositivas
Tributarias, por el plazo razonable, implementada por la
entidad competente corespondiente, con el apoyo de la
Direccion Regional de Comercio Exterior y Turismo - Puno.
Art. 58° Publicidad de la Resolucién de Autori

La Resolucion de renovacion sera publicada en la pagina
WEB de la entidad emisora de la misma a mas tardar dentro
de los tres (03) dias habiles de haber sido emitida, debiendo
mantenerse publicada por un periodo minimo de treinta (30)
dias habiles.

Literal k) de los requisitos para el Permiso de Operacién.

(*) 113.3.1 Se haya dictado a medida preventiva de
suspension de la habilitacion vehicular, o se haya

>

~

w
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flota que se presenta y el Centro de Insp Técnica . cuando

comesponda.

. Declaracion suscrita por el solicitante o transportista, los socios, accionistas, asociados,

directores, o rep legales de no encontrarse condenados por fa
comision de los delitos de Trafico licito de Drogas, Lavado de Activos, Péndida de Dominio, o
Delito Tributario.

. Declaracion Jurada de cumplir con cada una de las condiciones necesanas para obtener ia

autorizacion y de no haber recibido sancién firme de cancelacion o inhabilitacién respecto del
servicio que solicita; y de no encontrarse sometido a una medida de suspension precautoria
del servicio por cualquiera de las ) enlos r les 113.3.1, 113.3.2,
113.3.6 6 113.3.7 del RENAT.

. Declaracion Jurada de contar con el patrimonio minimo exigido de acuerdo a la clase de

autorizacidn que solicita.

. El destino al que se pretende prestar senvicio, el itineranio, las vias a emplear, la clase de

servicio, Ia modalidad, las frecuencias y los horarios, cuando cormesponda.

. Asignacion de vehiculos por modalidad de servicio, en el servicio regular.
. Propuesta operacional, en la que el solici acredite dticamente la viabilidad de

operar el numero de servicios y frecuencias solicitadas con el nimero de conductores y
vehiculos que habilita.

. La direccion y ubicacion del (los) terminal(es) terrestre(s) y estacion(es) de ruta, el nimero de

los Certificados de Habilitacion Técnica de los mismos, asi como a la autoridad que los emitié.

. La direccion del (los) talleres(es) que se haran cargo del mantenimiento de las unidades,

indicando si son propios o de terceros en cuyos caso se acompafiara copia del contrato
respectivo, y el nimero de certificados de habilitacién técnica de dichos tatleres, asi como la
autoridad que los emitio

. Elnimero, codigo 0 mecanismo que pemmite la comunicacién con cada uno de los vehiculos

que se habilitan, en el servicio de transporte de personas

. Declaracion Jurada de contar con el Manual General de Operaciones exigido por el

Reglamento Nacional de Administracion del Transporte, indicando la fecha en el que ha sido
aprobado por la persona juridica.

. Declaracion Jurada de que los vehiculos ofertades cuentan con limitador de velocidad y que

este ha sido prc d f a lo dispuesto por et Reglamento Nacional de
Administracion de Transporte. Se debe sefalar la entidad que ha realizado tal procedimiento y
la fecha en que se ha realizado

. El nombre, nimero de documento de identidad y un breve resumen de la experiencia

profesional de las personas a cargo de la Gerencia de Operaciones y de la Prevencion de
Riesgos.

. Adjuntar la documentacion y/o prueba suficiente que acredite cada uno de los requisitos

previstos en los numerales 55.1..5, 55.1.6, 55.1.7, 55.1.8, 55.1.9, y 55.1.12. del art. 55° del
RENAT (literal f,g,h,i,,m,n,0,p.q.7,5,t,u del requisito 1.)

. Recibo de pago por Permiso de Operacion de Empresa de Transporte  Turistico en el Banco

Nacian Cta. Cte. 0701-023595.

. Recibo de pago por Tarieta Unica de Circulacion en el Bancodela  Nacion Cuenta Corriente

N* 0701-023595.
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deshabilitado al treinta por ciento (30%) o mas de la flota —T
vehicular por el incumplimiento de algunas de las condiciones
de acceso y permanencia.

113.3.2 El nimero de conductores habilitados no guarde
relacion con el nimero de vehiculos habilitados, el nimero de
servicios prestados y las frecuencias de los mismos.
113.3.6 Se utilice en la prestacion del servicio uno o mas
vehiculos no habifitados o cuya habiltacion se encuentre
suspendida.
113.3.7 Se desacate la orden de suspension precautoria del
servicio de transporte de personas en una o mas rutas por las
causas previstas en el numeral 113.3.6

TERCERA DISPOSICION COMPLEMENTARIA FINAL
A partir del 01-julio-2009 solo se podra acceder a una
autorizacion para la prestacion de servicio de transportes de
ambito nacional y regional, segun comesponda, si se acredita
cumplir con fos requisitos establecidos en el Reglamento
Nacional de Administracion del Transporte. Esta disposicion
es aplicable, incluso a los transportistas que se encuentren
autonzados a la fecha de entrada en vigencia del RENAT, en
lo que resulte pertinente.

23 |RENOVACION DEL PERMISO DE OPERACION PARA 1. Solicitud dirigida al Director de Direccion de Circulacion Terrestre bajo la forma de Declaracian| S/F | 12.38% [ 458.0 X 30 dias Tramite Direccion de Direccién Regional de GERENCIA
TRANSPORTE TURISTICO O TURISMO DE AVENTURA Jurada dentro del los sesenta (60) dias anteriores al vencimiento de la anterior autorizacion de Documentario Circulacion Temestre Transportes y REGIONAL DE
manera que exista continuidad entre la que vence y su renovacion indicando ko siguiente: Comunicaciones DESARROLLO
Vigencia: 10 ANOS a. LaRazén o denominacion social. SOCIAL - GRP
BASE LEGAL: b. Elnimero del Registro Unico de Contribuyentes (RUC) - MTC
c. Eldomicilio y direccion electronica def transportista solicitante.
Ley N° 27181 (08-10-99) literal d) Art. 23°. d. El nombre, documento de identidad, y domicilio del rep! te legal y nimero de partida de
D.S. N° 017-2009-MTC(22-04-2009) Art. 59° y modific. inscripcion registral del transporti lici y de las facultades del rep tante legal en
Ordenanza Regional 012-2008 (13.11-2008) caso de sef persona juridica.
Ordenanza Regional 003-2010 (05-02-2010) e. Relacion de conductores que se solicita habilitar.
En caso de que el transportista, al momento de solicitar la 2. Recibo de pago por renovacion del permiso de Operacion, indicando RUC de la Empresa en el
renovacion: Se encuentre sometido a una medida de Banca de Ja Nacion Cta. Cte. N° 701-023595.
suspension precautoria del servicio por cualquiera de las 3. Recibo de pago por Tarjeta Unica de Circulacion en el Banco de la Nacion Cuenta Comiente
causales previstas en los numerales N°0701-023595.

113.3.1, 113.3.2, 113.3.6 6 113.3.7 del RENAT.

Haya sido sancionado con la cancelacion o inhabilitacion
definitiva de alguna autorizacion, por alguna de las causales
previstas en el RENAT;

Haya acumulado durante el periodo de vigencia de fa
autorizacion original o de su renovacion sanciones
administrativas firmes, no sancionadas pecuniariamente por
infracciones tipificadas como muy graves o graves, de
acuerdo a la escala citada en el literal 59,3,3 del Art* 59° del
RENAT: para obtener la renovacion, debera cumplir con todos
los requisitos previstos en el RENAT para la autorizacion
servicio.

Art. 58° Publicidad de la Resolucion de Autorizacion
La Resolucion de renovacion sera publicada en la pagina
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WEB de la entidad emisora de |la misma a mas tardar dentro
de los tres (03) dias habiles de haber sido emitida, debiendo
mantenerse publicada por un periodo minimo de treinta (30)
dias habiles.

TERCERA DISPOSICION COMPLEMENTARIA FINAL

A partir del 01-julio-2003 sdlo se podra acceder a una
autonizacion para la prestacion de servicio de transportes de
ambito nacional y regional, segiin corresponda, si se acredita
cumplir con los requisitos establecidos en el Reglamento
Nacional de Administracion del Transporte. Esta disposicion
es aplicable, incluso a los transportistas que se encuentren
autorizados a la fecha de entrada en vigencia del RENAT, en
lo que resulte pertinente.

Iguaimente el RENAT sera aplicable a las solicitudes de
RENOVACION de Autorizaciones, modificacion de las
mismas, habilitacion y renovacion de la habilitacion de
vehiculos, habilitacion de conductores e infraestructura
complementaria de transporte, que se presenten a partir del
01-julio-2009.

Direccion Regional de Transportes. Comunicaciones, Vivienday Construccian

INSTANCIAS DE RESOLUCION D
 RecURsOs

24

HABILITACION VEHICULAR POR MODIFICACION DE
FLOTA VEHICULAR DE EMPRESAS DE TRANSPORTE
TURISTICO O TURISMO DE AVENTURA

(Sustitucion, incremento, disminucion)

BASE LEGAL:

Ley N° 27181 (08-10-99) literal d) Art. 23°.

D.S. N° 017-2009-MTC (22-04-2009) Art, 65°

D.S. N° 058-2003-MTC y modificatorias.
Ordenanza Regional N° 012-2008 (13-11-2008)
Ordenanza Regional N° 003-2010 (05-02-2010)
Décimo Sexta Disposicién Complementaria del

n N | de Vehicul

- En tanto se implemente lo dispuesto En el capitulo Il del
Titulo VI (Incorporacion Vehicular al Sistema Nacional de
Transporte Temestre - Homologacion Vehicular), se debe
presentar a SUNAT, en reemplazo del Numero de Registro de
Homologacion, una Declaracion Jurada del Fabricante o de
su representante autorizado en el Peru en laque se indique
las caracteristicas registrales y el cumplimiento de lo
establecido en el RNV y la normativa vigente en matenia de
Limites Maximos Pemisibles de C ion Vehicular.
Tratandose de vehiculos de fabricacion nacional, dicha
declaracion sera presentada al Registro de Propiedad
Vehicular.

- El cumplimiento de dichos limites unicamente sera exigible

para las categorias de vehiculos que cuenten con la

~

w

FS

3

o

7.

=3

w©

PARA INCREMENTO O SUSTITUCION

. Solicitud dirigida al Director de Direccion de Circulacion Terrestre , indicando el nombre, la

razon o denominacion social del transportista, el Registro Unico del Contribuyente (RUC),
domicilio, representante legal y nimero de partida registral del transportista en el registo

. Nimero de Placas de Rodaje del (los) vehiculos que se quiere habilitar y las demas

caracteristicas que aparezcan en la tarjeta de identificacion vehicular y/o propiedad vehicular,
ylo copia de las mismas.

. Tratandose de vehiculos nuevos, copia de la Declaracion Jurada 6 el Certificado de

Conformidad de Cumplimiento p da ante la SUNAT o la SUNARP a que hace referencia
la Décimo Sexta Disposicion Compk taria del Regl Nacional de Vehiculos.

. El nimero del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular y fa identificacion del Centro de

Inspeccion Técnica Vehicular emitente, cuando comesponda.

. En los casos que corresponda, el contrato de amendamiento financiero u operativo elevados a

escritura publica, en el caso del fideicomiso o entrega bajo otra modalidad a una entidad
pervisada por la Superi ia de Bienes y Seguros (SBS), la escritura pablica que

comesponda.

En todos los casos debe identificarse el vehiculo con su placa de rodaje y/o nimero de serie.

. El niimero de fas pélizas o certificados exigidos legalmente y la empresa de seguros, cuando

comresponda, en que las mismas han sido fomadas 6 emitidas.
El nimero, codigo o el mecanismo por el cual es posible comunicarse con el vehiculo que se
habilita, en el servicio de transporte de personas.

. Recibo de pago por modificacion de flota vehicular en el Banco de la Nacion Cuenta Corriente

N° 0701023595

. Recibo de pago por Tarjeta Gnica de Circulacion en el Banco de la Nacion Cuenta Corriente N°

0701-023585.

SF

12.38%

458.0

30 dias

Tramite
Documentario

Direccion de
Circulacion Temestre

Direccion Regional de
Transportes y
Comunicaciones

GERENCIA
REGIONAL DE
DESARROLLO
SOCIAL - GRP

- MTC

EN CASO DE DISMINUCION O BAJA

. Solicitud dirigida al Director de Direccion de Circulacion Terrestre , indicando el nombre, la

razon o d ion social del transportista, el Registro Unico del Contribuyente (RUC),
domicilio, representante legal y nimero de partida registral del transportista en el registro
administrativo, indicando la unidades vehiculares a dar de baja en el servicio.

38

SF

Gratuito

07 DIAS

Tramite
Documentario

Direccion de
Circulacion Terrestre

Direccion Regional de
Transportes y
Comunicaciones

GERENCIA
REGIONAL DE
DESARROLLO
SCCIAL - GRP

- MTC
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normativa correspondiente y de acuerdo al plazo que para tal
efecto se sefiale

-Alternativamente a la Declaracion Jurada del Fabricante o de
su representante autorizado se podra presentar un Certificado
de Conformidad de Cumplimiento emitido por una Entidad
Certificadora autonzada por la DGTT, ena que se indique
los codigos de identificacion vehicular, las

caracteristicas registrales y el cumplimiento con lo
establecido en el RNV y la Nommativa Vigente en materia de
Limites Maximos Pemisibles de Contaminacion Vehicular

- Tratandose de vehiculos de la Categoria M, Clase Ill, Ia
Declaracion Jurada o el Certificado de Conformidad de
Cumplimiento debera indicar ademas la capacidad maxima
de pasajeros y de bodega para que dicho vehiculo cumpla
con los pesos por eje, conjunto de ejes y peso bruto vehicular
maximos pemitidos por el RNV, de acuerdo a su

confi ion vehicular, para este efecto
considerarse como parametros 70 Kg, de peso por personay
20 Kg, de peso de equipaje total por pasajero, conforme a lo
establecido en la Norma Técnica Peruana NTP 383.070.

dehiend,

VIGENCIA DE LA HABILITAC|ON VEHICULAR Art. 64° del
D.S. N° 017-2009-MTC.

- La habilitacion vehicular inicial se emite conjuntamente con
la autonizacion otorgada al transportista para el servicio de
transporte comespondiente.

-La vigencia de la habilitacion vehicular sera anual y de
renovacion automatica una vez cumplida la obligacion de
aprobar la ITV.

- Tratandose de vehiculos nuevos, la habilitacion vehicular se
|efectuara en forma automatica durante los primeros dos afios
en los que los mismos no estan sometidos a la ITV.

2

Devolucion de la Tarjeta Unica de Circulacion, en caso de dimision de flota.

Direccion Regional de Transportes, Comunicaciones, Vivienday Construccion
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RENUNCIA AL PERMISO DE OPERACION AL
TRANSPORTE TURISTICO

BASE LEGAL:
Ley N° 27181 (08-10-99) , literal d del Art. 23°
D.S. N° 017-2009-MTC (22-04-2009) Adt. 61°

. Solicitud bajo la forma de declaracion jurada dirigida al Director de Circulacion Termestre

consignando razon social, RUC, domicilio del transportista, el nombre y nimero del
documento de identidad del titular o del Representante Legal en caso de ser persona juridica y
el poder vigente para realizar este tipo de actos. La solicitud de renuncia a la autorizacion
debera presentarse dentro de los sesenta (60) dias habiles previos a la fecha en que sefiale
que dejara de prestar servicio.

. Tarjeta iinica de Circulacion originales para su archivo definitivo o denuncia policial en caso de

pérdida o deterioro.

. Declaracion Jurada indicando que no existen usuarios que hayan adquirido pasajes que

quedaran desatendidos por la renuncia del fransportista.

SFF

Gratuito

30 dias

tramite Documentario

Direccion de Circulacion
Terrestre

direccion Regional de
Transportes y
Comunicaciones

GERENCIA REGIONAL
DE DESARROLLO
SOCIAL - GRP

26

AUTORIZACION EXTRAORDINARIA PARA TRANSPORTE
INTERPROVINCIAL REGULAR DE PERSONAS EN
AUTOMOVILES - COLECTIVOS

[Vigencia: 3 afios

BASE LEGAL:

a0 o

. Solicitud dirigida al Director de Direccion de Circulacion Terrestre bajo la forma de

Declaracion Jurada haciendo constar lo siguiente:

. LaRazén o denominacion social.

. El numero del Registro Unico de Contribuyentes (RUC)

. El domicilio y direccion electronica del transportista solicitante.

. El nombre, documento de identidad, y domicilio del representante legal y nimero de partida de

inscripcion registral del transportista solicitante y de las facultades del representante legal en

39

SF

9.73%

360.0

30 dias

Tramite
Documentario

Direccion de
Circulacion Temestre

Direccion Regional de
Transportes y
Comunicaciones

GERENCIA
REGIONAL DE
DESARROLLO
SOCIAL - GRP

- MTC




0000000000000 00000000000000000000000000000000000CKF
GOBIERNO REGIONAL DE PUNO

PLIEGO REGIONAL

|  DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Ley N° 27181 (08-10-99) literal d)Art.23
D.S. N° 017-2003-MTC (22-04-2009) Art. 55° y modificat.
D.S. N° 017-08-MTC Y D.S. N° 023-2009-MTC.(Décimo

Cuarta Disposicion Compl taria Transitoria)
Las persanas juridicas que a la fecha de entrada en vigencia
del RENAT se encuentren realizando transporte de personas,
al interior de una region en vehiculos de la categaria M1, asi
como en vehiculos de la categaria M2 para el servicio de
transporte de personas nicamente entre dos regiones
contiguas, siempre y cuando no exista oferta del servicio en
vehiculos de la categoria M3; que acrediten como minimo
diez afios brindando el servicio con dichos vehiculos, podra
empadronarse hasta el 01 de octubre de 2009 ante la
autoridad competente, a efectos de que ésta, de manera
extraordinana, las autonice para sequir realizando la actividad
y a lavez habilite sus vehiculos, sus conductores y la
infraestructura complementaria empleada.

La autorizacion extraordinaria para prestar servicio se
otorgara por tres (3) afios, promogables por un plazo igual,
sdlo si al vencimiento del plazo original no menos del 50% de
la flota en operacion, esta compuesta por vehiculos de
categoria inmedi te superior permitida por el RENAT.

La promoga sucesiva estara condicionada a completar
€!100% de la flota. La operacian de los vehiculos que se
incarporen en la forma prevista debera cumplir con las
condiciones de acceso y permanencia previstos en el RENAT
Una vez empadronados, no se podra incrementar el nimero
de vehiculos sefialados a efectos de la habilitacion vehicular
inicial, los vehiculos que ingresen por sustitucion, deberan
cumplir lo previsto en el RENAT. Constituira un
incumplimiento a las condiciones de acceso y pemnanencia
que sustentan esta autonzacion extraordinaria prestar servicio
con vehiculos no habilitados o que excedan en nimero lo
inicialmente habilitado.

En todos los casos, la habilitacian vehicular, sera renovada
anualmente, cumpliendo lo que dispone el RENAT. EI
vehiculo que se encuentre habilitado en una region no podra
ser habilitado por otra autoridad regional y/o provincial.

Las autorizaciones extraordinarias se otorgaran a las
empresas de transporte que hayan cumplida con

dentro del plazo establecido en el presente

articulo.

Literal 38.1,5.4 altimo parrafo. Patrimonio minimo
requerido.

El servicio especial de transporte de personas bajo las
modalidad de auto colectivo requiere contar can un

-

m.

. Relacion de conductores que se solicita habilitar.
. El numero de placas de rodaje de los vehiculos y las demas caracteristicas gue figuren en las

caso de ser persona juridica.

tarjeta de identificacion y/o Propiedad Vehicular de la flota que se presenta, o copia de estas.

. Cuando corresponda, fecha, y nimero de la escritura piblica en la que conste el contrato de

amendamiento financiero, operativo, contrato de fideicomiso o que acredite la propiedad de los
vehiculos por parte de una entidad supervisada por la SBS. Se sefialara ademas la notaria en
que la misma fue extendida y el plazo de duracion del contrato.

. Numera de las polizas de seguro, o certificados que sean legalmente exigibles de acuerdo al

tipo de servicio o actividad y empresa de sequros en que han sido tomadas.

. Numero de los Certificados de Inspeccion Técnica Vehicular de los vehiculos que integran la

flota que se presenta y el Centro de Inspeccion Técnica Vehicular emitente, cuando
comesponda.

. Declaracion suscrita por el solictante o transportista, los socios, accionistas, asociados,

directores, administradores o representantes legales de no encontrarse condenadaos por la
comision de los delitos de Trafico llicito de Drogas, Lavado de Activos, Pérdida de Dominio, o
Delito Tnbutarnio.

. Declaracion Jurada de cumplir con cada una de las condiciones necesarias para obtener la

autorizacidn y de no haber recibido sancian firme de cancelacian o inhabilitacion respecto del
servicio que solicita; y de no encontrarse sometido a una medida de suspension precautoria
del servicio por cualquiera de las les previstas en los les 113.3.1, 113.3.2,
113.3.6 6 113.3.7 del RENAT.

. Declaracion Jurada de contar con el patrimonio minimo exigido de acuerdo a la clase de

autorizacion que solficita.
El destino al que se pretende prestar servicio, el itinerario, las vias a emplear, la clase de
servicio, la modalidad, las frecuencias y los horarios, cuando corresponda.

. Asignacion de vehiculos por modalidad de servicio, en el servicio regular.

o. Propuesta operacional, en la que el solicitante acredite matematicamente la viabilidad de

S.

=3

operar el numero de servicios y frecuencias solicitadas con el numero de conductores y
vehiculos que habilita.

. Ladireccion y ubicacion del (los) terminal(es) terrestre(s) y estacion(es) de ruta, el nimero de

los Certificados de Habilitacion Técnica de los mismos, asi como a la autoridad que los emitio.

. La direccion del (los) talleres(es) que se haran cargo del mantenimiento de las unidades,

indicando si son propios o de terceros en cuyos caso se acompafiara copia del contrato
respectivo, y el numero de certificados de habilitacion técnica de dichos talleres, asi como la
autoridad que los emitio

. El niimero, codigo 0 mecanismo que pemite la comunicacion con cada uno de ks vehiculos

que se habilitan, en el servicio de transporte de personas

Declaracion Jurada de contar con el Manual General de Operaciones exigido por el
Reglamento Nacional de Administracion del Transporte, indicando la fecha en el que ha sido
aprobado por la persona juridica.

. Declaracion Jurada de que los vehiculos ofertados cuentan con limitador de velocidad y que

este ha sido progl do conforme a o di ) por el Regl to Nacional de
Administracion de Transporte. Se debe sefalar la entidad que ha realizado tal procedimiento y
la fecha en que se ha realizado

. Elnombre, nimero de documento de identidad y un breve resumen de la experiencia

profesional de las personas a cargo de la Gerencia de Operaciones y de fa Prevencion de
Riesgos.

40
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patrimonio minimo de cincuenta (50) Unidades Impositivas | 2. Adjuntar la documentacion y/o prueba suficiente que acredite cada uno de los requisitos

Art. 25 Antigiiedad de los vehiculos de transport previstos en los numerales 55.1..5, 55.1.6, 55.1.7, 55.1.8, 55.1.9, y 55.1.12. del art. 55° del
Terrestre. RENAT (literal f,g,h,il.m.n,0,p.q.r.5.t.u del requisito 1.)

-la antigiiedad maxima del vehiculo tres (3) aftos, contados a | 3. Recibo de pago por Permiso de Operacion de Empresa de Transporte  Turistico en el Banco
partir del 1 de enero del afio siguiente al de su fabricacion. Nacion Cta. Cte. 0701-023595.

-La antigiiedad maxima de p ia en el servicio sera | 4. Recibo de pago por Tarjeta Unica de Circulacion en el Banco de la  Nacion Cuenta Corriente
de hasta quince (15) afios, contados a partir del 1 de enero N° 0701-023595.

del afio siguiente al de su fabricacion.

-La antigiiedad maxima de p cia de un vehiculo al

servicio de transporte publico de personas en el ambito
regional, podra ser ampliada, como maximo hasta en cinco
(05) aftos por decision adoptada mediante Ordenanza
Regional.

Art. 58° Publicidad de la Resolucion de Autorizacion

La Resolucion de renovacion sera publicada en la pagina
WEB de la entidad emisora de Ja misma a mas tardar dentro
de los tres (03) dias habiles de haber sido emitida, debiendo
mantenerse publicada por un periodo minimo de treinta (30)

dias habiles.
27 [INSCRIPCION EN EL REGISTRO NACIONAL DE 1. Solicitud dingida al Director de Direccion de Circulacion Terrestre bajo la forma de SF | 13.01% | 481.4 X 30 dias Tramite Direccion de Direccion Regional de GERENCIA

TRANSPORTE PUBLICO DE MERCANCIAS EN GENERAL Declaracion Jurada haciendo constar lo siguiente: Documentario Circulacion Temestre Transportes y REGIONAL DE
a. LaRazon o denominacion social. Comunicaciones DESARROLLO
b. Elnimero del Registro Unico de Contribuyentes (RUC) SOCIAL - GRP

Vigencia de 10 afios. c. Eldomicilio y direccion electronica del fransportista solicitante. - mic

BASE LEGAL: d. Einombre, documento de identidad, y domicilio del representante legal y numero de partida de

- Ley N° 27181 (08-10-99) literal d) Art. 23°. inscripcidn registral del transportista solicitante y de las facultades del rep tante legal en

D.S. N° 017-2009-MTC(22-04-2009) Art. 55° y modifica. caso de ser persona juridica.

NOTA: e. Relacion de conductores que se solicita habilitar.

El tramite incluye el certificado de habilitacion vehicular, f. Elnimero de placas de rodaje de los vehiculos y las demas caracteristicas que figuren en las

Art. 25° Antigiledad del vehiculo. tarjeta de identificacion ylo Propiedad Vehicular de la flota que se presenta, o copia de estas.

-La antigliedad maxima de acceso al servicio para launiklad | g. Cuando corresponda, fecha, y niimero de {a escritura publica en la que conste el contrato de

motriz sera de tres (3) afios, contados a partir del 1° de enero damiento financiero, operativo, contrato de fideicomiso o que acredite la propiedad de los

del afto siguiente de su fabricacion. vehiculos por parte de una entidad supenvisada por la SBS. Se sefialara ademas la notaria en

-Los remolques y Iques no tienen antigiiedad que la misma fue extendida y el plazo de duracion del contrato.

maxima del ingreso. h. Niumero de las polizas de seguro, o certificados que sean legalmente exigibles de acuerdo al

-Los vehiculos de transporte de mercancias en general no tipo de servicio o actividad y empresa de seguros en que han sido tomadas.

estaran sujetos a una antigiedad maxima de permanenciaen} i. Nomero de los Centificados de Inspeccion Técnica Vehicular de los vehiculos que integran la

el servicio siempre que acrediten la aprobacion de la flota que se presentay el Centro de Inspeccion Técnica Vehicular emitente, cuando

respectiva inspeccion técnica vehicular. comesponda.

Lit. 38.1.5.5 del D S 017-2009-MTC j. Declaracion suscrita por el solicitante o transportista, los socios, accionistas, asociados,

El servicio de transporte piblico de mercancias no regulado directores, administradores o rep: tes legales de no encontrarse condenados por la

por norma especial no requiere de un patrimonio minimo. comision de los delitos de Trafico llicito de Drogas, Lavado de Activos, Pérdida de Dominio, o

Art. 40° Condiciones Legales Delito Tributario.

-Ser persona natural capaz o persona juridica de derecho k. Declaracion Jurada de cumplir con cada una de las condiciones necesarias para obtener la

privado inscrita en los Registros Publicos. En caso de ser autorizacion y de no haber recibido sancion firme de cancelacin o inhabilitackn respecto del

persona juridica, el objeto social que figure en su Estatuto servicio que solicita; y de no encontrarse sometido a una medida de suspension precautoria

debera consignar como principal actividad, la de prestacion del servicio por cuaky de las les previstas en los les 113.3.1,113.3.2,

de servicios de transporte terrestre de mercancias. En caso 113.3.6 6 113.3.7 del RENAT.

que no se distinga entre las actividades establecidas en el 2

. Adjuntar la documentacion y/o prueba suficiente que acredite cjada uno de los requisitos
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servicio de transporte piblico de mercancias se tomara en
cuenta lo siguiente: Quedan exceptuadas de este requisito
las entidades bajo la supervision de la SBS cuando asuman
la calidad de fiduciarios de una autonizacion.

-En el caso de los transportistas, la actividad comercial
principal declarada ante la SUNAT debers ser la de
prestacion de servicios de transporte terrestre de mercancias,
y asi debe figurar en el momento de obtener la autorizacion y
durante la vigencia de la misma.
Art. 58° Publicidad de la Resolucién de Autorizacion
La Resolucion de renovacion sera publicada en la pagina
WEB de la entidad emisora de la misma a mas tandar dentro
de los tres (03) dias habiles de haber sido emitida, debiendo
mantenerse publicada por un periodo minimo de treinta (30)
dias habiles.
Numeral 64.6 del Art. 64 No se requiere habilitacion

hicular para la re de las sig
- Transporte de mercancias que se realice en vehiculos de
hasta dos (2) toneladas métricas de capacidad de carga util,
en este caso fa habilitacion o inscripcion es potestativa.
- Transporte de personas y transporte de mercancias que se
realice en vias no abiertas al piblico o recintos privados, en
este caso la inscripcion de transporte privado es potestativa.

previstos en los numerales 55.1..5, 55.1.6, 55.1.7, 55.1.8, 55.1.9, y 55.1.12. del art. 55° del

. Recibo de pago por Permiso de Operacion de Empresa de Transporte

RENAT (literat f,g,h,i),m,n,0,p,q,r,s,t,u del requisito 1.)
Turistico en el Banco
Nacion Cta. Cte. 0701-023595.

. Recibo de pago por Tarjeta Unica de Circulacion en el Banco de la Nacion Cuenta Corriente

N° 0701-023595.

Direcitin Regional de Transpartes, Comunicaciones, Vivienday Construccion
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INSCRIPCION EN EL REGISTRO NACIONAL DE
TRANSPORTISTAS QUE REALIZAN TRANSPORTE
PRIVADO DE MERCANCIAS EN GENERAL

Vigencia: 10 afios

BASE LEGAL:

Ley N° 27181 (08-10-99),, literal d del Art. 23°

D.S. N° 017-2009-MTC {22-04-2009) Art. 55° y modificat.
Art. 40° Condiciones Legales

-Ser una persona natural o juridica inscnita en Registros
Publicos cuya actividad o giro econémico principal no seala
prestacion de servicio de transporte publico de personas o
mercancias, y que eflo figure asi declarado en el RUC.
Cuando el Estatuto Social no distinga alguna de las
actividades como principal se considerars lo que figure
declarado en el RUC

-Contar con todas las autorizaciones sectoriales que resulten
necesarias.

Art. 25° Antigiiedad del vehiculo.

-La antigiiedad maxima de acceso al servicio para la unidad
motriz sera de tres (3) afios, contados a partir del 1° de enero
del afio siguiente de su fabricacion.

-Los lques y semil
maxima del ingreso.
Los vehiculos destinados al servicio de transporte privada de

no tienen

ao ow

—~ ®

-

. Solicitud dirigida al Director de Direccion de Circulacion Terrestre bajo la forma de

Declaracion Jurada haciendo constar lo siguiente:

. La Razon o denominacion social.

El nimero del Registro Unico de Contribuyentes (RUC)

. El domicilio y direccion electrdnica del transportista solicitante.
. El nombre, documento de identidad, y domicilio del representante legal y nimero de partida de

inscripcion registral del transportista
caso de ser persona juridica.

y de las facultades del rep tante legal en

. Relacion de conductores que se solicita habilitar.
. El nimero de placas de rodaje de los vehiculos y las demas caracteristicas que figuren en las

tarjeta de identificacion y/o Propiedad Vehicular de la flota que se presenta, o copia de estas.

. Cuando corresponda, fecha, y numero de la escritura publica en la que conste el contrato de

) financiero, operativo, contrato de fideicomiso o que acredite la propiedad de los
vehiculos por parte de una entidad supervisada por la SBS. Se sefialara ademas la notaria en
que la misma fue extendida y el plazo de duracion del contrato.

. Nimero de las polizas de seguro, o certificados que sean legalmente exigibles de acuerdo al

tipo de servicio o actividad y empresa de seguros en que han sido tomadas.

. Nimero de los Certificados de Inspeccion Técnica Vehicular de los vehiculos que integran la

flota que se presenta y el Centro de Inspeccion Técnica Vehicular emitente, cuando
comesponda.

. Declaracion suscrita por el solicitante o transportista, los socios, accionistas, asociados,

directores, administradares o rep legales de no encontrarse condenados por la
comision de los delitos de Trafico llicito de Drogas, Lavado de Activos, Pérdida de Dominio, o
Delito Tributario.

. Declaracian Jurada de cumplir con cada una de las condiciones necesarias para obtener la
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personas y mercancias se someten a lo dispuesto respecto a autorizacion y de no haber recibido sancion firme de cancelacién o inhabilitacion respecto del
la antigiedad maxima de acceso, mas no estaran sujetos a servicio que solicita, y de no encontrarse sometido a una medida de suspension precautoria

una antigiiedad maxima de pi pudiendo mant del servicio por cualquiera de las causales previstas en los numerales 113.3.1, 113.3.2,
su habilitacion en tanto aprueben la ITV. 113.3.6 0 113.3.7 del RENAT.
Art. 58° Publicidad de la Resolucion de Autorizacion 2. Adjuntar la documentacion y/o prueba suficiente que acredite cada uno de los requisitos
La Resolucion de renovacién sera publicada en la pagina previstos en los numerales 55.1..5, 55.1.6, 55.1.7, 55.1.8, 55.1.9, del art. 55° del RENAT
WEB de la entidad emisora de la misma a mas tardar dentro (literal e.f.g,h,i del requisito 1)
de los tres (03) dias habiles de haber sida emitida, debiende | 3. Recibo de pago por inscripcion en el Registro de Transporte de Mercancias Cuenta Corriente
mantenerse publicada por un periodo minimo de treinta (30) N° 701-023595
dias habiles. 4. Recibo de pago por Tarjeta Unica de Circulacion en el Banco de la  Nacion Cuenta Corriente
Numeral 64.6 del Art. 64 No se requiere habilitacion N* 0701-023595.
hicular para la realizacion de las sig

- Transporte de mercancias que se realice en vehiculos de
hasta dos (2) toneladas métricas de capacidad de carga otil,
en este caso la habilitacion a inscripcion es potestativa.

- Transporte de personas y transporte de mercancias que se
realice en vias no abiertas al publico o recintos privados, en

este caso la inscripcion de tr fte privado es potestatr
29 [RENOVACION DE LA INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE| 1. Solicitud dirigida al Director de Direccion de Circulacion Terrestre bajo la forma de Declaracion| S/F | 13.00% | 480.9 X 30 dias Tramite Direccion de Direccion Regional de GERENCIA
TRANSPORTE DE MERCANCIAS EN GENERAL Jurada dentro del los sesenta (60) dias anteriares al vencimiento de la anterior autorizacion de Documentario Circulacion Temestre Transportes y REGIONAL DE
manera que exista cantinuidad entre la que vence y su renovacion indicando lo siguiente: Comunicaciones DESARROLLO

Vigencia de 10 afios. a. LaRazon o denominacion social. SOCIAL - GRP

BASE LEGAL: b. El nimero del Registro Unico de Contribuyentes (RUC) - MIC

- Ley N° 27181 (08-10-99) literal d) Art. 23°. c. El domicilie y direccidon electronica del transportista solicitante.

D.S. N° 017-2009-MTC (22-04-2009) Art. 59° y modificat. d. El nombre, documente de identidad, y domicilio del representante legal y nimero de partida de

inscripcion registral del transportista solicitante y de las facultades del representante legal en

NOTA: caso de ser persona juridica.

Eltramite incluye el certificado de habilitacion vehicular. e. Relacion de conductores que se solicita habilitar.

Art. 58° Publicidad de la Resolucion de Autorizacion 2. Recibo de pago por Renovacion del Permiso de Operacion que indique el RUC de la
La Resolucion de renovacion sera publicada en la pagina peticionania , en el Banco de la Nacion Cta.Cte. 701-023595.

WEB de la entidad emisora de la misma a mas tardar dentro | 3. Recibo de pago por Tarjeta Unica de Circulacion en el Banco dela Nacion Cuenta
de los tres (03) dias habiles de haber sido emitida, debiendo
Imantenerse publicada por un periedo minimo de treinta (30)
dias habiles.

TERCERA DISPOSICION COMPLEMENTARIA FINAL
A partir del 01-julio-2009 solo se podra acceder a una
autorizacion para la prestacion de servicio de transportes de
ambito nacional y regional, segin corfresponda, si se acredita
cumplir con los requisitos establecidos en el Reglamento
Nacional de Administracion del Transporte. Esta disposicion
es aplicable, incluso a los transportistas que se encuentren
autorizados a la fecha de entrada en vigencia del RENAT, en
lo que resulte pertinente.

Igualmente el RENAT sera aplicable alas solicitudes de
RENQVACION de Autorizaciones, modificacion de las
mismas, habilitacion y renavacion de la habilitacion de
vehiculos, habilitacion de conductores e infraestructura

comp ia de p que se p ten a partir del
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~juic-
Numeral 64.6 del Art. 64 No se requiere habilitacion
hicular para la realizacion de las sig
actividades:
- Transporte de mercancias que se realice en vehiculos de
hasta dos (2) toneladas métricas de capacidad de carga util,
en este caso la habilitacion o inscripcion es potestativa.
- Transporte de personas y ransporte de mercancias que se
realice en vias no abiertas al publico o recintos privados, en
este caso la ipcion de t privado es potestat
30 |MODIFICACION DE LA CLASE DE TRANSPORTE DE 1. Recibo de pago por modificacion de la clase de transporte de mercancias indicando el N* SF | 447% 1654 X 30 dias Tramite Direccion de Direccion Regional de GERENCIA
MERCANCIAS RUC de la peticionaria, Banco de la Nacion Cta. Cte. N°0701-023595 Documentario | Circulacion Terestre Transportes y REGIONAL DE
2. Solicitud bajo la forma de Declaracion Jurada, indicando nombre o Razén Social, segun Comunicaciones DESARROLLO
BASE LEGAL: corresponda, domicilio principal, RUC de la peticionaria, requiriendo la modificacion de clase, SOCIAL - GRP
- Ley N* 27181 (08-10-1999) y modificatorias- asi como la identificacion del Representante Legal. en el caso de caso de persona juridica o - M1
D.S. N° 017-2009-MTC(22-04-2009) y modificatorias. DNI en caso de persona natural.
Tercera Disposicion Complementaria Final 3. Cantidad de vehiculos de su propiedad modificados asignados  al servicio a efectuar.
A partir del 01-julio-2009 solo se podra acceder a una 4. Certificado de Inspeccion Técnica expedido por la autoridad competente, que acredite la
autorizacion para la prestacion de servicio de transportes de operatividad de los vehiculos ofertados, sélo para el caso de vehiculos usados y modificados.
ambito nacional y regional, seguin corresponda, si se acredita | 5. Copia de la Tarjeta de Propiedad de los vehiculos modifica cados y, de ser el caso, del
cumplir con los blecidos en el Reg! o contrato de arrendamiento financiero elevado a escritura publica (vehiculos con modificacion

Nacional de Administracion del Transporte. Esta disposicion de clase).
s aplicable, incluso a los transportistas que se encuentren | ¢
autorizados a la fecha de entrada en vigencia del RENAT, en
lo que resulte pertinente. Igualmente el RENAT sera aplicable 7
a las solicitudes de RENOVACION de Autorizaciones,
modificacion de las mismas, habilitacion y renovacion de la
habilitacion de vehiculos, habilitacion de conductores e

infr tura compl taria de transporte, que se
presenten a partir del 01-julio-2009.

. Fotocopia del certificado del SOAT, que establece el Reglamento Nacional de Responsabilidad}
Chwil y Accidentes de Transito.

. Certificado de conformidad de modificacion de clase e informe técnico expedido por una
entidad Certificadora de Operatividad.

31 |MODIFICACION DE CARACTERISTICAS DE 1. Solicitud bajo la forma de declaracién jurada indicando nombre 6 razon social, numero del SF 1.01% | 372 X 30 dias Tramite Direccion de Direccion Regional de GERENCIA

TRANSPORTE DE MERCANCIAS documento de identidad y/o RUC, y domicilio del transportista; de cormesponder, nombre, Documentario Circulacion Terestre Transportes y REGIONAL DE
documento de identidad y domicilio del Representante Legal, asi como el nimero de partida de clu Comunicaciones DESARROLLO

BASE LEGAL: Inscripcion de su nombramiento y/o poder en los Registros Publicos. SOCIAL - GRP

2. Enelcaso de persona juridica, copia simple o fotostatica de la escritura publica de constitucion - MIC

Ley N° 27181 (08-10-99) y modificatonias de la persona juridica de derecho mercantil inscrita en los Registros Publicos, en la que estara

D.S. N° 017-2009-MTC (22-04-2009) y modificatorias indicado, como objeto social, la actividad el servicio de transporte de mercancias, asi como el
monto del capital suscrito y pagado.

Tercera Disposicion Complementaria Final 3. Enelcaso de persona natural, copia simple o fotostatica del DNI y del RUC, en el que debe

A partir del 01-julio-2009 solo se podra acceder a una indicarse que su actividad principal es el transporte de mercancias y la documentacion que

autorizacion para la prestacion de servicio de transportes de sustente el respaldo patrimonial minimo exigido.

ambito nacional y segional, segun corresponda, si se acredita | 4. Copia simple o fotostatica de la tarjeta de identificacion vehicular o de propiedad vehicular a

cumplir con los requisitos establecidos en el Reglamento nombre del peticionario y en los casos que cormesponda, del contrato de armendamiento

Nacional de Administracion del T rte. Esta disposicion financiero de cada vehiculo ofertado, asi como de los folios correspondientes del libro contable

es aplicable, incluso a los transportistas que se encuentren en que estos se encuentran registrados como activos fijos del transportista, debiendo incluirse

autorizados a la fecha de entrada en vigencia del RENAT, en copia del folio de certificacion notarial del citado libro.
lo que resulte pertinente. Igualmente el RENAT sera aplicable 5
a las solicitudes de RENOVACION de Autorizaciones,

mndifinnniAn da lae miemar hahili#anidn o rannuaciAn do In

. Certificacion de Revision Técnica Ordinaria o Periddica vigente, de ser exigible, que acredite
que el vehiculo ofertado cumple con las i y requisit falados en el
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el servicio siempre que acrediten la aprobacion de la

|respectiva inspeccion técnica vehicular.

Tercera Disposicion Complementaria Final

A partir del 01-julio-2009 sélo se podra acceder a una
autorizacion para [a prestacion de servicio de transportes de
ambito nacional y regional, segun corresponda, si se acredita
cumplir con los requisitos establecidos en el Reglamento
Nacional de Administracion del Transporte. Esta disposicién
es aplicable, incluso a los transportistas que se encuentren
autorizados a la fecha de entrada en vigencia del RENAT, en
lo que resulte pertinente.

Igualmente el RENAT sera aplicable a las solicitudes de
RENOVACION de Autorizaciones, modificacion de las
mismas, habilitacion y renovacion de la habilitacion de
vehiculos, habilitacion de conductores e infraestructura
complementaria de transporte, que se presenten a partir del
01ulio-2009.

|Numeral 64.6 del Art. 64 No se requiere habilitacion

hicular para lar de las sig

- Transporte de mercancias que se realice en vehiculos de
hasta dos (2) toneladas métricas de capacidad de carga til,
len este caso |a habilitacion o inscripcion es potestativa.

- Transporte de personas y transporte de mercancias que se
realice en vias no abiertas al publico o recintos privados, en
leste caso la inscripcion de transporte privado es potestativa,

2,

tipo de servicio o actividad y empresa de seguros en que han sido tomadas.

. Nimero de los Certificados de Inspeccion Técnica Vehicular de los vehiculos que integran la

flota que se presenta y el Centro de Inspeccion Técnica Vehicular emitente, cuando
comesponda.

. Declaracion suscrita por el solicitante o transportista, los socios, accionistas, asociados,
: .

di istradores o rep legales de no encontrarse condenados por la
comision de los delitos de Trafico llicito de Drogas, Lavado de Activos, Peérdida de Dominio, o

Delito Tributario.

. Declaracion Jurada de cumplir con cada una de las condiciones necesarias para obtener la

autorizacién y de no haber recibido sancién firme de cancelacion o inhabilitacion respecto del
servicio que solicita; y de no encontrarse sometido a una medida de suspension precautoria
del servicio por cualquiera de las les previstas en los numerales 113.3.1, 113.1.2,
113.3.6 0 113.3.7 det RENAT.

Adjuntar la documentacion y/o prueba suficiente que acredite cada uno de los requisitos
previstos en los numerales 55.1..5, 55.1.6, 55.1.7, 55.1.8, 55.1.9, del art. 55° del RENAT
(literal e,f,g,h,i del requisito 1).

. Recibo del pago al Banco de la Nacion Cuenta Corriente N* 0701-023595
4,

Recibo de pago por Tarjeta Unica de Circulacion en el Banco de la Nacion Cuenta Corriente N®
0701-023595.

infraestructura complementaria de transporte, que s¢ 6. Copia del Qertiﬁcado del Sggum Obligatorio de Accidentes de transito vige_qte (SQAT}, emitido
presenten a partir del 01-ulio-2009. de gcnbrrmdad con lo previsto en’el .Reglamento Nacional de Responsabilidad Civil y Seguros
Obligatorios por Accidentes de Transito.
7. Certificado de Conformidad de Modif. de caracteristicas e informe Técnico expedido por una
32 |INCREMENTO DE UNIDADES VEHICULARES DEL 1. Solicitud dirigida al Director de Direccion de Circulacion Terrestre bajo la forma de SF | 407% | 150.7 30dias Tramite Direccion de Direccin Regional de GERENCIA
TRANSPORTE DE MERCANCIAS Declaracién Jurada haciendo constar lo siguiente: Documentario Circulacion Terestre Transportes y REGIONAL DE
a. LaRazon o denominacion social. clu. Comunicaciones DESARROLLO
BASE LEGAL: b. El numero del Registro Unico de Contribuyentes (RUC) SOCIAL - GRP
c. El domicilio y direccién electronica del transportista solicitante. - Mic
Ley N° 27181 (08-10-99) literal d) del Art. 23° d. El nombre, documento de identidad, y domicilio del representante legal y numero de partida de
D.S. N° 017-2009-MTC y modif, D.S. 023-2009-MTC inscripcion registral del transportista solicitante y de las facultades del representante legal en
caso de ser persona juridica.
Art. 25° Antigiledad del vehiculo. e. Relacion de conductores que se solicita habilitar.
-La antigiledad maxima de acceso al seivicio para la unidad | f. El numero de placas de rodaje de los vehiculos y las demas caracteristicas que figuren en las
motriz sera de tres (3) afios, contados a partir del 1° de enero tarjeta de identificacién yfo Propiedad Vehicular de la flota que se presenta, o copia de estas.
del afio siguiente de su fabricacion. g. Cuando corresponda, fecha, y nimero de Ia escritura publica en la que conste el contrato de
-Los remolques y Iques no tienen antigiiedad aendamiento financiero, operativo, contrato de fideicomiso o que acredite I3 propiedad de los
maxima del ingreso. vehiculos por parte de una entidad supervisada por la SBS. Se sefalara ademas Ia notaria en
-Los vehiculos de transporte de mercancias en general no que I3 misma fue extendida y el plazo de duracion del contrato.
estaran sujetos a una antigiiedad maxima de permanenciaen| h. Numero de las palizas de seguro, o certificados que sean legalmente exigibles de acuendo al
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A e - TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ISTRATIVOS -
PLIEGO REGIONAL
DENOMINACION DEL PROCE

33 [MODIFICACION DE LOS TERMINOS DE LA INSCRIPCION Tramite Direccién de Direccion Regional de GERENCIA
EN EL REGISTRO NACIONAL PARA EL TRANSPORTE DE Tenestre , fimada por el Representante Legal indicando razon social, numero del RUC, Documentario Circulacion Terrestre Transportes y REGIONAL DE
MERCANCIAS EN GENERAL POR CAMBIO DE RAZON domicilio de la peticionaria. De corresponder, nombre, documento de identidad, domicilio y el Comunicaciones DESARROLLO
SOCIAL, FUSION Y ESCISION. nimero de partida de inscripcién de su nombramiento y/o poder en registros pisblicos del SOCIAL - GRP

(Vigencia 10 afios) Rep tante Legal y declaracion de no tener sanciones de multas impagas con Resolucion . MTC

BASE LEGAL: 2. Copia legible de la escritura piblica de la modificacion del testimonio en {a que conste el
Ley N° 27181 (08-10-99) , literal d del Art. 23° cambio de razon social, fusion o escision inscrita en los Registros Pilblicos, puede ser
D.S. N° 017-2009-MTC(22-04-2009} y modificatoria D.S. reemplazada por copia literal vigente de la partida registral expedida por la Oficina Registral
N° 023-2009-MTC (29-06-2009). correspondiente, con una antigiiedad no mayor de treinta (30) dias, que contenga la

Tercera Disposicion Complementaria Final 3. Recibo del pago por modificacion de los términos de  inscripcion en la Cuenta Comrente N°®
A partir def 01-julio-2009 solo se podra acceder a una 701-023595.
autonizacion para la prestacion de servicio de transportes de
ambito nacional y regional, segun corresponda, si se acredita
cumplir con los requisitos establecidos en el Reglamento
Nacional de Administracion del Transporte. Esta disposicion
es aplicable, incluso a los transportistas que se encuentren
autorizados a la fecha de entrada en vigencia del RENAT, en
lo que resulte pertinente. lgualmente el RENAT sera aplicable
a las solicitudes de RENOVACION de Autorizaciones,
modificacion de las mismas, habilitacion y renovacion de la
habilitacion de vehiculos, habilitacion de conductores e
infraestructura complementaria de transporte, que se
presenten a partir del 01-julio-2009.

34 |DUPLICADO DE CERTIFICACION DE HABILITACION 1. Solicitud dirigida al Director de Circulacion Temestre SF | 1.01% | 372 05 dias Tramite Direccion de Direccién Regional de GERENCIA

VEHICULAR DE TRANSPORTE DE MERCANCIAS 2. Copia de la Tareta de Propiedad Vehicular Documentarin Circulacion Terestre Transportes y REGIONAL DE

3. Denuncia policial de pérdida del Certificado de Habilitacion vehicular. clu. Comunicaciones DESARROLLO
BASE LEGAL: 4. Recibo del pago por duplicado de certficacion de habilitacién en el Banco de la Nacion SOCIAL - GRP
Ley Ne 27181 (08-10-99) y modificatorias Cuenta Corriente N° 701-023595. - MIc
D.S. N° 017-2009-MTC (22-04-2009) y maodificatorias.

35 |BAJADE UNIDADES VEHICULARES DEL TRANSPORTE | 1. Solicitud dirigida al Director de Circulacion Terrestre bajo la foma de Declaracion Jurada SF | Gratuito 10dias | Tramite Documentario| Direccion de Circulacion | Direccion Regional de | GERENCIA REGIONAL

DE MERCANCIAS indicando las generales de ley. Terrestre Transportes y DE DESARROLLO
2. Copia de la Tarjeta Unica de Circulacion del anterior propietario, Comunicaciones SOCIAL - GRP
op el prop e
BASE LEGAL:
Ley N° 27181 (08-10-99) y modificatorias
D.S. N° 017-2003-MTC (22-04-2009) y modificatorias.

36 [RENUNCIA A LA INSCRIPCION EN EL REGISTRO 1. Solicitud bajo la forma de declaracion jurada dirigida al Director de Direccion de Circulacion SFF 5.00% | 1851 10 dias Tramite Direccion de Direccion Regional de GERENCIA
NACIONAL DE TRANSPORTE DE MERCANCIAS EN Terrestre consignando razon social, RUC, domicilio del transportista, el nombre y nimero del Documentario Circulacion Terrestre Transportes y REGIONAL DE
GENERAL documento de identidad del titular o del Representante Legal en caso de ser persona juridica y Comunicaciones DESARROLLO

el poder vigente para efectuar este tipo de actos. La solicitud de renuncia a la autorizacion SOCIAL - GRP
BASE LEGAL: debera presentarse dentro de los sesenta (60) dias habiles previos a la fecha en que sefiale - MTC
que dejara de prestar servicio.
Ley N° 27181 (08-10-99) Iiteral d) del Art. 23° 2. Certificados de habilitacion vehicular originales para su archivo definitivo o denuncia policial en
D.S. N° 017-2009-MTC (22-04-2009) y modificatorias caso de pérdida o deterioro.
3. Recibo de pago por baja definitiva del Registro de mercanctas en el Banco de la Nacion Cta.
Cte. N° 0701-023595.

37 |AUTORIZACION PARA OPERAR COMO AGENCIA DE 1. Solicitud dirigida al Director de Direccion de Circulacion Terrestre bajo la foma de Declaracion| SF | 16.99% | 628.6 30 dias Tramite Direccion de Direccion Regional de GERENCIA
TRANSPORTE DE MERCANCIAS Jurada solicitando autonzacion para operar como agencia de Transporte de Mercancia Documentario Circulacion Temestre Transportes y REGIONAL DE
BASE LEGAL: a Comunicaciones DESARROLLO
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ART. 63° DEL D.S.N° 017-2009-MTC

- La autorizacion es de aprobacion automatica, por un plaza
de diez (10) afios, renovables a su vencimiento.

-Dada su naturaleza de intermediacian comisionista, la
agencia de transporte de mercancia ejerce y cumple, frente al

{generador de carga, los derechos y obligaciones previstos en

el RENAT para el transportista; y al mismo tiempo, ejerce y
cumple, frente al transportista autorizado que contrata para la
prestacion del servicio, los derechos y obligaciones previstos
en el RENAT para el generador de carga.

-Para la prestacion del servicio al que se compromete, fa
agencia de transporte de mercancias solo puede contratar a
transportistas autorizados para realizar el servicio de

porte publico de mercancias.

a

2

. Nombre, documento de identidad y domicilio del representante legal y el niumero de partida de

inscripcion registral del transportista solicitante y de las facultades del legal en

caso de ser persona juridica

. Direccion y ubicacion del(los) terminal(es) temestre(s) y el nimero de los Certificados de

Habilitacion Técnica de los mismos, y/o de la infraestructura que vaya utifizar en la actividad.
Recibo de pago por autorizacion en el Banco de la Nacion Cuenta Corriente N*0701-23595.

. INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
: el " RECURSOS
%5 | . DENOMINACION DEL PROCEDMMIENTO :
: : e RECONSIDERAGION APELACKIN
D.S. N° 047-2009-MTC y modificatoria b. Elnumero del Registro Unico del Contribuyente (RUC). SOCIAL - GRP
Vigencia: 10 Afos ¢. Domicilio y direccion electronica del solicitante. uTc

Art. 25° Antigiiedad del vehiculo.

-La antigiiedad méxima de acceso al servicio para la unidad
motriz sera de tres (3) afios, contados a partir def 1* de enero
del afio siguiente de su fabricacion.

Art. N° 38° Condiciones legales especificas que debe
cumplir para acceder y permanecer en la prestacion de

9.

inscripcion registral del transportista solicitante y de las facultades del representante legal en
caso de ser persona juridica.

. Relacion de conductores que se solicita habilitar.
. El nimero de placas de rodaje de los vehiculos y las demas caracteristicas que figuren en las

tarjetas de identificacion y/o Propiedad Vehicular de la flota que se presenta, o copia de estas.
Cuando corresponda, fecha, y numero de la escritura publica en la que conste el contrato de

servicio de transporte de personas en todos los ambf
y para el transporte mixto.

Numeral 38.1.2 del D.S. 017-2009-MTC

Que el estatuto social establezca como principal actividad de
la sociedad, fa de prestacion de servicios de transporte
terrestre de personas, mixto o ambos, bien de forma
exclusiva o conjunta con cualquier otra actividad de
transporte o de caracter comercial. En caso que el estatuto
social no distinga como principal alguna de las actividades
consignadas en el objeto social, se estara a lo que figure
declarado en el Registro Unico de Contribuyentes (RUC).

Numeral 38.1.5.4 del D.S. 017-2009-MTC.(Seg. Pérrafo).
Elservicio especial de transporte de personas bajo las
modalidades de transporte de trabajadores, de estudiantes,
social y de taxi, asi como en el sewvicio de transporte privado
de personas , mercancias o mixto, no requiere de un
patrimonio minimo

Art. 46° del D.S. 017-2009-MTC

El transportista que presta servicio de transporte mixto debe
cumplir con fas condiciones especificas para el servicio de

transporte regular de personas en cuanto a los usuarios

h.

k.

~

viento financk perativo, contrato de fideicomiso o que acredite |a propiedad de los
vehiculos por parte de una entidad supervisada por la SBS. Se sefialara ademas la notaria en
que la misma fue extendida y el plazo de duracion del contrato.
Numero de las polizas de seguro, o certificados que sean legalmente exigibles de acuerdo al
tipo de servicio o actividad y empresa de seguros en que han sido fomadas,

. Numero de los Certificados de Inspeccion Técnica Vehicular de los vehiculos que integran la

flota que se presentay el Centro de Inspeccion Técnica Vehicular emitente, cuando
comesponda.

. Declaracion suscrita por el solicitante o transportista, los socios, accionistas, asociados,

dores o rep legales de no encontrarse condenados por la
comision de los delitos de Trafico llicito de Drogas, Lavado de Activos, Péndida de Dominio, o
Delito Tributario.
Declaracion Jurada de cumplir con cada una de las condiciones necesarias para obtener la
autorizacion y de no haber recibido sancién firme de cancelacion o inhabilitacion respecto del
servicio que solicita; y de no encontrarse sometido a una medida de suspension precautoria
del servicio por cualquiera de las les previstas en los numerales 113.3.1, 113.3.2,
113.3.6 6 113.3.7 del RENAT,

. Adjuntar la documentacion y/o prueba suficiente que acredite cada uno de los requisitos

previstos en los numerales 55.1..5, 55.1.6, 55.1.7, 55.1.8, 55.1.9, del art. 55° del RENAT
(literal e,f,g,h,i del requisito 1).

. Recibo de pago por pemmiso de operacion que indique el RUC de la peticionana en el Banco

47

38 [PERMISO DE OPERACION PARA TRANSPORTE MIXTO | 1. Solicitud dirigida al Director de Direccion de Circulacion Terrestre bajo la forma de SF | 8.00% | 2959 30 dias Tramite Direccion de Direccion Regional de GERENCIA
(PASAJEROS Y MERCANCIAS) Declaracion Jurada haciendo constar lo siguiente: Documentario Circulacion Temestre Transportes y REGIONAL DE
a LaRazon o denominacion social. Comunicaciones DESARROLLO
Vigencia: 10 Afios (Art. 53°) b. El numero del Registro Unico de Contribuyentes (RUC) SOCIAL - GRP
BASE LEGAL: c. Eldomicilio y direccion electronica del transportista solicitante. - MTC
D.S. N° 017-2009-MTC (22-04-2009) Art. 55° y modificatorias | d. El nombre, d to de identidad, y domicilio del rep te legal y numero de partida de
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transportados y las del servicio de transporte de mercancias de la Nacion Cta.Cte. N° 0701-023595.
en general en cuanto a los objetos transportados.

Décimo Quinta Disposicion Complementaria Transitoria
del RENAT.

Los transportistas que a la fecha de entrada en vigencia del
RENAT, se encuentren realizando actividad de transporte en
vehiculos mixtas, podran empadronarse ante la autoridad
competente que corresponda hasta el 30-03-2010, a efectos
de que ésta, de manera extraordinaria, los autarice para
seguir realizando la actividad, con los vehiculos con los que
actualmente viene operando. Dicha autorizacion
extraordinaria se otorgara por dos (02) afios prorrogables
sucesivamente por plazos iguales, mientras que la via no
cambie de la condicion de trocha carrozable o no

navimantads 5 via navimantada

Para abterer la autorizacion solo se debera acreditar ser
persona juridica dedicada al transporte y acreditar contar con
infraestructura complementaria de transporte habilitada propia
o de terceros.

Para la habilitacion de los vehiculos mientras se encuentre
vigente la autorizacian solo sera exigible el certificado de ITV
y el corespondiente SOAT. Las habiltaciones vehiculares se
renovaran anualmente, conforme ko dispone el RENAT.

39 {HABILITACIONES DE CONDUCTORES Solicitud dirigida al Director de Direccion de Circulacion Terrestre bajo la forma de Declaracion|  S/F 3.02% | 1116 X 10 dias Tramite Direccion de Direccidn Regional de GERENCIA
Jurada solicitando nuevas habilitaciones de conductores. Documentario | Circulacion Terrestre Transportes y REGIONAL DE
BASE LEGAL: 1. Adjuntar relacion de(los) conductor(es) que se quiere habilitar, cumpliendo los siguientes Comunicaciones DESARROLLO
D.S. N* 017-2009-MTC (22-04-2009) y modificatorias. requisitos. SOCIAL - GRP
Art. 29° Requisitos para la habilitacion como conductor | 2. Ser titular de Ia licencia de conducir de la categoria prevista en el RLC y que la misma se - MiC
del servicio de transporte terrestre. encuentre vigente.

Art. 71° Habilitacion de Conductores. 3. No superar la edad maxima para conducir vehiculos del servicio de transporte, lamisma que
La habilitacion de conductores inicial se emite conjuntamente queda fijada en sesentay cinco (65)afios.

con la autorizacion otorgada al transportista para el servicio | 4. Recibo de pago por habilitacin de conductores en el Banco de Ia Nacion Cuenta Comiente N*
de transporte comespondiente. 0701-023595.

-Luego de obtenida la autorizacion, el transportista podra
solicitar nuevas habilitaciones de conductores.

-La vigencia de la habilitacion del conductor sera anual y de
renovacion automatica una vez cumplida la abligacion de
seguir los cursos de capacitacion obligatorias dispuestos por
el RENAT, y en el caso de los conductores que hayan sido
aleatoriamente seleccionados para someterse aun examen
médico de comprobacion de aptitud psicofisica, cuando
cumplan, ademas con tal abligacion.

- La autoridad competente establecerd los mecanismos para
que el transportista cumpla con la obligacion de habilitar a
sus conductores.

Art. 72° Nuevas Habilitaciones de Conductores

E£n cualquier momento, el transportista padra habilitar
conductares, cumpliendo los requisitos que para tal fin

det la

Sétima Disposicion Complementaria Transitoria

o

[ols
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Edad maxima y jornada maxima de conduccion.

Déjese en suspenso hasta el 31 de diciembre del 2011, lo
dispuesto en el numeral 29.2 del reglamento en cuanto ala
edad maxima pemnitida para la conduccion de vehiculos en el
servicio de transporte; la misma que hasta esa fecha queda
establecida en sesenta y ocho (68) afios.

Esta disposicion extraordinaria solo es aplicable a los
conductores que a la fecha de entrada en vigencia del
RENAT se encuentren habilitados y a los que dejaron de
estarlo por llegar al limite de edad en el Gtimo afo calendario.
Los conductores mayores de sesenta y cinco (65) afos para
ser o continuar habilitados deberan acreditar ante la autoridad
competente su estado de salud, a través de un examen
meédico semestral, cuyos requisitos y condiciones seran
establecidos mediante Resolucion Directoral. La no
presentacion de este examen implica la inmediata des
habilitacion del conductor.

Direccitn Regional de Transportes, Comunicaciones, Vivienda y Construccian

| INSTANCIAS DE RESOLUCIONDE
RECURSOS - ‘

: Rséousmmmnénl‘ APELACION

. Copiasiffiple detReglamento de Organizacion, inscripci

49

40 |REDUCCION DE LA MULTA POR INFRACCIONES POR 1. Solicitud indicando generales de ley dirigida al Director de Circulacion Terestre, requiriendo SIF | Gratuito X 15 dias Tramite Direccion de Direccian Regional de GERENCIA

PRONTO PAGO. acogerse al beneficio de pronto pago. Documentario Circulacion Temestre Transportes y REGIONAL DE
2. Enelcaso del transportista o conductor, efectiie el pago dentro de los cinco (5) dias habiles la Comunicaciones DESARROLLO

BASE LEGAL: multa se reducira en 50%. SOCIAL - GRP

Ley N° 27181 (08-10-99) , literal d del Art. 23° 3. Encaso en que la resolucion de sancion haya sido emitida ésta podra ser deducida en un 30%

D.S. N° 017-2003-MTC (22-04-2009) y modificatonias. si el pago se efectiia dentro de los quince (15) dias utiles siguientes contados a partir de la

D.S. N°* 017-09-MTC (22-04-09) Transport, y conduct. nofificacion.

- Plazo para la reduccion del 50% de la multa: cinco (5) dias

habiles de levantada el Acta de contral o de notificado, el

inicio del procedimiento sancionador (literal 105, 1 del Art.

- Plazo para reduccion del 30% de la multa: Quince (15) dias

habiles de notificada la resolucion de sancion, siempre que

no se haya interpuesto recurso inpugnatorio o se desista del

mismo (Art. 105,1°)

41 (FRACCIONAMIENTO PARA EL PAGO DE MULTAS POR | 1. Solicitud indicando generales de ley dirigida al Director de Circulacion Terrestre, requiriendo SF | Gratuito X 15 dias Tramite Direccion de Direccion Regional de GERENCIA
INFRACCIONES AL SERVICIO DE TRANSPORTE acogerse al beneficio de fraccionamiento de multas e indicando propuesta de calendario de Documentario Circulacion Temestre Transportes y REGIONAL DE
TERRESTRE pagos de la deuda de conformidad con las escalas previstas en el Art. 134° del RENAT. Comunicaciones DESARROLLO

2. Desistimiento de la 6n que hubiere interpuesto el infractor en la via administrativa SOCIAL - GRP
BASE LEGAL contra la resolucion de sancion.
Ley N° 27181 (08-10-99),, literal d del Art. 23° 3. Copia certificada de la Resolucion judicial firme que tenga el infractor por desistido de la
D.S. N° 017-2009-MTC(22-04-2009) pretension, en caso que este hubiere interpuesto demanda contencioso ativo en
-Desistimiento de la inpugnacion que hubiere interpuesto el contra de la resolucion de sancion
infractor en la via administrativa contra la resolucion de
sancion. (numeral 133.1.2 del Art. 133°)
-Prohibiciones para el fracionamiento (numeral 132.2 del Art.
N° 132%)
-Escala para el fraccionamiento (Art 134°).
-Actualizacion de la deuday pago de intereses{Art. 135°)

42 |AUTORIZACION DE USO DE VIAS PARA COMPETENCIAS| 1. Oficio de la Federacion Peruana de Automovilismo Deportivo requiriendo autorizacion parael | SF | Gratuito 5dias Tramite Direccion de Direccion Regional de GERENCIA

DEPORTIVAS uso de las vias. Documentario | Circulacion Temestre Transportes y REGIONAL DE
2 y demas laciones del evento Comunicaciones DESARROLLO
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BASE LEGAL
D.S. N° 001-78-TC (09-01-78) Art, 2°y 3°.

43 [PERMISO DE OPERACION PARA PRESTAR SERVICIO DE
TRANSPORTE Direccion de Transportes Lacustre DE
PASAJEROS Y CARGA

Vigencia: 05 ahos

BASE LEGAL:

Decreto Leg. N 644 Art. 2° inc. ¢). (04/07/91)

Decreto Leg. N° 683 art, 5° (03/11/91)

Ley N° 27444 Art. 37° (11/04/01)

D. S. N° 028-2004-MTC (23/07/2004)

D. S. N° 014-2006-MTC (04/06/2006) Art. 21°, 22°.

Literal d. del numeral 21.1 del Art. 21* del D.S. N° 014-2006
MTC Capital o Patrimonio minimo

Solo para el caso de transporte fluvial de pasajeros, carga o
mixto, en el cual no podra ser menor a:

- Transporte fluvial en ambito regional: cinco (5) IUT.

- Transporte fluvial en ambito nacional: veinticinco (25) UIT.

- Transporte fluvial en ambito intemacional: cincuenta (50)
Para prestar el servicio de transporte fluvial, en los ambitos
nacional o internacional, el capital o patrimonio minimo debe
corresponder a lo establecido para el transporte fluvial
internacional.

Art. 19° del D.S. 014-2006-MTC.- Vigencia.

El permiso de operacion tiene una vigencia de cinco (5) aflos,
contados a partir de |a fecha de expedicion de la Resolucion
Diregtoral o Regional que la otorgue.

Los pemmisos de operagion vigentes se mantendran
publicados en la pagina web de la entidad.

Art. 23° del D.S. 014-2006-MTC-Abandono del procedim.
En los procedimientos iniciados a solicitud de parte
contenidos en el Reglamento de Transporte Fluvial, cuando e
administrado no cumpla con algln tramite que le hubiera sido
requerido que produzca su paralizacion por treinta (30) dias,
la Direccion General o la Direccion Regional, segun sea el
caso, de oficio 0 a solicitud de parte declarara mediante
resolucion, el abandono del procedimiento, resolucion que
debera ser debidamente notificada.

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE *
| RECONSIDERAGION APELACION

3. Aviso de interés pisblico, precisando las horas de cierre del transito vehicular. SOCIAL - GRF

Solicitud dirigida al Director de Transporte Direccion de Transportes Lacustre con los SF 15 dias. Tramite Direccion de Direccion Regional de GERENCIA
1. Nombre, denominacion o razan social y domicilio. Documentario Transportes Lacustre Transportes y REGIONAL DE
2. Nombre del Representante Legal. Trafico Comunicaciones DESARROLLO
3. Ambito, trafico y modalidad del servicio, segin se indica a continuacion: N;':":? SOCM;‘TSRP

«En el caso del Transporte Direccion de Transportes Lacustre de Pasajeros, Carga o Rogularo N

Mixto debera sefialar: Ambito Regional del servicio; de linea.

Trafico Regular o Iregular del servicio, en caso de que corresponda a trafico regular o de

linea se debera precisar el tipo de embarcaciones, rutas, itinerarios y frecuencias - en el caso Trafico

de Trafico Iregular se debera indicar el tipo de embarcaciones; Modalidad del servicio de ";"::":""

transporte: pasajeros, carga o mixto. Arrogular

- En el caso de Transporte Direccion de Transportes Lacustre de Apoyo Logistico

Propio y de Apoyo Social debera sefalar: Ambito Regional del servicio:

Descripcion de la actividad, asi como las razones que justifiquen el permiso de operacion

solicitado; Tipo de embarcaciones, Modalidad del Servicio de transporte: apoyo logistico Comunidad

propio 0 apoyo social. y Apoyo

A la solicitud para el to del p de operacion deberé adjuntarse la Socil

siguiente documentacion:

PARA PERSONA JURIDICA SF | 26.43% | 978.0 15 dias. Tramite Direccion de Direccion Regional de GERENCIA
1. Copia simple del testimonio de la escritura publica de constitucion y sus modificaciones, Documentario | Transportes Lacustre Transportes y REGIONAL DE

debidamente inscritas en los Registros Publicos, en la que conste el servicio de transporte Comunicaciones DESARROLLO

fluvial dentro del objeto social, el nombramiento del representante legal y el capital. SOCIAL - GRP
2. Relacion de naves, indicando sus caracteristicas técnicas. - MIC
3. Copia simple del Certificado de Matricula vigente expedido por la Autoridad Maritima.
4. Copia simple del Certificado Nacional de Seguridad para naves vigente, expedido por la

Autoridad Maritima.

5.

6. Copia legalizada del contrato de transferencia, en caso de que la embarcacion no se

~

8.

[L R

~N o

@

Copia simple del Certificado de Arqueo, expedido por la Autoridad Maritima.

a nombre del solicitante en el certificado de matricula.

. Copia simple de la Licencia Municipal de Funcionamiento.

Copia simple de las polizas de sequros sefialadas en el Art. 4° del Reglamento de Transporte
Fluvial y de los comprobantes que acrediten estar al dia en el pago de las prmas.
Copia simple del Registro Unico de Contribuyente RUC.

. Recibo de pago por permiso de operacion en el Banco de la Nacion

PARA PERSONA NATURAL

. Copia simple Documento Nacional de Identidad o Camé de Extranjeria.
. Copia simple de la declaracion jurada del |

puesto a la Renta p da ala SUNAT,
coespondiente al afio inmediato anterior, o, en el caso de aquellos administrados que inician
actividades comerciales, copia legalizada del contrato por el que se adquiri6 la propiedad de
la nave, con los cuales acredite el patrimonio.

. Relacion de naves, indicando sus caracteristicas técnicas.
. Copia simple del Certificado de Matricula vigente expedido por la Autoridad Maritima
. Copia simple del Certificado Nacional de Seguridad para naves vigente, expedido por la

Autoridad Maritima.

. Copia simple del Certificado de Arqueo, expedido por la Autoridad Maritima.
. Copia legalizada del contrato de transferencia, en caso de que la embarcacion no se

encuentre a nombre del solicitante en el certificado de matricula

;- Copia simple de la Licencia Municipal de Funcionamiento.
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9. Copia simple de las polizas de seguros sefialadas en el Art. 4° del Reglamento de Transporte

Fluvialy de los comprobantes que acrediten estar al dia en el pago de las primas.
10. Copia simple del Registro Unico de Contribuyente RUC.
11. Recibo de pago por permiso de operacion en el Banco de la Nacion Cuenta Corriente 0701-
023595.

RENOVACION Y/O MODIFICACION DEL PERMISO DE Solicitud dirigida a la Direccién de Transporte Direccion de Transportes Lacustre, SIF Trifico 15 dias. Tramite Direccion de Direccion Regional de GERENCIA
OPERACION PARA PRESTAR SERVICIO DE dentro de los sesenta (60) dias calendario anteriores al vencimiento de la autorizacion u:..::,.“ Documentario Transportes Lacustre Transportes y REGIONAL DE
TRANSPORTE Direccién de Transportes Lacustre DE inicial, acompafiando lo siguiente: “Reguler o de Comunicaciones DESARROLLO
PASAJEROS Y CARGA 1. Documentacion que actualiza aquélla presentada conjuntamente con la solicitud de b SOCIAL - GRP
Vigencia: 05 afos otorgamiento del permiso de operacion, inicamente en el caso de haber sido modificada. - MTC
BASE LEGAL: 2. Recibo de pago por renovacion y/o modificacion en el Banco de la Nacion Cuenta Comiente
Decreto Leg. N° 644 Art. 2° inc. c). (04-07-91) 0701-023585. *T‘;ﬁc 16 dias. Tramite Direccion de Direccion Regional de GERENCIA
Decreto Leg. N° 683 art. 5° (03/11/91) Cabotaje: Documentario Transportes Lacustre Transportes y REGIONAL DE
D. S. N° 028-2004-MTC (23/07/2004) Irrguine Comunicaciones DESARROLLO
Ley N° 27444 Art. 37° (11/04/01) SOCIAL - GRP
D. S. N° 014-2006-MTC (04/06/2006) Art, 25° 26.d3% | 9728 - MIC
Numeral 25.1 del Art. 25° del D.S.014-2006-MTC. ’ ’
El permiso de Operacion sera renovable, a peticion de parte 15 dias. Tramite Direccion de Direccién Regional de GERENCIA
y por similar periodo a aquél concedido, dentro de los sesenta Comunady Documentario Transportes Lacustre Transportes y REGIONAL DE
(60) dias calendario anteriores a su vencimiento. Apoyo Soca Comunicaciones DESARROLLO
AUTORIZACION DE INCREMENTO Y/O REDUCCION DE Solicitud dirigida al Director de Transporte Direccion de Transportes Lacustre solicitando el SF ’;‘Y""""- 15 dias. Tramite Direccion de Direccion Regional de GERENCIA
FLOTA NAVIERA COMERCIAL DE CARGA, PASAJEROS; incremento o baja de flota naviera adjuntando los siguientes documentos: i Documentano Transportes Lacustre Transportes y REGIONAL DE
AS| COMO DE APOYO LOGISTICO PROPIO Y DE APOYO PARA INCREMENTO. Comunicaciones DESARROLLO
SOCIAL. 1. Copia simple del Certificado de Matricula vigente expedido por la Autoridad Maritima. SOCIAL - GRP

2. Copia simple del Certificado Nacional de Seguridad para Naves vigente expedido por la - Mic
BASE LEGAL: Autoridad Maritima.

3. Copia simple del Certificado de Arqueo, expedido por la Autoridad Maritima. 1.02% | 376
Decreto Leg. N° 644 (04/07/81) 4. Copia simple de la Poliza de Seguros que coresponda, referidas en el Art. 4° def Reglamento
Decreto Leg. N° 683 (03/11/81) de Transporte Fluvial, al igual que del recibo que acredite estar al dia en el pago de las
Ley N° 27444 (11/04/01) Art. 37° 5. Pago por autorizacidn de incremento y/o reduccion en el Banco de la Nacion Cuenta
D. S. N° 028-2004-MTC (23/07/2004) Corriente 0701-023595
D. 8. N° 014-2006-MTC (04/06/2006). Art. 32° y 33° PARA REDUCCION DE FLOTA. clu

Art. 4° del D.S.N° 014-2006-MTC. SEGUROS
OBLIGATORIOS.

El administrado que presta servicio de transporte fluvial, sea | 2.
de pasajeros, carga, mixto o de apoyo loglstico propio o de
apoyo social, esta obligado a tener vigentes los siguientes
Sequros;

a) De accidentes personales de los pasajeros y la tripulacion,
con las coberturas siguientes:

- Muerte

- Invalidez permanente

-Incapacidad temporal

-Gastos de sepelio

-Gastos de atencion médica, hospitalaria, quirirgica,
famaceéutica

b) De responsabilidad civil frente a terceros, que cubra dafios
personales, materiales, contaminacion y gastos de salvataje.

El administrado debe estar af dia en el pago de las primas

. Copia simple de la constancia de la cancelacion de Registro de matricula de bandera

peruana, en casos de venta al extranjero o por haber sido dada de baja.
Copia simple del Contrato de transferencia de propiedad de la embarcacion.
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[correspondientes.

La Direccion General fijara, mediante Resolucién Directoral,

los montos minimos indemnizatorios de los seguros antes

descritos.

4 [EXPEDICION DE CONSTANCIA DE FLETAMENTO DE Solicitud dingida al Director de Transporte Direccién de Transportes Lacustre, indicando las SFF "’:‘:z’:‘ 5 dias. Tramite Direccion de Direccion Regional de GERENCIA

NAVES DE BANDERA EXTRANJERA condiciones de calidad, oportuna y precio bajo las cuales requiere fletar la nave de bandera Trifico: Documentario Transportes Lacustre Transportes y REGIONAL DE
extranjera. Asimismo el administrado debera comunicar obligatoriamente a la Direccion Wr_":‘-} (por Comunicaciones DESARROLLO
BASE LEGAL: General o a la Direccion Regional, segin ¢ da de conformidad con ko dispuesto en el SOCIAL - GRP
Decreto Leg. N* 644 (04/07/91) Art. 4° y 6° (04-07-91) art. 34° del Reglamento de Transporte Fluvial, el fletamento de nave de bandera nacional o - MTC
Decreto Leg. N° 683 (03/11/81) Art. 3° (03-11-91) extranjera» para el transporte fluvial regional o pacional, dgntro de bs cinco () dias siguientes
Ley N° 27444 (1104101) Art 37° a.la .sus‘cnpcbn del contrato de fletamento, adjuntando la informacion y documentos
D. S. N° 028-2004-MTC (23/07/2004) 1. Nombre, tipo y caracteristicas técnicas de la embarcacion. 11.68% | 432.0
D. S. N* 014-2006-MTC (04/06/2006) Art. 28° y30° 2. Trafico, modalidad del servicio y ruta a la que sera destinada.
Numeral 29.4 del Art. 30° del D.S. 014-2006-MTC. 3. Copia simple del contrato del Fletamento.
La c ia de fk de Naves de Bandera Extranjera | 4. Copia simple de las polizas de seguros sefaladas en el art. 4* y de los comprobantes que
tendra una vigencia de 20 dias, contados a partir de la fecha acrediten estar al dia en el pago de las primas.
de su emision, dentro de cuyo plazo el administrado se 5. Copia simple de los documentos indicados en el art 21° numeral 21.2, literales d, e, y f del
encontrar apto para fletar nave de bandera extranjera en las Reglamento de Transporte Fluvial. (Copia simple del Certificado de Matricula vigente, Copia
condiciones solicitadas. simple del Certificado Nacional de Seguridad para Naves vigente y Copia simple del
Numeral 30.1 del Art. 30° del D.S. 014-2006-MTC. Certificado de Arqueo expedidos por la Autoridad Maritima).
El administrado debera comunicar obligatoriamente a la 6. Copia del contrato del Fletamento celebrado.
Direccion Regional el fletamento de nave de bandera 7. Recibo de pago por constancia en el Banco de la Nacion Cuenta Comiente 0701-023595
extranjera para e transporte fluvial regional o nacional, dentro
de los cinco (5) dias siguientes a la suscripcion del contrato
de fletamento, adjuntando la documentacion necesaria.
Numeral 30.2 del Art. 30° del D.S. 014-2006-MTC.
La documentacion remitida se considerara aprobada en forma
tomatica desde su p itacion, siempre que se encuentre
completa y conforme a lo solicitado.

47 |APROBACION DE REGLAMENTOS INTERNOS DE LAS 1. Solicitud dingida a la Direccion de Transporte Direccion de Transportes Lacustre acompafiado| S/F | 36.67% [1356.9 X 30 dias. Tramite Direccion de Direccidn Regional de GERENCIA
ENTIDADES PRESTADORAS QUE EXPLOTAN del Proyecto del reglamento en dos copias y medio magnético (formato doc.) Documentario Transportes Lacustre Transportes y REGIONAL DE
INFRAESTRUCTURA PORTUARIA DE USO PUBLICO 2. Pago por aprobacion de Reglamentos Internos en el Banco de la Nacion Cuenta Coniente Comunicaciones DESARROLLO

0701-023595 SOCIAL - GRP
BASE LEGAL - Mic
Ley N° 27444 (11/04/01) Art. 37°
D.S N° 049-2000-EF (19/05/00) Art. 4°
R.M N° 162-2001-MTC/15.15 (23/04/01) Art 1°
Regl Técnico (02/05/01) At. 14°

48 |APROBACION DE MODIFICACION O ACTUALIZACION DE [ 1. Solicitud dirigida al Director de Transporte Direccion de Transportes Lacustre, dando aconocer| S/F | 17.64% | 652.8 X 30 dias. Tramite Direccion de Direccion Regional de GERENCIA
REGLAMENTOS INTERNOS DE LAS ENTIDADES en forma precisa y sustentada la modificacion solicitada; en dos copias y en medio magnético Documentario Transportes Lacustre Transportes y REGIONAL DE
PRESTADORAS QUE EXPLOTAN LA 2. Pago por aprobacitn de modificacién o actualizacion de Reglamentos Intemos en el Banco de Comunicaciones DESARROLLO
INFRAESTRUCTURA PORTUARIA DE USO PUBLICO JaNacidn alaCuenta Comiente 0701-023595 SOCIAL - GRP

- MTC
BASE LEGAL:
Ley N° 27444 (11/04/01) Art. 37°
D.S N° 049-2000-EF . (19/05/00) Art. 4°
R.M N° 162-2001-MTC/15.15 (23/04/01) Art. 1°
Reglamento Técnico (02/05/01) Art. 14°, 15°y 16°
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fiscalizacion al administrado autonzado a prestar servicios de
transporte fluvial en el ambito de su competencia

D.S. 014-2006-MTC (04-06-06) Art. 37°

Las acciones u omisiones que constituyan incumplimiento de

las normas contenidas en el Reglamento de Transporte

53
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49 |AUTORIZACION DE ESTUDIOS DE PUERTOS Y MUELLES| 1. Solicitud dinigida a la Direccion de‘Transporte Direccion de Transportes Lacustre, adjuntando SF | 33.99% [1257.7 30 dias Tramite Direccion de Direccion Regional de GERENCIA
COMERCIALES INCLUSO SUS MODIFICACIONES copia simple del documento expedido por la dependencia competente, que indique Documentario. | Transportes Lacustre Transportes y REGIONAL DE
otorgamiento o concesion del respectivo tereno riverefio y ademas los documentos siguientes: Comunicaciones DESARROLLO
2. Peffil del proyecto. SOCIAL - GRP
|gasE LEGAL 3. Estudio de factbiidad técnico economico del Proyecto ( 3 aiemativas) - Mic
4. Pago por Autorizacion de Estudios de puertos y muelles en el Banco  de la Nacion Cuenta
Decreto Ley N° 21798 (15002/77) Art. 8° inc. a) punto 3. Coriente 0701-023595
Decreto Ley N* 25862 (24/11/92) Art. 23°.
Ley N° 27444 (11/04/01) Art. 37°.

50 [AUTORIZACION DE CONSTRUCCION DE PUERTOS Y 1. Solicitud dirigida a la Direccion de Transporte Direccion de Transportes Lacustre, adjuntando SF | 50.00% |1849.9 30 dias. Tramite Direccion de Direccion Regional de GERENCIA
MUELLES COMERCIALES INCLUSO SUS copia simple del documento expedido por la dependencia competente que indique el Documentario. | Transportes Lacustre Transportes y REGIONAL DE
MODIFICACIONES otorgamiento o concesion del respectivo terreno riverefio y copia simple del titulo de propiedad Comunicaciones DESARROLLO

del tereno riverefio adyacente al area acuatica ademas de los documentos siguientes: SOCIAL - GRP

BASE LEGAL: 2. Resumen ejecutivo del Proyecto. - MIC

3. Plan maestro del Proyecto o estudio definitivo del Proyecto.
Decreto Ley N° 21798 {15/02/77) Art. 8° inc. a) punto 3. 4. Memoria descriptiva del Proyecto.
Decreto Ley N° 25862 (24/11/92) Art 23°. 5. Especificaciones Técnicas del Proyecto.
Ley N° 27444 (11/04/01) Art. 37°. 6. Planos de obra del Proyecto.

7. Presupuesto de Obra del Proyecto.

8. Cronograma de construccion del Proyecto.

9. Pago por derecho de tramitacion en el Banco de la Nacion Cuenta Coriente 0701-023595

51 |PAGO POR OPERAR SIN PERMISO DE OPERACION 1. Solicitud de descargo dirigida al Director de Transporte Direccion de Transportes Lacustre. SF | 291% [ 1075 2dias Tramite Direccion de Direccion Regional de GERENCIA

(MULTA O INFRACCION) 2. Recibo de pago por infraccion depositado en el Banco de la Nacion, Cuenta Coriente 0701- Documentario. | Transportes Lacustre Transportes y REGIONAL DE

023595 Comunicaciones DESARROLLO

BASE LEGAL: SOCIAL - GRP

D.S. 014-2006-MTC (04-06-06) Art. 35°, numeral 35.2 LY

La Direccion Regional es respansable del control y por nave

fiscalizacion al administrado autorizado a prestar servicios de

transporte fluvial en el ambito de su competencia

D.S. 014-2006-MTC (04-06-06) Art. 37*

Las acciones u omisiones que constituyan incumplimiento de

las normas contenidas en el Reglamento de Transporte

Fluvial seran sancionadas de conformidad con lo dispuesto

en la Ley N°* 28356, Ley que faculta al Ministerio de

Transportes y Comuni a ejercer potestad

sancionadora en el ambito de los servicios de transporte

fluvial, de agencia miento general, de transporte maritimo en

trafico nacional o cabotaje y su reglamento y en sus normas

52 |PAGO POR OPERAR CON POLIZA VENCIDA 1. Solicitud de descargo dirigida al Director de Transporte Direccion de Transportes Lacustre. SF 1.96% | 72.7 2dias Tramite Direccion de Direccion Regional de GERENCIA

2. Recibo de pago por infraccion depositado en el Banco de [a Nacién, Cuenta Comiente 0701- Documentario. | Transportes Lacustre Transportes y REGIONAL DE

BASE LEGAL: 023595 Comunicaciones DESARROLLO

D.S. 014-2006-MTC (04-06-06) Art. 35°, numeral 35.2 SOCIAL - GRP

La Direccion Regional es responsable del control y por nave - Mic
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Fluvial seran sancionadas de conformidad con lo dispuesto
en la Ley N° 28356, Ley que faculta al Ministerio de
Transportes y Comunicaciones a ejercer potestad
sancionadora en el ambito de los sewvicios de transporte
fluvial, de agencia miento general, de transporte maritimo en
trafico nacional o cabotaje y su reglamento y en sus normas
reglamentarias.

Decreto Leg. N° 644 Art. 2° inc. C) (04-07-91)
Decreto Leg. 683 Art. 5° (03-11-91)

Ley N° 27444 Art. 37* (11-04-01).

D.S. N° 014-2005-MTC (15-06-05) Art. 69°
D.S. N° 014-2006-MTC (04-06-06)

Publicos.

2. Vigencia del poder del representante y copia simple de su DNI.

3. Copia simple del RUC.

4. Copia simple de la Licencia de Funcionamiento otorgado por la Municipalidad.

5. Copia de factura de compra de la embarcacion .

6. Copia simple de la poliza de seguros contra accid de cada emb

7. Documento de especificaciones técnicas de Construccion de la embarcacion.

8. Recibo de pago por autorizacién de operacion en el Banco de la Nacion Cuenta Corriente N°
0701-023595.
PARA PERSONA NATURAL:

1. Copia simple de DNI.

2. Copia simple del RUC.

3. Copia simple de la Licencia de funcionamiento para la oficina, otorgado por la Municipalidad.

4. Copia de la factura de compra de la embarcacion.

5. Copia simple de la poliza de seguros contra accid de cada emb ion.

6. Documento de especificaciones técnicas de construccion de la embarcacion.

7. Recibo de pago por autorizacion de operacion en el Banco de la Nacion Cuenta Corriente N°
0701-023595.

53 [PAGO POR OTRO TIPO DE INFRACCIGN O DESACATO | 1. Solicitud de descargo dirigida al Director de Transporte Direccion de Transportes Lacustre. SF | 198% | 73.4 2dias Tramite Direccion de Direccion Regional de GERENCIA
2. Recibo de pago por infraccion depositado en el Banco de la Nacion, Cuenta Coriente 0701- Documentano. | Transportes Lacustre Transportes y REGIONAL DE

023595 Comunicaciones DESARROLLO

BASE LEGAL: por nave SOCIAL - GRP

D.S. 014-2006-MTC (04-06-06) Art. 35°, numeral 35.2 - mic

La Direccion Regional es responsable del control y

fiscalizacion al administrado autorizado a prestar servicios de

transporte fluvial en el ambito de su competencia

D.S. 014-2006-MTC (04-06-06) Art. 37°

Las acciones u omisiones que constituyan incumplimiento de

las nommas contenidas en el Reglamento de Transporte

Fluvial seran sancionadas de conformidad con lo dispuesto

en la Ley N° 28356, Ley que faculta a Ministerio de

Transportes y Comunicaciones a ejercer potestad

sancionadora en el ambito de los servicios de transporte

fluvial, de agencia miento general, de transporte maritimo en

trafico nacional o cabotaje y su reglamento y en sus normas

reglamentarias.

54 |AUTORIZACION DE OPERACION PARA PRESTAR Solicitud dirigida al Director de Transporte Direccion de Transportes Lacustre, indicando el tipo [ S/F | 16.64% | 615.8 30 dias Tramite Direccion de Direccion Regional de GERENCIA

SERVICIO CON NAVES RECREATIVAS de servicio que pretende prestar, adjuntando a dicha solicitud o siguiente: Documentario | Transportes Lacustre Transportes y REGIONAL DE
PARA PERSONA JURIDICA Comunicaciones DESARROLLO

BASE LEGAL; 1. Copia simple de la Escritura Publica de Constitucién de la empresa inscrita en Registros SOC'ALM'TSRP
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55 |AUTORIZACION DE OPERACIGN PARA PRESTAR Solicitud dirigida al Director de Transporte Direccion de Transportes Lacustre, con los datos SF | 26.36% | 975.3 30 dias Tramite Direccion de Direccion Regional de GERENCIA
SERVICIO DE TRANSPORTE TURISTICO LACUSTRE siguientes: Documentario | Transportes Lacustre Transportes y REGIONAL DE
1. Nombre, denominacion o razén social, domicilio, N° de RUC, N* de teléfono y correo Comunicaciones DESARROLLO
Vigencia 05 afios electronico SOCIAL - GRP
BASE LEGAL: 2. Numero de documento de identidad en caso de ser personal natural. LY
3. Nombre del representante legal, en el caso de ser persona Juridica y nimero de documento

Decreto Leg. N° 644 Art. 2° inc. c) (04-07-81) de identidad.

Decreto Leg. 683 Adt. 5° (03-11-91) 4. Ambito, trafico y via del sewvicio, precisando los circuitos turisticos correspondientes. En el
Ley N° 27444 Art. 37* (11-04-01). caso de servicio regular debera indicar ademas las frecuencias en las que prestara el servicio.
Decreto Supremo N° 006-2011- MTC (04-02-2011) A la solicitud para el otorgamiento de operacion debera adjuntarse la siguiente

Literal e) del numeral 13.1 del Art. 13° del Decreto Supremo documentacion:

N° 006-2011-MTC Capital o Patrimonio Minimo PARA PERSONA JURIDICA

Para el caso del Servicio de Transporte Turistico lacustre, el | 1. Debidamente inscritas en los Registros Publicos.

cual no podra ser menor a: - Copia de la Escritura Piblica de Constitucion y sus modificaciones en la que conste el
Transporte Turistico en ambito Regional 5 UIT servicio de transporte turistico Direccion de Transportes Lacustre dentro del objeto.

Art. 12° del D.S. 006-2011-MTC. Vigencia - El nombramiento del representante Legal.

El permiso de operacion de transporte turistico acuatico - El Capital Social.

tendra la siguiente vigencia: 2. Copia del Certificado de calificacion de Prestador de Servicios Turisticos entregados por el
a) Tratandose de nave propia, cinco (5 aios) contados a Ministro de Comercio Exteriory Turismo, U érgano regional del sector turismo.

partir de la fecha de expedicion de la Resolucion Directoral o | 3. Copia de los siguientes Certificados Técnicos vigentes expedidos por la Autoridad Maritima
Resolucion Regional que fo otorgue. de las Naves con las cuales prestara el servicio: Matricula y Nacional de Seguridad

b) Tratandose de nave fletada, por el tiempo de duracion del | 4. Copia legalizada del contrato de transferencia de la nave en caso que el certificado de
contrato de fleta miento, hasta por un méaximo de cinco (5) matricula, ésta no se encuentra a nombre del solicitante.

afios, contados a partir de la fecha de expedicion de la 5. Copia del contrato de fleta miento, tratandose de naves fletadas de bandera peruana.
Resolucion Directoral o Resolucion Regional que lo oforgue | 6. Copia de la Licencia Municipal de Funcionamiento

los permisos de operacion vigentes se mantendran 7. Copia de las Polizas de seguros sefalados en el Art. 6° D. S. 006-2011-MTC y los

publicados en pagina Web de la entidad. comprobantes que acrediten estar al dia en el pago de la prima, ademas el convenio de pago,

en caso que esta fuese financiada.

. Copia de la opinion técnica previa favorable del Servicio Nacional de Areas Naturales
Protegidas por el Estado SERNANP en cumplimiento a sus normas legales vigentes sobre la
materia, solo en los casos de circuitos turisticos que incluyen reas naturales protegidas.

. Recibo de pago por autorizacion de operacion en el Banco de la Nacion Cuenta Corriente 0701
023595.

PARA PERSONA NATURAL SF | 26.36% | 975.3

1. Podran presentar copia de la Declaracidn Jurada del impuesto a la Renta presentada a la
Superintendencia Nacional de Administracién Tributaia (SUNAT), correspondiente al aflo
inmediato anterior, o copia de la ficha registral de algiin bien de su propiedad, o copia
legalizada del contrato por el que se adquirid la propiedad del bien, con los cuales acreditaran
el patrimonio minimo.

. Copia del Certificado de calificacion de Prestador de Servicios.

Turisticos otorgados por el Ministro de Comercio Exteriory Turismo, u Organo Regional
del Sector Turismo.

3. Copia de los siguientes Certificados Técnicos vigentes expedidos por la Autoridad Maritima

de las Naves con las cuales prestara el servicio.
Matricula y de seguridad

4. Copia legalizada del contrato de transferencia de la nave en caso que el certificado de

matricula, ésta no se encuentra a nombre del solicitante.

5. Copia del contrato de fleta miento, tratandose de naves fletadas de bandera peruana.

6. Copia de-la Licencia Municipal de Funcionamiento
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. Copié de las Polizas de seguros sefalados en el Art. 6° D. S. 006-2011-MTC y los
comprobantes que acrediten estar al dia en el pago de la prima, ademas el convenio de pago,
en caso que esta fuese financiada.

8. Copia de la opinion técnica previa favorable del Servicio Nacional de Areas Naturales
Protegidas por el Estado SERNANP en cumplimiento a sus normas legales vigentes sobre la
materia, solo en los casos de circuitos turisticos que incluyen areas naturales protegidas.
9. Recibo de pago por autorizacion de operacion en el Banco de la Nacion Cuenta Corriente 0701
02359
56 [MODIFICACION DEL PERMISO DE OPERACION PARA Solicitud dirigida al Director de Transporte Direccion de Transportes Lacustre, con los datos SF | 26.33% | 9742 30 dias Tramite Direccion de Direccion Regional de GERENCIA
PRESTAR SERVICIO DE TRANSPORTE TURISTICO siguientes: Documentario Transportes Lacustre Transportes y REGIONAL DE
LACUSTRE. 1. Nombre, denominacion o razon social, domicilio, N° de RUC, N° de teléfono y correo Comunicaciones DESARROLLO
electronico SOCIAL - GRP
BASE LEGAL: 2. Nimero de documento de identidad en caso de ser personal natural. LY

w

. Nombre del representante legal, en el caso de ser persona Juridica y numero de documento de
Decreto Leg. N° 644 Art. 2° inc. c) (04-07-91) identidad.

Decreto Leg. 683 Art. 5° (03-11-91) 4. Ambito, trafico y via del servicio, precisando los circuitos turisticos comespondientes. En el

Ley N° 27444 Art. 37° (11-04-01). caso de senvicio regular debera indicar ademas las frecuencias en las que prestara el sewvicio.

Decreto Supremo N° 006-2011- MTC (04-02-2011) A la solicitud para el otorgami de operacion debera adj la sigui
documentacion:

Numeral 15.1 del Art. 15° del Decreto Supremo N° 006- PARA PERSONA JURIDICA

2011-MTC Modificacion del Permiso de Operacion 1. Debidamente inscritas en los Registros Pitblicos.

Para la modificacion del permiso de operacion deberan + Copia de la Escritura Publica de Constitucion y sus modificaciones en la que conste el

presentar documentacion indicada en el Art. 13° del Decreto servicio de transporte turistico acuatico dentro del objeto.

Supremo N° 006-2011-MTC que resutten pertinentes. + El nombramiento del representante Legal.

- El Capital Social.
2. Copia del Certificado de calificacion de Prestador de Servicios.
Turisticos entregados por el Ministro de Comercio Exterior y Turismo, U 6rgano regional del
sector turismo.
3. Copia de los siguientes Certificados Técnicos vigentes expedidos porla Autoridad Maritima de
las Naves con las cuales prestara el servicio: Matricula y Nacional de Seguridad
4. Copia legalizada del contrato de transferencia de la nave en caso que el certificado de
matricula, ésta no se encuentra a nombre del solicitante.
S. Copia del contrato de fleta miento, tratandose de naves fletadas de bandera peruana.
6. Copia de la Licencia Municipal de Funcionamiento
7. Copia de las Polizas de seguros sefialados en el Art. 6° D. S. 006-2011-MTC y los
comprobantes que acrediten estar al dia en el pago de la pima, ademas el convenio de pago,
en caso que esta fuese financiada.
8. Copia de la opinion técnica previa favorable del Sewvicio
Nacional de Areas Naturales Protegidas por el Estado SERNANP en cumplimiento a sus
normas legales vigentes sobre la materia, solo en los casos de circuitos turisticos que incluyen
areas naturales protegidas.
. Recibo de pago por derecho de tramitacion en el Banco de la Nacion Cuenta Comiente 0701-
023595.
PARA PERSONA NATURAL
1. Podran presentar copia de la Declaracion Jurada del impuesto a la Renta presentada a la
p dencia Nacional de Administracion Tributaria (SUNAT), correspondiente al aflo
inmediato anterior, o copia de la ficha registral de algun bien de su propiedad, o copia
legalizada del contrato por el que se adquirié la propiedad del bien, con los cuales acreditaran
* ¢l patrimanio minimo.
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2. Copia del Certificado de calificacion de Prestador de Servicios.
Turisticos otorgados por el Ministro de Comercio Exterior y Turismo, u Organo Regional del
Sector Turismo.
3. Copia de los siguientes Certificados Técnicos vigentes expedidos por la Autoridad Maritima de
las Naves con las cuales prestara el servicio.
Matricula y de seguridad
4. Copia legalizada del contrato de transferencia de la nave en caso que el certificado de
matricula, ésta no se encuentra a nombre del solicitante.
5. Copia del contrato de fleta miento, tratandose de naves fletadas de bandera peruana.
6. Copia de la Licencia Municipal de Funcionamiento
7. Copia de las Pdlizas de seguros sefalados en el Art. 6° D. S. 006-2011-MTC y los
comprobantes que acrediten estar al dia en el pago de la pima, ademas el convenio de pago,
en caso que esta fuese financiada.
8. Copia de la opinidn técnica previa favorable del Servicio
Nacional de Areas Naturales Protegidas por el Estado SERNANP en cumplimiento a sus
nomas legales vigentes sobre la materia, solo en los casos de circuitos turisticos que incluyen
areas naturales protegidas.
9. Recibo de pago por modificacion de permiso de operacion en el Banco de la Nacion Cuenta
Corriente 0701-023595.

57 |RENOVACION DEL PERMISO DE OPERACION PARA Solicitud dirigida al Director de Transporte Direccion de Transportes Lacustre, dentro de los 60 S/F | 26.35% | 974.8 30 dias Tramite Direccion de Direccion Regional de GERENCIA
PRESTAR SERVICIO DE TRANSPORTE TURISTICO dias calendario anteriores a su vencimiento, acompafiando lo siguiente: Documentario | Transportes Lacustre Transportes y REGIONAL DE
LACUSTRE 1. Documentacion que actualiza aquella presentada para obtener el pemiso de operacion, Comunicaciones DESARROLLO

unicamente en los casos que dicha documentacion haya sido modificada o se encuentre SOCIAL - GRP
Vigencia 05 afios vencida. - MIC
2. Recibo de pago por renovacion de pemiso en el Banco de la Nacion Cuenta Comiente N° 0701
BASE LEGAL: 023595.
Decreto Leg. N° 644 Art. 2° inc. c) (04-07-91)
Decreto Leg. 683 Art. 5° (03-11-91)
Ley N° 27444 At. 37° (11-04-01).
Decreto Supremo N° 006-2011- MTC (04-02-2011)
Numeral 17.1 y 17.2 del Art 17° del D. S. N° 006-2011-
MTC Modificacion del Pemmiso de Operacion
El permiso de operacion sera renovable, a peticion de parte y
por similar periodo a aquel concedido, dentro de los 60 dias
calendario anteriores a su vencimiento. Para Naves Propias
y naves fletadas.

58 [AUTORIZACION DEL INCREMENTO SUSTITUCION O Solicitud dirigida al Director de Transporte Direccion de Transportes Lacustre Solicitando el SF | 18.16% | 672.1 30 dias Tramite Direccion de Direccion Regional de GERENCIA
REDUCCION DE NAVES DEL SERVICIO DE TRANSPORTE incremento, Sustitucion o Reduccion de Naves. Documentario Transportes Lacustre Transportes y REGIONAL DE
TURISTICO LACUSTRE PARA INCREMENTO O SUSTITUCION Comunicaciones DESARROLLO

Adjuntar los siguientes documentos: SOCIAL - GRP
BASE LEGAL: 1. Copia de los Certificados Técnicos vigentes expedidos por  la Autoridad Maritima de las - MTC
naves con las cuales presentara el servicio: (Art. 13°, numeral 13.2, literal d).
Decreto Leg. N° 644 Art. 2°inc. c) (04-07-91) Matricula y Nacional de Seguridad
Decreto Leg. 683 Art. 5° (03-11-91) En caso que en los certificados no se consigne el nombre del propietario, se adjunta copia
Ley N° 27444 Art. 37° (11-04-01). del Contrato de Transferencia de la nave.
Decreto Supremo N° 006-2011- MTC (04-02-2011) 2. Copia de las polizas de seguros, segun Art. §°, D.S. 006-11-MTC.
2.1. Seguro-de Accidentes personales de los pasajeros y de la tripulacion, segun numero de
Art.20° del Decreto Supremo N° 006-2011-MTC . persanas seftalando en el Certificado Nacional de Seguridad, con las coberturas siguientes:
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PLIEGO REGIONAL
o o : . TANCIAS DE RESOLUCIONDE
Sao | - DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO | - .
L e RECONSIDERACION APELACION
El incremento y/o sustitucion de naves sera aprobado a) Muerte
mediante Resolucion Directoral. b) Invalidez permanente
la Reduccion de naves sera de aprobacion automatica, la ¢) Incapacidad temporal
que podra fa que podra ser onginarse por la transferencia de d) Gastos de atencion médica, hospitalana, quirirgica, farmaco.
propiedad, bajo de propiedad cualquier titulo y por baja en el ¢) Gastos de sepelio.
caso de inoperatividad. 2.2. De responsabilidad Civil frente a terceros, que cubra dafios personales, materiales y
contaminacion, solo para naves de dos (2) a mas unidades de arqueo bruto (UAB)
2.3. Copia del recibo que acredite estar al diaen el pago de las primeras, convenio de pago en
caso que este se haya fraccionado.
3. Pago por autorizacion de ir to, sustitucion o reduccion en el Banco de la Nacion Cuenta
Corriente N° 0701-023595
PARA REDUCCION DE NAVES
Adjuntar los siguientes documentos:
a) Copia del Contrato de transferencia de propiedad de la nave
b) Copia de la Constancia de Cancelacion del registro de matricula de bandera peruana, en
caso de venta al extranjero o por haber sido dado de baja.
59 |PAGO POR MULTA POR MODIFICACION EN EL 1. Solicitud de descargo dirigida al Director de Transporte Direccion de Transportes Lacustre. SF | 12.46% | 165.0 X 2dias [ramite Do tark Direccion de Direccion Regional de GERENCIA
SERVICIO DE TRANSPORTE DE PASAJEROS Y CARGA | 2. Recibo de pago por infraccion en el Banco de la Nacion a la Cuenta Corriente 0701-023595 Transportes Lacustre Transportes y REGIONAL DE
Comunicaciones DESARROLLO
SOCIAL - GRP
BASE LEGAL: - MTC MTC
D.S. 014-2006-MTC (04-06-06) Art. 35°, numeral 35.2 por nave
La Direccion Regional es responsable del control y
fiscalizacion al administrado autorizado a prestar servicios de
transporte fluvial en el ambito de su competencia.
D.S. 014-2006-MTC (04-06-06) Art. 37°
Las acciones u omisiones que constituyan incumplimiento de
las normas contenidas en el Reglamento de Transp
Fluvial seran sancionadas de conformidad con ko dispuesto
en la Ley N° 28356, Ley que faculta al Ministerio de
Transportes y Comunicaciones a ejercer potestad
|sancionadora en el ambito de los servicios de transporte
fluvial, de agencia miento general, de transporte maritimo en
trafico nacional o cabotaje y su reglamento y en sus normas
60 |INSCRIPCION DE ASOCIACIONES PRO VIVIENDA (APV). | 1. Solicitud dirigida al Director de Vivienda y Ce ion, indicando el nombre de la APV, SF | 0.96% | 35.7 X 10 dias Tramite Direccion de Vivienda y | Direccion Regional de GERENCIA
domiciio legal, fecha de inicio de funcionamiento, nimero de miembros. Do fo. Ce ion Transportes y REGIONAL DE
2. Acta de Constitucion y de Eleccion de los Organos de Gobiemo. Comunicaciones DESARROLLO
BASE LEGAL: 3. Copia de Documento Nacional de Identidad de los directivos. SOCIAL - GRP
Ley N° 13 500 (22-11-60). 4. Copia simple del Padron de asociados
D.S. N° 131-H (17-07-64). 5. Copiade los Estatutos
D.S. N° 088-2001-PCM (18-07-2001) 6. Declaracion negativa de propiedad de inmueble.
Codigo Civil (14-11-84). 7. Copia simple del Plan de Trabajo.
Ley N° 27444 (11-04-2001). 8. Copiade Libreta de Ahorros.
Ley N°27867 Ads. N° 10° - 58° 9. Recibo del pago por control de verificacion en el Banco de la Nacion Cuenta Comiente N° 0701
R.E.R. N° 388-2003-PR-GR-PUNO 023595.
D.U. N° 099-2009 (22-10-2009)
61 |SEPARACION Y AMPLIACION DE NUEVOS SOCIOS 1. Solicitud dirigida al Director de Vivienda y Construccion SF | 0.49% | 182 X 10 dias Tramite Direccion de Vivienda y | Direccion Regional de GERENCIA
2. Copiadel Acta de Asamblea de Depuracion y/o Admision de Socios. Documentario. Construccion Transportes y REGIONAL DE
BASE LEGAL; 3. Otros Documentos Sustentatorias segin sea el caso. Comunicaciones DESARROLLO
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Direccion Regional de Transportes, Comunicaciones, Vivienday Construccitn

o e . TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - {1
PLIEGO REGIONAL
.  INSTANGIAS DE RESOLUCION DI
ok e e & RECURSOS
> |  DENOMINACION DEL PROCEDIM o
Sl . APELACKON
Ley 13500 (22-11-60) 4. Copiasimple actualizada del padren de socios. SOCIAL - GRP
D.S.N°.131-H ( 17-07-64) 5. Recibo de pago por separacitn y ampliacion por socio en el Banco de Ja Nacién Cuenta
D.S. N° 088-2001-PCM (18-07-2001) Coriente 0701-023595.
Codigo Civil Art. 80 ( 14-11-84)
Ley 27444 (11-04-2001)
62 {RECONOCIMIENTO DE NUEVA JUNTA DIRECTIVA (APV) | 1. Solicitud dirigida al Director de Vivienda y Construccion. SIF 0.97% | 358 5 dias Tramite Direccion de Vivienda y | Direccion Regional de GERENCIA
2. Copia del Acta de Conformacion de Comité Electoral Documentario. Construccion Transportes y REGIONAL DE
3. Copia del Reglamento de Elecciones Aprobadas. Comunicaciones DESARROLLO
BASE LEGAL: 4. Copia simple del Acta de Proceso Electoral SOCIAL - GRP
Ley N°. 13500 (22-11-50) 5. Copiasimple del DNI de nuevos directivos
D.S.N°. 131-H (17-07-64) 6. Copia simple de Libreta de Ahorros.
D.S. N° 088-2001-PCM (18-07-2001) 7. Recibo de pago por Reconocimiento de Nueva Junta Directiva en el Banco de la Nacion
Res, N° 086-2003-SUNARP (01-04-2009) Cuenta Corriente N° 0701023595
63 |FICHAS DE INSCRIPCION PARA SORTEO PUBLICO 1. Ficha de pago en la Oficina de Coordinacion Administrativa de la Direccion de Vivienda y SF 0.30% | 11.0 1 dia Tramite Direccion de Vivienda y | Direccién Regional de GERENCIA
(TEPRO) Construccién. Documentario. Construccion Transportes y REGIONAL DE
Comunicaciones DESARROLLO
BASE LEGAL: SOCIAL - GRP
Ley N° 23948 (19-10-84)
D.S. N° 001.85-VC. (09-01-85)
64 [INSCRIPCION SOCIOS “TEPRO" 1. Solicitud dirigida al Director de Vivienda y Construccién. SF 0.96% | 354 3dias Tramite Direccion de Vivienda y | Direccion Regional de GERENCIA
2. Recibo de pago efectuado en la oficina de Coordinacion Administrativa de la Direccion de Documentario. Construccion Transportes y REGIONAL DE
BASE LEGAL: Vivienda y Construccion especificando el concepto de pago. Comunicaciones DESARROLLO
a) Constancia de Ingresos o Declaracion Jurada SOCIAL - GRP
Ley N°. 23498 ( 19-10-84) b) Declaracion Jurada Negativa de Propiedad de Inmueble
D.S.N°. 001-85-VC.{ 08-01-85) c) Contrato de Compra - Venta.
d) Acta de Entrega de Temeno.
65 |AUTORIZACION, PERMUTAS Y TRANSFERENCIAS 1. Solicitud dingida al Director de Vivienda y Construccion. S/F 1.89% | 69.9 5 dias Tramite Direccion de Vivienda y| Direccion Regional de GERENCIA
TEPRO 2. Documento Privado de Transf. de bienes y acciones ( Notarial) Documentario. Construccion Transportes y REGIONAL DE
3. Documentacitn sustentatoria al motivo del cambio Comunicaciones DESARROLLO
BASE LEGAL: 4. Recibo de pago por Transferencia 0 Permuta efectuado en la Oficina de Coordinacion SOCIAL - GRP
Administrativa de la Direccion de Vivienda y Construccion.
Ley 23498 (19-10-84)
D.S.N°. 001-85-VC ( 09-01-85)
Codigo Civil (14-11-84)
66 [VERIFICACION DE LOTE 1. Solicitud dirigida al Director de Vivienda y Construccion SIF 0.57% | 21.00 3 dias Tramite Direccion de Vivienda y| Direccion Regional de
2. Documentos que acredite la Propiedad del Lote. Documentario. Construccién Transportes y
BASE LEGAL: 3. Recibo de pago por verificacion de lote - Banco de la Nacion Ct.Cte. N° 0701-023595 Comunicaciones
Ley N° 23948 (19-10-84)
D.S. N° 001.85-VC. (09-01-85)
Ley 27444
El interesado correra con los gastos de traslado al lugar y los
|materiales necesarios.
67 JOTORGAMIENTO DE TRANSFERENCIAS DE DOMINIO Y | 1. Solicitud dirigida al Director de Vivienda y Construccion. SF 139% | 514 § dias Tramite Direccion de Vivienda y | Direccion Regional de GERENCIA
CERTIFICADOS DE COLINDANCIA (TITULACION) 2. Copias de Comprobantes de Pago efectuado en la Oficina de Coordinacién Administrativa de Documentario. Construccion Transportes y REGIONAL DE
la Direccién de Vivienda y Construccion por. Comunicaciones DESARROLLO
BASE LEGAL: a) Certificado de Colindancia SOCIAL - GRP
Ley N°. 23948 ( 19-10-84) b) Contrato de Transferencia  Titulo)
D.S.N°, 001-85-VC ( 19-01-85)
Cadigo Civil  14-11-84)
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Direccitn Regional de Transportes. Comunicaciones, Vivienday Construccion

PLIEGO REGIONAL

o I INSTANCIAS DE RESOLUCIONDE
WDE : REGURSOS
v ‘ i RECONSIDERACION APELACION
68 [DERECHO DE TITULACION A HEREDEROS 1. Copia de Documento Nacional de Identidad del Solicitante Tramite Direccion de Vivienda y| Direccion Regional de GERENCIA
2. Copia Legalizada de Testamento o Testimonio de la Sucesion intestada. Documentario. Construccion Transportes y REGIONAL DE
BASE LEGAL: 3. Ficha Registro de Inscripcion del Testamento o la Sucesion intestada. Comunicaciones DESARROLLO
4. Partida de Nacimiento y/o Matrimonio segin Corresponda. SOCIAL - GRP
Ley 23948 { 19-10-84) 5. Partida de Defuncion del (los) Adjudicatario(s).
D.S.N° 001-85-VC (09-01-85) 6. Partida de Nacimiento de los Hijos.
D.S.N°. 088-2001-PCM (18-07-2001) 7. Derechos de Titulacion - Banco de ta Nacion.
Codigo Civil 14-11-84)
69 |RECLAMOS PROGRAMA TEPRO. 1. Solicitud dirigida al Directar de Vivienda y Canstruccion. SF Gratuito 5 dias Tramite Direccion de Vivienday | Direccion Regional de
2. Documentacion que sustente ef Reclamo Documentario. Construccion Transportes y
BASE LEGAL: Comunicaciones
Ley 27444 Art 222
70 |DUPLICADO DOCUMENTOS DIVERSOS. 1. Solicitud dirigida al Director de Vivienda y Construccion SFF 3 dias Tramite Direccion de Vivienda y| Direccion Regional de GERENCIA
2. Copia recibo de pago efectuado en la oficina de Coordinacion Administrativa por. Documentario. Construccion Transportes y REGIONAL DE
BASE LEGAL: -Acta de Entrega del lote 0.27% | 10.0 Comunicaciones DESARROLLO
-Contrato de Compra Venta 0.41% | 15.0 SOCIAL - GRP
Ley N° 27444 (11-04-2001) -Certificado de colindancia 027% | 10.0
D.S. N° 088-2001-PCM. (18-07-2001) -Transferencia de Dominio (Titulo) 1.04% | 38.5
71 |ACCESO A LA INFORMACION QUE POSEA O PRODUZCA| 1. Solicitud dirigida al Titular del Sector o Director de Linea, especificando con exactitud Ia SfF 0.24% | &7 7 dias Tramite Direccion de Vivienda y| Direccion Regional de GERENCIA
LA ENTIDAD (DRTCVC-P) informacién a que desee acceder Documentario. Construccion Transportes y REGIONAL DE
2. Recibo de pago en Tesoreria por el costo de reproduccion. Comunicaciones DESARROLLO
BASE LEGAL: - Copia fotostatica simple por pagina SOCIAL - GRP
D.S. N° 018-2001-PCM (27-02-2001) - Copia certificada por pagina
D.S. N* 013-2001-MTC.{01-04-2001) - Diskettes {unidad)
D.S. N° 003-2002-MTC.{11-01-2002) - CD (unidad)
D.S. N° 043-2003-PCM. - Correo Electronico
D.S. N°® 072-2003-PCM.(07-08-2003)
Ley 27806 (03-08-02)
Ley N° 27444 (11-04-01) Art. 1.37
Ley N° 29060 (07-07-07) Art. 1

Nota para el Usuario:
¢/u: cada uno
S/F: Sin Formato
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GOBIERNO REGIONAL DE PUNO

PLIEGO REGIONAL

_DENOMINACION DEL i-"‘ROCFED{Il&alEN’"lfO;,

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION PUNQ

: . TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

Direccion Regional de Educacion Puno

"| PARA RESOLVER

AUTORIDAD
. COMPETENTE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
s RECURSOS

&c#ﬁébmmr[“ APELACKN.

D. S. N-014-2002-ED.
R.D.N* 1109-2003-ED, Anexo 02.
D. 8. N-023-2001-ED.
R. D. N°166-2005-ED

original de Ingeniero Civil o Arquitecto Colegiado. El Local propuesto debe cumplir con ko dispuesto en las
Resoluciones Directorales N* 1109-2003-ED, Anexo 02 (IST) y 166-2005-ED (ISP y ESFA) y debera conta
con las facilidades de acceso para las personas con discapacidad.

CIERRE DE INSTITUTO SUPERIOR PRIVADO. 1. Solicitud suscrita por el propietario seguin formato de la Direccin Regional de Educacion. En| S/F [ 4.85% [ 179.3 31 dias TRAMITE DIRECTOR REGIONAL | DIRECTOR REGIONAL [ GERENCIA REGIONAL
2. Acta de entrega de documentos académicos y administrativos a la Direccion Regional de habiles | DOCUMENTARIO DE EDUCACION DE EDUCACION S%EBLESGASSE:&
a) Tecnologico 3. Informe académico y administrativo segun farmato de la Direccion Regional de Educacion. REGIO}\IAL PUNO
b) Pedagdgico 4. Copia del RUC del Instituto.
c) Artistico 5. Comprobante de Pago.
BASE LEGAL:
D. 8. N-023-2001-ED
Ley N°* 28044.
D. Leg. N°882.
D. 5. N-014-2002-ED.
2 [CIERRE DE CARRERA DE INSTITUTO O ESCUELA 1. Solicitud suscrita por el propietario (en caso de privados) o Director (en caso de piblicos)] S/F | 4.87% | 180.1 31dias TRAMITE DIRECTOR REGIONAL | DIRECTOR REGIONAL | GERENCIA REGIONAL
SUPERIOR, PUBLICO Y PRIVADO. 2. Acta entrega de documentos académicos y administrativos de las carreras a fa Direccion habiles | DOCUMENTARIO DE EDUCACION DE EDUCACION S%ilffség;(;:ﬁo
3. Informe académico y administrativo, segin formato de la Direccion Regional de Educacion. REGIO-NAL PUNO
a) Tecnologico 4. Comprobante de Pago (s6lo privados)
b) Pedagogico
c) Artistico
BASE LEGAL:
Ley N* 28044.
D. Leg. N°882.
D. S. N-014-2002-ED.
D. 8. N-023-2001-ED.
3 [RECESO DE FUNCIONAMIENTO DE INSTITUTO 1. Solicitud suscrita por el propietario segin formata de la Direccion Regional de Educacion. En{ SF | 4.08% [ 150.1 31 dias TRAMITE DIRECTOR REGIONAL | DIRECTOR REGIONAL | GERENCIA REGIONAL
SUPERIOR PRIVADO HASTA POR DOS (02) ANOS caso de ser persona juridica, debera presentar copia legalizada del acta donde conste la habiles | DOCUMENTARIO DE EDUCACION DE EDUCACION DE DESARROLLO
decision de receso de funcionamiento del Instituto, la vigencia de poder del representante legal Szgg;\f;??ﬁ:go
a) Tecnologico y. de ser el caso, carta poder con fima legalizada que faculte a una tercera persona a realizar
b) Pedagogico el tramite.
c) Artistico 2. Informe académico y administrativo, segin formato de la Direccion Regional de Educacion.
3. Declaracion Jurada de continuar con las funciones administrativas pendientes hasta
BASE LEGAL: culminarlas, indicando direccion.
Ley N* 28044 4. Copia del RUC del Instituto.
D. Leg. N°882. 5. Comprobante de Pago.
D. S. N-014-2002-ED.
D. S. N-023-2001-ED.
4 JREAPERTURA DE INSTITUTO SUPERIOR PRIVADO 1. Solicitud suscrita por el propietario segin formato de la Direccion Regional de Educacion. En| S/F 6.99% | 258.8 31 dias TRAMITE DIRECTOR REGIONAL | DIRECTOR REGIONAL | GERENCIA REGIONAL
caso de ser persona juridica, debera presentar copia legalizada del acta donde conste la habiles | DOCUMENTARIO DE EDUCACION DE EDUCACION DE DESARROLLO
a. Tecnologico decision de reapertura del Instituto, la vigencia de poder del representante legal y, de ser el Sifég;—&??ﬁ:go
b. Pedagogico caso, carta poder con firma legalizada que faculte a una tercera persona a realizar el tramite.
c. Artistico 2. Memoria descriptiva, con firma y sello original de Ingeniero Civil o Arquitecto Colegiado.
3. Copia autenticada del Certificado de Seguridad en Defensa Civil vigente, expedido por la
BASE LEGAL: instancia correspondiente.
Ley N°® 28044 4. Copia autenticada de la Licencia Municipal de funcionamiento vigente.
D. Leg. N°882. 5. Plano de ubicaci6n a escala 1/500 y de distribucion del local a escala 1/100 o 1/200, con firma y sello

Copia simple del RUC del Instituto.
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. Copia simple del D.S. de reinscripcion (en caso de Institutos Superiores Pedagogicos)
. Copia simple del dispositvo de autorizacian de funcionamiento institucional y de

. Copia simple del dispositivo legal de revalidacion institucional y de las carreras autorizadas

carreras (para IST).

(para IST autorizados hasta el 2000)
Comprobante de Pago.

Direccion Regional de Educacion Punc

__INSTANGIAS DE RESOLUCIONDE
~ RECURsOS

a. Tecnologico
b. Pedagogico
c. Artistico

BASE LEGAL:

Ley N* 28044.
D. Leg. N°882.
D. S. N-014-2002-ED.
D. S. N-023-2001-ED.

. Copia simple del DNI del Director designado.
. Copia certificada por Notario Piiblico o autenticada, del Titulo Profesional Universitario o de

. Copia certificada por Notario Pablico o autenticada, del Titulo Profesional Universitario o de

. _Constancia(s) de trabjo que acrediten

En caso de ser persona juridica, debera presentar copia legalizada del acta donde
conste la decision de cambio de Director, la vigencia de poder del representante
legaly, de ser el caso, carta poder con firma legalizada que faculte a una tercera
persona a realizar el tramite.

Profesor afin a alguna especialidad de la institucién, en caso de IST.

Profesor con grado académico Bachiller en Educacion, afin a alguna especialidad de la
institucion, en caso de ISP .o ESFA,

§ |RECESO DE FUNCIONAMIENTO DE CARRERA DE 1. Solicitud suscrita por el propietario segin formato de la Direccion Regional de Educacion. En SIF 5.59% | 206.9 31 dias TRAMITE DIRECTOR REGIONAL | DIRECTOR REGIONAL | GERENCIA REGIONAL
INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO PRIVADO caso de ser persona juridica, debera presentar copia legalizada del acta donde conste la habiles | DOCUMENTARIO DE EDUCACION DE EDUCACION DE DESARROLLO
HASTA POR DOS (02) ANOS. decision de receso de funcionamiento de carera, la vigencia de poder del representante legal S(;Sé]ai‘g?ﬁzgo

y, de serelcaso, carta poder con firma legalizada que faculte a una tercera persona a realizar
BASE LEGAL: 2. Informe académico y administrativo segun formato de la Direccién Regional de Educacion.
3. Declaracion Jurada de continuar con las funciones administrativas de la carreraa
Ley N° 28044, recesar.
D. Leg. N*882. 4. Copia simple del dispositvo de autorizacion de funcionamiento de la carrera a
D. 5. N-014-2002-ED. recesar.
5. Copia simple del dispositivo legal de revalidacion institucional y de las carreras autorizadas
{para IST autorizados hasta el afto 2000)
6. Comprobante de Pago.
6 [REAPERTURA DE CARRERA DE INSTITUTO SUPERIOR | 1. Solicitud suscrita por el propietario segiin formata de la Direccion Regional de Educacion. En SIF 6.70% | 247.8 30 dias TRAMITE DIRECTOR REGIONAL [ DIRECTOR REGIONAL | GERENCIA REGIONAL
TECNOLOGICO PRIVADO caso de ser persona juridica, debera presentar copia legalizada del acta donde canste la habiles | DOCUMENTARIO DE EDUCACION DE EDLICACION DE DESARROLLO
decision de reapertura de carrera, la vigencia de poder del representante legal y, de ser el S?égé}\ﬁf?ﬁﬁgo
BASE LEGAL: caso, carta poder con firma legalizada que faculte a una tercera persona a realizar el tramite.
2. Copia simple del dispositivo legal de revalidacion de ser el caso.
Ley N° 28044. 3. Copia simple del dispositivo legal de receso.
D. Leg. N-882. 4. Visita de verificacion de la infr: a, equipamiento y mobiliario realizado por la Direccion
D. S. N-014-2002-ED. Regional de Educacion.
R. D. N- 1109-2003-ED, Anexo 02. 5. Copia autenticada del Certificado de Seguridad en Defensa Civil, expedido por la instancia
correspondiente.
6. Copia autenticada de la Licencia Municipal de funcionamiento vigente.
7. Memonia descriptiva con firma y seflo original de ingeniero civil o arquitecta colegiado.
8. Plano de ubicacion a escala 1/500 y de distribucion del local a escala 1/100 o 1200, con fima
y sello original de Ingeniero Civil o Arquitecto Colegiado. El Local propuesto debe cumplir con
lo dispuesto en la Resolucion Directoral N* 1109-2003-ED,
Anexo 02 y debera contar con las facilidades de acceso para las personas con discapacidad.
9. Copia simple del RUC del Instituto.
10. Comprobante de Pago.

7 |CAMBIO DE DIRECTOR DE INSTITUTO SUPERIOR 1. Solicitud de reconocimiento de nuevo Director suscrita por el propietario segin formato de la SF | 6.43% | 2269 30 dias TRAMITE DIRECTOR REGIONAL | DIRECTOR REGIONAL | GERENCIA REGIONAL

PRIVADO Direccin Regional de Educacion de la jurisdiccion correspondiente. habiles | DOCUMENTARIO DE EDUCACION DE EDUCACION DE DESARROLLO

SOCIAL - GOBIERNO
REGIONAL PUNO

periencia docente en Educacion Superior o Gerencial
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PLIEGO REGIONAL

INSTANCIAS DE RESOLUCIONDE
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DWWFMCI@N DEL PROCEDIMIENTO

no menor de cinco (05) afos para ISP y ESFA, y tres (03) afios para IST.

Certificado de Antecedentes Penales que acredite no tener defito comin doloso.

7. Declaracion Jurada de buena conducta (podra adjuntar certificaciones que estime
conveniente).

8. Declaracion Jurada de no haber sido destituido de la camrera publica.

9. Copia simple de Curriculum Vitae documentado.

10. Acreditar haber participado en acciones de capacitacion de otros docentes (para ISP y ESFA).

11. Perfil psicologico otorgado por el Centro de Salud Estatal.

12. Copia simple del Decreto Supremo de reinscnipcion (solo ISP y ESFA).

13. Copia simple del dispositivo legal de revalidacion institucional y de las carreras autorizadas
(para IST autorizados hasta el afio 2000).

14, Comprobante de Pago.

@

8 |CAMBIO DE PROPIETARIO DE INSTITUTO SUPERIOR 1. Solicitud suscita por el propietario segun formato de la Direccion Regional de Educacion. SF 7.00% | 258.1 X 30dias TRAMITE DIRECTOR REGIONAL | DIRECTOR REGIONAL | GERENCIA REGIONAL
PRIVADO. 2. Copia simple del d to de identidad del propietario (si es persona natural). habiles DOCUMENTARIO DE EDUCACION DE EDUCACION DE DESARROLLO
3. Copia simple de la Escritura Publica de Constitucion, vigencia de poder del representante legal s%g'aaifi'g:go
a) Tecnologico. y, de ser el caso, carta poder con firma legalizada que faculte a una tercera persona a realizar
b) Pedagogico. el tramite (si es persona juridica).
c) Artistico. 4. Certificado de Antecedentes Penales que acredite no tener delito comin doloso.
5. Copia autenticada de la Escritura Publica donde conste la transferencia de derechos,
|BASE LEGAL: obligaciones y bienes.
6. Copiasimple del dispositivo legal de autorizacion de funcionamiento (soko IST).
Ley N° 28044, 7. Copia simple del dispositivo legal de revalidacion institucional y de las carreras autorizadas
D. Leg. N°882. (para IST autorizados hasta el afio 2000)
D.S.N-014-2002-ED. D. S. N-023-2001-ED. 8. Copia simple de Decreto Supremo de reinscripcion (solo ISP y ESFA)
9. Copia simple del RUC del Instituto
10. Comprobante de Pago
9 |AUTORIZACION DE CAMBIO DE LOCAL O USO DE CAMBIO DE LOCAL SF 5.63% | 208.3 X 30dias TRAMITE DIRECTOR REGIONAL | DIRECTOR REGIONAL | GERENCIA REGIONAL
NUEVO LOCAL EN INSTITUTO O ESCUELA SUPERIOR habiles DOCUMENTARIO DE EDUCACION DE EDUCACION DE DESARROLLO

PUBLICO O PRIVADO 1. Solicitud suscrita por el propietario (en caso de privadas) o por el Director (en caso de sgglgla(zfilgﬁgo
publicos) segun formato de ka Direccion Regional de Educacion. En caso de persona juridica
a) Tecnologico. debera presentar copia legalizada del acta donde conste la decision de cambio de! local 0 uso
b) Pedagogico. de nuevo local, la vigencia de poder de! representante legal y, de ser el caso, carta poder con
) Aristico. fima legalizada que faculte a tercera persona a realizar el tramite.
2. Memoria descriptiva, con firma y sello original de Ingeniero Civil o Arquitecto Colegiado.
BASE LEGAL: 3. Copia autenticada del Certificado de Seguridad en Defensa Civil vigente, expedido por la
instancia comespondiente.
Ley N* 28044. 4. Constancia de compatibilidad de uso y zonificacion expedido por la Municipalidad.
Ley N° 27050 5. Plano de ubicacion a escala 1/500 y de distribucién del local a escala 1/100 o 17200, con firma
D. Leg. N°882. y sello original de Ingeniero Civil 0 Arquitecto Colegiado. El Local propuesto debe cumplir con
D. S. N-014-2002-ED. lo dispuesto en las Resoluciones Directorales N°s 1109-2003-ED, Anexo 02 (IST) y 166-2005-
D. 5. N-023-2001-ED. ED(ISPy ESFA) y debera contar con las facilidades de acceso para las personas con
R. D. N* 1109-2003-ED, Anexo 02. discapacidad.

R. D. N° 166-2005-ED.

o

Copia del dispositivo legal de autorizacion de funcionamiento (sdlo IST).

Copia simple del dispositivo legal de revalidacion institucional y de las carreras autorizadas
(para IST autorizados hasta e! afto 2000)

Copia simple de Decreto Supremo de reinscripcion (soko ISP y ESFA).

. Copia simple del RUC del Instituto 0 Escuela Superior Privada

0. Comprobante de Pago (solo-privados).

USO DE NUEV! AL: -

™~

2 ©

63




00 0000000000000 00000000000000000000000000000CO°0VKCCFS
GOBIERNO REGIONAL DE PUNO

Direccitn Regional de Educacion Puno

: o 2 ¢ TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
PLIEGO REGIONAL
’ .. REQUISITOS o .- | INSTANCIAS DE RESOLUCION D
e ‘ e . o . AUTORIDAD REQURSOS .
oao'|  DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO (-COMPETENTE | .. .
o ! = e PARA RESOLVER | meconsmeracion
Ademas de los requisitos anteriores:
11. Cuadro estadistico de meta de ingresantes por cada carrera a funcionar en el nuevo local.
10 |CAMBIO DE NOMBRE DE INSTITUTO O ESCUELA 1. Solicitud suscrita por el propietario (en caso privados) o Director (en caso pblicos) segiin SF | 743% | 2639 30 dias TRAMITE DIRECTOR REGIONAL | DIRECTORREGIONAL | GERENCIA REGIONAL
SUPERIOR, PUBLICO O PRIVADO formato de la Direccion Regional de Educacion. En caso de ser persona juridica, debera habiles | OOCUMENTARIO DE EDUCACION DE EDUCACION DE DESARROLLO
presentar copia legalizada del acta donde conste la decision de cambio de nombre, la vigencia Sg?&aifgﬁﬁgo
a) Tecnologico de poder del representante legal y, de ser el caso, carta poder con firma legalizada que faculte|
b) Pedagogico a una tercera persona a realizar el tramite.
c) Artistico 2. Fundamentacion del nuevo nombre (el cual no debe ser igual ni semejante al nombre de otra
Institucion del nivel superior, en caso de IST, o de cualquier institucion educativa, en caso de
BASE LEGAL: ISP y ESFA, en el ambito nacional, salvo que seala misma entidad propietaria).
3. Declaracion Jurada de cumplir con los requisitos de la legislacion respectiva.
Ley N° 28044. 4, Copia simple del Dispositivo legal de autorizacion de funcionamiento (sélo IST).
D. Leg. N°882. 5. Copia simple del dispositivo legal de revalidacion institucional y de las carreras autorizadas
D. S. N-014-2002-ED. (para IST autorizados hasta el afio 2000)
D. 8. N-023-2001-ED. 6. Copia simple de Decreto Supremo de reinscripcion (sélo ISP y ESFA)
7. Copia simple del RUC del Instituto o Escuela Superior Privada
8. Comprobante de Pago (slo para privados)

11 [RECONOCIMIENTO DE LA REORGANIZACION O 1. Solicitud suscrita por el propietario segiin formato de la Direccion Regional de Educacion. SF | 6.85% | 2535 30 dias TRAMITE DIRECTOR REGIONAL | DIRECTOR REGIONAL | GERENCIA REGIONAL
TRANSFORMACION DE PERSONAS JURIDICAS 2. Copia simple de la vigencia de poder del representante legal y, de ser el caso, carta poder con habiles { DOCUMENTARIO DE EDUCACION DE EDUCACION Doi‘ f ESSSS&LNOO
PROPIETARIAS DE UN INSTITUTO SUPERIOR PRIVADO firma legalizada que faculte a tercera persona a realizar el tramite. SREG|L0-NAL PUNO

3. Copia autenticada de la Escritura Publica donde conste el acto juridico de reorganizacion y/o
a) Tecnologico transformacion correspondiente.
b) Pedagogico 4. Copia simple del RUC de la Persona Juridica.
c) Adistico 5. Comprobante de Pago
BASE LEGAL:
Ley N° 28044
D. Leg. N°882.
D. S. N* 007-98-ED.
D. S. N-014-2002-ED.
12 [VISACION DE: 1. Solicitud presentada por el Director. SF | 032% | 119 15 dias TRAMITE DIRECTOR REGIONAL | DIRECTOR REGIONAL | GERENCIA REGIONAL
2. Dos (02) juegos de Néminas de Matricula, adjuntando la Resolucion Directoral de: traslado, habiles | DOCUMENTARIO DE EDUCACION DE EDUCACION s%iIELESSEZE;Lh?O
- Nominas de Matricula licencia y reingreso. REGIO-NAL PUND
- Actas lidadas de Evaluacion de 3. Copiadel juego de Néminas de Matricula del ciclo anterior.
rendimiento académico ciclo regular. 4. Dos (02) juegos de Actas consolidadas de Evaluacion de Rendimiento Académico, adjuntand
- Actas consolidadas de Evaluacion de cursos de la Resolucion Directoral de convalidacion y subsanacion.
subsanacion. 5. Copia del juego de Actas Consolidadas de Evaluacion del ciclo anterior.
6. Copia de la Resolucion Directoral de meta de ingresantes del afio.
BASE LEGAL: 7. Informe Técnico del Especialista de Educacion Superior.
R. D. N° 0456-2003-ED. 8. Comprobante de Pago.

13 [REGISTRO DE DIPLOMA DE ACTUALIZACION 1. Solicitud dirigida a la Direccién Regional de Educacion. SF 1.75% 64.8 15 dias TRAMITE DIRECTOR REGIONAL | DIRECTOR REGIONAL | GERENCIA REGIONAL
ACADEMICA O CAPACITACION 2. Copia autenticada de la Resolucion Directoral de la DIGESUTP que autoriza a habiles | DOCUMENTARIO DE EDUCACION DE EDUCACION DE DESARROLLO
BASE LEGAL: desarrollar el Programa de Formacion en Servicio, indicando la aprobacion de estudios de S??EQLO‘NC»E«(L)BPISSSO
D. S. N-023-2001-ED. Actualizacion o Capacitacion Docente.

R. D. N°173-2005-ED. 3. Copia autenticada de la Resolucion que lo declara expedito para obtencion del Diploma de
Actualizacion Académica o Capacitacion, indicando horas y créditos aprobados.
4. Diploma de Actualizacion Académica o Capacitacion en original y copia simple.
5. Copia fotostatica del DNI. * -~
6. Comprobante dé Pago. . ' -
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. . ; TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
PLIEGO REGIONAL
- e . REQUISITOS
REGISTRO DE DIPLOMA PROFESIONAL DE . Solicitud dirigida a la Direccion hegional de Educacion. TRAMITE DIRECTOR REGIONAL | DIRECTOR REGIONAL | GERENCIA REGIONAL
ESPECIALIZACION 2. Copia autenticada de la Resolucion Directoral de  la DIGESUTP que autoriza a habiles | DOCUMENTARIO DE EDUCACION OE DESARROLLO
desarrollar el Programa de Formacion en Servicio, indicando la aprobacion de los estudios Sggég’ﬁ?i‘izgo
BASE LEGAL: de Especializacion docente.
D. S. N-023-2001-ED. 3. Copia autenticada de la Resolucion que lo declara expedito para la obtencion del Diploma
R. D. N°173-2005-ED. Profesional de Especializacion, indicando horas y créditos aprobados.
4. Copia autenticada de constancia de notas.
5. Copia autenticada de la partida de nacimiento.
6. Copia autenticada de la constancia escalafonaria.
7. Diploma Profesional de Especializacion en original y copia simple.
8. Copia fotostatica del DNI.
9. Comprobante de Pago
15 |[RECONOCIMIENTO Y REVALIDACION DE TITULO (NO | 1. Solicitud. SIF | 194% | .7 30 dias TRAMITE DIRECTOR REGIONAL | DIRECTORREGIONAL | GERENCIA REGIONAL
UNIVERSITARIO) OBTENIDO EN EL EXTRANJERO 2. Titulo y/o grado en original suscrito por el Ministerio de Educacion o quien haga sus veces en habiles | DOCUMENTARIO DE EDUCACION DE EDUCACION DE DESARROLLO
el Pais que lo expidio, legalizado por el cansul peruano en el pais de origen y por el Ministerio S%%gai??ﬁzgo
BASE LEGAL: de Relaciones Exteriores del Peri y traduccion oficial si esta en idioma distinto al castellano
Ley N° 28044, {adjuntar copias autenticadas de los mismos).
R.M.N°0056-2004-ED. 3. Copia autenticada de los certificados de estudios y traduccion oficial si esta en idioma distinto
al castellano.
4, Dos (02) fotografias tamafio pasaporte.
5. Copia Autenticada del DNI o Carné de Extranjeria.
6. Comprobante de Pago.

16 |EQUIVALENCIA DE TITULOS (Perito Profesional, Tecnico| 1. Solicitud. SFF | 1.59% | 58.8 30 dias TRAMITE DIRECTOR REGIONAL | DIRECTOR REGIONAL | GERENCIA REGIONAL
de Mando Medio, Experto Profesional, Especialista 2. Copia Autenticada del Titulo original por equivaler. habiles DOCUMENTARIO DE EDUCACION DE EDUCACION DE DESARROLLO
Profesional u otra di que pert alnivel | 3. Ceftificados de estudios superiores (en original). Sgglaati?ilﬁzgo
de Ed Superior Post-Secundario) 4. Copia autenticada de DNI.

5. Comprobante de Pago.
BASE LEGAL:
Ley N° 28044.
D. S. N° 36-85-ED.

17 [EVALUACION Y APROBACION DE RECURSOS 1. Solicitud dirigida al DIRECTOR REGIONAL de Educacion. SF | 5.89% | 218 30 dias TRAMITE DIRECTOR REGIONAL | DIRECTOR REGIONAL | GERENCIA REGIONAL

EDUCATIVOS DE: 2. Fichade datos personales del autor en el Formato del Ministerio de Educacion. habiles | DOCUMENTARIO DE EDUCACION DE EDUCACION OE DESARROLLO
3. Copia autenticada del Titulo de Profesor o del grado de Bachiller. (En caso de no tener titulo Sgg&;ﬁ??ﬁzgo
Educacion Superior Pedagogica pedagogico o grado de bachiller, presentar una canstancia del Centro Educativo donde ha
ejercido la docencia).
|BASE LEGAL: 4. Un {01) elemplar del recurso educativo a ser evaluado (editado si son libros acabados, en
Ley N° 28044. caso de matenal educativo).
5. Comprobante de Pago. (En caso de docentes productores de su propio libro o material
educativo no subvencionados, el tramite es Gratuito).

18 [REGISTRO DE TITULO OTORGADO POR CENTROS 1. Solicitud del Centro de Educacion Técnico-Productiva dirigido al DIRECTOR REGIONAL de SFF 1.48% | 54.6 30 dias TRAMITE DIRECTOR REGIONAL DIRECTOR REGIONAL
DE EDUCACION TECNICO-PRODUCTIVA PUBLICOS Y Educacion. habiles | DOCUMENTARIO DE EDUCACION
PRIVADOS 2. Titulo en original debidamente fimado y sellado por el Director de la institucion, con fotografia

pegada sin sello, sin fecha y sin enmendaduras.
BASE LEGAL: 3. Copia fedateada por el CETPRO, de los certificados de los modulos ocupacionales
cursados, los que deben serconvergentes a una opcion laboral especifica o especialidad
D. S.N° 022-2004-ED. técnica, y que sumados de un minimo de 1000 horas (caso auxiliar técnico) y 2000 horas de
estudio (caso técnico).
4. Copia autenticada de la partida de nacimiento o declaracion jurada (en caso de menores de
edad) o DNI. B T
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PLIEGO REGIONAL
' . : L ‘ mnumo | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. . , - , T i " RECURSOS. '
| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO e R e | coweeTENTE | - St
i S i N fmrohy& i 13 : PARARSSOLVER REC RACION
. G SRR L G
5. Dos (02) fotografias a color tamafio pasaporte en fondo blanco.
6. Comprobante de Pago (en caso de privados).
19 [APROBACION DE PROYECTOS DE ARQUITECTURA DE | 1. Solicitud. SF | 0.86% | 31.7 10 dias TRAMITE DIRECTOR REGIONAL | DIRECTOR REGIONAL | DIRECTOR REGIONAL
LOCALES EDUCATIVOS NO ESTATALES. 2. Dos (02) juegos de planos de arquitectura (copia) a escala 1:50 suscrito por Arquitecto habiles | DOCUMENTARIO DE EDUCACION DE EDUCACION
Colegiado (indicando area y capacidad de cada ambiente y minimo 01 ambiente con DIRECTOR DE gNlDAD
BASE LEGAL: disposicion de mobiliario por tipo de ambiente). EDBEA(;,EVS: ILoNcAL
3. Dos (02) juegos de planos a ubicacion de escala 1:200 6 1:500 y croquis de localizacion
Norma A.040 Educacion-RNE. suscnto por Arquitecto Colegiado.
D. S. N*011-2006-Vivienda. 4. Dos (02) Copias de Memoria Descriptiva del Proyecto. DIRECTOR DE UNIDAD | GERENCIA REGIONAL
5. Dos (02) copias del Plan de Seguridad de Defensa Civil. DE GESTION DE DESARROLLO
6. Una (01) copia del certificado de parametros urbanos y certificado de compatibilidad de uso EDUCATIVA LOCAL Sig'&a‘iﬁ?ﬁﬁgo
procedente de la municipalidad correspondiente (en caso de zonas urbanas),
7. Informe favorable de la Region correspondiente de Defensa Civil (en caso de ampliacion o
adecuacion).
8. Comprobante de Pago.
20 |VISACION Y/O EMISION DE CERTIFICADOS DE VISACION SF | 0.38% | 139 15 dias TRAMITE DIRECTOR REGIONAL
ESTUDIOS (Para ex-al de las Instit 1. Certificados de Estudios. habiles | DOCUMENTARIO DE EDUCACION
Educativas recesadas, clausuradas, etc. alafechade [ 2 Comprobante de Pago. DIRECTOR DE UNIDAD
creacion de la ex - USE. Caso ex -Direccion de Educacion EDB(SAGTIE\;Q;&TIL%'::AL
de Lima, de 1963 a 1971). EMISION
1. Solicitud dirigida al DIRECTOR REGIONAL/Unidad de Gestion Educativa Local, segin
BASE LEGAL: corresponda.
D. S. N* 009-2005-ED. 2. Comprobante de pago.
21 |[VISACION DE CERTIFICADOS DE CAPACITACION DE 1. Solicitud dirigida al Director. SIF | 0.43% | 159 15 dias TRAMITE DIRECTOR REGIONAL | DIRECTOR REGIONAL | DIRECTOR REGIONAL
CENTROS DE EDUCACION OCUPACIONAL Y DE 2. Nomina de matricula del modulo ocupacional. habiles | DOCUMENTARIO DE EDUCACION
MODULOS OCUPACIONALES DE EDUCACIONTECNICO-| 3. Acta de Evaluacion del modulo respectivo. DIRECTOR DE UNIDAD
PRODUCTIVA PUBLICOS Y PRIVADOS. 4. Copias de resoluciones que autorizan las ocupaciones (en caso de CEO), modulos EDEEA?’IEVT LOO':;AL DIRECTOR DE UNIDAD | GERENCIA REGIONAL
ocupacionales (ciclo basico de la ETP) o las especialidades (cicio medio de la ETP). DE GESTION DE DESARRO;LO
f:yss. inml. 5. Comprobante de pago (solo para entidades privadas) EDUCATIVA LOCAL sc;gg;ﬁ??ﬁr‘go
D. S.N° 022-2004-ED.
22 |AUTORIZACION A UN CETPRO PARA REALIZAR LA 1. Solicitud del Director del CETPRO dirigida al Director de la Unidad de Gestion Educativa Local{ S/F 0.96% | 35.5 15 dias TRAMITE DIRECTOR REGIONAL | DIRECTOR REGIONAL
EVALUACION Y EXPEDICION DEL CERTIFICADO POR | 2. Copiade a Resolucion que autoriza al CETPRO a desarrollar el modulo ocupacional o la habiles | DOCUMENTARIO | DIRECTOR DE UNIDAD
EXPERIENCIA LABORAL (Solo para certificaciones de especialidad. DE GESTION
6dul paci corresp al Ciclo 3. Comprobante de pago (solo privados). EDUGATVALOCAL | 1yecToR DE UNIDAD
Basico de la ETP y hasta el funcionamiento del Sistema DE GESTION
Nacional de Evaluacion, Acreditacion y Certificacion de laj EDUCATIVA LOCAL
Calidad Educativa)
BASE LEGAL:
Ley N° 28044.
R.V.M.N-143-88-ED.
23 |RECTIFICACION DE NOMBRES Y APELLIDOS EN LA 1. Solicitud dirigida al Director de la Unidad de Gestion Educativa Local. SIF 1.05% | 389 30 dias TRAMITE
EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS (de ex - | 2, Copia autenticada de la partida de nacimiento donde aparece la rectificacion judicial ylo habiles | DOCUMENTARIO | DIRECTOR DE UNIDAD
I de Instituci Educativas r d 3. Comprobante de pago. DE GESTION
clausurados, etc., a la fecha de creacion de la ex-USE, en EDUCATIVA LOCAL
el caso de la ex - Direccion de Educacion de Lima de
1963 a 1971).
BASE LEGAL:
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. TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) i

sl
rereeerd

PLIEGO REGIONAL

| DERECHO DE

REQUISITOS'

e B INSTANGIAS DE RESOLUCION DE *
i ; ‘ﬁﬂ.""* ©. AUTORIDAD .} . .=  RECURSOS : i)

e RESOLVE . COMPETENTE | .
Ev.Previe | R (ondine PROCEDMENTO} oo ppgoryer [~ T

“ar| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO »

Ley N° 28044.

24 |EXPEDICION E INSCRIPCION DE GRADO Y/O TITULO . Oficio del Director del Instituto dingido al DIRECTOR REGIONAL de Educacion. SF 0.96% | 35.7 X 15 dias

PROFESIONAL 2. Titulo Pedagégico en original, con fotografia pegada sin sello del Instituto, debidamente habiles
firmado y sellado por el Director de la Institucion, sin fecha.

. Copia del Decreto Supremo o Resolucion Directoral que autorizo la carrera.

. Copia autenticada del Titulo.

. Acta de Titulacion para optar el Titulo Pedagogico.

. Certificado de estudios originales completos y visados.

. Partida de Nacimiento original y/o Declaracion Jurada.

. Resolucion de traslado y convalidacion de Asignatura.

Privada 9. Dos {02) fotografias a color tamafio pasaporte con fondo blanco.

10. Copia del DNI.

11. Copia de la nomina de expedito del egresado.

12. Comprobante de Pago.

b) Titulos Pedagogi btenidos en Seminarios, . Solicitud. SIF 0.96% | 35.7 X 15 dias TRAMITE DIRECTOR REGIONAL

Centros de Formacion de las Comunidades 2. Tituo Profesional en original, inscrito en el Registro de la Secretaria General de la habiles | DOCUMENTARIO DE EDUCACION

Religi oE las de F ion Artistica. Conferencia Episcopal Peruana (para el caso de los Titulos expedidos por los Seminarios

Diocesanos o Centros de Formacion de las Comunidades Religiosas).

3. Fotocopia autenticada del Titulo por el Secretario General o el Director de la Institucian.

. Certificado de estudios originales y/o fotocopias autenticadas por el Secretario General o el
Director de la Institucion.

. Partida de Nacimiento original y/o Declaracion Jurada simple.

. Dos (02) fotografias a color tamafio pasaporte con fondo blanco.

. Copia del DNI.

. Acta de Titulacion para optar el Titulo Pedagogico.
Resolucion que otorga el Titulo Pedagogico.

. Comprobante de Pago.

c) Titulo Profesional obtenido en Seminario, Centros . Oficio del Director del Instituto dirigido al DIRECTOR REGIONAL de Educacion. SIF 0.96% | 35.7 X 15 dias TRAMITE DIRECTOR REGIONAL

de Formacion de las Comunidades Religiosas, . Titulo Profesional en original, inscrito en el Registro de la Secretaria General de la habiles | DOCUMENTARIO DE EDUCACION

Escuela Superior de Formacién Artistica o Escuelas Conferencia Episcopal Peruana (para el caso de los Titulos expedidos por los Seminarios

Técnicas Superiores de la Policia Nacional. Diocesanos o Centros de Formacion de las Comunidades Religiosas).

3. Acta de Titulacion para obtener el Titulo Profesional.

4. Copia autenticada del Titulo por el Secretario General o el Director de la Institucion.

. Certificado de Estudios originales y/o fotocopias autenticadas por el Secretario General o
Director de la institucion.

. Partida de Nacimiento original y/o Declaracion Jurada simple.

. Dos (02) fotografias a color tamafio pasaporte con fondo blanca.

. Copia del DNI.

. Resolucion que otorga el Titulo Profesional.

. Comprobante de Pago.

. Oficio del Director del Instituto dirigido al DIRECTOR REGIONAL de Educacion. SF 0.96% | 35.7 X 15 dias TRAMITE

. Acta de evaluacion de a Practica Profesional. habiles | DOCUMENTARIO

. Constancia de practicas realizadas.

. Titulo Profesional en original, con fotografia pegada sin sello, debidamente firmado y sellado
por el Director de la Institucion, sin fecha.

. Acta de Examen para optar el Titulo Profesional.

. Copia autenticada del Titulo.

. Certificados de Estudios Superiores original completos.

._Partida de Nacimiento y/o Declaracién Jurada.

BASE LEGAL:

D. S. N-027-85-ED.

R. M. N° 0056-2004-ED.

a) Titulo Pedagégico expedido por Instituto
Superior Pedagégico Publico o Privado; Escuela
Superior de Formacion Artistica Docente, Publica o

TRAMITE DIRECTOR REGIONAL
DOCUMENTARIO DE EDUCACION

® ~N v w

w @~ o ; >

=

[ N

w0 e~ o

2

d) Titulo Profesional otorgado por Institutos
Superiores Tecnologicos Publicos y Privados.

B ow oo

@~ > w;
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EDUCACION BASICA REGULAR - EDUCACION BASICA
ALTERNATIVA Y EDUCACION BASICA ESPECIAL.

BASE LEGAL:

Ley N° 28044,

Ley N* 28123,

Ley N° 26549,

Ley N° 27050.

D. Leg. N°882.

D. S. N* 002-2005-ED.
D. S. N* 009-2005-ED.
D. S. N-013-2004-ED.
D. S. N-015-2004-ED.
D. S. N° 009-2006-ED.
R. M. N° 542-2005-ED.

1

w

1.

Nombre o razén social e identificacion del propietario o promotor, incluyendo el nimero de su
Registro Unico de Contribuyente (RUC). (*)

. Nombre propuesto para la Institucion Educativa. (*)
. Nombre del Director. (*)
. Integrantes del Comité Directivo de ser el caso y nimero de personal docente y

administrativo.(*)

. Informacion sobre los niveles y modalidades que atendera la institucion Educativa. Sies

de la Modalidad de Educacion Basica Regular y Educacion Basica Especial. Para la
Modalidad de Educacion Basica Alternativa sobre los Ciclos, Programas, turnos, horarios y
formas de atencion que atendera la institucion educativa.

. Fecha prevista para el iniclo de las actividades académicas, periodicidad y término de

afio escolar, en Basica Regular y Especial, y del periodo promocional para Basica Alternativa,
considerando la calendarnizacion flexible y el cumplimiento del minimo de horas de trabajo
pedagogico. El inicio de la forma escolarizada o no escolarizada debe coincidir con el inicio de!
proximo afio lectivo establecido a nivel nacional y/o regional segin commesponda. (*)

. Metas de atencion y nimero de secciones para la Basica Regular y Basica Especial, numero

de estudiantes y grupos de aprendizaje en Basica Alternativa. (%)

. Proyecto Educativo Institucional (PEI), Proyecto Curricular de Centro (PCC), con enfogue

inclusivo conforme a las normas especificas sobre la base del Diseflo Curricular Nacional de
Basica Regular y del Disefo Curricular Basico Nacional de Basica Altemativa y su
diversificacion y adaptaciones curriculares en relacin a las necesidades educativas
especiales y el Reglamento Intemo (RI).

. Servicios de apoyo y asesoramiento SAANEE para los estudiantes con necesidades

educativas especiales.

. Inventario de mobiliario, matenal educativo pertinente, equipos y bienes con que contara

la Institucion Educativa para el desarrollo del proceso educativo.
Plano de ubicacion de la Institucion Educativa, a escala 1/500.

Plano de distribucién del lacal a escala de 11100 que ocupara la Institucion Educativa,
adjuntado el respectivo infarme (memoria descriptiva) sobre la funcionalidad de las

con

laci con relacion al numero previsto de di conforme a las normas

técnicas establecidas por el sector, incluyendo las facilidades de acceso para las personas

m i

p ito por un Arqui Ing

Civil Colegiad

. Certificacion de compatibilidad de uso y zonificacion emitida por la Municipalidad.
. Copia del Certificado de Seguridad, expedido por la instancia correspondiente de Defensa Civil

. Copia del titulo ge propledad de! tereno o kocal o copia del contrato de alquiler del local que

ocupara la kistitucion Educativa,

PLIEGO REGIONAL ]
- . AORBAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
3 L e o B t RECURSOS
V.0%|  DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO el | compeTENTE ; :
; : ; . o PARA RESOLVER - L o -
: . - RECONSIDERACION APELAGION
9. Dos (02) fotografias a color tamaiio pasaporte con fondo blanco.
10. Copia del DNI.
11. Comprobante de Pago.
e} Titulo ylo Grado *Pedagogico expedido por las 1. Solicitud SIF 0.96% | 35.7 15 dias TRAMITE
Universidades Publicas y Privadas. 2. Tituko pedagogico y/o Grado académico en original. habiles | DOCUMENTARIO
3. Fotocopia del titulo y/o grado pedagogico autenticada por el Secretario General de la
Universidad.
4. Partida de Nacimiento y/o declaracion jurada simple.
* Las inscripciones del grado es opcional. 5. dos (02) fotografias a color tamafio pasaporte con fondo blanco.
6. copia del DNI.
7. Comprobante de Pago.
25 |AUTORIZACION DE CREACION Y REGISTRO DE Solicitud dirigida al DIRECTOR REGIONAL de Educacion y presentada ante la Unidad de SIF 3.89% | 1440 60 dias TRAMITE DIRECTOR REGIONAL | DIRECTOR REGIONAL | GERENCIA REGIONAL
INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADA:  {Gestian Ed Local correspondi dj do la version digital del respectivo habiles | DOCUMENTARIO DE EDUCACION DE EDUCACION DE DESARROLLO

SOCIAL - GOBIERNO
REGIONAL PUNO
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. Comprobante de pago.

(") Tiene caracter de declaracion jurada

 neciopEL |
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA'RES B

| INsTANC

Direccion Regional de Educacion Puno

(AS DE RESOLUGION DE
RECURSOS

w

o

w

DOCUMENTOS DEL PROPIETARIO PROMOTOR O INTEGRANTE DE LA ENTIDAD
PROMOTORA

. Copia autenticada de D.N.|. o carné de extranjeria.
. Copia del testimonio de constitucion de la persona juridica (en caso que la entidad propietaria

es persona juridica)

. Certificado de antecedentes penales que acredite no tener antecedentes por delito comun

doloso.

. Declaracion jurada de no registrar antecedentes penales.

DOCUMENTOS DEL DIRECTOR.

. Copia autenticada de D.N.I. o carné de extranjeria.
. Copia autenticada del titulo profesional universitario o pedagogico y registro del Colegio

Profesional.

. Documento que acredite experiencia docente por cinco (05) afios como minimo en la

modalidad educativa.

. Para Educacion Basica Especial debe acreditar certificacion de especializacion en la

modalidad.

PRIVADA: EDUCACION BASICA REGULAR-EDUCACION
BASICA ALTERNATIVA Y EDUCACION BASICA
ESPECIAL.

BASE LEGAL:

. Copia simple del do:

. Nombre o razon social de identificacion del propietario o promotor, incluyendo el numero de su

Registro Unico de Contribuyente (RUC).

to de ‘ tidad del propietario o promotor. En caso de ser persona
juridica, debera presgntar copia legatizada del acta donde conste la decision de receso parcial
(especificar el tiempo} o total.de fupplonamiento de la Institucién Educativa, la vigencia de
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5. Perfil psicologico (constancia otorgada por la entidad de salud estatal).
6. Certificado de antecedentes penales que acredite no tener delito comun doloso.
7. Declaracion jurada de no registrar antecedentes policiales.

26 [AUTORIZACION DE AMPLIACION DE GRADOS DE 1. Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion y presentada ante la Unidad de SF | 3.35% | 123.8 30 dias TRAMITE DIRECTOR REGIONAL | DIRECTOR REGIONAL PRESIDENTE
ESTUDIO, CICLOS, PROGRAMAS, NIVELES, FORMAS Gestion Educativa Local correspondiente, adjuntando la version digital del respectivo habiles | DOCUMENTARIO DE EDUCACION DE EDUCACION REGIONAL
DE ATENCION Y MODALIDADES EDUCATIVAS DE 2. Fundamentacion del Director de fa Institucion Educativa sobre la necesidad de la ampliacion.

INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADA: | 3 pjang de distribucion del bocal a escala de 1/100 diferenciando los ambientes existentes con
EDUCACION BASICA REGULAR-EDUCACIONBASICA los nuevos ambientes habiftados para ia ampliacion del servicio educativo, adjuntando el
ALTERNATIVA Y EDUCACION BASICA ESPECIAL. respectivo  informe (memoria descriptiva) sobre la funcionalidad de las instalaciones con
relacion al nimero de estudiantes estimado, conforme a las normas técnicas establecidas por
BASE LEGAL: el sector, incluyendo las facilidades de acceso para las personas con discapacidad, suscrito
por un Arquitecto o Ingeniero Civil Colegiado.
Ley N° 28044. 4. Certificado de compatibilidad de uso y zonificacién emitido por la Municipalidad.
Ley N° 28123, 5. Copia del Certificado de Seguridad expedido por la instancia correspondiente de Defensa Civil|
Ley N° 26549. 6. Inventario de mobiliano, material educativo, equipos pertinentes, y potencial humano
Ley N° 27050. para las nuevas metas de atencion.
D. Leg. N°882. 7. Metas de atencion, area de influencia e indice de crecimiento de la poblacion
D. S. N° 002-2005-ED. escolarfestudiantil en los Gltimos afios o grados.
D.S. N° 009-2005-ED. 8. EnBasica Alternativa la ampliacion de formas de atencion requiere autorizacion expresa de la
D. S.N-013-2004-ED. DIGEBA.
D. S. N-015-2004-ED. 9. Proyecto Educativo institucional {PEI), Proyecto Curricular de Centro (PCC), Plan Anual de
D. S. N° 009-2006-ED. Trabajo (PAT) y Regl ) Intermo (R)
10. Comprobante de Pago.

27 [RECESO PARCIAL (HASTA POR 02 ANOS) O TOTAL 1. Solicitud dirigida al Director Regional de Educacién y presentada ante la Unidad de SIF 5.04% | 186.3 30 dias TRAMITE OIRECTOR REGIONAL | DIRECTOR REGIONAL | GERENCIA REGIONAL

(CIERRE) DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION Gestion Educativa Local correspondiente. habiles | DOCUMENTARIO DE EDUCACION DE EDUCACION DE DESARROLLO

SOCIAL - GOBIERNO
REGIONAL PUNO
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PLIEGO REGIONAL

Ley N° 28044, poder del representante legal y de ser el caso, carta poder con fimna legalizada que faculte a
D. S. N-013-2004-ED. una tercera persona a realizar el tramite.
D. 8. N-015-2004-ED. 4. Nomina de matricula.
D. S. N* 002-2005-ED. 5. Actas de Evaluacion de aprendizaje de los estudiantes.
D. S. N° 009-2006-ED. 6. Acta de compromiso del propietario garantizando la culminacion del periodo lectivo en
R. D. N° 353-2006-ED. Basica Regular o periodo promocional en Basica Alternativa.
7. EnEducacion Basica Especial debe iderar el Plan de ori ion Individual POl que
contiene: Los resultados de la luacion psicopedagogica, las rec dack para
la escolarizacion, los apoyos compl tarios y el compromiso de los padres de familia.

28 |REAPERTURA O REINICIO DEL FUNCIONAMIENTODE | 1. Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion y presentada ante la Unidad de SF | 479% | 1772 X 30 dias TRAMITE DIRECTOR REGIONAL | DIRECTOR REGIONAL | GERENCIA REGIONAL
INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADA: Gestion Educativa Local correspondiente, adjuntando la version digital del respectivo habiles | DOCUMENTARIO DE EDUCACION DE EDUCACION DE DESARROLLO
EDUCACION BASICA REGULAR-EDUCACION BASICA | 2 Fundamentacion de la reapertura o reinicio. Sﬁgg&iﬁ?ﬁsgo
ALTERNATIVA'Y EDUCACION BASICA ESPECIAL. 3. Proyecto Educativo Institucional (PEI), Reglamento Interno (RI) y Proyecto Curricular del

Centro (PCC), debidamente actualizados en el marco del Disefio Curricular Nacional de Basica
Regular o Disefio Curricular Basico Nacional de Basica Alternativa y su proceso de
BASE LEGAL: diversificacion actualizado.
Ley N° 28044. 4. Copia del R. U. C. de la institucion solicitante.
Ley N° 28123. 5. Plano de ubicacion y distribucion del local debidamente adecuado al servicio educativo,
Ley N° 26549. considerando las escalas 1/500 y 1/100 respectivamente, adjurtando informe (memoria
D. Leg. N°882. descriptiva) sobre funcionalidad de las instalaciones con relacion al numero estimado de
D. S. N-013-2004-ED. estudiantes, de acuerdo a las normas técnicas establecidas por el Ministerio de Educacion y
D. S. N-015-2004-ED. fimado por un Arquitecto o Ingeniero Civil Colegiado {*).
D. S. N* 002-2005-ED. 6. Certificado de compatibilidad de uso y zonificacion, emitido por la Municipalidad (*).
D. S. N° 009-2005-ED. 7. Copia del Certificado de Seguridad, expedido por la instancia correspondiente de Defensa Civil (*).
D. S. N® 009-2006-ED. 8. Comprobarite de Pago.
(*) Se presentara esta documentacion solo en caso de haberse producido modificaciones en la
infraestructura.

29 |CAMBIO, TRASLADO DE LOCAL O USO DE NUEVO 1. Solicitud dirigida al DIRECTOR REGIONAL de Educacion y presentada ante la Unidad de SF | 3.48% | 1287 X 30 dias TRAMITE DIRECTOR REGIONAL | DIRECTOR REGIONAL | GERENCIA REGIONAL
LOCAL DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION Gestion Educativa Local correspondiente. habiles | DOCUMENTARIO DE EDUCACION DE EDUCACION DE DESARROLLO
PRIVADAS: EDUCACION BASICA REGULAR-EDUCACION 2. Nombre o razon social e identificacion del propietario o promotor, incluyendo el numero de su 8%22E£f§5530
BASICA ESPECIAL Y EDUCACION BASICA Registro Unico de Contribuyentes (RUC).

ALTERNATIVA. 3. Encaso de persona juridica, debe presentar copia legalizada del acta donde conste la decision
de cambio o traslado del focal o uso de nuevo local.
BASE LEGAL: 4. Fundamentacion del traslado.
5. Plano de Ubicacion a escala de 1/500 y de distribucion a escala de 1/100 del bocal con
Ley N° 28044, informe (memoria descriptiva) sobre la funcionalidad de las instalaciones con relacion al
Ley N° 28123 nimero estimado de estudiantes, de acuerdo a las noAmas técnicas establecidas por el
Ley N° 26549. Ministerio de Educacion para cada modalidad y firmado por un Arquitecto Colegiado,
D. Leg. N°882. incluyendo las facilidades de acceso para las personas con discapacidad, firado por
D. S. N-013-2004-ED. Amuitecto Colegiado.
D. S. N-015-2004-ED. 6. Copia simple de Resolucin de apertura y ampliacion del servicio educativo (sblo por traslado
D. S. N° 002-2005-ED. a ofra jurisdiccion).
D. S. N° 009-2005-ED. 7. Copia del Certificado de compatibilidad de uso y zonificacion, emitida por la respectiva
D. 8. N° 009-2006-ED Municipalidad.
8. Copia del Certificado de seguridad, expedido por la instancia comespondiente de Defensa Civil

9. Comprobante de pago.
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o | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO PROCEDIMIENTO

30 |CAMBIO DE NOMERE DE INSTITUCION EDUCATIVA | 1. Solicitud diigida al Director Regional de Educacion y presentada por escrito ante la TRAMITE DIRECTOR REGIONAL | DIRECTOR REGIONAL | GERENCIA REGIONAL
DE GESTION PRIVADA: EDUCACION BASICA REGULAR {  Unidad de Gestion Educativa Local corespondiente. DOCUMENTARIO | - DE EDUCACION O AN ] - conERND
EDUCACION BASICA ALTERNATIVA Y EDUCACION 2. Copia autenticada del DNI o del carné de extranjeria del propietario o representante legal de la S%EIGIO-NAL PUNO
BASICA ESPECIAL. Entidad Promotora.

3. Copiasimple del acta donde conste la decision de cambio del nombre de Institucion Educativa,
BASE LEGAL: en caso de persona juridica.
D. Leg. N° 882. 4. Fundamentacion.
D. Leg. N° 823, Ley de Propiedad Industrial. 5. CopiadelR. U. C. de la institucion solicitante.
D. S. N° 002-2005-ED. 6. Comprobante de pago.
D. S. N* 009-2006-ED.

31 [CAMBIO DE DIRECTOR DE INSTITUCION EDUCATIVADE| 1. Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion y presentada ante la Unidad de SF | 2.82% | 1043 30 dias TRAMITE DIRECTOR REGIONAL | DIRECTOR REGIONAL | GERENCIA REGIONAL
GESTION PRIVADA: EDUCACION BASICA REGULAR - Gestion Educativa Local correspondiente. hablles | DOCUMENTARIO | DEEDUCACION DE EDUCACION bE DES““:‘;;LSO
EDUCACION BASICA ESPECIAL, EDUCACION BASICA | 5. Copia autenticada del D. N. I. o del camé de extranjeria. - Copia simple del acta donde conste Sc:é’ég,ﬁf pIUNo
ALTERNATIVA. la decision de cambio del Director de la Institucion Educativa.

3. Copia autenticada del titulo profesional universitario o pedagdgico y registro del Colegio
BASE LEGAL: Profesional.
Ley N° 28044, 4. Documento que acredite experiencia por cinco (05) aftos como minimo en la modalidad
Ley N° 26549. educativa.
D. S. N-015-2004-ED. 5. En Educacion Basica Especial acreditar certificacion de especialidad en la modalidad.
D.S. N° 002-2005-ED. 6. Perfil psicalogico (constancia otorgada por la entidad de salud estatal).
D. S. N° 009-2006-ED. 7. Certificado de antecedentes penales que acredite no tener delito comin doloso.

8. Declaracion jurada de no registrar antecedentes policiales.

9. Comprobante de pago.

32 [RECONOCIMIENTO DE NUEVO PROMOTOR O 1. Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion y presentada ante la Unidad de SF | 2.69% | 99.6 30 dias TRAMITE DIRECTOR REGIONAL [ DIRECTOR REGIONAL | GERENGIA REGIONAL
PROPIETARIO DE UNA INSTITUCION EDUCATIVA DE Gestion Educativa Local correspondiente. habiles | OOCUMENTARIO DE EDUCACION DE EDUCACION DE DESARRO;L&
GESTION PRIVADA: EDUCACION BASICAREGULAR - | 9. Copia autenticada del D. N. b. o del camé de extranjeria del propietario o representante legal dd sig&;@f?ﬁm
EDUCACION BASICA ESPECIAL, EDUCACION BASICA la Entidad Promotora.

ALTERNATIVA, 3. Certificado de antecedentes penales que acredite no tener delito comin doloso.
4. Declaracion jurada de no registrar antecedentes policiales.

BASE LEGAL: 5. Copia simple de la Escritura de Transferencia de Derechos y Responsabilidades.

D. Leg. N* 882. 6. Copia del RUC del promotor o nuevo propietario de la Institucion Educativa.

D. S. N° 009-2006-ED. 7. Comprobante de Pago.

D. S N-015-2004-ED.

D. S. N° 022-2004-ED.

D.S. N° 002-2005-ED.

33 [CREACION DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE 1. Memonial o solicitud de la comunidad, padres de familia, instituciones, efc. dirigida al
GESTION PUBLICA: EDUCACION BASICA REGULAR, DIRECTOR REGIONAL de Educacion, presentada ante la Unidad de Gestion Educativa
EDUCACION BASICA ESPECIAL, EDUCACION BASICA Local correspondiente.

ALTERNATIVA. 2. Proyecto Educativo Institucional (PEI), Proyecto Curricular de Centro (PCC), Reglamento

Interno (RI) y Plan Anual de Trabajo (PAT), para Basica Altemativa Plan de Trabajo, conforme
BASE LEGAL: alas normas especificas, sobre la base del Disefio Curricular Nacional de Basica Regular o
Ley N° 28044. Disefio Curricular Basico Nacional de Basica Aktemnativa y diversificacion comespondiente.
Ley N° 28123. 3. lnve.nta.rio de los equipos, rnobiliarioi matenal educativo y personal docente con que cuenta ia GERENGIA REGIONAL
D.S. N-013-2004-£D. intitucion para Su.fjesaml.b equcam' . i Lo . 30 dias TRAMITE DIRECTOR REGIONAL | DIRECTORREGIONAL | DE DESARROLLO
D. S. N-015-2004-ED. 4. Plano de localizacion, distribucion y Resolucion de Alcaldia que apruebe la habilitacion urbana.| S/F | Gratuito habies | DOGUMENTARIO DE EDUCAGION DE EDUCACION SOCIAL - GOBIERNO
D. S.N° 002-2005-ED. 5. Certificacion de compatibilidad de uso y zonificacion emitida por la Municipalidad. REGIONAL PUNO
D. S. N° 009-2005-ED. 6. Copia del Certificado de Seguridad expedido por la instancia correspondiente de Defensa Civil.
R. M. N° 542-2005-ED. 7. En Basica Especial ei kocal es de uso exclusivo para la atencion del servicio educativo en

55 (horasos_gean estos los centros de Educacion Basica Especial (CEBE) o los
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
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. INSTANCIAS DE RESOLUGIONDE
‘ RECURSOS

h Prograr'naslde lme&éncbﬁ‘Tembrana (PRITE).
. EnBasica Alternativa el local es de uso exclusivo para la atencion del servicio educativo en

tumos, horarios, jornadas, calendarizacion.

. Documentos que acrediten la inscripcion del terreno en Registros Pablicos a nombre det

Ministerio de Educacion

(Especialidades del ciclo medio a partir del afio 2009)

proyecto que precise:

1.

Nombre o razon social e identificacion del propietario o promotor, incluyendo el nimero de su
Registro Unico de Contribuyente (RUC).

BASE LEGAL: 2. Nombre propuesto para el CETPRO, el cual no podra ser semejante y/o igual al de otra

Ley N° 28044, institucion educativa a nivel nacional.

Ley N° 27050. 3. Nombre del Director propuesto.

D. Leg. N°882. 4. Integrantes de la plana directiva y nUmero de personal docente y administrativo.

D. 8. N° 009-2006-ED. 5. Informacion de los ciclos a desarrollar, que incluya los modulos ocupacionales a desarollarse,

D. 8. N° 022-2004-ED.
R. D. N-0319-2006-ED.
R. D. N® 425-2006-ED.

9.

el sustento sobre los requerimientos laborales del sector productivo de la localidad y region en
los modulos ocupacionales o especialidad L

. Fecha prevista para el inicio de las actividades académicas, periodicidad y duracion

de los madulos ocupacionales (para ciclo basico) o especialidad (para ciclo  medio),
considerando la flexibilidad de la candelarizacion y el cumplimiento del minimo de horas
de trabajo pedagogico.

. Nomero probable de estudiantes y secciones que funcionaran al inicio de

actividades, por mddulo ocupacional {en caso de ciclo basico) y por cada especialidad
(en caso de cicl medio).

. Proyecto Educativo Institucional (PEI), Proyecto Curricular de Centro {PCC), conforme

alas normas especificas sobre la base del Disefio Curricular Nacional y su diversificacion
correspondiente y el Reglamento Intemo (RI).

Inventario de mobiliario, equipos y material educativo pertinente y por cada madulo
ocupacional {en caso de ciclo basico) y por cada especialidad (en caso de ciclo medio).

34 |AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE 1. Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion, presentada ante la Unidad de

INSTITUCIONES EDUCATIVAS PRIVADAS DE GESTION Gestion Educativa Local correspondiente y suscrita por el representante de la
COMUNAL: EDUCACION BASICA REGULAR - comunidad adjuntado:
EDUCACION BASICA ESPECIAL, EDUCACION BASICA 2. » Copia autenticada del acta de constitucion de lacomunidad.
ALTERNATIVA. 3. + Copia del Proyecto Educativo Institucional (PEI), Proyecto Cumicular del Centro (PCC)

conforme a las normas especificas sobra la base del Disefio Curricular Nacianal de Basica
BASE | EGAL- Regular y Disefio Curricular Basico Nacional de Basica Attemativa y su diversificacion
Ley N° 28044. correspondiente y el Reglamento interno (RI). GERENCIA REGIONAL
Ley N° 28123. DOCUMENTOS DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA COMUNIDAD sF | cratuito 60 dias TRAMITE DIRECTOR REGIONAL | DIRECTOR REGIONAL | DE DESARROLLO
D.'S. N-013-2004-ED. habiles | DOCUMENTARIO DE EDUCACION DE EDUCACION SOCIAL - GOBIERNO
D. S. N-015-2004-ED. 1. Copiaautenticada del D. N. I. REGIONAL PUNO
D. S. N° 002-2005-ED. 2. Declaracion simple de no tener antecedentes policiales y penales que acredite no tener delito
D. S. N° 009-2005-ED. comun doloso.

DOCUMENTOS DEL DIRECTOR

1. Copia autenticada del D. N. I.
2. Copia autenticada del titulo profesional con registro en el Colegio Profesional.
Documento que acredite experiencia docente por cinco (05) afios como minimo en la
modalidad educativa.
35 [AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE CENTROS DE[Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion y pr da ante la Unidad de SIF 262% | 963 60 dias TRAMITE DIRECTOR REGIONAL | DIRECTORREGIONAL | GERENCIA REGIONAL

EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA PRIVADOS Gestion Educativa Local correspondiente, adjuntando la version digital de! respectivo habiles | DOCUMENTARIO DE EDUCACION DE EDUCACION DE DESARROLLO

SOCIAL - GOBIERNO
REGIONAL PUNO

Plano de ubicacion del local a escala 1/500 y Plano de distribucion del local a escala de

1

Informe memaria descriptiva, sobre la idoneidad de las instalaciones con refacion al nimero
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{AS DE RESOLUCIONDE

~ | RECURSOS

 DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO

Kde mgreéantes previsto, coniorme alas normas técnicas establecidas por el sector, incluyendo

las facilidades de acceso para las personas con discapacidad, suscrito por un Arquitecto o

Ingeniero Civil Colegiado.

. Informe y Certificado de Defensa Civil expedido por la instancia correspondiente.

. Constancia de compatibilidad de uso expedido por la Municipalidad.

. Copia del titulo de propiedad del local o copia del contrato de alquiler.

. Comprobante de pago.

DOCUMENTOS DEL PROPIETARIO

1. Copia del testimonio de constitucion de la persona juridica (en caso que la entidad propietaria
€s persona juridica).

2. Certificado de antecedentes penales que acredite no tener antecedentes por delito comin
doloso.

3. Declaracion jurada de no registrar antecedentes policiales.
DOCUMENTOS DEL DIRECTOR

1. Copia autenticada de D.N.. o carné de extranjeria.

2. Copia autenticada del titulo profesional y registro del Colegio Profesional correspondiente.

3. Documento que acredite experiencia laboral por cinco afios como docente y/o gestion en
Educacion Tecnico productiva o Educacion Ocupacional.

4. Perfil psicologico (constancia otorgada por la entidad de salud estatal).

5. Certificado de antecedentes penales que acredite no tener delito comun doloso.

6. Declaracion jurada de no registrar antecedentes policiales.

B w N

3. Copia simple d&l documento de identidad del propietario. En caso de ser personas juridica,

73

36 [AUTORIZACION A LOS CENTROS DE EDUCACION Selicitud dirigida al DIRECTOR REGIONAL de Educaciény presentada ante la Unidad de SF | 3.75% | 1386 60 dias TRAMITE DIRECTOR REGIONAL | DIRECTOR REGIONAL | GERENCIA REGIONAL
TECNICO-PRODUCTIVA PRIVADOS PARA OFERTAR  [Gestion Educativa Local pondi djuntando la versién digital del respectivo habiles | DOCUMENTARIO DE EDUCACION DE EDUCACION DE DESARROLLO
NUEVOS MODULOS OCUPACIONALES (CICLO BASICO) |proyecto precisando: P
0 ESPECIALIDADES (CICLO MEDIO) DE EDUCACION 1. Fundamentacion sobre la necesidad de ofertar nuevos  médulos ocupacionales o
TECNICO-PRODUCTIVA. especialidades.

2. Copia de la licencia municipal
(Especialidades del ciclo medio a partir del afo 3. Plano de distribucion del local a escala 1/100 diferenciando los ambientes existentes
2009) con los nuevos ambientes habilitados para la ampliacion del servicio  educativo, firmado por
un Arquitecto o Ingeniero Civil  colegiado.
BASE LEGAL: 4. Informe (memoria descriptiva) sobre la idoneidad de las instalaciones con relacion al
numero previsto de estudiantes, conforme a las normas técnicas establecidas por el
Ley N° 28044, sector, incluyendo las facilidades de acceso para las personas con discapacidad, firmado por
Ley N* 27050. un Arquitecto o Ingeniero Civil Colegiado.
D. Leg. N°882. 5. Copia del Certificado de Seguridad expedido por la instancia correspondiente de Defensa
D. S. N* 009-2006-ED. Chvil.
D. S. N* 022-2004-ED. 6. Inventario de mobiliario, material educativo pertinente, equipos y potencial humano para cada
R. D. N-0319-2006-ED. unode los modulos ocupacionales (para ciclo basico) o especialidades (para ciclo
R. D. N* 425-2006-ED. medio).
7. Metas de atencion, area de influencia e indice de crecimiento de la poblacién estudiantil en
los Ultimos  afios por modulo ocupacional o especialidad.
8. Proyecto Educativo Institucional (PEI), Proyecto Curricular de Centro (PCC), Plan
Anual de Trabajo (PAT) y Regl to Interno (RI) actualizack
9. Comprobante de pago.

37 |RECESO PARCIAL (HASTA POR 02 ANOS) O TOTAL 1. Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion y presentada ante la Unidad de SF | 261% [ 965 30 dias TRAMITE DIRECTOR REGIONAL | DIRECTOR REGIONAL | GERENCIA REGIONAL
(CIERRE) DE CENTROS DE EDUCACION TECNICO Gestion Educativa Local correspondiente. habiles | DOCUMENTARIO |  DEEDUCACION DE EDUCACION DE DESARROLLO
PRODUCTIVA PRIVADOS. 2. Nombre o razén social de identificacion del propietario o promotor, incluyendo el numero de su Sigg,;ﬁ??ﬁﬁgo

Registro Unico de Gontribuyente (RUC).
BASE LEGAL:
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e

Ley N* 28044,
D. S. N° 009-2006-ED.
D. . N° 022-2004-ED.
R. D. N* 353-2006-ED.

‘l

Yr|  DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

[ TS

‘debera presentar copia legalizada del acta donde conste la decision de receso parcial o total

. Nomina de matricula.
. Acta de Evaluacion del modulo ocupacional y Registro de evaluacion.
. Acta de

de funcionamiento de la Institucion Educativa, la vigencia de poder del representante legal y def
ser el caso, carta poder con firma legalizada que faculte a una tercera persona a realizar el

del propietario g do la culmi del periodo lectivo en

curso, legalizada.

Direccion Regional de Educacion Puno

| INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
 RECURSOS ‘

APELACION

7. Copia simple del dispositivo de autorizacion de funcionamiento del (los)
modulo(s)  ocupacionakes) o especialidad(es) a recesar.
8. Comprobante de pago.

38 {REAPERTURA O REINICIO DEL FUNCIONAMIENTO  DE| 1. Solicitud dirigida al Director Regional de Educacién y presentada ante la Unidad de SF | 2.80% | 1035 30 dias TRAMITE DIRECTOR REGIONAL | DIRECTOR REGIONAL | GERENCIA REGIONAL
CENTROS DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA Gestion Educativa Local correspandiente, adjuntando la version digital del res pectivo habiles | DOCUMENTARIO DE EDUCACION DE EDUCACION S%EC ’ELESQSSE;LSO
PRIVADOS. 2. Fund: ion de la reapx 0 reinicio. REGIONAL PUNO

3. Proyecto Educativo Institucional (PEl), Reglamento Interno (RI) y Proyecto Curricular del
BASE LEGAL: Centro (PCC), debidamente actualizados en el marco del Disefio Curricular Nacional y el
proceso de diversificacion.
Ley N° 28044. 4. Copia delR. U. C. de la institucion solicitante.
D. Leg. N°882. 5. Plano de ubicacion y distribucion del local debidamente adecuado al servicio educativo,
D. S. N° 009-2006-ED. considerando las escalas 1/500 y 1/100 respectivamente, adjuntando informe (memoria
D. S. N° 022-2004-ED. descriptiva) sobre idoneidad de las instalaciones con relacion al nimero previsto de
R.D. N* 353-2006. estudiantes, de acuerdo a las normas técnicas establecidas por el Ministerio de Educacion y
firado por un Arquitecto o Ingeniero Civil Colegiado (*).
6. Constancia de ¢ tibilidad de uso, dida por la lidad. - Copia del
Certificado de Seguridad, expedido por la instancia correspondiente de Defensa Civil (*).
7. Comprobante de Pago (solo para CETPRO privados).
(*) Se presentara esta documentacion solo en caso de haberse producido modificaciones en la
infraestructura.

39 ICAMBIO, TRASLADO DE LOCAL 0 USO DE NUEVO 1. Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion y presentada ante la Unidad de SIF | 2.75% | 1019 30 dias TRAMITE DIRECTOR REGIONAL | DIRECTOR REGIONAL | GERENCIA REGIONAL
LOCAL DE CENTROS DE EDUCACION TECNICO Gestion Educativa Local correspondiente. habiles | DOCUMENTARIO DE EDUCACION DE EDUCACION DE DESAS;ELRLh?O
PRODUCTIVA PRIVADOS. 2. Nombre o razon social e identificacion del propietario o promotor, incluyendo el nimero de su Sz?a’a,\‘i PUNO

Registro Unico de Contribuyentes (RUC).
BASE LEGAL: 3. Encaso de persona juridica, debe presentar copia legalizada del acta donde conste la decision
Ley N° 28044, de cambio o traslado del local o uso de nuevo local.
D. Leg. N° 882. 4. Fundamentacion del traslado.

D. S.N® 009-2006-ED.
D. S. N* 022-2004-ED.

-3

w o~

5. Plano de Ubicacion a escala de 1/500 y de distribucion a escala de 1/100 del local con

. Copia simple de Resolucion de funcionamiento y ampliacion del servicio educativo de ser el

. Constancia de compatibilidad de uso, emitida por la municipalidad.
. Copia del Certificado de seguridad, expedido por la instancia correspondiente de Defensa C'rvil{
. Cuadro estadistico de meta de ingresantes por cada modulo ocupacional a funcionar en el

informe (memoria descriptiva) sobre Ia idoneidad de las instalaciones con relacion al nimero
previsto de estudiantes, de acuerdo a las nommas técnicas establecidas por el Ministerio de
Educacién y fimado por un Arquitecto Colegiado, incluyendo las facilidades de acceso|
para las personas con discapacidad, fiado por Amuitecto Colegiado.

caso.

nuevo local.

Inventario de mobiliario, equipamiento, maguinaria e instrumentos por cada modulo
ocupacional o especialidad.

. Comprobante de pago.

e 74



GOBIERNO REGIONAL DE PUNO

PLIEGO REGIONAL

~ REQUISITOS .

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Direccitn Regional de Educacion Puno

AS DE RESOLUCIONDE -

BASE LEGAL:

Ley N° 28044,

D. S. N° 009-2005-ED.
D. S. N° 022-2004-ED.
R. D. N-0319-2006-ED.
R. D. N® 425-2006-ED.

~

[

o

6.

1.

. Estudio de factibilidad que demuestre |a necesidad de creacion del CETPRO con una
. Elnombre del CETPRO no sera igual y/o semejante al nombre de otra institucion educativa

. Informacion que sustente los requerimientos laborales del sector productivo de la localidad y

. Proyecto Educativo Institucional (PEI), Proyecto Curmicular de Centro (PCC), Reglamento

Institucidn, por cada modulo ocupacional (ciclo bésico) o especialidad (ciclo medio).
-Plang. de_localizacion, distribucion a 1/500 y 1/100 respectivamente, firmados y
1/ B

Local correspondiente.

oferta educativa que responda a las idades del entorno productivo y/o sacial.

autorizada a nivel nacional.

region, de acuerdo a cada modulo ocupacional (cicko basico) o especialidad (ciclo medio)
que se solicite.

Intemo (RI) y Plan Anual de Trabajo (PAT), conforme a las normas especificas, sobre la base
del Disefio Curricular Nacional y diversificacion corespondiente.
Inventario de los equipos, mobili

o, material educativo y p | docente con que cuenta la

N
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40 [CAMBIO DE NOMBRE DEL CENTRO DE EDUCACION . Soliitud dirigida al Director Regional de Educacién y presentada por escrito ante la TRAMITE DIRECTOR REGIONAL | DIRECTOR REGIONAL | GERENCIA REGIONAL
TECNICO PRODUCTIVA PRIVADO. Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente. habiles | DOCUMENTARIO DE EDUCACION DE EDUCACION S%EIELESQSSE;L%
2. Copia autenticada del DNI o del camé de extranjeria del propietario o representante legal de la REGIONAL PUNO
BASE LEGAL: Entidad Promotora.
D. Leg. N°882. 3. Copia simple del acta donde conste la decision de cambio del nombre del CETPRO, en caso
D. Leg. N* 823, Ley de Propiedad Industrial. de persona juridica.
D. S. N° 009-2006-ED. 4. Fundamentacion del nuevo nombre. El nuevo nombre no debe ser semejante y/o igual al de
D. S. N° 022-2004-ED. otra institucion educativa a nivel nacional.
5. Copiadel R. U. C. de la institucion solicitante.
6. Comprobante de pago (solo para CETPRO privados).
41 |[CAMBIO DE DIRECTOR DE CENTRO DE DUCACION 1. Solicitud dirigida al Director Regional de Educacién y presentada por escrito ante la SF | 191% [ 705 30dias TRAMITE DIREGTOR REGIONAL | DIRECTOR REGIONAL | GERENCIA REGIONAL
TECNICO PRODUCTIVA PRIVADO. Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente. habiles | DOCUMENTARIO DE EDUCACION DE EDUCACION S%EIBLESQSSE;L&
2. Copia autenticada del D. N. . o del camné de extranjeria. REGIO}dAL PUNO
BASE LEGAL: 3. Copia simple del acta donde conste la decision de cambio del Director de la Institucion
Educativa.
Ley N° 28044. 4. Copia autenticada del titulo profesional universitario o pedagogico y registro del Colegio
Ley N° 26549, Profesional.
D. S. N° 009-2006-ED. 5. Documento que acredite experiencia docente por cinco (05) afios como minimo.
D. S.N° 022-2004-ED. 6. Documento que acredite experiencia laboral por cinco afios como docente yo gestion en la
educacion técnico productiva o educacion ocupacional.
7. Perfil psicologico (constancia otorgada por la entidad de salud estatal).
8. Certificado de antecedentes penales que acredite no tener delito comiin doloso.
9. Declaracion jurada de no registrar antecedentes policiales.
10. Comprobante de pago.

42 [RECONOCIMIENTO DE NUEVO PROMOTOR 1. Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion y presentada por escrito ante la SF | 1.78% | 65.7 30 dias TRAMITE DIRECTOR REGIONAL | DIRECTOR REGIONAL | GERENCIA REGIONAL
OPROPIETARIO DE UN CENTRO DE EDUCACION Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente. habiles DOCUMENTARIO DE EDUCACION DE EDUCACION DE DESARRO;LSO
TECNICO-PRODUCTIVA PRIVADO. 2. Copia autenticada del DNI o del Came de extranjeria del propietario o representante legal de I3 sgiglLo-Ni??SNo

entidad promotora.
BASE LEGAL: 3. Certificado de antecedentes penales que acredite no tener delito comin doloso.
4. Declaracion Jurada de no registrar antecedentes policiales. - Copia simple de la Escritura de
D. Leg. N° 882 Transferencia de Derechos y Responsabilidades.
D. S. N* 009-2006-ED 5. Copia del RUC del promotor o nuevo propietario de la Institucion Educativa.
D. 5. N° 022-2004-ED 6. Comprobante de pago.

43 |CREACION DE CENTROS DE EDUCACION TECNICO 1. Memorial o solicitud de la comunidad, padres de familia, instituciones, etc. dirigida al SF | Gratuito 30 dias TRAMITE DIRECTOR REGIONAL | DIRECTOR REGIONAL | GERENCIA REGIONAL

PRODUCTIVA PUBLICOS. DIRECTOR REGIONAL de Educacion, presentada ante la Unidad de Gestion Educativa habiles | DOCUMENTARIO DE EDUCACION DE EDUCACION DE DESARROLLO

SOCIAL - GOBIERNO
REGIONAL PUNO
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 INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

D. S. N-013-2004-ED.

D. §.N-015-2004-ED.

D. S. N° 009-2005-ED.

R. M. N* 234-2005-ED y su modificatoria R. M. N* 387-2005-
D. VMGP. N° 004-2005-ED.

o S Bt  RECURSOS |

ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO W e
- . g RECONSIDERACION |~ APELACION .

" sellados por un Arquitecto o Ingeniero Civil colegiado.
8. Constancia de compatibilidad de uso emitida por la Municipalidad.
9. Copia del Certificado de Seguridad expedido por la instancia correspondiente de Defensa Civil,
10. Documentos que acrediten la propiedad o ia del local propuesto.

44 [AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE NUEVOS 1. Memorial o solicitud de la comunidad, padres de familia, instituciones, etc. dirigida al SF | Gratuito 30 dias TRAMITE DIRECTOR REGIONAL | DIRECTOR REGIONAL | GERENCIA REGIONAL
MODULOS OCUPACIONALES (CICLO BASICO) O DIRECTOR REGIONAL de Educacion, presentada ante la Unidad de Gestion Educativa habiles | DOCUMENTARIO |  DEEDUCACION DE EDUCACION DE DESARROLLO
ESPECIALIDADES (CICLO MEDIO) PARA CENTROS DE Local correspondiente. S?{EZILON(:(BTEESO
EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA PUBLICOS. 2. Estudio de factibilidad que demuestre la necesidad de ofertar kos nuevos modulos
(Especialidades del ciclo medio a partir del afio 2009) scupacionales (ciclo basico) o nuevas especialidades (ciclo medio) que responda a las

necesidades del entorno productivo y/o social.
BASE LEGAL: 3. Elnombre del CETPRO no sera igual y/o semejante al nombre de otra institucion educativa
autorizada a nivel nacional.
Ley N° 28044, 4. Informacion que sustente los requerimientos laborales del sector productivo de la localidad y
D. S. N° 009-2006-ED. region, de acuerdo a cada modulo ocupacional (ciclo basico) o especialidad (ciclo medio)
D. S. N° 022-2004-ED. que se solicite.
R. D. N-0313-2006-ED. 5. Proyecto Educativo Institucional (PEI), Proyecto Curricular de Centro (PCC), Reglamento
R. D. N° 425-2006-ED. Interno (RI) y Plan Anual de Trabajo (PAT), conforme a las normas especificas, sobre el
Disefio Curricular Nacional de la ETP y diversificacion correspondiente.
6. Inventario de los equipos, mobiliario, material educativo y personal docente con que cuenta la
Institucion, por cada modulo ocupacional (ciclo basico) o especialidad (cicko medio) que se
solicite.
7. Plano de localizacion, distribucion a 1/500 y 1/100 respectivamente, firmados y
sellados por un Arquitecto o Ingeniero Civii colegiado.
8. Copia del Certificado de Seguridad expedido por la instancia correspondiente de Defensa Civil,
9. Copia de licencia Municipal.
10._Documentos que acrediten la propiedad o tenencia del local propuesto.

45 |RECONOCIMIENTO Y CERTIFICACION DE ESTUDIOS 1. Solicitud dirigida al Director de la Institucion Educativa. SIF 0.57% | 211 30 dias SECRETARIA DE DIRECTCR
REALIZADOS EN LA EDUCACION BASICA REGULAR | 2. Certificado de estudios del ittimo grado o afio aprobado. habiles DIRECCION
(NIVEL PRIMARIO Y SECUNDARIO) Y EDUCACION 3. Copia autenticada por fedatario del D. N. I. o copia simple de la partida de nacimiento si es
BASICA ALTERNATIVA PARA EL TRANSITO DEL menor de edad.

ESTUDIANTE EN ESTAS DOS MODALIDADES. 4. Comprobante de Pago.
BASE LEGAL:

Ley N° 28044.

D. S. N° 013-2004-ED.

D. S.N-015-2004-ED.

D. S. N° 009-2005-ED.

45 [RECONOCIMIENTO DE ESTUDIOS POR DIFERENCIA DE| 1. Solicitud dirigida al Director de la Institucin Educativa. SF 4.75% | 175.8 30 dias SECRETARIA DE DIRECTCR
PLANES Y PROGRAMAS (CONVALIDACION) 2. Copia simple de los certificados de estudios expedidos por las autoridades educativas, habiles DIRECCION
REALIZADOS EN EL EXTRANJERO. debidamente legalizadas por el Ministerio de Educacion y el de Relaciones Exteriores del

pais de origen. En caso de certificados en idioma distinto al castellano, se adjuntara a los
BASE LEGAL: mismos, la traduccion visada por el Consulado o Embajada del pais donde se expidieron.
Ley N* 28044, 3. Comprobante de Pago.
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47

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

RECONOCIMIENTO DE ESTUDIOS REALIZADOS EN EL
EXTRANJERO POR LOS HIJOS DE DIPLOMATICOS O
FUNCIONARIOS DE ORGANISMOS INTERNACIONALES.

BASE LEGAL:

Ley N° 28044.

D. S. N-013-2004-ED.

D. S. N-015-2004-ED.

D. S. N° 009-2005-ED.

R. M. N° 234-2005-ED y su modificatoria R. M. N° 387-2005-
D. VMGP. N® 004-2005-ED.

|

. Solicitud dirigida af Director de la Institucion Educativa.
2. Copia simple de los certificados de estudios expedidos por las autoridades educativas,
debidamente legalizados por el Ministerio de Educacion y el de Relaciones Exteriores del
pais de origen. En caso de certificados en idioma distinto al castellano, se adjuntara a los
mismos la traduccion visada por el Consulado 0 Embajada del pais donde se expidieron.

3. Comprobante de Pago.

habiles

SECRETARIA DE

DIRECCION

DIRECTOR

INSTANC

{AS DE RESOLUCIONDE

AUTORIZACION DE PRUEBA DE UBICACION Y
RECONOCIMIENTO DE ESTUDIOS REALIZADOS.

BASE LEGAL;

Ley N® 28044

D. 5. N-013-2004-ED.

D. S. N-015-2004-ED.

D. S. N° 009-2005-ED.

R. M. N* 234-2005-ED y su modificatoria R. M. N* 387-2005-
R. VM. N* 029-2001-ED.

D. VMGP. N° 004-2005-ED.

1. Solicitud dirigida al Director de la Institucion Educativa donde se solicita la matricula. SF 1.50% | 55.6 X
2. Copia autenticada de la partida de nacimiento.

30 dias
habiles

SECRETARIA DE
DIRECCION

DIRECTOR

DIRECTOR

49

EVALUACION DE SUBSANACION DE ASIGNATURA O
AREA (para los alumnos y ex alumnos).

BASE LEGAL:
Ley N° 28044,

D. . N-013-2004-ED.

D. §. N-015-2004-ED.

D. . N° 009-2005-ED.

R. M. N* 234-2005-ED y su modificataria R. M. N* 387-2005-
D. VMGP. N* 004-2005-ED.

R. VM. N* 029-2001 -ED.

1. Solicitud dirigida al Director de la Institucian Educativa. SIF 0.59% | 21.8 30 dias
2. Comprobante de Pago. habiles

SECRETARIA DE
DIRECCION

DIRECTOR

DIRECTOR

50

CONVALIDACION DE ESTUDIOS de los Paises
signatarios del Convenio "Andrés Bello" (Chile, Bolivia,
Colombia, Ecuador, Vi la, Espafta, Panama, Cuba y

Paraguay).

BASE LEGAL:

Ley N° 28044

D. S. N° 013-2004-ED.

D. S. N-015-2004-ED.

D. S. N* 009-2005-ED.

R. M. N* 234-2005-ED y su modificatoria R. M. N* 387-2005-
D. VMGP. N* 004-2005-ED.

D. S. N-12-99-ED.

. Solicitud dirigida al Director de la Institucion Educativa. SIF 0.58% | 213 X

2. Copia simple de los certificados de estudios didos por autoridades educativas,
debidamente legalizados por el Ministerio de Educacian y el de Relaciones Exteriores del
pais de origen.

3. Comprobante de Pago.

30 dias
habiles

SECRETARIA DE
DIRECCION

DIRECTOR
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51 |CONVALIDACION DE ESTUDIOS INDEPENDIENTES

. Solicitud dirigdaél Direcior de la Inétiiuéﬁn Educativa autorizada por la Unidad de

Direccitn Regional de Educacin Puno

30 dias

 INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

D. S. N-013-2004-ED.

78

SIF SECRETARIA DE DIRECTOR
Gestion Educativa Local correspondiente. habiles DIRECCION
BASE LEGAL: 2. Certificado de estudios del ultimo grado aprobado.
Ley N° 28044, 3. Partida de nacimiento.
D. S. N-013-2004-ED. 4. Comprobante de pago.
D. S. N-015-2004-ED.
D. S. N° 009-2005-ED.
R. M. N°* 234-2005-ED y su modificatoria R. M. N°* 387-2005-
D. VMGP. N° 004-2005-ED.
52 [OTORGAMIENTO Y EXPEDICION DE TITULO DE 1. Solicitud dirigida al Director de la Institucion Educativa (con estudios efectuados en el periodo: [ SF | 0.58% | 21.4 30dias | SECRETARIADE DIRECTOR DIRECTOR
AUXILIAR TECNICO PARA EGRESADOS DE INSTITUCION  1990-1995). habiles DIRECCION
EDUCATVA CON EX - VARIANTE TECNICA. 2. Copia simple de la partida de nacimiento (en caso de que no figure en la Institucion Educativa)
3. Constancia de 600 horas de practicas supervisadas en empresa pablica o privada.
BASE LEGAL: 4. Comprobante de Pago.
Ley N* 28044.
D. S. N* 009-2005-ED.
R. VM. N-014-90-ED.
53 |OTORGAMIENTO Y EXPEDICION DE CERTIFICADO OE | 1. Solicitud dirigida al Director de la Institucion Educativa (con estudios efectuados en el periodo: |  SIF 0.44% | 164 30 dias SECRETARIA DE DIRECTOR DIRECTOR
TECNICO OPERATIVO CON MENCION EN UNA 1996-2000). habiles DIRECCION
OCUPACION O ESPECIALIDAD PARA EGRESADOS  OE| 5. Copia simple de la partida de nacimiento (en caso de que no figure en la Institucion Educativa)]
INSTITUCION EDUCATIVA CON EX VARIANTE TECNICA. | 3 Comprobante de Pago.
BASE LEGAL:
Ley N° 28044.
D. 8. N* 009-2005-ED.
R. VM. N-016-96-ED.
54 |OTORGAMIENTO Y EXPEDICION DE CERTIFICADO DE | 1. Solicitud dirigida al Director de la institucion educativa con ex - variante técnica (con estudios | SF | 0.45% | 16.7 3J0dias | SECRETARIADE DIRECTOR DIRECTOR
AUXILIAR TECNICO CON MENCION EN LA OCUPACION iniciados en el afio 2001 y que al aflo 2004 cursaron el 3er grado y finalizan estudios el afio habiles DIRECCION
0 ESPECIALIDAD DE INSTITUCION EDUCATIVA DE EX 2006).
[VARIANTE TECNICA. 2. Copia simple de la partida de nacimiento (en caso que no figure en la Institucion Educativa.).
3. Comprobante de pago
BASE LEGAL:
Ley N* 28044,
D. S. N* 009-2005-ED.
D.S.N0 007-2001-ED.
55 [RECTIFICACION DE NOMBRES Y APELLIDOS (Para 1. Solicitud dirigida al Director de la Institucion Educativa. SIF 0.72% | 26.8 30 dias SECRETARIA DE DIRECTOR
alumnos y ex alumnos). 2. Partida de nacimiento con la rectificacion judicial y/o notarial, habiles DIRECCION
3. Comprabante de Pago.
BASE LEGAL:
Ley N* 28044,
D. S N° 009-2005-ED.
56 [EXPEDICION: DUPLICADO DE CERTIFICADO DE 1. Solicitud dirigida al Director de la Institucion Educativa, SF | 047% [ 174 30dias | SECRETARIADE DIRECTOR
ESTUDIOS (para los ex alumnos de las Instituciones 2. Comprobante de Pago. habiles DIRECCION
Educativas).
BASE LEGAL:
Ley N* 28044,
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D. S. N-015-2004-ED.
D. S. N* 009-2005-ED.
57 |EXPEDICION DE CERTIFICADO DE MODULOS 1. Solicitud dirigida al Director del CETPRO. SF | Gratuito X 30 dias SECRETARIA DE DIRECTOR DIRECTOR
OCUPACIONALES EN CENTROS DE EDUCACION 2. Haber aprobado satisfactori el modulo ocupacional incluida la Practica Pre profesional. hébiles DIRECCION
TECNICO-PRODUCTIVA. 3. Constancia de no adeudar bienes y/o enseres al centro.
4. Comprobante de Pago.
|BASE LEGAL:
D. S. N° 022-2004-ED.
D. S. N* 009-2006-ED.
58 [EXPEDICION DE TITULO EN CENTROS DE DUCACION | 1. Solicitud dirigida al Director del CETPRO. SF | Gratuito X 30dias | SECRETARIADE DIRECTOR
TECNICO-PRODUCTIVA. 2. Haber aprobado los madulos ocupacionales y las Practicas Pre profesionales o pasantias habiles DIRECCION
correspondientes al ciclo basico o al cick medio.
BASE LEGAL: 3. Copia autenticada del DN o I3 partida de nacimiento original y/o declaracion jurada simple, en
D. S. N* 022-2004-ED. caso de menores de edad.
D. S. N* 009-2006-ED. 4, Resolucion que otorga el titulo de Auxiliar Técnico o Técnico.
5. Dos (02) fotos recientes tamafio pasaporte a colores con fondo blanco.
6. Comprobante de Pago
59 [AUTORIZACION PARA TITULARSE EN OTRO CENTRO | 1. Solicitud dirigida al Director del CETPRO de destino. SF | 0.69% | 256 X 30dias | SECRETARIADE DIRECTOR DIRECTOR
DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA. 2. Constancia de no adeudar pensiones (en caso centros privados) o bienes a la institucion habiles DIRECCION
de origen.
BASE LEGAL: 3. Copia autenticada de los Certificados de madulos ocupacionales otorgados por la
D. S. N* 022-2004-ED. institucion de origen.
4. Comprobante de Pago.
60 AUTORIZACION DE PRUEBA DE RECONOCIMIENTO DE | 1. Solicitud dirigida al Director del CETPRO. SiF 0.87% | 322 X 30 dias SECRETARIA DE DIRECTOR DIRECTOR
COMPETENECIAS DESARROLLADAS Y LOGRADAS EN | 2. Constancia de experiencia en la ocupacion expedida por el centro laboral o declaracion jurada habiles DIRECCION
EL AMBITO LABORAL. en caso de laborar en forma independiente.
3. Copia autenticada del DNI o de la partida de nacimiento ofiginal y/o declaracion jurada si es
BASE LEGAL: merior de edad.
D. S. N° 022-2004-ED. 4, Comprobante de Pago.
61 |EVALUACION PARA OBTENER EL CERTIFICADO POR | 1. Solicitud dirigida al Director dei CETPRO. SIF 0.87% | 323 X 30dias SECRETARIA DE DIRECTOR DIRECTOR
EXPERIENCIA LABORAL (Solo hasta el funcionamiento | 2. Constancia de experiencia en la ocupacidn que desea certificarse, expedida por el centro habiles DIRECCION
del Sistema Nacional de Evaluacion, Acreditacion y laboral o declaracion jurada simple en caso de laborar en forma independiente.
Certificacion de la Calidad Educativa) 3. Copia autenticada del D.N.I.
4. Comprobante de pago.
BASE LEGAL:
R. VM. N-143-88-ED.
62 [TRASLADO EXTERNO DE MATRICULA EN DUCACION | 1. Solicitud dirigida al Director. SF | 133% | 49.3 X 30dias | SECRETARIA DE DIRECTOR DIRECTOR
SUPERIOR (EN EL CASO DE LOS INSTITUTOS 2. Resolucion que autoriza el traslado. habiles DIRECCION
SUPERIORES PEDAGOGICOS, SOLO HASTAEL VIl | 3. Certificado de Estudios del Semestre Académico concluido.
CICLO Y CASOS ESPECIALES). 4. Constancia de no adeudar pensiones o bienes a ia institucion de origen y que haya vacante en
la institucion de destino.
BASE LEGAL: 5. Requisitos segun D. S. N* 023-2001-ED (para ISP).
Ley N° 28044. 6. Comprobante de Pago.
Directiva N° 33-VME/DIGES-85
R. M. N° 188-90-ED.
D.S. N° 023-2001-ED.
R. D. N° 0695-2004-ED.
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63 |CONVALIDACION DE ESTUDIOS PARA ALUMNOS QUE | 1. Solicitud dirigida al Director. SF 0.85% | 314 X 30 dias SECRETARIA DE DIRECTOR DIRECTOR
SE TRASLADAN O QUE PROCEDEN DE OTRAS 2. Resolucion que autoriza el traslado. habiles DIRECCION
INSTITUCIONES EDUCATIVAS SUPERIORES. 3. Certificado de Estudios y Silabus.
4. Requisitos segun D.S. N° 023-2001-ED (Para ISP).
BASE LEGAL: 5. Comprobante de Pago.
Ley N* 28044.
Directiva N-39-VME/DIGES-85.
D.S. N° 023-2001-ED.
R.D. N° 0695-2004-ED
64 [SUBSANACION POR CURSO DESAPROBADO. 1. Solicitud diigida al Director. SIF 0.21% 76 X 30 dias SECRETARIA DE DIRECTOR DIRECTOR
2. Requisitos segun D. S. N* 023-2001-ED (Para ISP). habiles DIRECCION
BASE LEGAL: 3. Comprobante de Pago.
D. S.N* 023-2001-ED.
65 |AUTORIZACION DE EVALUACION EXTRAORDINARIA 1. Solicttud dirigida al Director. SFF 0.12% 43 X 30 dias SECRETARIA DE DIRECTOR DIRECTOR
POR ESFA PUBLICAS Y PRIVADAS, 2. Documentos probatorios que sustenten el derecho. habiles DIRECCION
3. Comprobante de Pago.
BASE LEGAL:
Ley N° 28044.
R.D. N° 776-88-ED.
D.S. N* 023-2001-ED.
66 |SUSTENTACION O EXPOSICION DEL TRABAJO DE 1. Solicitud dirigida al Director. SIF 2.58% | 953 X 30 dias SECRETARIA DE DIRECTOR
INVESTIGACION O EXAMEN TEGRICO PRACTICO (En | 2 Constancia de no adeudar pensiones. habiles DIRECCION
caso de Instituto Superior Pedagégico sélo 3. Informe academico de haber aprobado el total de los créditos o asignatura.
sustentacion). 4. Requisitos segin D. S. N* 023-2001-ED (para ISP)
5. Comprobante de Pago.
BASE LEGAL:
Ley N* 28044,
Directiva N* 002-DIGES/DIEST-86.
D.S. N° 023-2001-ED.
67 |EXPEDICION DE TITULO PROFESIONAL. 1. Solicitud dirigida al Director. SF 0.95% | 352 X 30 dias SECRETARIA DE DIRECTOR
2. Haber aprobado la sustentacion de tesis, trabajo de investigacion o examen teorico habiles DIRECCION
BASE LEGAL: practico.
Ley N° 28044. 3. Dos (02) fotos tamafio pasaporte en fondo blanco.
D. S. N* 036-85-ED. 4. Ademas de lo indicado en el D.S. 036-85-ED (para IST)
R. M. N° 662-85-ED. 5. Ademas de lo indicado en el D. S. N* 023-2001-ED (Para ISP). - Comprobante de Pago.
D.S. N° 023-2001-ED.
68 |AUTORIZACION PARA TITULARSE EN OTRO INSTITUTO]| 1. Solicitud dirigida al Director. SF 1.99% | 738 X 30 dias SECRETARIA DE DIRECTOR DIRECTOR
SUPERIOR TECNOLOGICO. 2. Constancia de no adeudar pensiones o bienes a la institucion de origen. habiles DIRECCION
3. Informe de convalidacion de asignaturas.
BASE LEGAL: 4. Ademas de lo indicado en la Directiva N* 002-DIGES/DIEST-86 Comprobante de Pago.
Ley N° 28044.
Directiva N* 002-DIGES/DIEST-86.
69 |RECTIFICACION DE NOMBRES Y APELLIDOS (para 1. Solicitud dirigida al Director. SF 0.19% 70 X 30 dias SECRETARIA DE DIRECTCR
alumnos y ex alumnos). 2. Partida de nacimiento con la rectificacion judicial y/o notarial. habiles DIRECCION
3. Comprobante de Pago.
BASE LEGAL:
Ley N* 28044,
R. VM. N-012-88-ED.
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EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS. . Solicitud dirigida al Director. SECRETARIA DE DIRECTOR
2. Comprobante de Pago. habiles DIRECCION
BASE LEGAL:
Ley N° 28044.
D. S. N-014-2002-ED.
D.S. N° 023-2001-ED.

71 |PRESENTACION DE LA CARPETA DE TITULACION, 1. Solicitud dirigida al Director. SF | 0.73% | 26.9 X 30dias | SECRETARIADE DIRECTOR
PARA REGISTRO DE TITULO INSTITUTO SUPERIOR 2. Titulo original y copia simple del mismo. habiles DIRECCION
PEDAGOGICO. 3. Acta de Titulacion.

4. Ficha de Seguimiento Académica.
BASE LEGAL: 5. Acta de Sustentacion para optar el Titulo Profesional.
Ley N° 28044, 6. Partida de nacimiento o declaracion jurada simple.
D. S. N-023-2001-ED. 7. Certificados de Estudios Superiores completos.
Directiva N° 41-2004-DINFOCAD /ESM 8. Dos (02) Fotos tamario pasaporte en fondo blanco.
9. Copia del DNI.
10. Copia del Decreto Supremo o R. D. que autoriza la Carrera.
11. Comprobante de Pago por la compra de los formatos emitidos por el Ministerio de Educacion.
12. Ademas de lo indicado en la Directiva N° 41-2004-DINFOCAD/ESM.
13. Comprobante de pago.
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DIRECCION REGIONAL DE LA PRODUCCION PUNO

: ‘«7 “'

| COMPETENTE
PARA RmLVER :

INSTANGIAS DE RESOLUCION DE
. pecursos

Permiso de pesca para la operacion de embarcacion
pesquera de mayor escala del mbito continental.

BASE LEGAL:

D. Ley 25977, Pub.(22/12/92)
D.S. 012-2001-PE Pub.(14/03/2001)

1

Solicitud dirigida al Director Regional de Ia Produccion Puno (Hacer referencia al dia, N° de la
constancia de pago y Resol. de Incremento de Flota). *

. Personas Naturales: Copia simple del documento de identidad.

Personas Juridicas: Copia simple de la Escntura de Constitucion Social inscrita en el registro
comespondiente.

. Copia simple del documento que acredite Ia representacion legal, de ser el caso.
. Copia simple del documento de identidad del representante legal, de ser el caso.
. Copia simple del Certificado de Anotacion Preventiva de Dominio o Certificado Compendioso

de Dominio, con vigencia de 30 dias calendario.

. Copia simple del Certificado de Matricula vigente.
. Copia simple del Certificado Nacional de Amqueo, emitido por la Direccion General de

Capitanias y Guardacostas del Ministerio de Defensa, en el cual se consigne ademas la
capacidad de bodega de la embarcacion en m3.

. Caracteristicas técnicas de la embarcacién segiin Formato 1, con caracter de Declaracion

Jurada.

F-01

Gratuito

30 Dias

Secretana de
Direccion Regional
Produccién Puno

Director Regional de la
Produccion Puno

Director Regional de la
Produccion Puno

Gerencia Regional de

Desarrollo Econémico -

Gobiemo Regional
Puno.

Permiso de pesca de embarcaciones artesanales de
menor escala en el ambito continental.

BASE LEGAL:
D. Ley 25977, Pub.(22/12/92)

~

o o B ow

. Solicitud dingida al Director Regional de la Produccién Puno.
. Personas Naturales: Copia simple del documento de identidad.

Personas Juridicas: Copia simple de la Escritura de Constitucion Social inscrita en el registro
comespondiente.

. Copia simple del documento que acredite la representacién legal, de ser el caso.

. Copia simple del documento de identidad del representante legal, de ser el caso.

. Copia simple de Certificado de Matricula vigente, excepto embarcaciones impulsadas a remo.
. Copia simple del Certificado Nacional de Arqueo, emitido por Ia Direccion General de

Capitanias y Guardacostas del Ministerio de Defensa, en el cual se consigne ademas de la
capacidad de bodega de la embarcacién en m3, para embarcaciones a partir de 6.48 de
Arqueo Bruto.

. Caracteristicas técnicas de la embarcacion de acuerdo a Formato 1 0 2, segin comesponda,

con caracter de Declaracion Jurada.

. Ser calificado como armador artesanal por la Direccion Nacional de Pesca Artesanal o por la

Direccion Regional de Ia Produccion comespondiente.

. Copia del RUC del Titular (Gratuito).

FOly F
02

Gratuito

30 Dias

Secretaria de
Direccién Regional
Produccion Puno

Director Regional de la
Produccion Puno

Director Regional de la
Produccion Puno

Gerencia Regional de

Desarrollo Economico -

Gobiemo Regional
Puno.

Cambio del titular del permiso de pesca de embarcacion
artesanal solicitado por armador |, de menor
escala del ambito continental

BASE LEGAL:

D.S. N° 012-2001-PE Pub.(14003/2001)

. Solicitud dirigida al Director Regional de la Produccién Puno (Hacer referencia al diay al

nimero de la constancia de pago) *.

. Personas Naturales: Copia simple del documento de identidad.

Personas Juridicas: Copia simple de la Escritura de Constitucion Social inscrita en el registro
comrespondiente.

3. Copia simple del documento que acredite la representacion legal, de ser el caso.

. Copia simple del documento de identidad del representante legal, de ser el caso.

5. Copia simple del Contrato de Compra - Venta u otro documento que acredite el derecho sobre

la embarcacion.

. Copia del RUC del Tiular (Gratuito).

SF @

Gratuito

30 Dias

Secretaria de
Direccion Regional
Produccion Puno

Director Regional de Ia
Produccion Puno

Director Regional de Ia
Produccion Puno

Gerencia Regional de

Desarrollo Economico -

Gobiemo Regional
Puno.

Permiso de pesca para capturar, cazar (saca), segar o
lectar recursos hidr con fines

hiol

les, de acuicultura, iales, industriales o
de difusion cultural con o sin uso de embarcacién;
exceptuando larvas de concha de abanico (2).

. Solicitud dirigida al Director Regional de Ia Produccién Puno (Hacer referencia al dia y al

numero de la constancia de pago de ser el caso). *

. Personas Naturales: Copia simple del documento de identidad.

Personas Juridicas: Copia simple de la Escritura de Constitucion Social inscrita en el registro
comespondiente,

. Copia simple del documento que acredite la representacion legal, de ser el caso.

SF

4.99%

184.50

30 Dias

Secretaria de
Direccion Regional
Produccion Puno

Director Regional de la
Produccion Puno

Director Regional de Ia
Produccion Puno

Gerencia Regional de

Desarrollo Economico -

Gobiemo Regional
Puno.

. _Copia simple del documento de identidad del representante legal, de ser el caso.
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BASE LEGAL: 5. Descripcion de las artes o aparejos de pesca y equipas auxiliares a utilizar, asi como un listado
de las zonas de extraccion y los recursos a extraer, indicando el nombre cientifico y la
D. Ley 25977, Pub.(22/12/92) cantidad.
D.S. 012-2001-PE Pub.(14/03/2001) 6. Pago por derechos de tramite (1).
Ademas: « Actividad artesanal
En caso de usar embarcacion pesquera 7. Copia del Certificado de Matricula vigente (excepto en emb ' impulsadas por remos}
8. Copia del RUC del Titular (Gratuito).
5 [Autorizacion de Incremento de Flota de embarcacion 1. Solicitud dirigida al Director Regional de |a Produccion Puno (Hacer referencia al dia y al F-03 | gratuito 30 Dias Secretariade | Director Regional de la| Director Regional de la| Gerencia Regional. de
pesquera del ambito conti 1 nismero de la constancia de pago). * Direccion Regional | Produccion Puno Produccion Puno | Desarrolio Ewn@mno -
2. Personas Naturales: Copia simple del documento de identidad. Produccién Puno Gobiemo Regional
BASE LEGAL: Personas Juridicas: Copia simple de la Escnitura de Constitucion Social inscrita en el registro Puno.
comespondiente.
D. Ley 25977, Pub.(22/12/92) 3. Copia simple del documento que acredite la representacion legal, de ser el caso.
D.S. 012-2001-PE Pub.(14/03/2001) 4. Copia simple del documento de identidad del representante legal, de ser el caso.
§. Copia simple del Pre-Contrato de Construccion o de la Carta de Intencion de compra venta y
|Ademas: de conformidad del vendedor y comprador.
- Embarcacion adquirida en el Exterior 6. Caracteristicas técnicas de la embarcacion, segun Formato 3.
7. Declaracién jurada comprometiéndose a sufragar los gastos que demanden los servicios de
inspeccion correspondiente
8. Pago por derechos de tramite,
9. Certificado de Clasificacion vigente o Certificado de Inspeccion de condicion que demuestre la
operatividad de la embarcacion, emitida por una Sociedad de Clasificacion reconocida por
IACS, con traduccién al espafiol.
6 |Autorizacion para el funcionamiento de A 1. Solicitud dirigida al Director Regional de la Produccion Puno (Hacer referencia al dia y al SF | 258% | 9530 30 Dias Secretariade | Director Regional de Ia| Director Regional de la| Gerencia Regional de
Comerciales nimero de las constancias de pago). * Direccion Regional Produccion Puno Produccion Puno | Desarrolio Econ(?mico -
2. Personas Naturales: Copia simple del documento de identidad. Produccion Puno Gobiemo Regional
BASE LEGAL: Personas Juridicas: Copia simple de la Escritura de Constitucion Social inscrita en el registro Puno.
correspandiente.
D. Ley 25977, Pub.(22/12/92) D.S. 012-2001-PE 3. Copia simple del documento que acredite la representacion legal, de ser el caso.
Pub.(14/03/2001) 4. Copia simple del documento de identidad del representante legal, de ser el caso.
5. Plano o croquis de ubicacion, distribucion de las instalaciones y detalles de especificaciones
técnicas.
6. Copia simple del documento que acredite el derecho de propiedad o posesion legitima sobre el
inmueble y copia del RUC del Titular.
7. Pago por derechos de tramite.
8. Pago por servicios de inspeccion técnica.

7 |Modificacion de Resoluciones Autoritativas por cambio | 1. Solicitud difigida al Director Regional de la Produccion Puno, segin Formato N° 7. (Hacer F-07 |Gratuito Secretariade | Director Regional de la| Director Regional de la| Gerencia Regional de
de nombre de E/P o matricula (puerto, niimero o tipo de referencia al dia y al numero de la constancia de pago) * Direccion Regional Produccion Puno Produccion Puno Desarrpllo Econ(?mico -
servicio). 2. Personas Naturales: Copia simple del documento de identidad. Produccion Puno Gobiemo Regional

Personas Juridicas: Copia simple de la Escritura de Constitucion Social inscrita en el registro Puno.
BASE LEGAL: comespondiente,
3. Copia simple del documento que acredite la representacion legal, de ser el caso.
D.S. N° 028-DEMGP (pub. 02/06/2001) 4. Copia simple del documento de identidad del representante legal, de ser el caso.
A) Actividad artesanal o de menor escala o embarcaciones | 5. Copia simple del Certificado de matricula vigente.
del ambito continental:

8 |Certificado de procedencia de los recursos o productos | 1. Solicitud dirigida a la Direccion Regional de la Produccion Puno indicando el dia y el numero SF | 226% | 8350 30 Dias Secretariade | Director Regional de la| Director Regional de la| Gerencia Regional de

hidrobiologicos. de las constancias de pago. * Direccion Regional Produccion Puno Produccion Puno | Desarrollo Eoon(?mico -
2. Personas Naturales: Copia simple del documento de identidad. Produccion Puno Gobiemo Regional
BASE LEGAL: Personas Juridicas: Copia simple de la Escritura de Constitucion Social inscrita en el registro Puno.
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D.S. N° 012-2001-PE Pub.(14/03/2001)

. Copia simple del documento que acredite Ia representacion legal, de ser el caso.

corespondiente.

Direccidn Regional de la Produccidn Puno

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE i
 RECURSOS

o renec

oo ow

. Copia simple del documento que acredite la representacion legal, de ser el caso.
. Copia simple del Documento de Identidad del Representante Legal, de ser el caso.
. Certificado Corpendioso de Dominio y/o Certificado de Matricula, que acredite la propiedad o

4. Documento con informacion sobre la procedencia de recursos o productos hidrobiologicos,
indicando especies, cantidades, zonas de pesca y caracteristicas del producto, de ser el caso.

5. Pago por derecho de tramite.

6. Pago por servicios de inspeccion.

9 |Licencia para la operacion de planta de procesamiento | 1. Solicitud dirigida al Director Regional de la produccion Puno, segin Formato N° 11 (Hacer F-11 | 485% | 179.40 30 Dias Secretaria de | Director Regional de la| Director Regional de la [ Gerencia Regional de
pesquero artesanal (Vigencia de 1 afo) con Constancia referencia al dia y al numero de la constancia de pago). * Direccion Regional Produccion Puno Produccion Puno  |Desarrollo Econdmico -
de Verificacion Ambiental. 2. Personas Naturales: Copia simple de documento de identidad. Produccion Puno Gobiemo Regional

Personas Juridicas: Copia simple de |a Escritura de Constitucion Social inscrita en el registro Puno.
BASE LEGAL: corespondiente.
D.S. N° 012-2001-PE Pub. (14/03/2001) 3. Copia simple del documento que acredite la representacion legal, de ser el caso.
D. Ley N* 25977, Pub,(22/12/92) 4. Copia simple del documento de identidad del representante legal, de ser el caso.
D.S. N° 012-2001-PE Pub. 5. Copia simple del Certificado de Compatibilidad de Uso expedido por la Municipalidad

comespondiente, de ser el caso.
Ademas: 6. Copiade la Constancia de Verificacion Ambiental.
Para el caso de renovacion de la Licencia de Operacion. 7. Pago por servicio de inspeccion técnica.

8. Copia del RUC del Titular.

10 |Certificacion Artesanal para personas naturales o
juridicas dedicadas a la actividad pesquera artesanal
BASE LEGAL:

Art. 58 del Reglamento de la Ley General de Pesca D.S. N°
012-2001-PE publicado el 14/03/2001
A. PESCADOR ARTESANAL NO EMBARCADO O 1. Solicitud dirigida al Director Regional de la Produccion Puno. SF | Gratuito 15 Dias Secretariade | Director Regional de la| Director Regional de la| Gerencia Regional de
PESCADOR ARTESANAL DE AGUAS CONTINENTALES | 2. Copia simple de! Documento de Identidad. Direccion Regional Produccion Puno Produccién Puno  |Desarrollo Econédmico -
3. Copia simple det documento que acredite la representacion legal, de ser el caso. Produccion Puno Gobiemo Regional
4. Copia simple del d to de identidad del rep te legal, de ser el caso. Puno.
5. Copia simple de documento que acredite su afiliacion a una Organizacion Social de
Pescadores Artesanales, con inscripcion vigente en Ia Direccion Nacional de Pesca Adesanal.
6. Declaracion Jurada de dedicarse a la actividad de pesca artesanal como medio principal de
vida.
B. PESCADOR ARTESANAL EMBARCADO 1. Solicitud dirigida al Director Regional de la Produccion Puno. SFF | Gratuito 15 Dias Secretaria de | Director Regional de la| Director Regional de la| Gerencia Regional de
2. Copia simple de Documento de Identidad. Direccion Regional [ Produccion Puno Produccion Puno  [Desarrollo Economico -
3. Copia simple del documento que acredite Ia representacion legal, de ser el caso. Produccién Puno Gobierno Regional
4. Copia simple del documento de identidad del representante legal, de ser el caso. Puno.
5. Copia simple de Camet de Pescador o de la Patente de Buzo otorgado por la Autoridad
Maritima comrespondiente.
6. Copia simple de documento que acredite su afiliacion a una Organizacion Social de
Pescad Art les, con inscripcion vigente en la Direccion de Extraccion, Pesca
Artesanal y Procesarniento.
C. ARMADOR ARTESANAL 1. Solicitud dirigida al Director Regional de la Produccion Puno. F-12 | Gratuito 15 Dias Secretariade | Director Regional de la | Director Regional de la| Gerencia Regional de
2. Personas Naturales : Copia simple del Documento de Identidad. Direccion Regional Produccion Puno Produccion Puno | Desarrollo Econdrnico -
Personas Juridicas : Copia simple de la Escfitura de Constitucion Social inscrita en el Registro Produccion Puno Gobiemo Regional
Publico correspandiente. Puno.

.. posesidn legal de la embarcacion A excepcion de embarcaciones a remo.
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6. Consignar las caracteristicas técnicas de la embarcacion pesquera en el Formato N* 12
7. Constancia otorgada por una Organizacion Social de Pescadores Artesanales de la localidad
de ongen de la embarcacion pesquera. Registrada en la Direccion Nacional de Pesca
Artesanal, acreditando la condicion de Amador Artesanal del solicitante y Declaracion Jurada
de no ser propietario de Embarcacion Pesquera de Mayor Escala.
D. PROCESADOR ARTESANAL 1. Solicitud dirigida al Director Regional de la Produccion Puno. SF | Gratuto 15 Dias Secretariade | Director Regional de la| Director Regional de la| Gerencia Regional de
Que cuente con Licencia para la operacion de Planta de 2. Personas Naturales: Capia simple del Documento de Identidad. Direccion Regional |  Produccion Puno Produccion Puno | Desarrollo Econdmico -
Procesamiento Atesanal. Personas Juridicas: Copia simple de Ia Escritura de Constitucion Social inscrita en el Registro Produccion Puno Gobiemo Regional
Publico correspondiente. Puno.
3. Copia simple del documento que acredite la representacion legal, de ser el caso.
4. Copia simple del Documento de Identidad del Representante Legal, de ser el caso.
Copia simple de la Licencia para la operacion de Planta de Procesamiento Artesanal vigente.
5. Otorgada por la Direccion Regional de la Produccion Puno.
E. EMPRESA PESQUERA ARTESANAL 1. Solicitud difigida al Director Regional de la Produccion Puno. F-12 { Gratuito 15 Dias Secretariade | Director Regional de la|Director Regional de la| Gerencia Regional de
(Con licencia para la operacion en el caso de empresas de 2. Personas Juridicas : Copia simple de la Escritura de Constitucion de la Empresa inscita en el Direccion Regional Produccion Puno Produccion Puno | Desarrollo Economico -
Procesamiento Atesanal). Registra Publico. Produccion Puno Gobiemo Regional
3. Copia simple del documento que acredite la representacion legal. Puno.
[Ademas en el caso de empresas canformadas por Amadores| 4. Copia simple del Documento de Identidad del Representante Legal, de ser el caso.
Artesanales o Propietarios de Embarcaciones Pesqueras 5. Padron de Socios.
Artesanales. 6. Copia simple de la Licencia de Operacion de Procesamiento Artesanal vigente otorgada por la
Direccién Regional de Produccion Puno, en caso de Procesadores.
7. Consignar las caracteristicas técnicas de la embarcacion pesquera en el Formato N* 12.
8. Certificado Compendioso de Dominio de la embarcacion.

11 [Inscripcion de Renovacion de Junta Directiva de 1. Solicitud dirigida a la Direccion Regional de la Produccién Punc. SF | Gratuito 15 Dias Secretariade | Director Regional de la]Director Regional de la| Gerencia Regional de
Organizaci Sociales de Pescadores, P doresy | 2. Copia simple del documento que acredite la representacion legal, de ser el caso. Direccion Regional | Produccion Puno Produccion Puno | Desarrollo Economico
Armadores Artesanales inscritos en los Registros 3. Copia simple del documento de identidad del Representante Legal, de ser el caso. Produccién Puno Gobiemo Regional
BASE LEGAL: 4. Copiasimple del Acta de Asamblea General de eleccion del Comité Electoral y Acta del
Art. 55 del Reglamento de Organizacion y Funciones del Comité Electoral proclamando la lista ganadora.

Ministerio - D.S.N° 010-2001-PE 08/03/200t 5. Copia simple de inscripcion de la Nueva Junta Directiva, en los Registros Piblicos de su
jurisdiccion.

12 |Concesion para desarrollar la actividad de acuiculturaa | 1. Solicitud difigida al Director Regional de la Produccién Puno comespondiente, segin Formato | F-13y | Gratuito 30 Dias Secretania de | Director Regional de la|Director Regional de la| Gerencia Regional de
menor escala {Mas de 2 hasta 50 TM de produccion al N 13. F-15 Direccion Regional Produccion Puno Produccion Puno  |Desarrollo Econémico -
alg), incluye Centros de Produccion de Semillas a nivel | 2 Personas Naturales: Capia simple de documento de identidad. Produccién Puno Gobiemo Regional
comercial y Cultivo de Peces Ornamentales, con Personas Juridicas: Copia simple de la escritura de Constitucion Social inscrita en el Registro Puno.
Certificado Ambiental de la DIA. Para el caso de comespondiente.

:Ir:biemal deloElA de con certificado 3. Copia simple del documento que acredite la representacion legal, de ser el caso.
4. Copia simple del documento de identidad del representante legal, de ser el caso.
5. Memoria descriptiva del proyecto segun Formato N® 19.
BASE LEGAL: 6. Croquis de ubicacion del area donde se desarrollara la actividad y croquis de distribucion de
las instalaciones acuicolas.
Ley N° 27460, publicado el 26-5-2001, Decreto Supremo N° | 7. Copia simple del documento legal que acredite el derecho sobre el predio, en el caso de
030-2001-PE, publicado e} 12-7-2001. salicitarse concesion en terrenos publicos.
8. Fomulario de verificacion vigente para solicitudes de concesion de areas acuaticas o temenos
publicos de ser el caso.
9. Publicacién del area solicitada en cancesion en el Diano encargado de las publicaciones
oficiales del lugar en que se desamollara la actividad segun Formato N*15.

10. Copia detRUC del Tituiar.

\ -

A
1

2

N )

N 85



000000000000 000000000000000000000000000000000000°
GOBIERNO REGIONAL DE PUNO

Direccidn Regianal de la Produccign Puno

PLIEGO REGIONAL
* , ; | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
: : i RECURSOS B
% | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO -
4 G : L o a cLacion
13 [Concesion para desarrollar la actividad de acuicultura de | 1. Solicitud dirigida al Director Regional de la Produccion Puno correspondiente segun formato  |F-16y F: 30 Dias Secretariade | Director Regional de la|Director Regional de la| Gerencia Regional de
bsi ia para h directo (hasta 2 TM Ne 16, 15 Direccion Regional Produccion Puno Produccion Puno | Desarrollo Economico -
de produccién al afio). Incluye Centros de Produccion de | 2. Personas Naturales: Copia simple de documento de identidad. Produccion Puno Gobiemo Regional
Semilla para el autoabastecimiento en cultivo de Personas Juridicas: Copia simple de la escritura de Constitucion Social inscrita en el Registro Puno.
subsistencia, con Certificado Ambiental de la DIA. Para comespondiente.
?e:;‘::;'?:;::zf:: :xlado de especies con 3. Copia simple del documento que acredite la representacion legal, de ser el caso.
4. Copia simple del documento de identidad del representante legal, de ser el caso.
BASE LEGAL: 5. Croquis de ubicacion del area donde se desamollara la actividad y croquis de distribucion de
las instalaciones acuicolas.
Ley N° 27460, publicado el 26-5-2001, Decreto Supremo N° | 6. Formulario de verificacién vigente para solicitudes de concesion de areas acuaticas o terenos
030-2001-PE, publicado el 12-7-2001. publicos de ser el caso.
7. Publicacion del area solicitada en concesion en el Diario encargado de las publicaciones
oficiales del lugar en el que se desarrollara la actividad segun Formato N°® 15
14 |Autorizacion para desarrollar la actividad de acuicultura a 1. Solicitud dirigida al Director Regional de la Produccion Puno correspondiente, segun Formato [F-13 y F] Gratuito 30 Dias Secretariade | Director Regional de Ia|Director Regional de la| Gerencia Regional de
menor (mas de 2 hasta 50 TM de produccion al afio), incluye Ne 13, 19 Direccian Regional | Produccion Puno Produccion Puno  |Desarrollo Economico -
Centros de Produccion de Semillas a nivel comercial y Cultivo| 2. Personas Naturales: Copia simple de documento de identidad. Produccion Puno Gobiemo Regional
de Peces Ornamentales, con Certificado Ambiental de la DiA. Personas Juridicas: Copia simple de la escritura de Constitucion Social inscrita en el Registro Puno.
Para ¢l caso de introduccion o traslado de especies con comespondiente.
cerificado ambiental del EIA. 3. Copia simple del documento que acredite la representacion legal, de ser el caso.
4. Copia simple del documento de identidad del representante legal, de ser el caso.
BASE LEGAL: 5. Memoria descriptiva del proyecto segin Formato N° 19.
6. Croquis de ubicacion del area donde se desamollara fa actividad y croquis de distribucion de
Ley N° 27460, publicado el 26-5-2001, las instalaciones acuicolas.
Decreto Supremo N° 030-2001-PE, publicado el 12-7-2001. | 7. Copia simple del documento legal que acredite el derecho de propiedad sobre el predio.
8. Copia del RUC del Titular.
15 JAutorizacion para desarrollar la actividad de acuicultura | 1. Solicitud dirigida al Director Regional de la Produccién Puno correspondiente segun formato  |F-16 y F{ Gratuito 15 Dias Secretariade | Director Regional de la|Director Regional de la| Gerencia Regional de
de subsi ia para h directo (hasta 2 N° 16. 24 Direccion Regional | Produccion Puno Produccion Puno | Desarrollo Econdmico -
TM de produccion al afto). Incluye Centros de Produccion| 2. Personas Naturales: Copia simple de documento de identidad. Produccion Puno Gobiemo Regional
de Semilla para el autoabastecimiento en cultivo de Personas Juridicas: Copia simple de la escritura de Constitucion Social inscrita en el Registro Puno.
subsistencia, con Certificado Ambiental de la DIA. Para comespondiente.
el caso de intr J i6n o traslado de especies con 3. Copia simple del documento que acredite la representacion legal, de ser el caso.
Certificado Ambiental del EIA. 4. Copia simple del documento de identidad de! representante legal, de ser el caso.
5. Declaracion jurada, de ser propietario o poseedor del predio, segun Formato N° 24
BASE LEGAL: 6. Croquis de ubicacion del area donde se desamollara la actividad y croquis de distribucion de
Ley N* 27460, publicado el 26-5-2001 las instalaciones acuicolas.
Decreto Supremo N° 030-2001-PE, publicado el 12-7-2001.
16 |Autorizacién para efectuar el poblamiento o re 1. Solicitud dirigida al Director Regional de la Produccion Puno correspondiente, segin Formato | F-13 | Gratuito 30 Dias Secretariade | Director Regional de ia |Director Regional de la} Gerencia Regiona! de
poblamiento en cuerpos de agua. N 13, Direccion Regional Produccion Puno Produccion Puno | Desarrollo Econdmico -
En caso de poblamiento con Certificado Ambiental del EIAy | 2. Personas Naturales: Copia simple de documento de identidad. Produccién Puno Gobiemo Regional
en caso de re poblamiento con Certificado Ambiental de la Personas Juridicas: Copia simple de la escritura de Constitucion Social inscrita en el Registro Puno.
comespondiente.
BASE LEGAL: 3. Copia simple del documento que acredite la representacion legal, de ser e caso.
Decreto Supremo N° 030-2001-PE, publicado el 12-7-2001. | 4. Copia simple del documento de identidad del representante legal, de ser e caso.
5. _Memoria descriptiva del proyecto segin Formato N*17.
17 |Autonizacion para efectuar investigacion en acuicultura, en 1. Salicitud dingida al Director Direccion Regional de la Produccion Puno comespondiente, segin [F-13, F| 24.71% | 914.40 30 Dias Secretaria de | Director Regional de la]Director Regional de la] Gerencia Regional de
areas acuaticas publicas, con Certificado Ambiental de la Formato N* 13. (Hacer referencia al dia y al numero de la constancia de pago) * 18y F- Direccion Regional Produccion Puno Produccion Puno  |Desarrollo Econémico -
DIA. Para el caso de la introduccion o traslado de especies | 2. Personas Naturales: Copia simple de documento de identidad, 15 Produccion Puno Gobiemo Regional
con Certificado Ambiental del EIA. Personas Juridicas: Copia simple de la escritura de Constitucion Social inscrita en ef Registro Puno.
comespondiente.
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el mismo que a que los esp o productos materia de la importacion se
encuentran libres de agentes patogenos causantes de las enfermedades denominadas de la
mancha Blanca (WSSV) y de la Cabeza Amarilla (YHV), especificando que en las pruebas
realizadas y los resultados obtenidos se ha utilizado prioritanamente la técnica de la PCR
(Reaccion en cadena de la Polimerasa), en el primer caso.

- . e = RECURSOS
w ey OENOMINAC!ON DEL ?ROCEDIMIEN’I‘D' - - e -
w L - RECONSIDERAGION APELACION
BASE LEGAL: 3. Copia simple del documento que acredite la representacion legal, de ser el caso.
4. Copia simple del documento de identidad del representante legal de ser el caso.
Ley N° 27460, publicado el 26-5-2001, Decreto Supremo N° | 5. Proyecto de Investigacion que incluya el plano de ubicacion y perimétrico, segun el Formato N°
030-2001-PE, publicado el 12-7-2001. 18.
6. Formulario de verificacion vigente.
7. Publicacion del area solicitada en un diano encargado de las publicaciones oficiales del lugar
en donde se desarollara la actividad, segun Formato N° 15.
8. Pago por la publicacion de la Resolucion (1ra. Instancia o por cada recurso administrativo que
se ponga)

18 |Cambio del titular de la autorizacion o concesion para 1. Solicitud dirigida al Director Regional de la Produccion Puno de la Produccion cormespondiente, [F-13y F{ 9.96% | 368.60 30 Dias Secretarade  |Director Regional de la|Director Regional de laj Gerencia Regional de
desarrollar la actividad de acuicultura (transferencia de acuerdo a la resolucion a modificar, segun Formato N° 13. (Hacer referencia al dia y 23 Direccion Regional Produccion Puno Produccion Puno  [Desarrollo Econémico -
total). nimero de la constancia de pago) * Produccion Puno Gobiemo Regional

2. Personas Naturales: Copia simple de documento de identidad, del nuevo titular. Puno.
BASE LEGAL: Personas Juridicas: Copia simple de la escritura de Constitucion Social del nuevo titular
inscrita en el Registro correspondiente.
Ley N° 27460, publicado el 26-5-2001, 3. Copia simple del documento que acredite la representacion legal, de ser el caso.
Decreto Supremo N° 030-2001-PE, publicado el 12-7-2001. | 4. Copia simple del documento de identidad del representante legal de ser el caso.
5. Copia simple del Contrato de Cesion de Posicion Contractual sujeto a aprobacion.
6. Declaracion Jurada de asumir los compromisos contenidos en el EIA, PAMA o DIA del anterior
titular de ser el caso, segun Formato N* 23.
7. Pago por sewvicios de Inspeccion Técnica a efectuarse por fa Direccion Regional de la
Produccion Puno
8. Pago por derecho de tramite
9. Copia del RUC del Titular. (Subsistencia exonerado)
19 |Renovacion de autorizacion o de concesion para 1. Solicitud dingida al Director Regional de la Produccion Puno comespondiente, de acuerdo ala{ F-20 | 10.17% | 376.40 15 Dias Secretaria de | Director Regional de la|Director Regional de la| Gerencia Regional de
desarrollar la actividad de acuicultura. Resolucion a renovar, segun Formato N° 20. (Hacer referencia al dia y numero de la Direccion Regional Produccion Puno Produccion Puno  [Desarrollo Economico -
constancia de pago) * Produccion Puno Gobiemo Regional
BASE LEGAL: 2. Personas Naturales: Copia simple de documento de identidad. Puro.
Personas Juridicas: Copia simple de la escritura de Constitucion Social inscrita en el Registro
Ley N° 27460, publicado el 26-5-2001, comespondiente.
Decreto Supremo N° 030-2001-PE, publicado el 12-7-2001. | 3. Copia simple del documento que acredite la representacion legal, de ser el caso.
4. Copia simple del documento de identidad del representante legal de ser el caso.
5. Pago por servicio de inspeccion técnica de la Direccion Regional de la Produccion Puno.
6. Pago por derecho de tramite.
7. Copia del RUC del Titular. (Subsistencia exonerado)

20 |Certificado para la importacion de nauplios, post-larvas y| 1. Solicitud dirigida al Director Regional de la Produccién Puno comespondiente, adjuntando el F-22 | Gratuito 8 Dias Secretariade | Director Regional de la |Director Regional de la} Gerencia Regional de
re- prod Artemia, polig y otros Formato N°® 22, la misma que se presentara 8 dias antes de la fecha de importacion. (Hacer Direccion Regional Produccion Puno Produccion Puno | Desarrollo Economico -
invertebrados en cualquier estadio biolégico y forma de referencia al dia y al numero de la constancia de pago) * Produccion Puno Gobiemo Regional
P i6n con fines de acuicultura. 2. Personas Naturales: Copia simple de documento de identidad. Puno.

Personas Juridicas: Copia simple de la escritura de Constitucién Social inscrita en el Registro
BASE LEGAL: comespondiente.
3. Copia simple del documento que acredite la representacion legal, de ser el caso.
Decreto Supremo N* 030-2001-PE, publicado el 12-7-2001. | 4. Copia simple del documento de identidad del representante legal, de ser el caso.
5. Copia del Certificado Sanitario y/o Patologico, emitido por fa Entidad Oficial del pais de origen,
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6. Declaracion jurada, comprometiéndose a alcanzar dentro de los seis(6) dias de presentada la
solicitud, el Centificado Sanitario y/o Patologico, emitido por la Autoridad Competente o
laboratorios autorizados por el Ministerio de Produccion, donde se sefale que con el uso de la
técnica de la PCR, para el caso de la Mancha Blanca, se ha determinado que los
especimenes, productos o subproductos de las especies de crustaceos u otros, se encuentran
libres de agentes causantes de las lamadas enfermedades "Mancha Blanca' y de la "Cabeza
Amarilla®.

21 [Certificado para la importacion o introduccion de 1. Solicitud dirigida al Director Regional de la Produccion Puno, adjuntando el Fommato N* 22, el | F-22 | 4.88% | 180.50 15Dias | Secretariade |Director Regional de la|Director Regional de la| Gerencia Regional de
|especies en sus diferentes estadios, con fines de que se presentara 15 dias antes de la fecha de importacion. (Hacer referencia al dia y al Direccion Regional | Produccién Puno Produccion Puno | Desarrollo Econémico -
|Acuicultura. Para el caso de la introduccion o traslado de nimero de la constancia de pago) * Produccién Puno Gobiemo Regional
especies con Certificado Ambiental del EIA y/o DIA. 2. Personas Naturales: Copia simple de documento de identidad., Puno.

Personas Juridicas: Copia simple de la escritura de Constitucion Social inscrita en el Registro
comespondiente.
BASE LEGAL: 3. Copia simple del documento que acredite |a representacion legal, de ser el caso.
4. Copia simple del documento de identidad del representante legal, de ser el caso.
Decreto Supremo N° 030-2001-PE, publicado el 12-7-2001. | 5. Copia del Certificado Sanitario yio Patoldgico, emitido por la Entidad Oficial del pais de origen.
6. Pago por derecho de tramite.
7. Pago por servicios de Inspeccion Técnica a efectuarse por la Direccion Regional de la
Produccion Puno
En caso de importacion de ovas de trucha incluye certificado de desinfeccion.
22 |Autorizacion para la exportacion de especies vivas en 1. Solicitud dirigida al Director Regional de la Produccion Puno, segin Formato N* 13, (Hacer F-13 | Gratuito 15 Dias Secretariade | Director Regional de la | Director Regional de la| Gerencia Regional de
sus diferentes estadios, pr de la acuiculf referencia al dia y al numero de la constancia de pago) * Direccion Regional Produccion Puno Produgccion Puno  {Desarrollo Emn@mtco -
2. Personas Naturales: Copia simple de documento de identidad. Produccion Puno Gobiemo Regional
BASE LEGAL: Personas Juridicas: Copia simple de la Escritura de Constitucion Social que se dedica a la Puno.
actividad pesquera y/o acuicola, inscrita en el Registro Publico.
Decreto Supremo N° 030-2001-PE, publicado el 12-7- 3. Copia simple del Documento legal que acredite el derecho de propiedad o posesion del bien.
2001, 4. Copia simple del documento que acredite la representacion legal de persona natural o juridica,
de ser el caso.
5. Certificado de procedencia de las especies acuicolas.

23 |Modificacion ylo Rectificacion de Resolucion de 1. Solicitud dirigida al Director Regional de la Produccion Puno correspondiente, de acuerdo ala | F-20 | 5.04% | 186.40 15 Dias Secretariade  [Director Regional de la[Director Regional de la| Gerencia Regional de
Autorizacion o Concesion para Desarrollar la Actividad Resolucion a rectificar, segin Formato N° 20. (Hacer referencia al dia y nimero de la Direccion Regional | Produccion Puno Produccion Puno | Desarrollo Economico -
de Acuicultura constancia de pago) * Produccion Puno Gobiermo Regional

2. Personas Naturales: Copia simple de documento de identidad. Puno.
BASE LEGAL: Personas Juridicas: Copia simple de la Escritura de Constitucion Social que se dedica a la
actividad pesquera y/o acuicola, inscrita en el Registro Publico.
Ley N° 27460, publicado el 26-5-2001, Decreto Supremo N° | 3. Copia simple del Documento legal que acredite el derecho de propiedad o posesion del bien.
030-2001-PE, publicado el 12-7-2001. 4. Copia simple del documento que acredite la representacion legal de persona natural o juridica,
5. Copia simple del Documento legal de la Resolucion de Autorizacion o Concesion que sera
modificado
6. Pago por derechos de tramite.
7._Pago por servicios de Inspeccion Técnica a efectuarse por la Direccion Regional de la

24 |Certificacion de los di bientales y C 1. Solicitud dirgida al Director Regional de la Produccion Puno. F-27, | 3.10% | 114.70 30 Dias Secretaria de Director Regional de la | Director Regional de la| Gerencia Regional_ de
de Verificacion (*) (Hacer referencia al dia y al nimero de la constancia de pago) ** F-28, Direccion Regional Produccion Puno Produccién Puno  |Desarrolio Eoomf)mn:o -
BASE LEGAL: 2. Personas Naturales: Copia simple de documento de identidad. F-29, Produccion Punc Gobiemo Regional
D. Ley 25977 del 221292 y su reglamento D.S. 012-2001-PE|  Personas Juridicas: Copia simple de la Escritura de Constitucion Social que se dedica ala F-30, Puro.
del 14-03-01 actividad pesquera y/o acuicola, inscrita en el Registro Publico. F-31,

Ley N* 27460 del 26-05-01 y su Reglamento. D.S. N° 030- 3. Declaracion de Impacto Ambiental segin Formato N* 27 (artesanal), Fomato N* 28 (micro y F32y
2001-PE del 14-03-01 pequefia empresa), Formato N° 29 (acuicultura de menor escala y para (subsistencia), Formato F-33
L N* 32 (produccion de semilla) y Formato N* 33 (Investigacion).
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actividades pesqueras y acuicolas tales como: Procesadores | 4. Copia simple del Documento legal que acredite el derecho de propiedad o posesion del bien.

Artesanales, Micro y Pequefia Empresa. Menor Escala, 5. Copia simple del documento que acredite la representacion legal de persona natural o juridica,

Instalacion Colectores, subsistencia, Re poblamiento, de ser el caso.

Produccion de Semillas e Investigacion 6. Pago por servicios de Inspeccion Tecnico Ambiental para la verificacion posterior de la
implementacion de la DIA Direccion Regional de la Produccion.

25 (D ia contra emp ind porinfracciona | 1. Solicitud dinigida al Director Regional DIREPRO, consignando fundamentacion de hecho y SF | Gratuito 30 Dias Secretariade | Director Regional de la | Director Regional de |a | Gerencia Regional de
la Ley General de Industrias y sus Disposiciones derecho que ampara la denuncia. Direccion Regional Produccion Puno Produccion Puno  [Desarrollo Economica -
Compl ias y Regl ias. Produccion Puno Gobiemo Regional

Puno.
BASE LEGAL:
D.S.N.°073-84-ITI-IND del 27/12/84
D.S.N°018-2005-PRODUCE del 05-05-2005
D.S.N*019-2005-PRODUCE del 05-05-2005

26 [Autorizacion Registro Especial de Comercializacion, Uso,| 1. Solicitud segun formulario otorgado por la Direccion de Industria-DIREPRO Puro adjuntando: SF | Gratuito 3 Dias Secretariade | Director Regional de la | Director Regional de la| Gerencia Regional de
Importacion, Fabricacion y Almacen aje de Alcohol RUC, DNI, Copia Licencia Municipal Direccion Regional | Produccion Puno Produccion Puno  [Desarrollo Econdmico -
Metilico. Produccion Puno Gobiemo Regional
BASE LEGAL: Puno.

Ley N° 28317-Art. 3° del 02/08/2004

27  [Declaracion Jurada Mensual Movimiento de uso, 1. Fommatos Original y Dos Copias otorgado por la Direccion de industria, ain cuando no exista SF | Gratuito 3 Dias Secretaria de | Director Regional de (a | Director Regional de la| Gerencia Regional de
Almacén Fabricacion, Ingreso y Comercializacion Direccion Regional Produccion Puno Produccion Puno  [Desarrollo Economico -
Alcohol Metilico. Produccion Puno Gobiemo Regional
BASE LEGAL: 2 Puno.

Ley N* 28317-Art. 4° del 02/08/2004
28  |Aprobacion de Informe Ambiental. 1. Solicitud segun formulario otorgado por la Direccion de Industria-DIREPRO Puno. SF | Gratuito 30 Dias Secretaria de | Director Regional de la | Director Regional de la| Gerencia Regional de
2. Adjuntar 2 ejemplares del formulario con caracter de declaracion jurada. Direccion Regional Produccion Puno Produccion Puno  |Desarrolio Econémico -
BASE LEGAL: 3. 01 Diskette conteniendo el informe. Produccion Puno Gobiemo Regional
D.S.N° 019-7-ITINCI del 01/10/97 Puno.
D.S.N° 025-2001-ITINCI
D.S.N* 012-2003-PRODUCE del 15-04-2003
D.S.N° 014-2004-PRODUCE del 13-06-2004
R.M.N* 055-2005-PRODUCE del 03/03/05

29 |Consultas de caracter técnico sobre aspectos 1. Solicitud segin formulario otorgado por la Direccion de Industria-DIREPRO Puno. SF | Gratuito 30 Dias Secretaria de Director Regional de la | Director Regional de [a| Gerencia Regional de
ambientales. 2. Adjuntar fundamentos de la consulta. Direccion Regional Produccion Puno Produccion Puno | Desarrollo Economico -
BASE LEGAL: Produccion Puno Gobiemo Regional
Ley N° 27789 del 25007102 Puno.

D. Leg. N* 613 del 08/09/90

30 |Asignacion del Codigo Mundial del Fabri VVMI o 1. Solicitud segun formulario otorgado por la Direccion de Industria-DIREPRO Puno. SF | Gratuito 15 Dias Secretariade | Director Regional de la | Director Regional de la| Gerencia Regional de
primera seccion del numero de identificacién vehicular- | 2. Formato debidamente absuetto por el interesado adjuntando la documentacion sustentatoria, Direccion Regional Produccién Puno Produccion Puno  |Desarrollo Econdmico -
VIN para vehiculos automotores con menos de cuatro Produccion Puno Gobiemo Regional
ruedas de fabricacién nacional, Puno.

BASE LEGAL:

D.S.N* 012-2003-PRODUCE, del 1504/03
D.S.N* 024-2003-PRODUCE, del 26/08/03
D.S.N* 058-2003-MTC, del 12/1003

31 [Asignacion del Codigo Mundial def Fabricante VVMI o 1. Solicitud segiin formulario otorgado por la Direccion de Industria-DIREPRO Puno. SF | Gratuito 15 Dias Secretariade | Director Regional de la|Director Regional de la] Gerencia Regional de
primera seccién del numero de identificacién vehicular- | 2. Formato debidamente absuekto por el int do adj la d 16n sustentatori Direccion Regional Produccion Puno Produccion Puno  |Desarrollo Econdmico -
VIN para vehiculos Remolques y semiremolq 3._Adjuntar Recibo por derecho de tramite. Produccion Puno Gobiemo Regional

e
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BASE LEGAL:
D.S.N°014-2004-PRODUCE, del 13/06/03
D.S.N°024-2003-PRODUCE, del 26/08/03
D.S.N°058-2003-MTC, del 12/10/03
32  |Expedicion del Certificado de Conformidad del 1. Solicitud segun formulario otorgado por Ia Direccion de Industria-DIREPRO Puno. SF | Gratuito 15 Dias Secretariade | Director Regional de la|Director Regional de la| Gerencia Regional de
Cumplimi de las Condici Minimas para la 2. Formato debidamente absuelto por el interesado adjuntando la documentacion sustentatoria. Direccion Regional |  Produccion Puno Produccion Puno  |Desarrollo Economico -
obtencion de la Asignacién de la Identificacion Mundial Produccién Puno Gobiemo Regional
del Fabricante de Vehiculos de menos de cuatro ruedas Puno.
de Fabricacion Nacional.
BASE LEGAL:
D.S.N°012-2003-PRODUCE, del 1504103
D.S.N°024-2003-PRODUCE, del 26/08/03
D.S.N°058-2003-MTC, del 12/10/03
33 |Expedicion del Certificado de Conformidad del 1. Solicitud segiin formulario otorgado por la Direccion de Industria-DIREPRO Puno. SF | Gratuito 15 Dias Secretariade | Director Regional de la | Director Regional de la| Gerencia Regional de
Cumplimiento de las Condiciones Minimas para la 2. Fomato debidamente absuelto por el interesado adjuntando la documentacion sustentatoria. Direccion Regional | Produccion Puno Produccion Puno | Desarrollo Econémico -
obtencion de la Asignacion de la Identificacion Mundial Producgion Puno Gobiemo Regional
del Fabricante de Vehiculos de remolques y Puno.
semirremolques de Fabricacion Nacional.
BASE LEGAL:
D.S.N°012-2003-PRODUCE, del 15/04/03
D.S.N"024-2003-PRODUCE, del 26/08/03
D.S.N*058-2003-MTC, del 12/10/03
34 |l on para el Cese Colectivo por causas objetivas | 1. Solicitud segun formulario otorgado por la Direccion de Industria-DIREPRO Puno, sefialando SF | Gratuto 15 Dias Secretaria de Director Regional de la | Director Regional de la| Gerencia Regional de
en materia de trabajo. (caso fortuito y fuerza mayor) las justificaciones para la inspeccion. Direccion Regional |  Produccion Puno Produccion Puno | Desarrollo Econémico -
Produccion Puno Gobiemo Regional
BASE LEGAL: Puno.
D.S.N°005-95-TR, Art. 81° del 18/08/35
D.S.N°001-96-TR, Art. 62° del 26/01/96
D.S.N°003-97-TR, Art. 47° del 270397
35 |Autorizacion para el inicio de la actividad industrial de | 1. Solicitud segun formulario otorgado por la Direccion de Industria-DIREPRO Puno, con SF | Gratuito 15 Dias Secretariade [ Director Regional de la | Director Regional de la| Gerencia Regional de
p dedicadas a |a confeccion de prendas de vestir informacion de los productos a fabricar. Direccion Regional Produccion Puno Produccion Puno  |Desarrollo Economico -
de uso militar o policial. 2. Fotocopia Simple del R.U.C. Produccion Puno Gobiemo Regional
3. Fotocopia Simple de la Autorizacion de la Actividad otorgado por el Ministerio del Interior. Puno.
BASE LEGAL: 4. Croquis de Ubicacion del local.
Ley 26335-Art.9° apéndice 1.b del 23/03%8
36 |Visacion de las Minutas de Constitucién de Micro y 1. Certificado de Busqueda de Razon Social en los Registros Publicos. SF | Gratuito 8 Dias Secretariade | Director Regional de la | Director Regional de la| Gerencia Regional de
pequefas Empresas en dancia con el i 2. Fotocopia simple del d ) DNI, de los i do Direccion Regional |  Produccion Puno Produccion Puno | Desarrollo Econémico -
suscrito con el Colegio de notarios. 3. Original y Copia del Proyecto de Minuta segun modelo. Produccion Puno Gobiemo Regional
BASE LEGAL: Puno.
RM.N° 098-92-ICTI/DM del 17/03/92
R.M.N° 171-2000-ICTI/DM del 06/11/00
37 |Recepcion de expedientes de acceso al Programa 1. Solicitud segun formulario ctorgado por la Direccion de Industria-DIREPRO Puno. SF | Gratuito 05 Dias Secretariade | Director Regional de la | Director Regional de la| Gerente Regional de
Compra al Peri logo "Hecho en el Peru”. 2. Fomato debidamente absuelto por el interesado adjuntando la documentacion sustentatoria. Direccion Regional Produccion Puno Produccion Puno | Desarollo Economico
BASE LEGAL: Produccion Puno del Gobierno Regional
Art.4 del D.S. Nro. 017-2005-PRODUCE del 09/04/2005
Ley Nro. 27444
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|Ley Nro. 26935 "1

SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

38 |Constancias de personas dedicadas a actividades 1. Solicitud dirigida al Director Regional de la Produccién (Hacer referencia al diay al niomero de | SF 149% | 5520 X 8 Dias Secretariade | Director Regional de la[Director Regional de la} Gerencia Regional de
productivas pesqueras ( i , p d no la constancia de pago).* Direccion Regional Produccion Puno Produccion Puno | Desarroilo Econdmico -
barcados, pr o artesanales capacitadosen | 2. Personas Naturales: Copia simple de documento de identidad vigente. Produccion Puno Gobiemo Regional
normas sanitarias). Personas Juridicas: Copia simple de la Escritura de Constitucién Social inscrita en el registro Puno.
comespandiente.
BASE LEGAL: 3. Copia simple del documento que acredite la representacion legal, de ser el caso.
4. Copia simple del documento de identidad del representante legal, de ser el caso.
D.S. N° 012-2001-PE Pub. (14/03/2001) 5. Copia simple de Ia Resolucion Directoral que autoriza el desarrollo de la actividad (extraccion,
D. Ley N° 25977, Pub.(22/12/92) procesamiento art I, recoleccion y acuicola)
D.S. N° 012-2001-PE 6. En caso de trabajadores independientes, documento expedido por autoridad politica (Teniente
Ley N° 27867 Art. 9 (Ley Organica de los Gobiemos Gobemador) /(Gobemador Distrital) o Sargento de Piaya de Ia caleta o lugar donde ejerce o
Regionales) publicado el (18/11/2002) 7. Pago por derecho administrativo.
8. Pago del valor de Fotochek.
39 |Inspeccion técnica, relativas a las actividades de 1. Solicitud dirigida al Director Regional de la Produccién Puro. SF | Gratuito X 30 Dias Secretariade | Director Regional de la | Director Regionai de la | Gerencia Regional de
iony pr i pesquero, 2. Personas Naturales: Copia simple del documento de identidad. Direccion Regional Produccion Puno Produccion Puno | Desarrollo Econdmico -
Personas Juridicas : Copia simple de la Escritura de Constitucién Social inscrita en el registro Produccion Puno Gobiemo Regional
BASE LEGAL: cofrespondiente Puno.
D. Ley N° 25977, del 22/12/92; 3. Copia simple del documento que acredite la representacion legal, de ser el caso.
D.S. N* 012-2001-PE, del 14/03/2001 4. Copia simple del documento de identidad del representante legal, de ser el caso.
5. Pago por Semvicio de Inspeccion Técnica.

40 |Evaluacion de recursos hidricos para actividades de 1. Solicitud dirigida ai Director Regional de la Produccion Puno, segin Formato N° 25. SF 312% | 115.30 X 30 Dias Secretaria de Director Regional de la | Director Regional de la| Gerencia Regional de
pobl o re peblamii u otras acci con fines| 2. Personas Naturales: Copia simple del documento de identidad. Direccion Regional Produccion Puno Produccion Puno | Desarrollo Econdmico -
de acuicultura. Personas Juridicas: Copia simple de la Escritura de Constitucion Social. inscrita en el registro Produccion Puno Gobiemo Regional

comrespondiente. Puno.
BASE LEGAL: 3. Copia simple del documento que acredite la representacion legal, de ser el caso.
Ley N° 27789, publicada el 25-07-2002 4. Copia simple del documento de identidad del representante legal, de ser el caso.
5. Pago por el servicio de Inspeccion Técnica.
41 |Formulario de Verificacion y renovacion con fines de 1. Solicitud dirigida al Director Regional de la Produccion Puno, segin Formato N° 26. SF 511% | 189.00 X 30 dias Secretariade | Director Regional de la | Director Regional de la| Gerencia Regional de
el otorgamiento de ion para desarrollar la | 2. Personas Naturales: Copia simple del documento de identidad. Direccion Regional Produccion Puno Produccion Puno | Desarrollo Economico -
ividad de acuicultura o autorizacion para Personas Juridicas: Copia simple de la Escritura de Constitucién Social inscrita en el registro Produccion Puno Gobiemo Regional
igacion en acuicultura (Vigencia 60 dias comespondiente. Puno.
prorrogables para un periodo igual). 3. Copia simple del documento que acredite la representacion legal, de ser el caso.
Adicionalmente en caso de promoga. 4. Copia simple del documento de identidad del representante legal, de ser el caso.
BASE LEGAL: 5. Pago por derecho de tramite {mayor escala)
Ley N° 27789, publicada el 25-07-2002 6. Pago por derecho de tramite (subsistencia do)
42 |Certificado de desinfeccion de ovas. 1. Solicitud dirigida al Director Regional de la Produccion Puno de la Produccion comespondiente.| SF | 3.12% | 115.60 X 15 Dias Secretariade | Director Regional de la | Director Regional de la} Gerencia Regional de
2. Personas Naturales: Copia simple del documento de identidad. Direccion Regional Produccion Puno Produccion Puno | Desarrollo Econémico -
BASE LEGAL: Personas Juridicas: Copia simple de la Escritura de Constitucion Social inscrita en el registro Produccién Puno Gobiemo Regional
comrespondiente. Puno.

Ley N° 27789, publicada el 25-07-2002 3. Copia simple del documento que acredite la representacion legal, de ser el caso.
4. Copia simple del documento de identidad del representante legal, de ser el caso.
5. Pago por el servicio de Inspeccion Técnica.
43 |Verificacion de stock de producto acuicola. 1. Solicitud dingida al Director Regional de la Produccion Puno. SF 3.04% | 112.60 X 7 Dias Secretaria de Director Regional de la | Director Regional de la| Gerencia Regional de
2. Personas Naturales: Copia simple del documento de identidad. Direccion Regional Produccion Puno Produccion Puno | Desarrollo Econbmico -
|BASE LEGAL: Personas Juridicas: Copia simple de fa Escritura de Constitucion Social inscrita en el registro Produccion Puno Gobiemo Regional
- _comespoiitiente. Puno.
Ley N° 27789, publicada el 25-07-2002 3. Copi'as‘imﬁlédemucumemo que acredite la rep tacion legal, de ser el caso.
pd . W
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4, Copia simple del documento de identidad del representante legal, de ser el caso.
5. Declaracion jurada de haber presentado los 2 ultimos informes semestrales.
6. Copia de los comprobantes por adquisicion de insumos (semillas, alimentos, medicinas, etc.)
7. Pago por el servicio de Inspeccion Técnica.
44 |Inspeccion Técnica o Certificacion de operatividad de 1. Solicitud dirigida al Director Regional de la Produccién Puno. SF 3.07% 137 30 Dias Secretaria de Director Regional de la [ Director Regional de la | Gerencia Regional de
idades de produccio icola o para el portede | 2. Personas Naturales: Capia simple del documento de idertidad. Direccion Regional | Produccion Puno Produccion Pung  |Desarrollo Ecandmico -
recursos hidrobiologicos con fines de acuicultura. Personas Juridicas: Copia simple de la Escritura de Constitucion Sacial inscrita en el registro Produccion Puno Gobiemo Regianal
correspandiente. Puro.
BASE LEGAL: 3. Copia simple del documento que acredite la representacion legal, de ser el caso.
Ley N° 27789, publicada el 25-07-2002 4. Copia simple del documento de identidad del representante legal, de ser el caso.
Decreto Supremo N° 030-2001-PE 12-7-2001 5. Pago por derecha de tramite.
6. Declaracion jurada de haber presentado los 2 altimos informes semestrales.
7. Pago por el servicio de Inspeccion Técnica.
45 [Certificado de procedencia de especies en sus diferentes | 1. Solicitud dirigida al Director Regional de la Produccion Puno. SF | Gratuito 30 Dias Secretariade | Director Regional de la | Director Regional de la| Gerencia Regional de
tadios, pr ientes de la acuicultura y de Centros 2. Personas Naturales: Copia simple de documento de identidad. Direccion Regional Produccion Puno Produccion Puno | Desarrolio Economico -
productores de semilla. Personas Juridicas: Copia simple de la escritura de Constitucion Social inscrita en el registro Produccion Puno Gobiemo Regional
comespondiente. Puno.
BASE LEGAL: 3. Copia simple del documento que acredite la representacion legal, de ser el caso.
Ley N°* 27789, publicada el 25-07-2002 4. Copia simple del documento de identidad del representante legal, de ser el caso.
Decreto Supremo N° 030-2001-PE, publicado el 12-7-2001 5. Documento que contenga informacion sobre la procedencia y comercializacion de recursos
hidrobiolagicos, indicando especies, cantidades y zonas de cultivo.
6. Pago por derecho de tramite 2,50 % UIT.
7. Pago por el servicio de Inspeccion Técnica.
46 |Verificacion de impl ion de Sub i de 1. Solicitud dirigida al Director Regional de la Produccion Puno. SF | Gratuito 30 Dias Secretariade | Director Regional de la | Director Regional de la| Gerencia Regional de
Obser Tecnico Ambientales (DIA), de puntos de | 2. Personas Naturales: Copia simple del documento de identidad. Direccion Regional Produccion Puno Produccian Pung | Desarmolio Economico -
itoreo y para las actividades de acuicultura Con Personas Juridicas: Copia simple del documento que acredite la representacion legal de ser el Produccion Puno Gobiemo Regional
Certificado Ambiental aprobado. caso. Puno.
3. Copia simple del documento de identidad del representante legal, de ser el caso.
BASE LEGAL: 4. Pago por servicio de Inspeccion Técnica.
D. Ley N° 25977, del 22/12/92;
D.S. N° 012-2001-PE, del 14/03/2001
47 |Constancia de Verificacion Técnico Ambiental en 1. Solicitud dirigida al Director Regional de la Produccion Puno. F-23 | 3.08% | 113.80 30 Dias Secretariade | Director Regional de la | Director Regional de la | Gerencia Regional de
ltura para cambio de titular, arrendamiento, 2. Personas Naturales: Copia simple del documento de identidad. Direccion Regional Produccion Puna Produccion Puna  [Desarrolio Economico -
pliacion y otros por solicitud de Persanas Juridicas: Capia simple de la Escritura de Constitucién Sacial inscrita en el registro Produccion Puno Gobiemo Regional
comespondiente. Puna.
BASE LEGAL: 3. Copia simple del documento que acredite la representacion legal y del documento de
identidad, de ser el caso.
D. Ley N° 25977, del 22/12/92; 4. Declaracion Jurada, segun Formato N* 23 solo para el cambio de titular y amendamiento.
D.S. N° 012-2001-PE, del 14/03/2001 5. Documento de ampliacion del Programa de Manejo Ambiental del EIA, PAMA, segin
D.S. N° 008-2002-PE, del 03/07/2002 comesponda para la ampliacion.
6. Pago por el servicio de Inspeccion Técnico Ambiental.
48 |inspeccion Técnica para Procedimientos y servicios del | 1. Pago por inspeccion Técnica: SF | Gratuito 15 Dias Secretariade | Director Regionat de la | Director Regional de la| Gerencia Regional de
TUPA. - Acuicultura de subsistencia, de menor escalay actividad pesquera artesanal {Inspeccion de Direccion Regional | Produccion Puno Produccion Puno  |Desarrollo Econmico -
1a2dias) Produccion Puna Gobiemo Regional
BASE LEGAL: - Cuando la inspeccion implique mas de dos dias Puno.
Ley N°* 27789, publicada el 25-07-2002 - Acuicultura de mayor escala
Ley N° 27460, publicada el 26-05-2001

92



0000000000000 00000000000000000000000000000000000
GOBIERNO REGIONAL DE PUNO

PLIEGO REGIONAL

Direccién Regional de la Produccion Puno

Regionales (3)

BASE LEGAL:

Dec.Leg. N°715 del 08/11/91
D.S.N°033-92-PCM, del 10/04/32

o

. Fotocopia simple Contrato Alquiler Local.

Declaracion Jurada acreditando origen y forma de financiamiento.

. Croquis del recinto ferial.
. Fotocopia simple Reglamento Intemo.
. Constancia de Pago por derecho de tramite.

Direccién Regional
Produccién Puno

Produccién Puno

; : & . | INSTANCIAS DE RESOLUCIONDE
or : i : G : - -RECURSOS :
oo |- DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO = - o -

49 [Atencion de solicitudes de informacion acceso piblico | 1. Solicitud dirigida al Director Regional de la DIREPRO, especificando la informacion. Gratuito Secretariade | Director Regional de la | Director Regional de la| Gerencia Regional de
que posean o prod depend del Gobi 2. Personal Natural: Copia Simple D.N.I. Direccion Regional Produccion Puno Produccion Puno | Desarrollo Economico -
Regional Puno Persona Juridica: Copia Simple Escritura Constitucion Social debidamente inscrita en el Produccion Puno Gobiemo Regional

Registro correspondiente. Puno.
BASE LEGAL: 3. Adjuntar Diskette 0 CD
Ley N° 27444, Ley N° 27806 - Copia fotostatica simple por pagina.
Decreto Supremo N° 072-2003-PCM, publicado el 12-7-2001 - Copia certificada por pagina.
Decreto Supremo N° 018-2001-PCM, publicado el 12-7-2001 - CD (unidad).
El pago se realiza si existe pronunciamiento o pedido. - Correo electronico.

§0 |Constancias, Credenciales y otros de petencia del 1. Solicitud dirigida al Director Regional de la DIREPRO, indicando generales de Ley. SF | Gratuito 03 Dias Secretaria de Director Regional de Ia | Director Regional de la| Gerencia Regional de

sector Industria 2. Documento que acredite ejercicio Actividad Direccion Regional Produccion Puno Produccion Puno | Desarrollo Econémico -
3. Industrial, Usuario Insumos Quimicos Produccion Puno Gobiemo Regional

BASE LEGAL: 4. Constancia de Pago derecho de tramite Puno.

Ley 27444 Arts. 107 y 111 del 11/10/01

§1  |Inspecciones a Solicitud del usuario . 1. Solicitud dirigida al Director Regional de la DIREPRO, indicando generales de Ley. SF | Gratuito 30 Dias Secretariade | Director Regional de la | Director Regional de la | Gerencia Regional de
|BASE LEGAL: 2. Constancia de Pago derecho de tramite Direccion Regional | Produccion Puno Produccion Puno  |Desarmollo Econémico -
Ley 27444 Art. 162 del 11/10/01 Produccion Puno Gobiemo Regional

§2 |Oficializacion de Eventos que Promuevan el Desarrollo | 1. Solicitud dirigida al Director Regional de la Produccion DIREPRO Puno SF | Gratuito 20 Dias Secretariade | Director Regional de la | Director Regional de la| Gerencia Regional de
Industrial. 2. Fotocopia simple Contrato Alquiter Local Direccion Regional {  Produccion Puno Produccion Puno | Desarrollo Economico -

3. Declaracion Jurada acreditando origen y forma de financiamiento Produccion Puno Gobiemo Regional
BASE LEGAL: 4. Perfil del evento. Puno.
Ley 27789 del 25/07/02 5. Programa del evento y finalidades.
R.M.N°026-96-ICTIDM-Art. 1* del 1002/92 6. Constancia de Pago por derecho de tramite.
7. Justificacion de Oficializacion.
53 |Autorizacion y Oficiali de Feriasy Exp 1. Solicitud dirigida al Director Reg. DIREPRO. SF | Gratuito 20 Dias Secretariade | Director Regional de la | Director Regional de la| Gerencia Regional de
2

Produccion Puno

Desarrollo Econémico -
Gobiemo Regional
Puno.

NOTA PARA EL CIUDADANO:

(1) Todos los pagos en efectivo se realizara en caja de la entidad o quien haga sus veces, asi como también en el Banco de la Nacidn en casos excepcionales.

(2) Significa: S/F= Sin Formato, F-07 es igual a Formato 07 asi sucesivamente

(3) Ademas de presentar los requisitos sefialados deberan presentar dentro de los 30 dias posteriores a la culminacion de la feria, un informe de evaluacion de acuerdo a los formatos establecidos por el Vice ministerio de Industria del Ministerio de la Produccion.
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o : : ~ TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -
PLIEGO REGIONAL
i b DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO |
o ; e B
SRRl e
VIl.  DIRECCION REGIONAL DE TRABAJO Y PROMOCION DEL EMPLEO
1 i 6n en el Registro N I de Emp REQUISITO DE EMPRESAS ADMINISTRADORAS SF | 147% | 545 3dias TRAMITE Direccion de Prevenciony | - Direccion Regional de | GERENCIA REGIONAL
Administradoras y Empresas, Proveedoras de Alimentos |Solicitud que contenga: habiles | DOCUMENTARIO | Solucion de Conflictos | Trabajoy Promociondel |  DE DESARROLLO
1. Copia de la escnitura de constitucion de la sociedad, incluida las modificaciones que hubieral Laborales Empleo SOCIAL
2. Copia literal vigente de la partida registral donde consten inscritos el monto actual del capital
BASE LEGAL: de la sociedad y sus estatutos incluidas las modificaciones que hubieran tenido lugar|
extendida por Registros Publicos.
Ley N° 28051, Articulo 11° del 02/08/2003: Decreto Supremo | 3. Indicar N° de RUC vigente
N° 013-2003-TR, Atticulo 7¢, 8°, 9° y 13° del 28/10/2003 4. Copia de la Licencia Municipal de Funcionamiento.
modificada por D.S. N° 006-2006-TR, Art. 1°,20/04/2006 5. Declaracion Jurada simple y escrita del domicilio actual
Resolucion Ministerial N° 076-2006-TR del 21/04/2006, que | 6. Copia del documento de ldentidad del rep legal de la emp
aprueba la Directiva Nacional N° 001-2006-MTPE/2/11.1. 7. Catta Fianza.
8. Declaracion jurada sobre el monto inicial de los vales, cupones o documentos analogos que se
estime, emitir en los primeros dos meses de funcionamiento.
9. Constancia de pago de la tasa comespondiente, abonada en el Banco de la Nacion.
REGISTRO DE EMPRESAS PROVEEDORAS DE ALIMENTOS
Solicitud que contenga domicilio del establecimiento cuyo registro se solicita y
adjunta:
1. Declaracion Jurada de no haber sido objeto de sancion administrativa o penal por violar]
normas de caracter sanitario en los cinco aftos precedentes.
2. Copia de la escritura de constitucion de a persona juridica, incluidas las modificaciones que
hubieran tenido lugar, de ser el caso.
Tratandose de Personas Naturales se debe adjuntar copia del Documento Nacional de|
Identidad (DNI).
3. Copia Literal Vigente de la partida registral donde comen inscritos sus estatutos, incluidas las
modificaciones que hubieren tenido lugar.
4. Indicar N°* de RUC vigente
5. Copia de la Licencia Municipal de Funcionamiento
6. Copia del Registro Sanitario otorgado por la autoridad competente del Ministerio de Salud, de
conformidad con ko establecido en e! Decreto Supremo N° 007-88-SA, Reglamento de|
vigilancia y control Sanitario de Alimentos y Bebidas o la expedida por la Autoridad Municipal
competente de ser el caso, en cuanto sea aplicable .
7. Relacion de trabajadores en actividad durante el mes anterior al de presentacion de la
8. Declaracion Jurada simple y escrita del domicilio actual
9. Copia del documento de Identidad del rep tante legal de Ia empresa o del propietario del
establecimiento, segiin seael caso.
10. Constancia de pago de la tasa corespondiente, abonada en e! Banco de la Nacion.
2 |Aprobacion de prog de red| de personal de | 1. Copia del acuerdo de PROINVERSION (Agencia de Promocion de la Inversion) SF | Gratuito 5 dias TRAMITE Direccion de Prevenciony [ - Direccion Regiona de
Empresas del Estado. 2. Solicitud indicando el Decreto Supremo que autoriza a ejecutar el programa de racionalizacion habiles | DOCUMENTARIO | Solucidn de Conflictas  } Trabajoy Promocion del
de personal aprobado por la Agencia de Promocion de la Inversion - PROINVERSION. Lavorles Empleo
BASE LFGAL: 3. Adjuntar documento que acredite que e! trabajador previ te fuec dido en un
procedimiento de cese voluntario con Incentivo.
D.Ley N* 26120 del 30/12/1992, Art. 7°, inc a), sequndo
parrafo.
Decreto Supremo N° 031-1993-PCM, Art. 2° del 11/05/1993.
Decreto Supremo N° 027-2002-PCM, Art. 2° del 24/04/2002.
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D.S. N° 003-97-TR, Arts. 46° Inciso ¢) y Arts.

2.

3.

Nomina.de trabajadores comprendidos.

Laborales

: . DENOMINAC@ DEL PROGEDIMIENTO ’ MTANCIAB DE RESOLUCIONDE -
Yooy : : : . - | RECURSOS i
NOE :
. {mmqoummlc | APELACION
3 |Comunicacion de inicio de actividades en una Region  |solicitud que contenga y adjunta: TRAMITE Direccion de Prevencion y
distinta afa que se dia el Registro Inicial, de las | 1. Declaracion Jurada simple y escrita del domicilio actual en la respectiva Region. habiles | DOCUMENTARIO | Solucion de Conflictos
Empresas Administra-doras y Empresas Proveedoras de | 2 Copia del registro otorgada inicialmente. Laborales
Alimentos.
BASE LEGAL:
D.Ley N° 28051
D.S. N° 013-2003-TR, Articulo 20° del 28/10/2003
4 [Suspension temporal perfecta de labores por caso Comunicacion del empleador incluyendo la siguiente informacion: SF | 0.83% 30.7 5 dias TRAMITE Direccion de Prevenciony | Direccion Regional de | GERENCIA REGIONAL
fortuito o fuerza mayor 1. Duracion de la suspensian. habiles DOCUMENTARIO Solucién de Conflictos | Trabajo y Promocion def DE DESARROLLO
2. Fecha de inicio Laborales Empleo SOCIAL
BASE LEGAL: 3. Nomina y domicilio de los trabajadores comprendidos en la medida. por cada
4. Sustentacion de la causa invocada. vabejodor
D.S. N° 003-97-TR, Art. 15°, del 27/03/1397). (10) 5. Constancia de pago de la tasa comespondiente, abonada en el Banco de la Nacion.
5 [Terminacié lectiva de los de trabajo por Solicitud que contenga o adjunta. SF 0.83% 30.7 TRAMITE Direccion de Prevenciony |  Direccion Reg«or’jd de | GERENCIA REGIONAL
causas objetivas: 1 Sustentacion de la causa invocada. 5 dias DOCUMENTARIO | Solucion de Conflitos | Trabajo y Promocion del DE DESARROLLO
a) Caso fortuito o fuerza mayor, cuya gravedad implique la 2. Copia del acta de inspeccion levantada por el Ministerio del Sector competente. habiles Laorales Empleo SOCIAL
Jdesaparicion total o parcial del centro de trabajo. 3. Constancia de recepcion por los trabajadores comprendidos, de Ia informacion pertinente
BASE LEGAL: proporcionada por el empleador.
4. Noémina y domicilio de los trabajadores comprendidos.
D.S. N 003-97-TR, Arts. 46 inc.a),47° y 48°, del 27/03/1997; | 5. Plazo anterior de ¥n y nimero de expediente en los casos que comesponda. por cada
Ley N° 27444, Art. 40° - numeral 40.1.3. del 11/04/2001. (10) | 6. Numero de copias de la solicitud y documentacion anexa a la misma equivalente a la cantidad Fabejodor
D.S.N° 017-2012-TR, Art. 2°. de trabajadores afectados por la medida.
7. Documento que acredita la realizacion de la reunion de negociacion directa
8. Constancia de pago de la tasa cc di abonada en el Banco de la Nacion.
b) Motivos economicos, tecnologicos, estructurales o Solicitud que contenga o adjunte: SF | 079% | 292 0 dos s TRAMITE Direccion de Prevenciony [ Direccion Regional de { GERENCIA REGIONAL
analogos 1. Constancia de recepckin por los trabajadores afectados de la inf ion pertinent apederiod DOCUMENTARIO Solucion de Conflictos | Trabajo y Promocion del DE D!;?))::T:LOLLO
BASE LEGAL: proporcionada por el empleador especificando la causa invocada y la némina de los ::“:‘fw": Labordles Empleo
trabajadores afectados. con aprobaceén
D.S. N° 003-97-TR, Arts, 46° inciso b) y 48°, del 27/03/1997; | 2. Numero total del personal de la empresa. Ko spara =
Ley N° 27444, Art.40° Numeral 40.13, del 11/04/2001. (10) 3. Nomina y domicilio de los trabajadores afectadk afectados, lando exp ente que pof cada res (G3)dias
D.S.N° 017-2012-TR, Art. 2°, representan un nimero no menor al 10% del total de trabajadores de la empresa. vebajador m’::‘p";n
4. Sustentacion de la causa invocada. contrar quede
5. Numero de copias de la solicitud y documentacion anexa a la misma equivalente a la cantidad coneertin
de trabajadores afectados por la medida.
6. En forma va y simult el empleador 4 una declaracion Jurada que se
encuentra incurso en Ia causa objetiva invocada, acompafiando una pericia de parte y un
documento que acredite la realizacian de la reunion de negociacion directa.
Mt te podra p una ia notarial de asistencia.
7. Constancia de pago de la tasa comespondiente, abonada en el Banco de la Nacion.
c) Disolucion, liquidacion y quiebra de la empresa. Comunicacion precisando: SF | Gratuito 5 dias TRAMITE Direccion de Prevenciony  Direccion Regional de
BASE LEGAL: 1. Nombre o razén social de la empresa domicilio real y actividad que realiza habiles | DOCUMENTARIO | Solucién de Conflictos  Trabajo y Promocion del

Empleo

Fecha g cylminacion de los contratos de trabajo.
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D.S.N°017-2012-TR, Art, 2°.

4.
5.

Causa especifica (disolucion liquidacion o quiebra) y documentacion que la sustente.
Copia de las comunicaciones recepcionadas por los trabajadores comprendidos.

. e

Direccion Regional de Trabajo y Promocidn del Empleo

| AuromAD

oroc E’:%memb | COMPETENTE -

PARA RESOLVER

" INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
- RECURSOS

RECONSIDERACKON |

aELACON

BASE LEGAL:

D.S. N° 010-2003-TR, Art.84°, inc. A), c) y d), del 05/19/2003

d) Convenio de liquidacion sujeto a la Ley N°27809-Ley Comunicacion precisando: SF | Gratuito 5 dias TRAMITE Direccion de Prevenciony  Direccion Regional de
General del Sistema Concursal. 1. Nombre o razon Social de la empresa, domicilio real y actividad que realiza. habiles | DOCUMENTARIO | Solucion de Conflictos  Trabaje y Promocion del
BASE LEGAL: 2. Nomina de trabajadores comprendidos. Labordles Empleo
3. Fecha de terminacion de los contratos de trabajo del personal comprendido.
D.S. N* 003-97-TR, Art. 46* inciso d), del 27/03/1997; 4. copia de las cartas notanales recepcionadas por los trabajadores comprendidos.
Ley N° 27809, A. 51°- Quinta Disposicion Complementaria y| 5. Documento que acredita la aprobacion del Convenio de Liquidacion a cargo de la junta de
Final del 05/08/2002; Ley N° 26887 Art. 414° del 09/12/1997. Acreedores.
D.S.N°017-2012-TR, Art, 2°,
6 [Impugnacion a la modificacién colectiva de los jornadas, [Solicitud precisando: SF | Gratuito 05 dias TRAMITE Direccion de Prevenciony - Direccion Regional de | GERENCIA REGIONAL
horarios de trabajo y turnos. 1. Numero de Trabajadores comprendidos. habiles | DOCUMENTARIO | Solucion de Conflictos | Trabajo y Promocion del DE DESARROLLO
. . ; Laborales Empleo SOCIAL
2. Sustentacion de la impugnacion.
BASE LEGAL: 3. Declaracidn jurada suscrita por la mayoria de los trabajadores afectados
4. Documentacion que acredite la modificacion colectiva de las jomadas, horarios de trabajo y
Texto Unico Ordenado del D. Leg. N° 854, del 01/10/1996. tumos.
aprobado mediante D.S. N° 007-202-TR, At 2° numeral 1,
del 04/07/02; D.S. N° 008-2002-TR, Art.12" inciso a) y
Art. 13° del 04/07/2002
7 [{inicio de negociacion colectiva: Solicitud de la Organizacion Sindical o de los representantes de los trabajadores,| SF | Gratuito 5 dias TRAMITE Direccion de Prevenciony | Direccion Regional de | GERENCIA REGIONAL
- Nivel de Empresa consignaﬁo nombre y domicllio del Emplea#or. adjuntando copia del Proyec!f: de habiles DOCUMENTARIO Solucion de Conflictos | Trabajo y Promocion del DE DESARROLLO
Recepcion de copia de pliego. Conve‘nmén Colecth{a, con arreglo a lo establecido en el Art. 51° de la Ley de Relaciones Laborales Empleo SOCIAL
. Colectivas de Trabajo.
Negativa del empleador a recibir el Pliego.
Prosecucion del tramite.
- Nivel de Rema de actividad o Gremio.
Presentacion del Pliego.
BASE LEGAL:
Texto Unico Ordenado de la Ley de Realaciones Colectivas
de Trabajo, aprobado mediante D.S. N° 010-2003-TR, Art.51°
y 53° y 57° del 05/10/2003.
8 |Solicitud de entrega del expediente de negociacion Solicitud en forma de Declaracién Jurada, adjuntando e indicado: SF | Gratuito Sdias TRAMITE Direccion de Prevenciony |  Direccion Regional de
lectiva al arbitro Unip 1o Pr del Tribunal | 1. Actao resolucion de designacion. habiles DOCUMENTARIO Solucion de Conflictos | Trabajo y Promogion del
Arbitral. 2. Nimero de expediente. Laborales Empleo
3. Copiade documento de identidad.
BASE LEGAL: 4. Compromiso de devolver el expediente a la autoridad respectiva debidamente foliado, incluyendo el Laudo
arbitral y dos copias y demas piezas les en el plazo maximo de cinco (05) dias habiles
D.S. N° 011-92-TR, Ats. 55° y 60° del 15/10/1992 de haber concluido el proceso arbitral o solucionado el diferendo, bajo i
9 [Verificacion de paralizacién de labores o huelga. Solicitud del Interesada para su constatacién. SF | Gratuito 3dias TRAMITE Direccion de Prevenciony | Direccion Regional de | GERENCIA REGIONAL
habiles DOCUMENTARIO Solucion de Conflictos | Trabajo y Promocion del DE DESARROLLO
Laboraes Empleo SOCIAL
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D.S. N°003-97-TR, Art.25° 27/03/1997.

Direccibn Regional de Trabajo y Promocion del Empleo

' msTAm:lAs DE RESOLUCION DE

" 'RECURSOS

mamam l e

BASE LEGAL:
D.S. N° 010-2003-TR Art.10° inc. C) y d) del 05/10/2003

1.

adjuntando :

. Copia autentificada del nuevo texto estatutario (mecanografiada).

Copia del acta de asamblea general, en que conste nambres, apellidos y firma de los participantes a dicho
evenlo , asi como aprobacion de modificacion de estatulos, conforme a procedimiento previsto en e
estatuto anlerior , indicando el N° de registro y fecha de la autorizacion del Libro de actas, autorizado por
la Autoridad Administrativa de Trabajo, donde se encuentre asentada dicha acta.

Para la toma de conocimiento de Juntas Directivas y sus cambios:

dias habiles para
presentar el recurso
30 dias habiles para

resolver recurso

10 {Declaratoria de Huelga Comunicacion dirigida a 'a Autoridad de Trabajo, con una anticipacion de cinco (5) dias SF | Gratuito 3 Dias TRAMITE Direccion de Prevenciony [ Direccion Regional de | GERENCIA REGIONAL
habiles o de diez (10) dias habiles tratandose de servicios plblicos esenciales, habiles DOCUMENTARIO Solucion de Conflictos | Trabajo y Promocion del DE DESARROLLO
e Labarales Empleo SOCIAL
BASE LEGAL: adjuntando e indicando:
1. Copia del Acta de asamblea, legalizada por Notario Publico o Juez de Paz de la localidad, segun sea el
D.S.N* 010-2003-TR, Art.73°, inc. b} y c), 74° det 05/10/2003 | 2. Copiadel Acta de Votacion para acatar [a medida. Subdireccion de Direccion de Prevenciony | GERENCIA REGIONAL
D.S. N° 011-92-TR, Art. 65° del 15/40/1992. 3. Nomina de trabajadores que deben seguir laborando, tratandose de servicios esenciales o indispensables. Inspeccion, en fos demas |  Solucion de Conflictos DE DESARROLLO
4. Ambito de huelga, el motivo, su duracion, el diay hora fijados para su iniciacion. casos Laborales SOCIAL
5. Declaracion jurada de la Junta Directiva del Sindicalo. de que la decision se ha adoptada cumpliéndose con|
los requisitos sefalados de acuerdo a las normas indicadas.

11 |Comunicacion del namero y ocupacién de los|Comunicacion del Empleador ala Autoridad Administrativa del Trabajo, precisando y SF | Gratuito 3dias TRAMITE Direccion de Prevencion y [ - Direccion Regional de
trabajadores necesarios para el mantenimiento de losjadjuntando: habiles DOCUMENTARIO | Solucion de Conflictos | Trabajo y Promocion del
servicios esenciales, durante la huelga. 1. Numero y ocupacion de los trabajadores necesarios para el manlenimiento de 10s servicios. Laborales Empleo

2. Horarios, tumas y la periodicidad de los remplazos.,
BASE LEGAL: 3. Copia de la comunicacion dirigida a los trabajadores.
D.S. N° 010-2003-TR, Art.73° segundo parrafo del 05/10/2003
D.S. N° 011-92-TR, Art.67 del 15/10/1392.

12 |Divergencia sobre el numero y ocupaciéon de los|Solicitud de la Organizacién Sindical o Trabajadores, precisando y adjuntando: SF | Gratuito 3 dias TRAMITE Direccion de Prevenciony |  Direccion Regional de | GERENCIA REGIONAL
trabajadores que deben laborar en servicios publi 1. Numeroy ion de los necesarios para el mantenimiento de los servicios. habiles DOCUMENTARIO Solucion de Conflictos | Trabajo y Promocion del DE DESARROLLO
esenciales y en servicios indispensables durante la| 5 Horarios, tumos y la periodicidad de los remplazos. Laborales Empleo SOCIAL
huelga. 3. Copia de la comunicacion dirigida a los trabajadores.

BASE LEGAL:

D.S. N° 010-203-TR, Art. 73° y 82° parrafo final del 05/10/2003
D.S. N° 011-92-TR, Art. 68° del 15/10/1992, modificado por
D.s. N° 013-2006-TR, Art. 1° 08/07/2006

13 |Registro de Convenios Colectivos de Trabajo. Solicitud presentada por Trabajadores o Empleadores adjuntando en triplicado el texto SF | Gratuito 5 dias TRAMITE Direccion de Prevencion y | - Direccion Regional de

cofrespondiente del Proyecto de Pliego de reclamos. habiles DOCUMENTARIO Solucion de Conflictos | Trabajo y Promogion del
BASE LEGAL: Labordles Empleo
D.S. N° 010-2003-TR, Art.43*, inc. F del05/10/2003
14 [Sellado de libros de actas, de registro de afiliacion y de |Solicitud seguin formato, debidamente suscrita por la representacion sindical , comunicadal SF | Gratuito 3 dias TRAMITE Direccion de Prevenciony | Direccion Regional de
contabilidad. a la Autoridad Administrativa de Trabajo indicando nimero de expediente, adjuntando el o habiles DOCUMENTARIO Solucion de Conflictos | Trabajo y Promocion del
los libros respectivos en blanco ; en el caso del segundo libro y siguientes, adjuntar el libro Laborales Empleo
anterior, para dejar constancia de su conclusién.

BASE LEGAL:

D.S.N° 010-2003-TR.Art. 10° inc. B) del 05/10/2003

15 |Comunicacion de reforma de los Estatutos de la|Para la reforma de estatutos: SF | Gratuito 3dias TRAMITE Direccion de Prevenciony |  Direccion Regional de
Organizacion Sindical, de lanomina de la Junta Directiva|Solicitud segun formato, debidamente suscrita por la representacion sindical, vigente, habiles DOCUMENTARIO | Solucion de Conflictos | Trabajo y Promocion del
y de los cambios que en ella se produzcan. registrada por la Autoridad Administrativa de Trabajo, indicando nimero de expediente, Labordles Emple 3
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INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
 “RECURSOS

NUE
‘ RECONSIDERACION | = APELACION
19 |Inscripcién de Federaciones y Confederaciones. 4 Sol;citud en forma de Declaracion jﬁrada, seédn Formato, indicando nombre y direccion de| Gratuito TRAMITE Direccion Prevencion Direccion Regional de
la empresa en que laboran, cuando cofresponda; adjuntando en original o copias habiles DOCUMENTARIO solucion de Conflictos | Trabajo y Promocion del
BASE LEGAL refrendadas por notario piblico o a falta de éste por el Juez de Paz de la Localidad los laborales Empleo 3
— siguientes documentos: dias habiles para
presentar el recurso
D.S. N° 010-2003-TR, Art 17°, 36° y 38° de 05/10/2003 1. Acta de Asamblea General de itucion de la f ian o confederacion en la que debera constar, 30 dias habiles para
nombres, apellidos, documentos de identidad y firma de los asi , i inacion del resolver recurso
organismo sindical, aprobacion de estatutos y nomina de la Junta Directiva elegida, indicando su vigencia.
2. Estatutos (mecanografiados)
3. Relacion de afiliados (Sindicatos o Federaciones) segun sea el caso, debidamente registrados por la
Autoridad Administrativa de Trabajo, indicando el nimero de fegistro o resolucion de inscripcion y la|
dep i en donde se inscrito.
20 |C icacion de trabajadores amparados por el fuero|Solicitud debidamente suscrita por la representacion sindical vigente de la organizacion| SF | Gratuito 3 dias TRAMITE Direccion Prevencion Direccion Regional de
indical, en sindi de primer grado, federaciones y| sindical vigente de la organizacion sindical, registrada por la Autoridad Administrativa de habiles DOCUMENTARIO solucion de Conflictos | Trabajo y Promocion del
confederaciones. Trabajo , adjuntando: Laborales Empleo 3
. . s o dias habiles para
1. Relacion de dirigentes sindicales amparados por el fuero sindical, indicando sus nombres y los cargos que| presentar el recurso
BASE LEGAL: deben. estar pre\{istus en .Ias nommas estalutarias, debiendo tener en c‘uen.@ eIInUmero de Trabajadores u 30 dias habiles para
D.S.N° 010-2003-TR. At 17°, 31° y 32° de 05/10/2003 organismos sindicales afiliados, de acuerdo a la naturaleza de 1a arganizacion sindical. resolver recurso
D.S.N°011-92-TR. Art. 12°, 13° y 18° del 15/10/1992 2. Copia de la comunicacion dirigida al emplead i " das cuando corresponda.
21 |[Cancelacion de registro sindical, solo después de la| 1. Para el caso de haberse acordado Ia disolucion del sindicato por la mayoria absoluta de los miembros del| S/F | Gratuito 3 dias TRAMITE Direccion de Prevenciony | Direccion Regional de
disolucion del sindicato. sindicato: habiles DOCUMENTARIO Solucion de Conflictos | Trabajo y Promocion del
- Solicitud adjuntado copia del Acta de Asamblea que acredite ef acuerdo de disolucion debidamente| Laborales E"“:,” i 3
BASE LEGAL: firmada indicando nombres, apellidos y documento de identidad de los participantes de dicho evento, as 'Ts para
sefialando el numero total de afiliados al organismo sindica; p!es‘enlar’ev fecurso
30 dias habiles para
B.S.N° 010-2003- TR, Art.20° inc. A}, b) y ¢) 05/10/2003 2. Parael caso de cumplirse cualquiera de los eventos previstos en el Estatuto adjuntar: resolver recurso
- Copia del Acta de Asamblea que acredile el acuerdo de disolucion precisando fa causal prevista en el
estatuto vigente , constando en dicha acta, nombres y apellidos, documento de identidad y firmas de los
asistentes a dicho evento,
3. Parael caso de la perdida de los requisitos constitutivas:
- Solicitud correspandiente adjuntando copia certificada de la sentencia que dispone 1a disolucion del
sindicato y de las resoluciones que tienen la calidad de consentida y/o ejecutariada
22 |Reinscripcion de Sindicatos. Solicitud en forma de Declaracion Jurada, indicando nombre y direccion de la empresal S/ | Gratuito Jdias TRAMITE Direccion Prevencion Diteccion Regional de
(cuando corresponda), debidamente suscrito por la representacién sindical, presentada habiles DOCUMENTARIO Solucion de Conflictos | Trabajo y Promocian del
BASE LEGAL: después de haber transcurrido por lo menos seis (06) meses de expedida la Resolucién de| Laborales Empleo 3
— cancelacion por pérdida de alguno de los requisitos para su constitucion o subsistencia dias habiles para
presentar el recurso
D.S. N° 011-92-TR, Art.24° del 15/10/92, 1. Documento que acredite haber sub los requisitos que la Resolucion de c: 30 dias habiles para
Nota: Solo para el caso de Sindicatos cancelados antes de la resolver recurso
vigencia de la Ley N*27912, modificatoria del D.Ley N°
25593.
23 |Registro de Organizaciones Sindicales de Servidores| a) Parael caso de nuevas organizaciones sindicales, S/F | Gratuito 3 dias TRAMITE Direccion Prevencion Direccion Regional de
Publicos (ROSSP) y Mixtos. La solicitud correspondiente, adjuntando los siguientes documentos: habiles DOCUMENTARIO | Solucion de Conflictos | Trabajo y Promocion ded
1. Copiafedateada por la entidad def Acta de Asamblea General de Constitucion con indicacion ded nimero Labarales Em:.e" b 3
BASE LEGAL: de ji i bid: firmado por éstos y conforme a los requisitos de conslitucion as havlles para
previsto enla normatividad vigente. presentar al. recurso
30 dias habiles para
Ley N° 27556 Art. 1° del 23/11/2001; 2. Nomina de la Junta Directiva elegida y periodo de vigencia resolver recurso
D.S. N° 003-2004-TR Art. 1°, 2°y 3* del 24/03/2004. 3. Copia del Estatuto aprobado en la Asamblea de Constitucion
D.S. N° 003-82-PCM, Art. 9* 24/01/1982 4. Nomina de afiliados debidamente identificados.
5. Especificar régimen laboral al que pertenecen los trabajadores afiliados piblico o privado.
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Solicitud segun formato debidamente suscrita por la e, indicando|
nGmero de expediente y afiliados, adjuntando:
3. Copia del acta de asamblea general, en que consle nombres, apeliidos y firma de los participantes a dicha
evento, asi como aprobacion de las Juntas Directivas elegidas o los cambios que en ella se produzcan,
indicando el periodo de vigencia, conforme a procedimiento previsto en el estaluto vigente y registrado por|
la Autoridad Administrativa de Trabajo, indicando el N° de registro y fecha de |a autorizacién del Libro de
Actas autorizado por la Autcridad Administrativa de Trabajo donde se encuentre asentada dicha acta.
4. Copia de la comunicacion dirigida a empleador, cuando X bid:
16 |Comunicacion de reforma de Estatutos de las Para la reforma de estatutos: S/F | Gratuito 3 dias TRAMITE Direccion de Prevencion y |  Direccian Regional de
Federaci y Confed de lanémina de la Solicitud debidamente suscrita por la representacion sindical vigente, registrada por ia habiles DOCUMENTARIO | Solucion de Conflictos | Trabajo y Promocion def
p ion sindical y de sus bios que en éstas  jAutoridad Administrativa de Trabajo, indicando numero de expediente, adjuntando: Laborales Empleo b 3
se produzcan. 1. Copia del acta de asamblea general o del drgano maximo de la Federackin o confederacion, pi:nlav :je‘::’r:o
respectivamente en gue conste nombres, apellidos y firma de los participantes a dichos eventos, asi como| 30 dias haviles para
BASE LEGAL: la aprobacion de modificacion de estalutos, conforme a procedimiento previsto en el estaluto anlerior , resolver recurso
= indicando el N° de registro y fecha de la aulorizacion del Libro e actas autorizado por la Autoridad
Administrativa de Trabaio. donde se encuentra asentada dicha acta .
D.S.N°010-2003-TR, del 05/10/2003, Art. 10°inc. C) y d) y ant.| 2. Copia autenticada del nuevo texto estalutario (mecanografiada).
38° Para la toma de de la rep i6n sindical y sus
Solicitud debidamente suscrita por la representacion sindical vigente, correspondiente,
indicando nimero de expediente, adjuntando:
1. Copia del acta de asamblea genera o del organo maximo de la Federackin o confederacion,
respectivamente, en que consle nombres, apellidos y firmas de los parlicipantes a dicho evento, asi come)
la aprobacion de la representacion sindical electa o los cambios que en ella se produzean, indicando el
periodo de vigencia conforme a procedimiento previsto en el estatuto vigente y registrado por la Autoridad
Administrativa de Trabajo, indicando el N° de registro y fecha de ia autorizacion del Libro de Actas|
autorizado por la Autoridad Admistrativa de Trabajo, donde se encuenire asentada dicha acta.
2. Relacion de afiliados (Sindicalos o Federaciones) sequn sea el caso, debidamente registrados por la
Autoridad A de Trabajo, indicando el numero de registro o resolucion de inscripcion y la
dependencia correspondiente en donde se encuentra inscrita cada organizacion sindical.
17 |Designacion de delegados de los trabajad Solicitud segun Formato, indicando razdn social y direccion de la empresa en que laboran,| SF | Gratuito 3 dias TRAMITE Direccion Prevencion y Direccion Regiona de
indicando y/o adjuntando: habiles DOCUMENTARIO solucion de conflictos | Trabajo y Promocion det
BASE LEGAL: 1. Acta de eleccion de los delegados en que consle nombres, documentos de identidad y firmas de los| laborales Empl.eu " 3
e asistentes. dias habiles para
presentar el recurso
D.S. N° 010-2003-TR, Art 15° del 05/10/1932 2. Dedlaracion Jurada de los delegad i indicando que su eleccion se ha efectuado por mayoria 30 dias habiles para
D.S.N°011-92-TR. Art. 5° del 15/10/1992 absoluta de lrabajadores, sefialando el numero total de Irabajadores de la empresa, sin considerar| resolver recurso
aquelios con cargos de direccion o de confianza.
3. Copia de la comunicacion dirigida al empleack i pcionad:
18 |Inscripcion en el registro de sindicatos. Solicitud en forma de Declaracién Jurada, segun Formato, indicando nombre y direccion| S/F | Gratuito 3dias TRAMITE Direccion Prevencion Direccion Regiona de
de la empresa en que laboran, cuando corresponda; adjuntando en original o copias| habiles DOCUMENTARIO solucian de Confiictos Trabajo y Promocion del
BASE LEGAL: refrendadas por notario publico o a falta de éste por el Juez de Paz de la localidad, los Emplea 3
E— siguientes documentos: dias habiles para
presentar el recurso
D.S. N° 010-2003-TR, Art.17° del 05/10/2003 1. Acta de Asamblea General de Constitucion del Sindicato en la que debera constar nombres, apellidos, 30 dias habiles para
D.S. N°011-92-TR, Adts. 21°y 22° del 15/10/1992 documentos de idenlidad y firmas de los asistentes, asi como denominacion de la organizacion sindical, resolver recurso
aprobacion de eslatutos y nomina de la Junta Directiva elegida, indicando periodo de vigencia.
2. Estatutos (mecanografiados)
3. Nomina de afiliados con indicacion de sus nombres y apellidos, profesion oficio o especialidad, nimero de
documento naciona de identidad (ONJ) y Libreta Militar, en caso de contar con la misma, asi como fecha
de ingreso. e .
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D.S. N 039-91-TR, Art. 4°, del 31/12/1991.

ORD. N 4
: . Niimera y Denominacidn

6. Encaso de Organizaciones Simk:dés suje(as‘ la solicima debera indicar el nimero de trabajadores, con
derecho a sindicalizarse de la respectiva reparticion, conforme el articulo 1°y 9° del mencionado Decreto|
Suprema.

b) Para el caso de inscripcion ica de sindicales que hallan sido registrados por el INAP,
presentar.

1. Solicitud acompafniada de la Resolucion del INAP que le concede el registro en original, copia legalizada o
fedateada por el Ministerio de Trabajo o PCM.

24 |Registro de Federaci fed de|Salicitud acompafnando: SF | Gratuito 3 dias TRAMITE Direccion Prevenciony | Direccion Regional de
Servidores Piblicos, ante el ROSSP. 1. Copia fedateada por \a enlidad del acla de Asamblea de Constitucion, con indicacion del nimero de| habiles DOCUMENTARIO | Solucion de Conflictos | Trabajo y Promocion del

p de of afiliados, asistentes al evenlo, debidamente firmada por| Laborales Empleo 3
BASE LEGAL: éstos y conforme a los requisitos de constitucion previstos en la normatividad vigente. dias habiles para
E— presentar el recurso
2. Nomina de la Junta Directiva y periodo de vigencia. 30 dias habiles para
Ley N° 27556 Art. 1°, del 23/11/2001 y 3, Copia del Estatuto aprobado en la Asamblea de Constitucion resolver recurso
D.S. N° 003-2004-TR Art. 1°, 2°, 3° y 4°, del 24/03/2004 4. Nomina compieta de las i filiadas identificadas, con su constanciaf
de regisiro ante el ROSSP.

25 |Registro de Juntas Directivas para Sindicatos de Solicitud acompanando: SFF | Gratuito 3 dias TRAMITE Direccion Prevencion Direccion Regional de
Servidores Publicos o cambios que en ella se produzcan| 1. Copia fedateada por la entidad del Acta de Asamblea Genera llevada a cabo segin las normas habiles DOCUMENTARIO Solucién de conflictos | Trabajo y Promocion del
(ROSSP) pertinentes y estatutarias o las del comité Electoral conteniendo las identificaciones de los asistentes y sus Laborales Empleo 3

. A " oo . . . dias habiles para
BASE LEGAL 2. Nomina de la Junta Directiva indicando el “periodo de vigencia. presentar el recurso
3. Nomina complela de los afiliados, debidamenle identificados. 30 dias habiles para
Ley N°27556 Art.2°, del 23/11/2001 y resolver recurso
D.S. N° 003-2004-TR. Art. 2°y 3°, del 24/003/2004
26 |[Registro de Juntas directivas para Federaciones y|Solicitud acompafiando: SF | Gratuito 3dias TRAMITE Direccion Prevencion Direccion Regional de
Confederaciones de Servidores Publicos. (ROSSP) 1. Copiatedateada por la entidad del Acta de Asamblea General llevada a cabo segiin las normas habiles DOCUMENTARIO Solucion de confiictos | Trabajo y Promocion del
pertinentes y estatutarias olas del Comité Elecloral, las identificaci de los y Laborales Empleo 3
. -~ " . Ny N dias habiles para
BASE LEGAL: 2 N<‘>m!na de |a Junta Directiva indicando el periodo de vigencia presentar ¢l recurso
Ley N° 27556 Ar. 2°, del 23/11/2001 y 3. Nomina completa de Sindicatos o Federaciones afiliados debid identfi con la ia de 30 dias habiles para
D.S. N° 003-2004-TR, Art. 2°, 3y 4°, del 24/03/2004 inscripcion ante el ROSSP. resolver recurso
27 [Registro de modificacién de Estatutos de Sindicatos de [Solicitud acompafando. S/F | Gratuito 3 dias TRAMITE Direccion Prevencion Direccion Regional de
Servidores Publicos. (ROSSP) 1. Copiafedateada por la entidad del Acta de Asamblea General llevada a cabo segin las normas habiles DOCUMENTARIO Solucion de conflictos | Trabajo y Promocion del
pertinentes y estatutarias o las def comilé Electoral conteniendo las identificaciones de los asistentes y sus Laborales E"‘D"W i 3
BASE LEGAL: firmas, donde se apruebe el estatuto o sus modificaciones. dias habiles para
=L LEOAL, presentar el recurso
Ley N° 27556 Art. 1°, del 23/11/2001 y 2. Copia autenticada del nuevo texto estalutario (mecanografiado) 30 dias habiles para
D.S. N° 003-2004-TR, Art. 2° y 3° del 24/03/2004 resolver recurso
28 |Registro de modificacion de Estatutos de Federaciones y [Solicitud acompafando: SF | Gratuito 3 dias TRAMITE Direccion Prevencion Direccion Regional de
Confederaciones de servidores pablicos (ROSSP), 1. Copia fedaleada por la enfidad del Acta de Asamblea General llevada a cabo, segin las normas; habiles DOCUMENTARIO | Solucion de confliclos | Trabajo y Promacion del
pemnenles eslatularias o las del Comité Electoral, las identificaciones de los asi y sus Laborales Empleo 3
dias habil
BASE LEGAL: 2. Copla aulenticada del nuevo texto estatutario (mecanografiado) \as hobles para
presentar el recurso
30 dias habiles para
Ley N° 27556 Art. 1%, del 23/11/2001 y resolver recurso
D.S. N° 003-2004-TR Art.2° y 3¢ del 24/03/2004
29 |Aprobacion del Reglamento Interno de Trabajo. 1. Solicitud, adj tres ejemplares del texto del Regl Intemo de Trabajo SF | Gratuito 04 dias TRAMITE Subdireccion de Direccion de Prevencion y
habiles DOCUMENTARIO | Negociaciones Colectivas | Solucion de Conflictos
BASE LEGAL: y Registro Generales Laborales
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30 |Modificacién del Reglamento Interno de Trabajo. 1. Solicitud, adjuntando tres ejemplares del nuevo texto del Reglamento Interno de Trabajo, indicando los artic]  S/F [ Gratuito 3 dias TRAMITE Subdireccion de
habiles DOCUMENTARIO | Negociaciones Colectivas
BASE LEGAL: y Registro Generales
D.S. N° 039-91-tr. Ant. 4°, del 31/12/1991
31 |Aprobacion de Registro Especial de Trabajadores a 1, Solicitud adjuntando libro de registro. SF | Gratuito 3dias TRAMITE Subdireccion de
Domicilio habiles DOCUMENTARIO | Negociaciones Colectivas
¥ Registro Generdes
BASE LEGAL:
D.S. N° 003-97-TR, Arts.92 y 93 del 27/03/1997
32 {Registro de Entidades Empleadoras que desarrollan Solicitud, que contenga los requisitos de acuerdo a nhormas Vigentes presentada dentro de SF Gratuito Jdias TRAMITE Subdireccion de
Actividades de alto riesgo. los quince (15) dias habiles de iniciada la actividad adjuntando: habiles DOCUMENTARIO | Negociaciones Colectivas
1. Indicar Ne de RUC vigente ¥ Regisiro Generales
BASE LEGAL: 2. Actividad econamica de la Empresa
3. Fotocopia del DNI del representante
D.S. N° 009-97-SA. Art. 87°, del 09/09/1997; D.S. 003-98-SA.
del 14/04/1998, disposicion final; N° 090-97-TR/DM Los mismos requisitos exigidos para el registro y el comprobante de pago del Banco de la
Arts. 2°y 3° del 01/11/1997. Nacion de |a tasa correspondiente.
P ion extemporanea: SF 0.88% 324 3 dias
33 [Autorizacion de planilla de pago en libros u hojas Solicitud, adjuntando: SF 0.64% 238 3 dias TRAMITE Subdireccion de Direccion de Prevencion y
sueltas. 1. Libro u hojas sueltas a sera autorizadas, debidamente numeradas habiles DOCUMENTARIO | Negociaciones Colectivas | - Solucion de Conflictos
2. Copia del comprabante de informacion registrada conteniendo el Registo Unico del Contribuyente - RUC. ¥ Registro Generales Lavordles
BASE LEGAL: 3. Constancia de pago de la tasa correspondiente, abonada en el Banco de la Nacion por cada
100 paginas
D.S. N° 001-98-TR Arts. N°s 6°, 7* y 8° del 22/01/1998; En caso de pérdida de planillas, se debe presentar la denuncia policial correspondiente en
D.S.N°017-2001-TR At. 1°, def 07/06/2001. caso que la planilla haya sido salicitada por el Poder Judicial u otra autoridad, debera
Primera planilla: :gjur:arse co;':«a iilioac:min:\o tiue alz.:‘re:nedmfha :liilunstan‘da.y“s:ﬁ;rn(ega asi como
34 [Registro de contratos de trabajo a tiempo parcial. Solicitud presentada dentro de los quince (15) dias naturales de celebrado el contrato, SF | Gratuito Idias TRAMITE Subdireccion de
adjuntando por triplicado el contrato de trabajo. habiles DOCUMENTARIO | Negociaciones Colectivas
BASE LEGAL: Los mismos requisitos exigidos para el registro y constancia de pago de la tasa y Registro Generales
correspondiente, abonada en el Banco de la Nacién.
D.S. N° 003-97-TR Art. 4° del 27/03/1997:
D.S. N° 001-96-TR Art. 13° del 26/01/1996. SF 1.22% 451 Jdias TRAMITE Subdireccion de
Presentacion extemporanea: habiles DOCUMENTARIO | Negociaciones Colectivas
(solo durante la vigencia de contrato). ¥ Registro Generales
35 [Registro de contratos de trabajo sujetos a modalidad. Solicitud presentada dentro de los quince (15) dias naturales de celebrado el contrato,| SfF 0.81% 29 3dias TRAMITE Subdireccion de
adjuntando por triplicado el contrato y la hoja informativa. habiles DOCUMENTARIO | Negociaciones Colectivas
BASE LEGAL: 1. Constancia de pago de |as tasas correspondiente, abanada ene | Banco de fa Nacion. ¥ Registro Generales
D.S. N° 003-97-TR, Art. 72° y 73°, del 27/03/1997. 2. Indicar N° de RUC vigente
Presentacion extemporanea: Los mismos requisitos exigidos para el registro y el comprobante de pago del Banco de la] SfF 1.05% 389 3 dias TRAMITE Subdireccion de
(solo durante la vigencia del contrato), Nacion de la tasa correspondiente. habiles DOCUMENTARIO | Negociaciones Colectivas
36 [Registro de contratos de trabajo sujetos a modalidad, de [Solicitud presentada hasta el Gltimo dia de cada semestre calendario adjuntando: SF | Gratuito 3 dias TRAMITE Subdireccion de GERENCIA REGIONAL
personas naturales o juridicas que desarrollan cultivos o | 1. Tres ejemplares de los contratos celebrados en cada periodo habiles | DOCUMENTARIO [ Negociaciones Colectivas DE DESARROLLO
crianza con excepcion de la avicultura, la agroindustriay | 2. Indicar N* de RUC vigente y Registro Generdles SOCIAL
la industria forestal. 3. Copia de declaracion jurada,
BASE LEGAL presentada ala SUNAT, sobre la actividad que realiza,
D.Leg. N° 885 Art. 7°, del 10/11/1996; D.S. N° 002-98-AG.
Arts. 3°, 6°y 7°, del 17/01/1998
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T.U.O. del D. Leg. 728 aprobado por D.S. 003-97-TR, Att. 72° | _os mismos requisitos exigidos para el registro y el comprobante de pago del Banco de la
del 27/03/97 y D.S. 001-96-TR, Art. 83° del 26/01/96 Nacién de la tasa correspondiente.
Presentacion extemporanea: SF 0.87% 321 X 3dias

37 |Aprobacién de Contrato de Trabajo de Personal Solicitud, adjuntando SIF 0.89% 33.0 X 3 dias TRAMITE Subdireccion de Direccian de Prevencion y | GERENCIA REGIONAL

Extranjero. 1. Contrato de trabajo preferentemente segin modelo, en tres (03) ejempl iendo las habiles DOCUMENTARIO | Negociaciones Colectivas | Solucion de Canflictos DE DESARROLLO
segiin normas vigentes y el lugar donde laborara el trabajadar extranjero. y Registro Generales Laborales SOCIAL

BASE LEGAL: 2. Declaracion jurada conforme al farmato establecido en normas vigentes considerando el cumplimienta o|

on de p jes i segun corl

D.Leg. N° 689 Art.2° y 5°, del 05/11/1991, modificado por Ley | 3. Fotocopia legalizada par notario o fotocopia certificada visada por el servicio consular y el Ministerio de

N® 26196 Art. 1° del 10/06/1993;D.S. N° 014-92-TR, Arts.12°, Relacianes Exteriores del Perl, del titula profesiona o técnico o certificados de experiencia laboral

149 150y 18° del 23/12/1992, modificado por D.S. N° 023- expedidos en el exterior, vinculados con el objeto del servicio. Si estas documentas estan

2001-TR Art. 1° del 18/07/2001; RM. N° 021-93-TR, del confeccionados en idiama extranjero, se adjuntara la traduccion oficial,

04/02/1983; 4. Constancia de pago de latasa cotrespondiente, abonada en el Banco de la Nacion .

Ley N° 28131 Art.29.1 a) del 19/12/2003. 5. Fotocopia legalizada del pasaje o billete de retorno del trabajador y de su familia o la declaracion jurada
g el transporte p la que puede ser consignada como clausula en el mismo contrato, of
una constancia de la Organizacian Intemnacional paralas Migracianes (OIM)

6. Cuando se salicita exoneracion de los porcentajes limitativos se debe incluir la documentacion que|
corresponda, segin el caso.
7. Indicar N° de RUC vigente

38 |Aprobacion de prorroga o modificaciones del contrato de|Solicitud, adjuntando: SF 137% 50.7 X 3 dias TRAMITE Subdireccion de Direccion de Prevenciony | GERENCIA REGIONAL

trabajo de personal extranjero. 1, Contrata de protroga o modificacion en tres (03) ejemplares originales, que contenga las mismos datos y habiles DOCUMENTARIO | Negociaciones Colectivas Solucian de Canflictos DE DESARROLLO
dlausulas exigidas para el contrato ariginario. y Registro Generales Laborales SOCIAL

BASE LEGAL: 2. Copia del contrato anterior aprabado y registrado a indicar el registra de aprobacion del misma y sefialar

D.Ley N° 689 Art.2° y 5° del 05/11/1991, modificado por Ley fegistro de aprabacion del contralo originario

N° 26196 Art. 1* del 10/06/1993; D.S.N® 014-92-TR, Arts 3. Dedlaracion jurada de i a ion de p jes limitativas, segin correspor

12°,14°, 15° y 18° del 23/12/1992, modificado por D.S.N® 023- | 4. Constancia de pago de la tasa correspondiente, abonada en el Banco de la Nacion.

2001-TR Art. 1° del 18/07/2001; RM. N° 021-93-TR, dei

04/02/1993; Ley N° 28131 Art.29.1 a) del 19/12/2003.

39 |Designacion de rep de laborales ante|Solicitud, adjuntando: SF | Gratuito X 3 dias TRAMITE Subdireccion de Direccion de Prevenciony | GERENCIA REGIONAL
la Junta de Acreedores de deudores sometidos al| 1. Original o copia de la publicacion de la convocataria a la asamblea de acreedores laborales, en donde se| habiles DOCUMENTARIO Negocia‘cior\es Colectivas | - Solucion de Confictos DE DESARROLLO
procedimiento concursal advierta la fecha publicacion en el diari dficial e} Peruano. y Registro Generaes Laborales SOCIAL
BASE LEGAL: 2. Copia simple de la publicacion que establece que la empresa se somete a procedimiento concursal.

3. Capia autenticada de la relacion de trabajadores y ex trabajadores con credita laboral expedida por la|

Ley Ne 27809 Art.47.2 y Octava Disposicion Complementaria Camision de Procedimientos consursales del INDECOPI que la empresa haya entregado al momenta de

y Final . terse al 3 concursal jizad:

RM. N° 324-2002-TR, Arts 3°5°,7°,8°10° y 12% 13* del| 4. Encasoque particip que no se en la relacion , se debera adjuntar el documentol

23/11/2002, Modificado por Resolucion Ministerial N° 008-|  expedida por autoridad competente que actedite el crédita laboral.

2004-TR, del 25/01/2004. En caso que la empresa no haya entregado dicha infarmacion a la comision, se debera adjuntar copia de |a|
solicitud presentada a efecto, con la respuesta de la Camision o en defecto de ésla, dedlaracion Jurada de|
dicho hecho.

5. Origina de las cartas poder, de ser caso.

En caso de reemplazo del representante ttular y suplente  [Solicitud, adjuntando: SF | Gratuito X 3dias TRAMITE Subdireccian de Direccian de Prevenciany | GERENCIA REGIONAL

a) Por decision de los acreedores. 1. Relacian suscrita por no menos del 20% de acreedores laborales reconocidos por la Comision, que habiles DOCUMENTARIO Negociaf:iones Calectivas | Solucion de Corflictos DE DESARROLLO

a.1) De haber transcurrido un aho del inicio del soliciten ef reemplaza. y Regisiro Generales Lebordles SOCIAL

procedimiento concursal 2. Origina o copia de la publicacion de la convocatoria a la asamblea de acteedores Iaborales en donde se

BASE LEGAL: advierta la fecha de publicacion en el Diario Oficial el Peruano.

3. Copiasimple de la publicacion que establece que la empresa se somete al procedimienta concursal.
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RM. N° 324-2002-TR, Art. 15° inciso ¢) y Art. 16° del
22/11/2002, modificado por Resolucion Ministerial N* 008-
2004-TR; del 25/01/2004.

4. Original del acta en la que conste su eleccion,
5. Copia autenticada de Ia relacion de trabajadores y ex trabajadores con crédito laboral expedida por la
Comision de Procedimientos consursales del INDECOPI, que la empresa haya entregado d momento de

a irenl deh tusi7ad

6. En caso que participen acreedores laborales gue no se encuentren en la relacion, se debera adjuntar el
documento idoneo expedido por autoridad compelente gue acredite el crédito laboral. En caso que la
empresa no haya entregado dicha informacion a la Comision, se debera adjuntar copia de la solicitud
presentada a efecto, con la respuesla de la Comision o en defecto de ésta, declaracion jurada de dicho

hecho.
7. Origind de las cartas poder, de ser caso.
8. Relacion acluaizada elaborada por INDECOP!. de los acreedores laborales con créditos reconocidos.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA

Direccion Regianal de Trabajo y Promacitn det Emplea

a.2) De no haber transcurrido un afo del inicio del Solicitud, adjuntando: S/F | Gratuito 3 dias TRAMITE Subdireccion de Direccion de Prevencion y| GERENCIA REGIONAL
procedimiento concursal 1. Origina o capia de la publicacion de la iaala blea de laboraes. habiles DOCUMENTARIO Negociaf:iones Colectivas |  Solucion de Conflictos DE DESARROLLO
2. Copia simple de la publicacion que establece que |a empresa se somete al procedimiento concursa. ¥ Registro Generales Labordles SOCIAL
BASE LEGAL:
3. Original del acta en la que conste su eleccion.
Resolucion Ministerial N° 324-2002-TR; Art. 15° incisoc)y | 4. Original de las cartas poder, de ser caso.
Art. 16° del 22/11/2002, modificado por Resolucion Ministerial | 5. Copia autenticada de la relacion de trabajadores y ex trabajadores con crédito iaboral expedida por la|
N° 008-2004-TR; del 25/01/2004. Comision de Procedimientos Consursales del INDECOPI, que |a empresa haya entregado al momento de
ap imiento concursal actualizada.

En caso que participen acreedores gque no se encuentren en la relacion, se debera adjuntar

el documento expedido por la autoridad competente que acredite el crédito laboral. En caso

que la empresa no haya entregado dicha informacion a la Comisidn, se debera adjuntar|

copia de la solicitud presentada al efecto, con la respuesta de la Comision o en defecto de

ésta, declaracion jurada de dicho hecho.
b} Por renuncia o muerte, Los mismos requisitos del literal a.2), adjuntando adicionalmente. SF | Gratuito 3 dias TRAMITE Subdireccion de Direccion de Prevencion y| GERENCIA REGIONAL
BASE LEGAL: 1. Documento que acredile la existencia de |a causal invocada, habiles DOCUMENTARIO Neg:::iafionege Cole;:vas Solmlti:bdoe :onﬂlctos DE DEEETARLOLLO

I
RM. N 324-2002-TR; Att. 157 inciso ) y b) y Art. 16° del ¥ Registro Generales es
22/11/2002), modificado por Resolucian Ministerial N° 008-  |Solicitud adjuntando.
2004-TR; del 25/01/2004. SF | Gratuito 3 dias TRAMITE Subdireccion de Direccion de Prevenciony | GERENCIA REGIONAL
Reemplazo del repr de créditos laborales ante [Los mismos requisitos que en el caso de reemplazo renuncia o muerte del representante. habiles DOGUMENTARIO Neg;c\a.mone(s;:cledclwas Solwtx:unﬂwctm OE DEZE?ARLOLLO
la Junta de Acreedores deudores, sometidos a ¥ Regislro Generles raes
procedimiento concursal, en caso de reconocerse
acreedores laborales con posterioridad a la formalizacion
del acreedor Unico.
BASE LEGAL:
Resolucion Ministerial N° 324-2002-TR. Att. 3°, 5°, 7°, 8°,
10°,12° y 16° segundo parrafo; del 22/11/2002, modificado por
Resolugion Ministerial N° 008-2004-TR, del 25/01/72004
Designacion de repr de créditos laborales ante | 1. Copia autenticada de ia relacion de trabajadores y ex trabajadores con crédito laboral, expedida por laf S/F | Gratuito 3 dias TRAMITE Subdireccion de Direccion de Prevencion y | GERENCIA REGIONAL
la Junta de Acreedores de deudores sometidos al Comision de Procedimientos Concursales del INDECOPI, que la empresa haya entregado al momento de habiles DOCUMENTARIO | Negociaciones Colectivas | Solucion de Conflictos DE DESARROLLO
a i | debid: ctualizad y Registro Generales Laborales SOCIAL

procedimiento consursal, en caso que la empresa cuente
con un solo acreedor laboral.

BASE LEGAL:
Resolucion Ministerial N° 324-2002-TR. Art. 3° del
22/112002) modificado por Resolucion Ministerial N° 008-

en caso que la empresa lo haya entregado dicha informacion ala Comision, se debera adjuntar copia de la
solicitud presentada al efecto, con la respuesta de la Comision o en defecto de ésta, dedlaracion jurada de
dicha hecho.

2. Dedlaracion Jurada en que se haga conslar que es acreedor laboral Unico .

3. Adjuntar documento expedido por autoridad competente que acredite el crédito laboral,

2004-TR, del 25/01/2004.
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Solicitud, adjuntando:

SF

Direccian Regional e Trabaja y Promacitn del Empleo

e

i

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE.
RECURSOS

3 dias

TRAMITE

GERENCIA REGIONAL

BASE LEGAL:

a Trabajador o
oo b,

En caso de ratificacion del representante titular y Gratuito Subdireccion de Direccion de Prevencion y
1. Original copia de la publicacion de la ala lea de laborales, en donde se habiles DOCUMENTARIO | Negociaciones Colectivas | - Solucion de Conflictos DE DESARROLLO
BASE LEGAL: advierta |a fecha de publicacion en el Diario Oficial £l Peruano. y Registro Generdles Labordles SOCIAL
2. Copia simple de la publicacion que establece que |a empresa se somete a procedimiento concursal.
Resolucion Ministerial N° 008-2004-TR; articulo 2° y la Sexto | 3. Original del acta en |a que conste su eleccion.
Disposicion Transitoria y final del 25/01/2004 4. Copia autenticada de Ia relacion de trabajadores y ex trabajadores con crédito laboral expedida por lal
comision de procedimientos Consursales del INDECOPI, que la empresa haya eniregado al momenlo de
ap i i actualizada. En caso que participen acreedores que
no se encuentren en |a relacion , se debera adjuntar el documento expedido por la autoridad competente
que acredite e} crédito laboral.
En caso que la empresa no haya entregado dicha informacion a la comision, se debera adjunlar copia de |al
salicitud pr al efeclo, con la de la Comision o en defecto de ésta, declaracion Jurada de
dicho hecha.
5. Original de las cartas poder, de ser caso.
En caso de solicitarse el Observador laboral Solicitud con una anticipacién no menor de dos (02) dias utiles a la fecha prevista para la
para la eleccion o reemplazo del representante laboral, R.M. elec.cién de representante correspondiente, adjuntando copia de la publicacion en el Diario
N 324-2002-TR, Art. 6° del 22/1172002 y Fe de ematas del| Ofici@! € Peruano.
01/12/2002

40 |Registro de contrato de trabajo de futholistas Solicitud presentada dentro de los quince (15) dias naturales de celebrado el contrato,] SfF 0.82% 30.3 3dias TRAMITE Subdireccion de

|profesionales. adjuntando copia del mismo: habiles | DOCUMENTARIO | Negociaciones Colectivas
y Registro Generales

BASE LEGAL:

D.S. N° 003-97-TR, Arts. 72° y 73°, del 27/03/1997;

Ley N° 26566, Art. 5° 29/12/1995.

41 |Registro de Contratos de Trabajo de trabajadores Solicitud presentada dentro de los quince (15) dias naturales de suscritos, adjuntando: SF 0.79% 294 3 dias TRAMITE Subdireccion de
destacados de empresas y entidades que realizan habiles DOCUMENTARIO | Negociaciones Colectivas
actividades de Intermediacién Laboral. 1. Copiade su registro como Empresa y Entidad que redlizan actividades de Intermediacion Laboral. y Registio Generales
BASE LEGAL: 2. Tres e} del contrato sea ind do o sujeto a modalidad.

Ley N°27626 Art. 17° del 09/01/2002; D.S. N°003-2002-TR, 3. Hojainformativa segun formalo.

Art. 11° del 28/04/2002. 4. Constancia de pago de |a tasa correspondiente. abonada en el Banco de la Nacion.

D.Leg. N° 728, D.S. N°003-97-TR, Art. 72, del 27/03/97.

D.S. N° 001-96-TR, Art. 83° del 26/01/1996. SF 0.82% 30.3 3dias TRAMITE Subdireccion de
Los mi Isit igidos para el reglst habiles DOCUMENTARIO | Negociaciones Colectivas

Presentacion Extemporanea: 1 Constancia de pago de la tasa correspondiente, abonada en el Banco de la Nackn. ¥ Registro Generales

Solo durante la vigencia del contrato, si este es temporal o

dentro del afio de suscrpcion si es indeterminado.

42 |Registro de informe sobre procedimientos instaurados {Solicitud indicando razén social y direccién de la empresa: SF | Gratuito Jdias TRAMITE Subdireccion de
por Hostigamiento Sexual y de ser el caso, sobre 1. Nombre y apellidos def trabajador (a) afectado(a) hébiles | DOCUMENTARIO | Negociaciones Colectivas
sanciones impuestas. 2. Detallar e} procedimienta instaurado, ¥ Registro Generales

3. Sancion de ser caso

BASE LEGAL: 4. Elinforme debe presentarse dentro de los treinta (30) dias calendarios siguientes contados desde la fechal
de la Resolucion Final del iento del Hostigami Sexua

Ley N° 27942, articulo 7°, inciso ¢, del 27/02/2003;

D.S. N° 010-2003-MINDES, Art. 22°, del 26/11/2003.

43 |Servicio de Conciliacion Administrativa 1. Apersonarse a las oficinas de ltas a a jad leador ylo para solicitar|l S/F | Gratuito 30 dias TRAMITE Subdireccion de Defensa

audiencias de conciliacion, debid: e izadas, previa on del consultor o liquidador adsciito habiles DOCUMENTARIO | Legal Gratuita y Asesoria
al servicio.
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PROCEDIMENTO

Direccidn Regional de Trabajo y Promocidn del Empleo

o | msTANCIAS OE RESOLUCION DE
 AUTORIDAD RECURSOS
- COMPETENTE

RECONSIDERACION |

2 y Lo
D.Leg. N° 910, Titulo Ill, Capitulo lll, Art. 27 del 17/03/2001; firma de la solicitud segun formato por el personal do, constando de forma clara sus|
D.S. 020-2001-TR, Titulo Ill:Capitulo V Art. 69° y 70° del datos personales y direccion, como de la olra parte invitada a conciliar y lo presenta a areal
29/06/2001. correspondiente, adjuntando la documentacion pertinente en duplicado.

3. El area de Conciliaciones pracede a efectuar la invitacion a las partes, la cual se celebrara en un plazo no
a) Solicitud para la Audiencia de Conciliacion. menor de 10 (diez) dias habiles de notificado.
4. Con ia de partes i dif y se celebra la audiencia de Conciliacion,
la cual concluye con el Acta de Canciliacion o la de asi
5. Encaso de inasistencia de ambas partes a una Sesion de o concluye el dimi
aley.
b) Solicitud para Segunda Audiencia de Conciliacién. 6. En caso de inasistencia de una de las partes a la Audi de Conciliacion, por i fisica, caso| S/F | Gratuito 2dias TRAMITE Subdireccion de Defensa
fortuito o fuerza mayor , deben acreditar por esciito su inasistencia, dentro del segundo dia habil posterior habiles DOCUMENTARIQ | Legal Gratuita y Asesoria
alafecha sefialada parala misma. a Trabajador o
. . N " dependencia que haga
Asimismo en caso de empleadores que son persanas juridicas deberan acreditar su representacion Legal sus veces.
conforme a Ley . 3
Admitida la ion, se notifica alas partes para una segunda y lltima diligencia.
La notificacion se efectia con una anticipacion no menor de veinticuatro (24) horas,
c) De la Impugnacion de la Resolucion de Multa. 7. Contra la Resolucion que impone multa, el empleador dentro del tercer dia habil de su notificacion, puede|  S/F 5.57% 206.2 3dias TRAMITE Subdireccion de Defensa | Direccion de Prevencion y
Dec. Leg. 910, D.S. N° 020-2001 TR Recurso de Apelacion, tando su rep on legal habiles DOCUMENTARIO | Legal Gratuita y Asesoria | Solucion de Conflictos

44 |Servicio de Actuaci Inspectivas de i igacion y 1. A alas oficinas de la Direccion Regiona de Trabajo y Promocion del Empleo, para solicitar SF | Gratuito 30 dias TRAMITE Subdireccion de Direccion de Prevencion y

Comprobacion y de Ori ion y Asistencia Técnica. visita Inspectivas, a solicitud del empleador o trabajador; para verificar el cumplimiento de obligaciones habiles DOCUMENTARIO Inspeccion Laboral, Solucion de Conflictos
sociolabarales y de seguridad y salud en el trabajo. Solicitar visitas inspectivas sobre arientacion y Seguridady Salud en el Laborales
. i ia técnica en obligaci I des y de dad y salud en el trabajo. Trabajo o dependencia
——BASE IfEGAL' que haga sus veces.
a) Solicitud del empleador.
b) Solicitud del trabajador, ex trabajador, empleador, 2. Elusuario (emplead jador, ex trabajad personas con legitimo interés)
practicantes, personas con legitimo interés 3. Contra la Resolucion que impone multa, el empleador dentro del tercer dia habil de su notificacion, puede
c) De laImpugnacion de la Resolucién de Multa. inteponer Recurso de Apelacion, acreditando su rep ion legal y con la presentacion de los SF { Gratuito 30 dias TRAMITE Subdireccion de
Ley N® 28806, D.S.N° 019-2006-TR., Ley N* 29783, requisitos de Ley. hibiles | DOCUMENTARIO | Inspeccion Laboral,
Seguridad y Salud en el
Trahain A denendenria
SIF 4,55% 160.40 3 dias TRAMITE Subdireccion de
habiles DOCUMENTARIO Inspeccion Laboral,
45 |Verificacion de cierre de centro de trabajo. Solicitud segun Formato, del trabajador, para que se verifique la situacion de cierre de] S/F | Gratuito 3dias TRAMITE Subdireccion de Direccian de Prevencion y| GERENCIA REGIONAL
centro laboral y/o la falta de pago o depésito de su compensacién por Tiempo de Servicios, habiles DOCUMENTARIO Inspeccion Laboral, Solucion de Conflictos DE DESARROLLO
BASE LEGAL: conforme a Ley, debiendo adjuntar: S-rega:rifjad ésd\:l:n .el Laboral:s o dependencia SOCIAL
s
1. D.NJ. del Interesado rabao 0 Dependencia | - que haga sus veces
que haga sus veces
Decreto Ley N° 26135, Art. 3° del 30/12/1992; 2. Folocopia simple de la iltima boleta de pago
Ley N° 28806, Art. 12° ¢) del 22/07/2006 3. Declaracion Jurada respecto de la existencia o no de otros locales o domicilios de la empresa materia de;
D.S. N° 019-2006-TR. Art.55", del 29/1072006. solicitud,
46 |Verificacion de despido arbitrario . Solicitud segun Formato, p da por el ir do, dentro de los treinta (30) dias| SF | Gratuito 3dias TRAMITE Subdireccion de Direccion de Prevencion yGERENCIA  REGIONAL]
naturales de producido el cese habiles DOCUMENTARIO Inspeccion Laboral, Solucion de  Conflictos{DE DESARROLLO|
BASE LEGAL: 1. D dol Iteresado iezggd”ésa'“'::",d Laborales o deperencial SOCIAL
° -97- - rabajo 0 Dependencia |que haga sus veces
D.S. N° 003-97-TR, Art. 25 b) del 27/03/1997; que haga sus veces
D.S. N° 001-96-TR, Art. 45° del 26/01/1996;

47 |Verificacién de la disminucion deliberada y reiterada en|Solicitud del interesado precisando los datos e informacion pertinente para la verificacion. |S/F Gratuito 3 dias TRAMITE Subdireccion de Direccion de Prevenciony | GERENCIA REGIONAL
el rendimiento de las labores, del volumen o de la calidad DOCUMENTARIO Inspeccion Laboral, Solucion de Conflictos DE DESARROLLO
de la produccion. Sequridad y Salud en el | Laborales o dependencia SOCIAL
BASE LEGAL: Trabajo o Dependencia que haga sus veces

aue hana Sus Veces
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fee) | * "RECONSIDERACION | . APELACKON
D.S. N° 003-97-TR, Art.25° inc b) del 27/03/1997,

48 |Observacion del trabajador a la liquidacion de la[Solicitud del Trabajador adjuntando: SF | Gratuito 3 dias TRAMITE Subdireccion de Direccion de Prevencion y|GERENCIA  REGIONAL
compensacion por tiempo de servicios, efectuada por el| 1. copia de laliquidacion efectuada por el empleador. habiles | DOCUMENTARIO Inspeccion Laboral,  [Solucion de  Conflictos| DE DESARROLLO
empleador. 2. Copiadela 1 da ante el emplead Segungady Saluden el fLaborales o dependencia|SOCIAL

Trabajo o Dependencia |que haga sus veces
que haga sus veces
BASE LEGAL:
D.S. N°001-97-TR, Art.30° del 01/03/1997.
49 |Otorgamiento de la constancia de cese en los casos de: |Solicitud del Trabajador segun Formato, para la verificacién de cese SF | Gratuito 3 dias TRAMITE Subdireccion de Direccion de Prevencion y | GERENCIA REGIONAL
1. D.N. del interesado habiles DOCUMENTARIO Inspeccion Laboral, Solucion de Conflictos DE DESARROLLO
- Abandono de la emp por sus titulares, 2. Documento que consigna el nimero de la cuenta de CTS, del solicitante, en la entidad financiera o Segunfjady Salud en ‘el Laborales o dependencia SOCIAL
ibilidad de otor de la constancia de cese. bancaria correspondiente. Trabajo o Dependencia |  que haga sus veces
9 que haga sus veces
- Negativa injustificada o demora del empleador mayor a
48 horas para expedir la certificacion que acredita el
cese.
BASE LEGAL:
D.S. N° 001-97-TR, Arts.45° y 46° del 01/03/1997.
50 |Autorizacion de trabajo para adolecentes. Solicitud, adjuntado: SF | Gratuito 01 dia habil TRAMITE Subdireccion de Direccion de Prevencion y| GERENCIA REGIONAL
1. Copia de la partida de nacimiento, boleta o Libreta Militar. DOCUMENTARIO Inspeccion Laboral, Solucion de Conflictos DE DESARROLLO
BASE LEGAL: 2. Copia del Certificado médico otorgado por el area de Salud. Seguridad y Saluden el | Laborales o dependencia SOCIAL
. . " . Trabajo o Dependencia que haga sus veces
3. Copia del carnet escolar o libreta de notas o constancia de estudios o certificado de estudios. que haga sus veces
Ley N° 27337, Adts. 48° al 68° del 07/08/2000; Ley N°* 27571, | 4. Una (1) foto tamafio carnet del adolescente, tomada en cualquier estudio fotografico,
que modifica el Art.51° de la Ley 27337 del 05/12/2001; 5. Copia de documento de identidad del padre, madre, familiar o tutor.
6. Nombre o razon social y domicilio del empleador ( en solicitud).
R.M. N° 128-94-TR, del 03/09/1994 7. Lasolicitud sera presentada por el padre, madre, tutor o le, quien fara al adol
D.S. N* 007-2006-MINDES Art.1° 25/07/2006. para el tramite.
51 |Aprobacion del Reglamento Interno de Seguridad y Salud| 1. Solicitud adjuntando tres (3) ejemplares del texto del Reglamento. SF 3.79% 140.2 30 dias TRAMITE Subdireccion de Direccion de Prevencian y| GERENCIA REGIONAL
en el Trabajo. 2. Constancia de pago de latasa correspondiente, abonada en el Banco de la Nacion. habiles DOCUMENTARIO Inspeccion Laboral,  |Solucion de  Conflictos| ~ DE DESARROLLO
Seguridady Saluden el [Laborales o dependencia SOCIAL
BASE LEGAL: Trabajo 0 Dependencia |que haga sus veces
que haga sus veces
Ley N° 29783, D.S. N° 005-2012-TR.
52 |Registro y Autorizacion de Libros de Servicios de] 1. Solicitud adjuntando el libro de servicios de caldero y/o equipo a presion. uno por cada caldero ylo equipo. |  S/F 3.28% 1215 30 dias TRAMITE Subdireccion de Direccion de Prevencion yb GERENCIA REGIONAL
Calderos, compresoras y otros equipos a presion, 2. Constancia de pago de la tasa correspondiente, abonada en el Banco de la Nacion. habiles DOCUMENTARIO Inspeccion Laboral,  |Solucion de  Conflictos| ~ DE DESARROLLO
Seguridady Saluden el [Laborales o dependencia SOCIAL
rabajo o Dependencia |que haga sus veces
BASE LEGAL: Tqu:’:aga s:veoes A
D.S. N°42-F, Art. 450° del 22/05/1964; D.S. N° 049-82-
ITIAND, Art. 2° del 08/10/1982).
53 |Aprobacion del Libro de Actas del Comité de Seguridad y|Solicitud dirigida al Sub Director de inspecciones de Seguridad y Salud en el Trabajo] SfF 1.04% 384 30 dias TRAMITE Subdireccion de Direccion de Prevenciony | GERENCIA REGIONAL
Salud en el Trabajo y libro de supervisor de seguridad.  |adjuntando: habiles | DOCUMENTARIO Inspeccion Laboral, Solucion de Conflictos DE DESARROLLO
1. Libro de Actas de Comité con minimo de 100 hojas. por cada Segunfiady Salud en ‘d Laborales o dependencia SOCIAL
BASE LEGAL: 2. Acta de constitucion en el segundo folio del libro, conteniendo por lo menos: 100 paginas Tm::’: u:):‘p:mn:la Que haga sus veces
Nombre de la Empresa, N° RUC, N° de Resolucion de ap on del Regl Interno de Higiene y etes
Ley N° 29783, D.S. N° 005-2012-TR, Seguridad Industrial, nombres y cargos de los miembros litulares y suplentes del Comité, lugar, fecha y
hora de instalacion.
3. Constancia de pago de la tasa correspondiente, abonada en el Banco de la Nacion.
54 [Verificacion de accidentes de trabajo. Solicitud segun Formato, indicando fecha del accidente, forma y consecuencias del mismo, |S/F Gratuito 03 dias TRAMITE Subdireccion de In de Conflictos Laborales of GERENCIA REGIONAL
presentada por el interesado. habiles DOCUMENTARIO Inspeccion Laboral, DE DESARROLLO
BASE LEGAL: ) ) Seguridady Saluden el SOCIAL
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Ley N° 29783, D.S. Ne 005-2012-TR.
D.S. N° 019-2006-TR, Art. 17.3°, 20/10/2006.

Numoro y Denomi

Direccidn Regional de Trabajoy Promocin del Empleo

. MTANcu.s DE RESOLUC
 'RECURSOS:

NDE

BASE LEGAL:

D.S. N 012-2012-TR, 14/08/2012
R.M. N° 050-2000-TR, 02/06/2000

. Nombre completo ¢ razon o denominacion social del obligado.
. Domicilio fiscal, domicilio rea del obligado y ntimero telefonico.
. Monto de la multa, con los Intereses calculados hasta la fecha de presentacion de la solicitud.

. [dentificar el N° de expediente Sancionador ylo Administrativa consignando los nimeros de Resolucion y|
Auto.

a o o

e. Plazo de fraccionamiento solicitado.
f. Firma del obligado y del representante legal de la empresa, en caso de ser ésta persona juridica.
A la solicitud se acompasiars la siguiente documentacion:

- Copia ylo fedateada del d de identidad del obligado, o de su representada legal, en
caso de personas juridicas.

Paia los representantes de personas juridicas, copia legalizada ylo fedateada por el fedatario de DRTPE|
de la designacidn como tales en la Escritura Publica de Constitucion.

En caso que la deuda haya sido objeto de recurso que se encuentra en |a via administrativa o demanda
contenciosa administrativa en la via judicial, se adjuntara copia legalizada notariamente, o U por|
fedatario def escrito de desistimiento presentado.

55 |Dictamen Econdmico Laboral. Solicitud del Empleador, Trabajadores, Arbitral; acompafando copia del proyecto de| S/F 5.12% 189.3 30 dias TRAMITE Direccion de Prevencion y Direccion Regiona GERENCIA REGIONAL
convencion colectivas y/o propuestas finales de las partes, de ser el caso, que sustente el habiles DOCUMENTARIO Solucion de Conflictos DE DESARROLLO
i o Ny SOCIAL
BASE LEGAL: derecho del peticionante a la realizacion del dictamen
D.S. N° 010-2003-TR, Art 56° del 05/10/2003 NQTA - El empleador en la fecha de vencimiento de la presentacién de la informacion,
D.S. N* 011-92-TR, Art. 46° del 15/10/1992. debera adjuntar el comprobante de pago de la tasa abonada en el Banco de la Nacion
sustituido por el Art. 1° del D.S. N° 009-93-TR del 08/10/1993{ 1. Ei Emplead la inf : omicar f y laboral, sequn los formatos aprobados|
R.M. N° 045-95-TR Art. 1° del 03/06/1995, modificada por la vigentes, que se encuentran publicados en el Diario Oficial Ei peruano, del 03/06/85, paginas 132138 a
R.M. N046-2007-Art. 1° del 24702/2007. 132152
56 |Observacion al Dictamen Economico Laboral Solicitud dei empleador 6 trabajadores precisando los puntos materia de la observacion,| SF | 479% | 177.2 60 dias TRAMITE Direccion de Prevenciony |  Direccion Regiond | GERENCIA REGIONAL
debidamente sustentados , adjuntando prueba instrumental que sustente sus observaciones habiles DOCUMENTARIO Solucion de Conflictos DE DESARROLLO
) y el comprobante de pago de la tasa abonada en el Banco de la Nacion. Labordles SOCIAL
BASE LEGAL.
Texto Unico Ordenado de Ia Ley de Relaciones Colectivas de
Trabajo aprobado por D.S. N°010-2003-TR, Art. 56°, ultimo|
parrafo del 05/10/2003D.5. N° 011-92-TR, At 39° del
15/10/1992.
57 |Terceria de propiedad. bs que se inicie el remate del bien adjuntando: S/F | Gratuito 10 dias TRAMITE Ejecutor Coactivo a cargo GERENCIA REGIONAL
1. Prueba del derecho del tefcero con documento privado de fecha cierta. habiles DOCUMENTARIO | del procedimiento ( OTA) DE DESARROLLO
SOCIAL
BASE LEGAL: 2. Documento piblico u otro documento que acredite fehacientemente la propiedad del bien o bienes antes
Ley N° 26979, Art. 20° del 23/09/1998. de haberse trabado ia medida cautelar,
58 |Suspension del P dimi de Ej Coactiva. [Solicitud dirigida al Ejecutor Coactivo , fundamentada en los causales de suspension del SIF 2.36% 87.2 8 dias TRAMITE Ejecutor Coactivo a cargo GERENCIA REGIONAL
Art. 16° de la Ley 26979. Ley de Procedimiento de Ejecucién Coactiva, adjuntando las habiles DOCUMENTARIO | del procedimiento ( OTA) DE DESARROLLO
BASE LEGAL: pruebas correspondientes de conformidad con lo dispuesto por el numeral 16.3 del SOCIAL
T X Articulo 16° de la Ley citada, modificada por la Ley N° 28165.
Ley N° 26979, Art. 16° del 23/09/1998; modificada por Ley N°
28165 Art. 16° del 10/01/2004. - Constancia de pago de |a tasa correspondiente, abonada en el Banco de la Nacion.
Ley N° 28892, Art 1° 15/10/2006. (10)
D.S. N°012-2012-TR, 14/08/2012
59 |Fraccionamiento y/o pago total Solicitud segun Formato, dirigido a la Oficina Técnica Administrativa, conteniendo como|S/F 1.31% 48.5 15 dias TRAMITE Unidad de Control de El Director Regional de | GERENGIA REGIONAL
minimo los siguientes datos. habiles DOCUMENTARIO Multas (OTA) Trabajo y Promocion del DE DESARROLLO
Empleo. SOCIAL

ante quien corresponda y de la resolucion judicial, de set el caso.
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Pago total de la deuda
BASE LEGAL:

D.S. N°012-2012-TR {14-08-2012)
R.M. N° 050-2000-TR, del 02/06/2000.

9.
h.

Solicitud segun Formato, dirigido a la Oficina Técnica Administrativa, conteniendo los,
siguientes documentos:

a.

b
c.
d

. Domicilio fiscal, domicilio real del obligado y numero telefonico.

. Indicar el N° de Expediente Sancionador y/o administrativo, consignando los numeros de Resolucion y

la constancia de pago abonada en el Banco de la Nacion por un monto ascendente 10% de la deuda a|
i a dia de la pl de la solicitud; asi como en todos los casos por la
fotalidad de fa adeudado por cor\oepto de gastos y costas procesales si dicha deuda se encuentra en

Crhransa Canntiin

Comprabante de pago por tasa administrativa

Copia simple de la Resolucion y auto que impone (a multa

Nombre completo o denominacion social del obligado.
Monto de |a multa, con los Intereses calculados hasta la fecha de presentacion de la solicitud.
A lo solicitado fia la siguiente

Copia legalizada y/o fedateada del documento de identidad del obligado, o de su representada legal, en|
caso de personas juridicas.

Para los representantes de personas juridicas, copia legalizada ylo fedateada por el fedatario de DRTPE
de Ia designacion como tales en la Escritura Publica de Conslitucion.

En caso que la deuda haya sido objeto de recurso que se encuentraen la via administrativa o Demanda|
Contenciosa Administrativa en la via Judicial, se adjuntara copia legali notarial . 0 icad:

par fedatario del escrito de desistimiento presentado, ante quien corresponda y de la Resolucion Judicial,
de ser el caso.

Comprobante de Pago abonado al Banco de la Nacion por |a totalidad de lo adeudado, incluido intereses.
Asi como por concepto de gastos y costos procesales si dicha deuda se encuentra en Cobranza Coactiva

Copia simple de las Resoluciones y Atos que imponen la Muita,

SF

Gratuito

TRAMITE
DOCUMENTARIO

Direccidn Regional de Trabajoy Promocidn del Emplen

Unidad de Control de
Multas (OTA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

Enlas Direcciones
Regionales de Trabajo y
Promocion del Empleo. El
Director Regional de
Trabajo y Promocion del
Empleo.

GERENCIA REGIONAL
DE DESARROLLO
SOCIAL

60

1 1

Recurso de Apel contralar que
declara la pérdida del Fraccionamiento de la deuda

iegay

[BASE LEGAL:

D.S. N°012-2012-TR, 14/08/2012

P S I )

. Recurso dirigido a la OTA dentro de los cinco (05) dias habiles contados a partir del dia siguiente de

. Presentar escrito dirigido al ngano que emiti el acto a ser impugnado, indicando nombre o razon social

. Exponer los fundamentos de hecho y derechos que sustentan su recurso .
. Anexara los comprobantes de pago efectuados, de ser el caso,

. Las pruebas instrumentales de ser e caso.

. Firma del impugnante o de su representante legal.

notificada la resolucion respectiva.
Requisitos.

del debid.

g

SF

Gratuito

30 dias
habiles

TRAMITE
DOCUMENTARIO

Oficina Tecnica
Administraliva

En las Direcciones
Regionales de Trabajoy
Promocion del Empleo, El
Director Regional de
Trabajo y Promocion del
Empleo.

GERENCIA REGIONAL
DE DESARROLLO
SOCIAL

61

Acceso a la informacion que poseen o producen las
Unidades Organicas de la Direccién Regional de Trabajo
y Promocion del Empleo.

BASE LEGAL:

7.U.0. de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a
la Informacion Piblica, aprobado mediante D.S. N° 043-2004-
PCM, Art. 10° del 24/04/2003. (11)

R.M. N° 092-2004-TR. Art. 2° del 14/04-2004

Costo de Produccion

a) Por medio electronicos (Pagina Web)

1. Solicitud dirigida a (funcionario designado) Precisando con claridad la informacion
2. Adjuntar tasa de pago al Banco de la Nacion.

Acceso directo por el sistema Internet. www.dirtrapuno.gob.pe
TA:

1.

. En caso que la entidad no posea la informacién solicitada y de conocer su ubicacion y

El plazo para la entrega de la informacidn, se podra prorrogar por cinco (5) dias ttiles

adicionales, de mediar circunstancias que hagan dificil reunir la informacion solicitada.
En este caso la entidad debers comunicar por escrito antes del vencimiento del primer
plazo, las razones de la prérroga, de no hacerlo se considera denegado el pedido.

destino, esta obligada a comunicar al usuario de este hecho.

SF

Gratuito

30 dias
habiles

TRAMITE
DOCUMENTARIO

Funcionario Designado

108




00000000000 00000000 0000000000000 000000000000KO0CFCVCVC
GOBIERNO REGIONAL DE PUNO

PLIEGO REGIONAL

Direccitn Regional de Trabajo y Promocidn del Empleo

—

desarrollo de actividades, de las entidades que

1. Copia de la Constancia detRegistro.

109

Profesional o Depend

A hana eie varae

¢ DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO - INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
aat S e ~AUTORIDAD e RECURSOS i
PARARESOLVER |- L -
. 1 | RECONSIDERACION | = APELACION

62 Ihscripﬁién en el Registro Nacional de Empresay Solicitud segun Formato que debera ser presentada ante la Autoridad Administrativa de! Direccian de Promocion Director Regional de | GERENCIA REGIONAL

Entidades que realizan Actividades de Int diacio Trabajo de localidad donde se encuentre la sede principal de la entidad, adjuntando: habiles del Empleo y Formacion | Trabajo y Promocion del DE DESARROLLO
i AL
Laboral. 1. Copia de la escritura publica de constitucion y sus modificaciones de ser el caso, debidamente inscritas en Profesional o Dependencia Empleo soci
. . que haga sus veces
el Oficina Regional respectiva.
BASE LEGAL: 2. Indicar N° det RUC vigente
3. Copia de la autorizacion expedida por la entidad competenle, en aquelios casos en que se trate de|
Ley N° 27626, Arts. 9°, 13°, 14° y 16° del 09/01/2002; idades que un registro o autorizacion de olro Sector.
D.S. N® 003-2002-TR, Arts.7° y 8° del 28/04/2002; Ley 4. Dedlaracion Jurada simple y escrita del domicilio actual.
N°26002 Art. 95° del 27/12/1992, modificado por la Ley N°® En caso que la entidad cuenta con una sede administrativay uno a varios centros de labores, sucursales o
27839 del 11/10/2002. agencias o en general cualquier otro establecimiento, debera indicar esle hecho en ia solicitud,
R.M. N° 048-2010-TR, del 19/02/2010, acompahando las constancias originales respectivas.
5. Acredilar un capital social suscrita y pagando ho menar a cuarenta y cinco (45) UITs o su equivalente en|
certificados de aportaciones at momento de su constitucion. Si a momento de su constitucion |a entidad no|
cumpliera con acreditar este monlo de capital social, debera acreditao a la fecha en que presenta la
solicitud de inscripcion en el Registro, debiendo mantenero asi durante su vigencia.
6. Copia del documenta de identidad del representante legal de la Entidad.
7. Declaracion Jurada sequn Formato, respecto al (los) centro (s) de Irabajo donde se lleva la documentacion|
Las Entidades que cuentan con otros establecimientos que vengan operando a nivel
nacional, deberan presentar ademas:
8. Copia de la escritura Publica de creacion de Sucursal. debidamente inscrita en la Oficina Registral del
lugar donde se abrira la Sucursal.
9. Copia de la Resolucion de Autorizacion o Registro del Sector Campelente de la zona donde se vayal
operar, de ser caso.
10. Constancia de pago de |atasa correspondiente, abonada en el Banco de [a Nacion.

63 |Variacion de domicilio, Razén Sacial o Ampliacién del{Comunicacién segiin Formato, segln corresponda FA1 | Gratuito 5 dias TRAMITE Direccion de Pramocion Director Regiona de

Objeto Social. Presentada dentro de los cinco (5) dias habiles de producido el hecho, adjuntando: habiles DOCUMENTARIO | del Empleo y Formacion | Trabajo y Promocion del

1. Indicar N° del RUC vigente Profesional o Dependencia Empleo

que haga sus veces

BASE LEGAL: 2. Declaracion Jurada simple y escrita del domicilio actual.

3. Copia de la escritura publica de cambio de razon socia, ampliacion o modificacion del objeto social,
Ley N° 27626. Art.20° del 09/01/2002. inscrita debidamente en la Oficina Registral,

4. Copia de la autorizacion expedida por sector competente en aquellos casos que se trate de entidades que

por normas especiales requieran también obtener el registro o la autorizacion de atro seclor.

64 |Apertura de sucursales , oficinas, centros de trabajo u[Comunicacion segun Formato, presentada ante la Autoridad de Trabajo donde se encuentre FA 1.96% 724 30 dias TRAMITE Direccion de Promocion Director Regional de GERENCIA REGIONAL
otros bl de las entidades que desarrollan|!a sede principal, dentro de los cinco (05) dias habiles del inicio de su funcionamiento habiles DOCUMENTARIO | del Empleo y Formacion | Trabajo y Promocion del DE DESARROLLO
Actividades de Inti di Laboral adjuntando: Prafesional o Dependencial Empleo SOCIAL

. que haga sus veces
1. indicar N° del RUC vigente
|BASE LEGAL: 2. Copia de la aulorizacion expedida por la entidad competente, en aquellos cosos en que se trale de|
entidades que requieran un registro o autorizacian de atra Sector, la misma que debera estar autorizada
Ley N° 27626, Art. 27° del 09/0172002 para la zona de operacion del Establecimiento Anexa.
3. Declaracion Jurada simple y escrila del domicilio actual.
4. Solo para Sucursaes: Copia de la Escritura Publica de On de la sucursal, debid: inscrita en
la Oficina Regional del lugar donde abrira la sucursal.
5. Canstancia de pago de la tasa correspondiente, abonada en el Banco de la Nacion.

65 [Comunicacion de apertura de sucursales , oficinas, comunicacién segun Formato, presentada ante la Autoridad Administrativa de Trabajo, del] FA | Gratuito 3dias TRAMITE Direccidn de Promocion

centros de trabajo, u otros establecimientos y de lugar donde operara el establecimiento o se desarrollaran actividades adjuntando: habiles DOCUMENTARIO | del Empleo y Formacion
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desarrollan actividades de Intermediacion Laboral, Para ef caso de desarrollo de actividades, adicionaimente debe presentar.

2. Copia de autorizacion expedida por la entidad competente, en aquellos casos en que se trate de entidades|

BASE LEGAL- que requieran un fegistro o aulorizacion de otio Sector, para la zona de operacion del establecimiento)
Ley N° 27626, Art. 27° 2do. Parrafo, del 09/01/2002. anexo.
D.S. N° 003-2002-TR, Arn. 8, segundo parafo, del
28/04/2002.
66 [Renovacion de Inscripcion en el Registro Nacional de|Solicitud segun Formato, que deberd ser presentada con anterioridad al vencimiento de la|  FA 1.73% 64.1 X 5 dias TRAMITE Direccion de Promogion
Empresas y Entidades que realizan Actividades de|inscripcion ante la Autoridad Administrativa de Trabajo de la localidad donde se encuentra la habiles DOCUMENTARIO | del Empleo y Formacion

sede principal de la entidad adjuntando: Profesional o Dependencia
que haga sus veces

Intermediacion Laboral.
1. Declaracion Jurada segun Formato

BASE LEGAL: 2. Copia de la Resolucion de autorizacion del sector correspondiente vigente, tanto para fa sede principal
como por cada establecimiento anexo de ser el caso.
Ley N° 27626, Arts. 14° y 19°, del 09/01/2002; 3. Declaracion Jurada simple y escrita del domicilio actual
D.S. N° 003-2002-TR, Art.8° del 28/04/2002. 4. Constancia de pago de la tasa correspondiente abonada en el Banco de la Nacion.
67 |Presentacion de contratos de locacion de servicios Solicitud segtn Formato, presentada ante la Autoridad Administrativa de Trabajo de lugar| F/l Gratuito X 5 dias TRAMITE Direccion de Promocion
|celebrados con las empresas usuarias donde se encuentre registrada la sede principal y en caso de contar con Establecimiento habiles DOCUMENTARIO | del Empleo y Formacion
Anexos, lo presentara en el lugar de cada Establecimiento dentro de los quince (15) dias Profesional o Dependencia
naturales de su suscripcién adjuntando: que haga sus veces
BASE LEGAL:
1. Copia del contrato(s) suscrito(s) con la(s) usuaria(s) por duplicade
Ley N° 27626, Art. 17° del 09/01/2002; D.S. N°® 003-2002-TR, { 2. Hoja informativa segin Formato.
Art. 12°, 28/04/2002 3. Los mismas requisitos exigidos para la presentacion de los contratos. i 1.85%| 68.3 X 5 dias TRAMITE
Presentacion extemporanea: 4. Constancia de pago de la tasa correspondiente, abonada en el Banco de fa Nacion. por habiles | DOCUMENTARIO
(solo durante la vigencia del contrato) contrato
68 |Pr tacion de decl: ion jurada en la que debe|Solicitud segin Formato, presentada ante la Autoridad Administrativa de Trabajo del lugar Fn Gratuito X 2dias TRAMITE Direccion de Promocion
constar la némina de trabajadores destacados en la donde se encuentre registrada la sede principal y en caso de contar con Establecimiento habiles DOCUMENTARIO | del Empleo y Formacion
empresas usuarias; para el caso de las Cooperativas de Anexos, lo presema_ra en el lugar de cada Es_tablecimianlo, dentro de los quince (15) dias Profesional o Dependencia
naturales de producido el destaque del trabajador, adjuntando: que haga sus veces

Trabajadores.

. Nomina de trabajadores precisando plazo de destaque segun Formato.
BASE LEGAL: 2. Los mismos requisitos exigidos para la ion de la declaracion jurada,
3. Constancia de pago de la tasa correspondiente, abonada en el Banco de la nacion.

D.S. N°003-2002-TR, Art.11°, segundo parrafo
y Art. 12 del 28/04/2002.
Presentacion extemporanea

69 [P ion de la Inf ion Estadistica Tri | de | 1. Formato de "Informacion Estadistica Trimestral de las Empresas y Enlidades que realizan actividades de{ F/l | Gratuito X 5 dias TRAMITE Direccion de Promocion
las Entidades que realizan Actividades de Inter i0 Intermediacion Laboral”, pt do en el lugar donde se encuentre registrada la sede principa y en el habiles DOCUMENTARIO | del Empleo y Formacion
Laboral. caso de contar con Establecimientos Anexos, lo p a en el lugar de cada Establecimienlo, dentro de; Profesional o Dependencia
los cinco (05) dias habiles de los meses de abril, julio, octubre y enero. que haga sus veces
BASE LEGAL: 2. Presentacion del mismo requisito,
Ley N° 27626, Art.18°, del 09/01/02; 3. Constancia de pago de la lasa correspondiente, abonada en el Banco de la Nacion.
R.M. N° 048-2010-TR; 19/02/2010.
Pr i6n extemporanea FA | 1.90% | 703 X
70 |Presentacion de Carta Fianza a nombre de la Direccién | Solicitud segtin Formato, adjuntando: FA Gratuito X 3dias TRAMITE Direccion de Promocion GERENCIA REGIONAL
Regional de Trabajo y Promocién del Empleo. 1. Original de la carta fianza otorgada por una institucion bancaria o financiera. habiles DOCUMENTARIO | del Empleo y Formacion DE DEZ/::TARLOLLO
P ional o Dependenci
[BASE LEGAL: que haga sus veces

Ley N° 27626, Art. 24°, del 09/01/02; D.S. N° 003-2002-TR,
Arts. 17°,18°,19°, 22° del 28/04/2002.
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71 |Renovacion y Reajuste de la Carta Fianza a nombre de|Solicitud segtn Formato, adjuntando: 3] Gratuito 3 dias TRAMITE Direccion de Promocion GERENCIA REGIONAL

Direc. Reg. De Trabajo y Prom. Del Empleo. 1. original de la carta fianza por renovacion o reajuste oforgada por una institucion bancaria o financiera habiles | DOCUMENTARIO | del Empleoy Formacion DE DESARROLLO
Profesional o Dependencia SOCIAL

BASE LEGAL: que haga sus veces

D.S. N° 003-2002-TR, Art. 25°, del 28/04/2002.

72 |Solicitud de ejecucion de carta fianza a nombre del|Solicitud segin Formato, adjuntando: FA | Gratuito 2 dias TRAMITE Direccion de Promocion GERENCIA REGIONAL

Ministerio. - Resolucion Judicial y que ordene el pago respectivo. habiles | DOCUMENTARIO | del Empleo y Formacion DE DESARROLLO
Profesional o Dependencia| SOCIAL

BASE LEGAL: que haga sus veces

D.S. N° 003-2002-TR, Art. 25°, del 28/04/2002.

73 [D ia por i plimi de pago de Derechos y| FA | Gratuito 30 dias TRAMITE Direccion de Promocion | Direccion Regional de | GERENCIA REGIONAL
Beneficios Laborales por parte de Emp y Entidad habiles DOCUMENTARIO | del Empleo y Formacion | Trabajo y Promocion del DE DESARROLLO
que realizan Actividades de Intermediacion Laboral. Profesional o Dep i Empleo SOCIAL

que haga sus veces
BASE LEGAL:
Ley N° 27626, Art. 23°, del 08/01/2002.
a) Resolucion fie expedida por a Autoridad Administrativa |Solicitud segun Formato, adjuntando:
de Trabajo, realizada en el procedimiento inspectivo. - Copia de la Resolucian Administrativa donde conste el i j da en un p
inspectivo,

b) Acta de Conciliacion celebrada con la intervencion de la  |Solicitud segun Formato adjuntando:
Autoridad Administrativa de Trabajo. - Copia simple del Acta de Conciliacion.
) Incumplimiento de Resolucion Judicial o laudo arbitral. Solicitud segun Formato adjuntando.

- Copia de resolucion judicial o laudo arbitral.

- Copia del cargo de modificacion del mandato de ejecucion realizada a la Empresa o Entidad de
d) Acta de Conciliacion Extrajudicial. Solicitud segln Formato, adjuntando:

- Copia simple de} Acta de Conciliacion Extrajudicial.

74 |C icacion de interposicion de las demandas|Comunicacion segun Formato , adjuntando: FA | Gratuita 5 dias TRAMITE Direccion de Promocion
laborales por incumplimiento del pago de derechos y| 1. Copia simple de la demanda debidamente recibida por la mesa de partes del Organo Judicial competente. habiles DOCUMENTARIO | del Empleo y Formacion
beneficios por parte de las entidades de intermediacion Profesional o Dependencia
laboral. que haga sus veces
BASE LEGAL:

D.S. N° 003-2002-TR, art.24°, del 28/04/2002.
75 |inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales|Solicitud segin Formato , adjuntando: FA 1.63% 60.3 30 dias TRAMITE Direccion de Promocion | Direccion Regional de | GERENCIA REGIONAL
para Personas con Discapacidad. 1. Copia de la escritura de constitucion y sus modificaciones de ser el caso inscrila en los Registros Piblicos, hailes DOCUMENTARIO | del Empleo y Formacion | Trabajo y Promacion del DE DESARROLLO
en caso de lratarse de persona juridica. Profesional o Dependencia Empleo SOCIAL
BASE LEGAL: 2. Indicar N* de RUG vigerte b haga sus veoes
D.S. N° 001-2003-TR, Art. 3° del 10/01/2003 3. Copia de documento de identidad del Titular o Representante Legal de la empresa.
R.M. N° 196-2007-TR, Art. 1° 23/07/2007. 4. Declaracion Jurada de la empresa solicitante de acuerdo a Formato, de contar con no menos del 30% de)
sus trabajadores en la condicion de discapacidad, de los cuales el 80% debera desarrollar actividades|
refacionadas directamente con ef objeto social de la empresa.
5. Copia de los certificados de discapacidad de cada uno de los trabajadores.
6. Copiade la planilla de pago correspondiente al mes anterior en el que se solicito la inscripcion.

76 |Renovacion de Inscripcion en el Registro de Empresas{Solicitud segun Formato, presentada con anterioridad al vencimiento de la inscripcion,| F/ 1.28% 4.7 5 dias TRAMITE Direccion de Promocion

Promocionales para Personas con Discapacidad. adjuntando: habiles | DOCUMENTARIO | del Empleo y Formacion
- Declaracion Jurada de acuerdo a Formato on'esio:al o Dependencia
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 AUTORIDAD

: NSTANGIAS DE RESOLUCIONDE

(Con pr io en la emp 6 con predominio en el
Centro de Formacion Profesional: Practica Pre-|
Profesional)

BASE LEGAL:

Ley N° 28518 Art. 8°, 12, 46° y 48° del 24/05/2005

D.S. N° 007-2005-TR, Art. 8°, 28°, 49°, 50°, 51°52° y 60° del
R.M. N° 069-2007-TR, Art.1* del 17/03/2007 modificado por
R.M.N° 142-2007-TR Art. 1° del 24/05/2007.

b) Presentacion extemporanea: (solo durante la vigencia

1. Cuatro (04) ejemplares originales del convenio. De los cuatro ejemplares, tres se devuelven debidamenle
sellados al empleador, uno para la empresa, uno para el beneficiario, uno para el Centro de Formacion
Profesional y el cuarto ejemplar se queda en el MTPE.

2. Hojainformativa por duplicado.
3. Plan Especifico de Aprendizae.
4. Constancia de pago de la tasa correspondiente, abonada en el Banco de la Nacion.
En el caso de adolescentes comprendidos entre 14 y 18 afios, adicionalmente presentar:
5. Copia fedaleada de! certificado médico original que acredite la capacidad, fisica, mental y emocional para
realizar las actividades formativas, expedido gratuitamente por los servicios médicos del seclor salud o de
la seguridad social, segun corresponda.

6. Declaracion Jurada de la empresa en la que se indique que ef adolescente no reaiza actividades|
prohibidas segun lo previsto en el Art. 60° del Reglamento del MFL

Profesional o Dependencia
que haga sus veces

ol _ PARA L INICIO DEL. RECURSOS
, - ESOLVE - COMPETENTE
8D R (en dins {PROCEDIMIENTO} 1,0 preoryer L
hébiles) i * | REGONSIDERACION APELACION
BASE LEGAL: i 0 s
D.S. N° 001-2003-TR, Att. 6° del 10/01/2003.
77 |Inscripcién de Certificados Ocupacionales Solicitud indicando numero de Resolucion Suprema que autoriza la certificacion FA | Gratuito 3dias TRAMITE Direccion de Promocion
ocupacional, adjuntando: habiles DOCUMENTARIO | del Empleo y Formacion
X " . ) Profesional o Dependencia
BASE LEGAL: 1. Cerlificados Ocupacionales originales. que haga sus veces
D.S. N° 022-85-TR Art. 3° del 29/07/1985.
78 |Comunicacion de remanente de utilidades. Comunicacién segin Formalo, indicando el importe del remanente de las utilidades, adjuntar]  FA4 | Gratuito 1 dia habil TRAMITE Direccion de Promocion
1. Indicar N° de RUC vigenle DOCUMENTARIO | dei Empleoy Formacion
. 1 — Profesional o Dependencia
BASE LEGAL: ) 2. Copiadel de identidad del rep legal de la empresa. que haga sus veces
D.L. N° 892 Art. 1 del 11/11/1996, modificada por Ley N°
28464 Art. 1° del 13/01/2005); D.S. N° 009-98-TR, Art. 9 del
06/08/1998, modificado por D.S. N° 002-2005-TR, Art. 1° del
06/05/2005.
79 |Presentacion de la Informacién Estadistica Laboral de las |[Formato de "Informacion Estadistica Laboral de las Agencias Privadas de Empleo,| F/ | Gratuito 5 dias TRAMITE Direccion de Promocion
|Agencias Privadas de Empleo. debidamente llenado, presentando durante los primeros cinco (05) dias habiles de los' habiles DOCUMENTARIO del Empleo y Formac.
meses de abril, julio, octubre y enero Prof. O dependenc. Que
h X
BASE LEGAL: Presentacion del mismo requisito 208 SuS veoes.
D.S. N° 005-2003-TR, Art. 13° del 24/052003 1. Constancia de pago de la tasa correspondiente, abonada en el Banco de la Nacion.
R.M. N° 303-2006-TR del 15/09/2006).
Presentacion Extemporanea FA 0.89% 32.8
80 [Variacion de domicilio de Agencias Privadas de Empleo [Comunicacion segiun Formato presentada dentro de los cinco (5)dias posteriores de| FA | Gratuito 2 dias TRAMITE Direccion de Promocion
haberse producido el hecho, adjuntando: habiles DOCUMENTARIO | del Empleo y Formacion
BASE LEGAL: 1. Declaracion Jurada simpie y escrita del domicilio actual. Profesional o Dependencia
EASE VAL, que haga sus veces
D.S. N° 005-2003-TR, Art. 10° del 24/05/2003; modificada por
D.S. N° 011-2003-TR del 10/10/2003
81 |Variacion de Denominacién o Razén Social de Agencias|Comunicacion segin Formato presentada dentro de los cinco (S)dias posteriores de FA Gratuito 2 dias TRAMITE Direccion de Promocion
Privadas de Empleo. haberse producido el hecho, adjuntando: habiles DOCUMENTARIO | del Empleo y Formacion
1. Copia de la Escritura Piblica inscrita en Registros Publicos en donde conste la nueva denominacion o| Profesional o Dependencia
0 i que haga sus veces
BASE LEGAL: razon social.
2. Indicar N° de RUC vigente
D.S. N° 005-2003-TR, Art. 10° del 24/05/2003; modificada por
D.S. N° 011-2003-TR del 10/10/2003
82 |a) Registro y Prorroga de Convenio de Aprendizaje Solicitud segun Formato, presentada dentro del término de (15) dias naturales de su FA 1.76% 652 3 dias TRAMITE Direccion de Promocion
suscripcion adjuntando: habiles DOCUMENTARIO | del Empleo y Formacion

112
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PLIEGO REGIONAL
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO « . . INSTANCIAS DE RESOLUGION DE
e it e . | - - PAR INICIODEL | AUTORIDAD RECURSOS . i
ESOLVE | COMPETENTE
= FR{sndins mocﬁmwmo PARARESOtvVER | - ; -
haptew) | b ¢ | RECONSIDERACION APELACION
del convenio) 7. Copiafedateada del Acta o partida de nacimiento.
D.S. N° 007-2005-TR, Art. 50°, del 19/09/2005. Los mismos requisitos exigidos para su registro. FA 1.97% 728 TRAMITE GERENCIA REGIONAL.
. Constancia de pago de |a tasa correspondiente, abonada en el Banco de la Nacion. DOCUMENTARIO DE DESARROLLO
83 [Registro y prorroga de Convenios de Pra Solicitud segun formato, presentar dentro del término de quince (15) dias naturales a su Fa 201% 745 5’d‘fas TRAMITE Diresion deFrumocil'?n GERENCIA REGIONAL
Profesionales suscripcion adjuntando: habiles DOCUMENTARIO | del Empleo y Formacion DE DESARROLLO
Tres ejemplares originales del convenio, De los tres ejempl dos se d L sellados Proieslo:al 0 Dependencia SociAL
BASE LEGAL: 4, uno para la empresa, uno para el beneficiario y un ejemplar se queda para el DRTPE Que haga sus veces
Ley N° 28518 Art. 13° y 46° del 24/05/2005; 2. Hojainformativa por duplicado
D.S. N° 007-2005-TR, Art. 50°,51°, 52° y 60° del 19/09/2005. | 3. Carta de presentacion del CFP, si es un idioma extranjero acompadar la traduccion simple al idioma oficial.
R.M. N° 069-2007-TR, Art. 1%, 17/03/2007, modificada por 4. Constancia de pago de la tasa correspondiente, abanada en el Banco de 1a Nacion.
R.M. N° 142-2007-TR, Art.1° del 24/05/2007. Los mismos requisitos exigidos para su registro FA 2.15% 79.6 5 dias TRAMITE Direccién de Promocion
Presentacion extemporanea: (s6lo durante la vigencia 5. Constancia de pago de la tasa correspondiente, abonada en el Banco de la Nacion. habiles DOGUMENTARIO [ del Empleo y Formac.
del convenio) Prn'ﬁggiir:’ee; o
D.S. N° 007-2005-TR, Art. 50°, del 19/09/2005. ]
84 [Registro y prorroga de C ios de Cap Solicitud segun formato, presentar dentro del término de quince (15) dias naturales a su Fi 1.71% 63.1 5,5!35 TRAMITE Direcitn de Promocx9n
Laboral Juvenil suscripcion adjuntando: habiles DOCUMENTARIO | def Empleo y Formacion
1. Tres ejemplares origindes del convenio. De los tres ejemplares, dos se devueh L sellados Profesio:d o Dependencia
BASE LEGAL: uno para la empresa, uno para el beneficiario y un ejemplar se queda para el DRTPE Gue haga sus veces
Ley N° 28518 Art. 46° y 48° del 24/05/2005;
D.S. N° 007-2005-TR, Art. 15°, 28°, 50°, 52° y 60° del 2. Hojainformativa por duplicado
19/09/2005. 3. Dedlaracion jurada del Joven, precisandose que no sigue estudios de nivel superior durante la vigencia
R.M. N° 069-2007-TR, Art. 12, 17/03/2007, modificada por del convenio.
R.M. N°® 142-2007-TR, Art.1° de! 24/05/2007. 4. Constancia de pago de |a tasa correspondiente, abonada en el Banco de la Nacion.
En el Caso de adolecentes comprendidos entre 16 y 18 anos adicionalmente presentar:
5. Copia fedateada del Certificado Médico que acredita la capacidad fisica menta y emocional para realizar
las actividades formativas, expedido gratuitamente por los servicios médicos del Sector Salud o de la|
Seguridad Social, seglin corresponda.
6. Declaracion Jurada de la empresa, en la que se indique que el I no reaiza actividad
prohibidas segiin lo previsto en el Anl, 60° del Reglamento de MFL.
a) Persona con Discapacidad (PCD) Adicionalmente:
D.S.N°007-2005-TR. Art. 16° del 19/09/2005 7. Copia de la constancia de inscripcion en el Registro de CONADIS 6
8. Certificado de Discapacidad expedidos por los servicios médicos oficiaes de los sectores de Salud,
Defensa del Interior o de ESSALUD o copia fedateada por el Sector.
b) Jovenes Mujeres con responsabilidades familiares. Adicionalmente.
D.S. N° 007-2005- TR, Art. 16° del 19/09/2005. 9. Actao parida de nacimiento de los hijos menores de edad que tenga a cargo ¢ copia fedateada por el
Presentacion extemporanea: (solo durante la vigencia delfLos mismos requisitos para el registro. FA | 2.04% 754 5dias TRAMITE Direccion de Promocion
convenio) 10. Constancia de pago de la tasa correspondiente, abonada en el Banco de la Nacion. habiles DOCUMENTARIO | del Empleo y Formacion
85 |Registro y prorroga de Convenio de Pasantia Solicitud segun formato, presentar dentro del término de quince (15) dias de su suscripcion|FA 1.46% 539 5 dias TRAMITE Direccion de Promocion
adjuntando: DOCUMENTARIO del Empleo y Formacion
BASE LEGAL: 1. Cuatro (04) ejemplares originales del convenio. De los cuatro ejempl tres se y Pm’es'u:d o Dependencia
sellados, uno para ia empresa, uno para el Centro de Formacion Profesiona, otra a beneficiario y un que haga sus veces
Ley N* 28518. Adt. 25° y 46° del 24/05/2005 ejemplar se queda para of MTPE.
D.S. N° 007-2005-TR, Art.28°, 49° 50°, 51* y 60° del| 2. Hoja informativa por duplicado
19/09/2005 3. Copia de Plan Especifico de Pasantia o itinerario de Pasantia segun formato,
R.M. N° 069-2007-TR. Art. 1°, 17/03/2007, modificada por 4. Constancia de pago de Ia tasa correspondiente, abonada en el Banco de la Nacion,
R.M. N° 142-2007-TR, Art. 1° del 24/05/2007. En el caso de adolescentes comprendidos entre 14 y 18 afos (excepto los estudiantes
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DEQOMWAC!ON DEL PROCEOIMI;NT 0 | o REQUISITOS IAS DE RESOLUCIONDE |
woel ‘ = : : L & RECURSOS a
i . Nimero y Denominacién
presentados por sus Centros Educativos), presentar adicionalmen
5. Copia fedateada del certificado médico que acredita la capacidad fisica y mental y emocional para reafizar
las acti formativas, expedido por los servicios médicos del Sector Salud o de la|
Seguridad Social segun corresponda.
6. Declaracion jurada de la empresa, precisandose que el adolescente no realiza actividades prohibidas segun
lo previsto en el Art. 50° del Reglamento de MFL.
a) De la Pasantia en la Empresa. Adicionalmente:
7. Copia del documento que acredita la facuitad del Centro Educativo o del Cetro de Formacion Profesional
b) Pasantia de Docentes y Catedréticos. Adicionalmente.
8. Carla de presentacion del centro de Formacion Profesiona.
Presentacion extemporanea: (s6lo durante la vigencia del|Los mismos requisitos para el registro FA 1.56% 576 TRAMITE Direccion de Promocion
convenio) 9. Constancia de pago de la tasa correspondiente abonada en el Banco de fa Nacion. DOCUMENTARIC | del Empleo y Formacion
D.S. N° 007-2005-TR, Art.50°, del 19/09/2005. meeslo:\d o Dependencia
86 |Registro de Pi g Anualde C pacitacié Laboral Solicitud segun formato, presentada previamente a la presentacion del Convenio FA 127% 469 5 dias Tramite Direccion de Promocion
Juvenil para su registro, dentro del tltimo trimestre del ejercicio fiscal de la empresa , adjuntando: habiles del Empleo y Formacion
Profesional o Dependencia
L . ; . . que haga sus veces
BASE LEGAL: 1. Programa Anual de Capacilacion Laboral juvenil segin los contenidos minimes dispuesto en el Art, 19° de|
Ley N° 28518, art. 18°y 19° del 24/05/2005; laLey.
D.S. N°007-2005-TR, Arts. 17° y 54° del 19/09/2005. 2. Formato de la nueva ocupacion , segun sea el caso.
R.M. N°069-2007-TR, ART. 1%, 17/03/2007. 3. Constancia de pago de la tasa correspondiente abonada en el Banco de la Nacion.
87 |Servicios de Promocion del Empleo 1. Solicitud indicando el servicio a solicitar SF | Gratuito TRAMITE Direccion de Empleo y
DOCUMENTARIC | Formacion Profesional o
BASE LEGAL: dependencia que haga sus
e nonen e veces
D.S. N° 052-2011-PCM, D.S. N* 001-2012-TR, R.M. N° 109-
a) Informacion del Mercado de Trabajo.
b) Acercamiento Empresarial.
c) Bolsa de Trabajo.
d) Asesoria para la Busqueda de Empleo.
) Orientacion Vocacional e Informacion Ocupacional.
) Orientacion al Migrante Andino.
88 [Servicio de Liquidaci de Beneficios Sociall El calculo de Liquidacion se realiza a través de) Sistema Aulomatizado de Liquidacion de Beneficios Sociales: SF | Gratuito 30 dias TRAMITE Sub Direccion de Defensa GERENCIA REGIONAL
habiles DOCUMENTARIO | Legal Graluita y Asesoria DE DESARROLLO
Al
BASE LEGAL: £l ex trabajadk [ ditado, 4 |a siguiente informacion a Tra?ba‘ador ° SOCIAL
— . ) . dependencia que haga sus
1. Carla de renuncia o certificado de lrabajo o carta de veces
Decreto Leg. N° 910, Titulo III; Capituto I}, Art. 25° despido o acta de inspeccion especia (por despido, cierre de centro de trabajo) y/ o constatacion poticial
Decreto Supremo N° 020-2001-TR, Titulo IlI; Capitulo IV, Art., 63°, 2. Tratandose de Empresas declaradas en ir p i, p la publicacion de insoh
a) Calculo de Liquidacion de Beneficios Sociales 3. Boletas de Pago (originales) desde la fecha de ingreso hasta la fecha de cese.
4. Movimiento historico de la CTS ( se solicita en laoficina principal de la entidad depositaria) (opcional)
5. Documento de reclamo del recurrente a su empleador, en el que se indique los derechos que no han sido
pagados en su oportunidad
6. En los casos de Liquidaciin por Oespido Arbitrario, soliitaran previamente atencion en el servicio de
consultas a trabajador, a fin de que el abogado consultor evalle el caso y otorgue el pase a liquidaciones
89 ([Servicio de C Itas al Trabajador y Emplead £} servicio que brinda el area de consultas al trabajador y empleador es de asesoria y orientacion a los SF  |Gratuito TRAMITE Sub Direccion e Defensa GERENCIA REGIONAL
ji y empleadores en el conoci . Cumplimi y aplicacion de la ividad laboral vigente. DOCUMENTARIO | Legal Gratuita y Asesoria DE DESARROLLO
BASE LEGAL: a Trabajador o SOCIAL
* dependenci h: s
1. Eladmi K te , llenara ficha de orientacion legal en material {aboral pe \:;lu: 0 su
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PLIEGO REGIONAL
"DENGMINACION DEL PROCEDIMIENTO | INSTANGIAS DE RESOLUCION DE
e : il o uﬁcunsps '
RECONSIDERACION APELACION
Decreto Leg. N° 910, Titulo I1l: Capitulo 1I, Art.24°; Decreto 2. Uenara ficha de arientacion legal en materia laboral
Supremo N° 020-2001-TR, Titulo II!, Capitulo IV, Art. 61°y 62° 3. Registro de! usuario, la atencion estaa cargo de abogados consultares
a) Consultas al Trabajador 4. Presentar documentos que permitan acreditar el vinculo laboral (memorando, carla de sanciones, contrato
de trabajo . boletas de pago, cerfificados de trabajo, recibos de pago. otros documentos materia de
5 La ;olbiiud de Inspeccion de Trabajo de caracler especial o no programada, estara sujeta a la calificacion y
evaluacion del caso por el abogado consultor adscrite a servicio.
- Del Pase al Servicio de Patrocinio Judicial Gratuito El pase para el servicio de Patrocinio Judicial Graluito, estara sujeto a la calificacion y evaluacion del caso
por el abogado consultor adscrito @ servicio. Teniéndose en cuenta ademas la condusion del
procedimiento de conciliacion, acreditacion del vinculo laboral, que el monto de la lltima remuneracion
del usuario no debe superar el equival ados (2) minimas vitales y que el total de la
pretension, sin incluir intereses, no exceda de setenta (70) unidades de referencia procesa o monto que
disponga el Poder Judicial para exanerar a los trabajadores o ex trabajadores del pago de lasas judiciales
6. Enlos casos de Ejecucion de Acta de Conciliacion, el Pase es alorgado, previa evaluacian del caso por el
abogada conciliador adscrito a servicio.
b) Consultas al Empleador 7. Apersonarse a las Oficinas de Consullas a Empleador de la Sub Direccion de Defensa Gratuita y
Asesoria a Trabajador, premunido de su acreditacion como tal, vale decir copia simple de poder o
Registro Unico del Contribuyente (RUC)
8. Al empleador acreditado se entregara modelos de solicitudes y contratos de trabajo.
La materia de las consultas a ser absueltas versara sobre la materia laboral y atras relacionadas con la
naturaleza juridica de |a consulta principal.
90 |Servicio de Patrocinio Judicial Gratuito El Servicio de Patrocinio Judicial Gratuito que se oforga a trabaj y ex trabaj el SF | Gratuito TRAMITE Sub Direccion e Defensa GERENCIA REGIONAL
asesoramiento y patrocinio ante el Poder Judicial en todas las instancias, desde la interposicion de la demanda DOCUMENTARIO | Legal Gratuitay Asesoria DE DESARROLLO
BASE LEGAL- hasla la ejecucion de fa sentencia al Trabajador o SOCIAL
BAoC LEOAL, ) dependencia que haga sus
Debera Presentarse: veces
Decreto Legislativo N° 910, Titulo I, Capitulo I, Art, 26%| 1. Documento de identidad legible y con conslancia de haber sufragado.
Decreto Supremo N° 020-2001-TR, Titulo lll, Capitulo IV, Art.[ 2. Contar con et Pase otorgada por ef Abogado
64°, 65°, 66°, 67°y 68° Consultor o Conciliador adscrito a los servicios de consultas y conciliaciones,
3. Presentar documentacion u ofrecer pruebas idoneas que Su pl las que
son evaluadas previamente  al inicio del proceso judicial por el Defensor Laboral de Oficio.
4. Suscribir convenio de asesoramiento gratuito, el que contiene el nombre completo del usuario, direccion,
fecha de ingreso, fecha de cese y moativo del cese, de ser el caso, situacion laboral y (tima remuneracion
percibida, dalos que san consignados con caracter de Declaracion Jurada.
percibida, datos que san consignados con caracler de Declaracion Jurada.
91 |Programa de Difusion de la Legislacion Laboral Difusion de |a legisiacian {aboral, de idad social, seguridad y salud en el trabajo y la prevencion y solucion TRAMITE Direccion de Prevencion y GERENCIA REGIONAL
Brindar ori i jalizada tanto al trabajad de conflictos a iravés de otros medios, tales como consullas telefonicas, correo electronico y consultas escritas. DOCUMENTARIO Solucion de Conflictos DE DESARROLLO
P I .
como al empleador del Régimen Laboral de la actividad Lam'd:s ° di:endem'a SOCIAL
privada sobre la legislacion vigente y de los due hagasus veces
procedimi dministrativos que se iten ente el
Ministerio de Trabajo y Promocion del Emp.
BASE LEGAL:
R.M. N° 173-2002-TR, Art. 79°, del 01/072002.
a) Consultas Escritas 1. Salicitud dirigida af Programa de Difusion de la Legislacion Laboral PRODLAB, adjuntando el lexto de la SF | Gratuito
consuita.
b) Consultas Telefdnicas y via fax. 2. Sefialar En la Solicitud, domicilio y teléfono fijo, para efectos de su nolificacion SF | Gratuito
- Alos siguientes nimeras : directo: 3157200 - 3156000 anexos 4006, 4007, 4054, 4055y 4064. FAX: 4056,
c) Consultas por comeo electrnico - Direccion electranica: prodiab@mintra.gob.pe SF | Gratuito
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92 [Servicio de Laboral vinculado a los 1. Certficados de estudio CENFORPT Centro de Formacion | Direccion Regional de | GERENCIA REGIONAL
procesos Productivos y de Servicios en las 2. Partida de Nacimiento Profesiona Taraco | Trabajoy Promocion del | DE DESARROLLO
especialidades: 3. Copia de Documento de ldentidad Empleo SOCIAL
4. Fotografias
BASE LEGAL:
Ley 29381, Ley 27867 Art.. 48.
- Carpinteria (materiales de ensefanza y suministros)
- Mecanica Automotriz (materiales de enseftanzay
suministros)
- Estructuras Metalicas {matenales de ensefianza y
suministros)
93 [Servicio de Intermediacion Laboral D.S. N° 001-2012-TR. | 1. Personas desempleadas sin discriminacion alguna SF | Gratuito 20 dias TRAMITE SENEP GERENCIA REGIONAL
2. Desocupadas, llenar formalo de oferta. habiles DOCUMENTARIO DE DESARROLLO
BASE LEGAL: 3. Empresas previo curriculo vital SOCIAL
R.S Vice Ministerial N°® 016-2013-MTP/3 4. Las Empresas deben hacer conocer [a demanda de Trabajo
94 (Inscripcion en el Registro Nacional de Empresas Solicitud segun formato adjuntando: SF 2.29% 84.7 30 dias TRAMITE Direc. Promocion Empleo |  Direccion Regiond de | GERENGIA REGIONAL
Contratistas y Sub Contratistas de Construccion Civil 1. Copia de la escritura publica de constitucion debidamente escrita en los Registros Piblicos habiles DOCUMENTARIO y Form. Profesional Trabajo y Promocion del DE DESARROLLO
2. Copia de la Licencia Municipa de Funcionamiento, Empleo SOCIAL
BASE LEGAL: 3. Copia del Comp i ion Registrada en el Registro Unico de  contribuyentes (RUC)expedido
por la SUNAT
D.S. 004-2007 TR 4. Copia del Documento Nacional de identidad del representante legal de la empresa contratista.
5. LUislado de calificaciones que debera acreditar el
personal que sera contralado para la ejecucion de la obra.
6. Pago de la lasa administraliva
95 |Autorizacion de Nuevas Areas o Centros de Evaluacion | 1. Solicitud del Centro de Formacion SF | Gratuito 10 dias TRAMITE Direccion de Promocion | Direccion Regional de | GERENCIA REGIONAL
de Centros de Certificacion. 2. Copiade RUC habiles DOCUMENTARIO | del Empleo y Formacion { Trabajo y Promocion del DE DESARROLLO
3. Copiade DNI del Representante Legal. Profesional Empleo SOCIAL
BASE LEGAL: 4. Copia Electronica de la Escritura publica de la SUNARP
D.S. N° 004-2010-TR, R.M. N° 161-2010-TR, R.D. N°* 024-
2012MTPE/3/19
(1) S/IF SIN FORMATO
(2) F1 FORMATO IMPRESO
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PLIEGO REGIONAL
Tt : . | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
epe ] ol . - gecumrsos .
i DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO - ——
Vili. [DIRECCION REGIONAL DE ENERGIA Y MINAS

1 |MINERA POR INCUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS 1. Solicitud de acuerdo al formato consignanda los datos completos. F-A3 | 28,24% | 10449 30 MESA DE PARTES |DIRECTOR REGIONAL DIRECTOR GERENCIA

MINERAS, AMBIENTALES Y/O DE SEGURIDAD MINERA | 2. Sustento de la denuncia: Toda denuncia contra los titulares de la actividad minera, debe ser (Treinta) REGIONAL REGIONAL OE
presentada ante la DREM, acompafiada del comespondiente informe sustentatorio que PLAZO 15 dias DESARROLLO

BASE LEGAL: consistira en fundamentos técnicos y legales suscrito par un profesional con experiencia en la PARA PRESENTAR ECONOMICO
materia denunciada, debidamente colegiado. PLAZO 30 dias PLAZO 15 dias

. D.S. N* 049-2001-EM (Art. 43° 2 46° del Reglamento) (06- PARARESOLVER | PARAPRESENTAR

09-01) PLAZO 30 dias

- D.S. N* 016-93-EM (Art, 45° del Reglamento) (01-05-93) PARA RESOLVER

- D.S. N* 013-2002-EM (Art. 71°) (21-04-02). D.S. 055-2010-

EM

2 |DENUNCIAS DE TITULARES MINEROS POR POSIBLE | 1~ Soliitud de acuerdo al formato cansignanda fos datos completos. F-A3 | 28,55% | 10562 30 |MESADE PARTES [DIRECTORREGIONAL|  DIRECTOR GERENCIA
INUNDACION DERRUMBE O INCENDIO DE LABORES Y/O| 2 Sustento de la denuncia, que consistira en fundamentos técnicos y legales y que ademas (Treinta) REGIONAL REGIONAL DE
ACCIDENTES DE TRABAJO U OTRAS EN CONCESIONES |  debers estar suscrito por un profesional colegiado con experiencia en la materia denunciada. PLAZO 15 dias DESARROLLO
VECINAS 3. Plano de labor de posible dafia. PARAPRESENTAR [ ECONOMICO

PLAZO 30 dias PLAZO 15 dias
BASE LEGAL: PARA RESOLVER | PARA PRESENTAR
- D.S. N° D14-92-EM (Art. 140°) (04-06-92} PLAZO 30 dias
- D.S. N° 049-2001-EM (Arts. 43° al 46° y del 54° al 62°) PARA RESOLVER
(06.09.01)
- D.S. N° 013-2002-EM (Art 71°) (21-04-02).

3 |CERTIFICADO DE OPERACION MINERA {COM) DE PARA OPERACIONES CONTINUAS PEQUENA MINERIA F-A3 | 11,33% | 419.2 30 MESA DE PARTES {DIRECTOR REGIONAL DIRECTOR GERENCIA
PEQUENO PRODUCTOR MINERO Y MINERO 1. Contar con nimero de Registro Unico de Contribuyente - RUC. (Treinta) REGIONAL REGIONAL DE
ARTESANAL; OPERACIONES MINERAS METALICASY | 2 Completar el formato C.O.M. Via extranet. PLAZO 15 dias DESARROLLO
NO METALICAS 3. Presentar cronograma de trabajo ejecutado el afto anterior y el programa de trabajo para el PARA PRESENTAR ECONOMICO

ejercicio solicitado. PLAZO 30 dias PLAZO 15 dias
4. Haber presentado oportunamente: A. Declaracion Anual Consolidada (D.A.C.) B. Declaracion PARARESOLVER | PARA PRESENTAR
BASE LEGAL: Mensual de Estadistica Minera (ESTAMIN), C. Plan de minado. PLAZO 30 dias
5. Tener aprobado: La certificacion ambiental segin la etapa de la actividad minera que va a PARA RESOLVER
- Ley N° 27651 (Arts. 15°y. 18°) (2401-02) realizar, aprobada por la Direccion de Medio Ambiente DREM-PUNO.
- D. Ley N° 25707 (Adts. 2%, 5°, 8% y 12°) (06-09-92 ) 6. En caso de cesion u otros contratos mineros, acreditar su inscripcion en la SUNARP.
- D.S. N° 086-92-PCM(Arts. 7*, 15°y 18°) (02-11-92)) 7. Plano de labores de proyeccion harizontal y vertical donde se visualice los trabajos ejecutados
- D.S. N° 046-2001-EM (Arts. 25° y 211°) (26-07-01) y programados en coordenadas UTM a escala adecuada firnado por un ingeniero de minas o
- D.S. N° 020-2008-EM (02-04-08) gedlogo colegiado y habil.
- D.S. N° 030-2008-EM (07-06-08) 8. Declaracion jurada simple de las empresas especializadas con su respectivo nimero de
trabajadores.
Para la presentacion de las solicitudes del Certificado de 9. Relacion de numero de facturas de compra de explosivos y conexos indicando la cantidad de
Operacion Minera (COM) de inicio/reinicio de operaciones, cada uno de elios.
operaciones continuas y ampliaciones anuales. los titulares | 10, Autorizacion de funcionamiento de planta de beneficio, si fuera el caso.
de la pequefia mineria y mineria Artesanal deberan acceder PARA INICIO Y/O REINICIO DE OPERACIONES EN PEQUENA MINERIA F-A3 | 11,33% | 4192 30 |MESA DE PARTES |DIRECTOR REGIONAL|  DIRECTOR GERENCIA
via internet a la pagina web http:/fextranet.minem.gab.pe paraj 1 ge requiere p fos sig es: 1. 2. 3. con peion del programa de trabajo (Treinta) REGIONAL REGIONAL DE
o cual tendran acceso con un nombre de usuario y clave del afio anterior, haber presentado D.A.C. 5. 6. 7. con excepcion de labores ejecutadas 8. e PLAZO 15 dias DESARROLLO
secreta (password), que senviran para todos los ramites del incluyendo la disponibilidad de equipos y maquinarias (para pequefia mineria). PARA PRESENTAR ECONOMICO
Certificado de Operacion Minera (COM) via intemet. PARA AMPLIACION DE COM - PEQUENA MINERIA PLAZO 30 dias PLAZO 15 dias
1. Se requiere p los siquiente les: 1. 2. y programa de trabajo y el plano de PARARESOLVER | PARAPRESENTAR
Notas: nuevas labores con los mismos reguisitos indicados en el numeral 7'y 9. PLAZO 30 dias
PARA OPERACIONES CONTINUAS MINERIA ARTESANAL PARA RESOLVER
- El nombre de usuario y clave secreta son los que los 1._Contar con Numero de Registro del Contribuyente - RUC
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, 4 o . _ | INSTANCIAS DE RESOLUCIONDE
el e _Avtommap | o gpecursos
oo | DENQUENACION BEL PROCED!MIENTO NTO . GOMPETENTE

titulares mineros utilizan para la Declaracion Anual 2. Completar el formato C.O.M. via extranet.
Consolidada (DAC) y Declaracion Mensual de Estadistica 3. Adjuntar cronograma de trabajo ejecutado en el afio anterior y el programado para el ejercicio
Minera, que se presentan via intemet. solicitado de acuerdo a formato.
- La autoridad minera podra requeni los respectivos estudios | 4. Tener aprobado: la certificacion ambiental segun la etapa de actividad minera que va a realizar
de detalle y registros de construccion a fin de venficar y aprobada por la DREM-PUNO.
contrastar la informacion técnica proporcionada. 5. En caso de cesion u otros contratos mineros se debera acreditar su inscripcion en la SUNARP.
- Se requenira la emision previa del informe técnico favorable Plano de labores de proyeccion horizontal y vertical donde se visualice los trabajos ejecutados
respecto de la construccion de las obras del proyecto minero -| 6. y programados en coordenadas U.T.M. a escala adecuada firmado por un ingeniero de minas
Imetalurgico, emitido por la DREM PUNO. o geologo colegiado.
7. Declaracion jurada simple de las empresas especializadas con su respectivo nimero de
trabajadores.
8. Relacion de numero de facturas de compra de explosivos y accesorios indicando la cantidad
de cada uno de ellos.
9. Autorizacion de funcionamiento de planta de beneficio, si fuera el caso.
PARA INICIO Y/O REINICIO DE OPERACIONES MINERIA ARTESANAL
1. 1.2 3. con excepcion del programa de trabajo ejecutado, 5. 6. con excepcion de labores
ejecutadas 8.y 9. e incluyendo la disponibilidad de equipos y maqui
PARA AMPLIACION DE COM - MINERIA ARTESANAL
1. Se requiere presentar los siguientes numerales: 1. 2. y programa de trabajo y el plano de las
nuevas labores con los mismos indicados en el literal 7 y 9
4 |DENUNCIAS DE EXTRACCION DE MINERAL SIN 1. Solicitud de acuerdo al formato consignando los datos completos. F-A3 | 23,34% | 8638 30 MESA DE PARTES [DIRECTOR REGIONAL DIRECTOR GERENCIA
DERECHO ALGUNO EN AGRAVIO DEL ESTADO. (Treinta) REGIONAL REGIONAL DE
PLAZO 15 dias DESARROLLO
BASE LEGAL: PARA PRESENTAR ECONOMICO
- Ley N° 27444 (Att. 35%) (11-04-01) PLAZO 30 dias PLAZO 15 dias
- D.S. N° 014-92-EM (Art. 52°) (04-06-92) PARA RESOLVER PAPRLA;\ESE;E‘!NTAR
o 0 1as
- D.S. N°* 03-94-EM (Art. 90°) (15.01.94) PARA RESOLVER
5 |OTORGAMIENTO, MODIFICACION Y OPOSICION DE CASO A 28,19% | 10431 30 MESA DE PARTES [DIRECTOR REGIONAL DIRECTOR GERENCIA
CONCESION DE BENEFICIO ETAPAA (Treinta) REGIONAL REGIONAL DE
1. Completar el formulario electronico via extranet. PLAZO 15 dias DESARROLLO
CASO A: Otorgamiento de Concesion de Beneficio. 2. Memoria descriptiva de la planta y de sus instalaciones principales, auxiliares y PARA PRESENTAR ECONOMICO
ETAPA A. Evaluacion de solicitud y autonzacion para complementanas de acuerdo al fomato establecido por la DGM, plano de construccion y PLAZO 30 dias PLAZO 15 dias
publicacion de los carteles disefio del deposito de relaves. PARA RESOLVER | PARA PRESENT AR
3. Documento que acredite que el solicitante es propietario o que esta autonizado por el o los PLAZO 30 dias
ETAPA B. Autorizacion de construccion propietarios del 100% de las acciones y derechos del predio para utilizar el (los) terreno (s) PARA RESOLVER
ETAPA C. Inspeccion de verificacion, otorgamiento del titulo superficial (les) donde se realizara la actividad. El documento debera contener las
y autorizacion de funcionamiento. coordenadas UTM WGS 84 de los vértices de la poligonal.
BASE LEGAL: 4. Aprobacion de estudios de apro iento hidrico dido por la idad local del agua.
- Ley N° 27798 (Art. 1°) (26-07-02) 5. Opinibn favorable del sector segun corresp si el proyecto afecta carreteras u
- Ley N° 26505 (segunda disposicion complementana) (26-07 otro derecho de via.
02) 6. Documento que acredite la adquisicion en caso el proyecto comprenda tiemas eriazas de
- D.S. N* 014-92-EM (Art. 1718'46' y 129" del TUO de la Ley dominio del Estado.
GM. ETAPAB
- D.S. N* 018-92-EM (Arts.35%, 36°, 37y 38*) (08-09-92) 1. Autorizacion de ejecucion de obras con fines de aprovechamiento hidrico, expedida por la
- D.S. N* 016-93-EM (At. 20°)(01-05-93) autoridad local del agua.
- D.S. N* 03-94-EM (Art.38°) (15-01-94) 2. Resolucion que aprueba el estudio ambiental, la misma que debe encontrarse consentida.
- D.S.N* 052-99-EM (Arts. 4°y 5° ) (28-09-99) ETAPAC
- D.S. N°* 034-08-MTC (25-10-08) 1. _Licencia de uso de aguas para uso minero expedido por la autoridad local del agua (*)
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; = - } . . "7 | RECONSIERACION APELAGION
- D.S.N° 014-11-EM (Autonizacion de Uso de Agua)(30-03- | 2. Autorizacion de vertimiento de aguas residuales tratadas, expedida por la autoridad local del
- R.D. N° 019-97-EM/DGAA (23-06-97) (Guia ambiental) agua.
- D..S. 020-2012-EM (An. 5) (0610612} 3. Acreditar haber pagado el derecho de vigencia.
4. Consulta previa a los pueblos indigenas u originarios.
CASO B CASO 8 F-A3 | 28.19% [ 1043.4 30  [MESA DE PARTES [DIRECTOR REGIONAL| DIRECTOR GERENCIA
Modificacion. PARA AMPLIACION DE AREA (Treinta) REGIONAL REGIONAL DE
1. Completar el formulario electronico via extranet. PLAZO 15 dias DESARROLLO
BASE LEGAL: 2. Resolucion que aprueba el estudio ambiental, la misma que debe encontrarse consentida. PARA PRESENTAR ECONOM'(%O
3. Documento que acredite que el solicitante es propietario o que esta autorizado por el o los PLAZO 30 dias PLAZO 15 dias
- Ley N° 27798 (Art. 1°) (26-07-02) propietarios del 100% de las acciones y derechos del predio para utilizar el (los) terreno (s) PARARESOLVER | PARA PRESENTAR
- D.S. N° 014-92-EM (Art. 17'18'46'y 129' del TUO de la Ley superficial (los) donde se realizara la actividad. El documento debera contener las P:i;ﬁzl%g%tlc;R
G.M. coordenadas UTM WGS 84 de los vértices de la poligonal.
- D.S. N°018-92-EM (Arts.35°, 36°, 37°,38°, 51,52, 53del | 4. Disefio de depésito de relaves y/o memoria descriptiva de ampliacion de capacidad instalad:
reglamento) (08-09-92) y sus modificatorias. 5. Autorizacion de vertimiento de aguas residuales tratadas, expedida por la autoridad local det
- D.S. N°016-93-EM (Art. 21°, 22y 23 del reglamento){01-05- agua.
93) 6. Recibo por derecho de tramite.
- D.S. N° 03-94-EM (Arts. 38°, 39°y 42) (15-01-94) PARA AMPLIACION DE LA CAPACIDAD INSTALADA.
- D.S. N° 078-09-EM (Disposiciones complementarias y 1. Completar el formulario electronico via Extranet.
finales) (08-11-09). 2. Memoria descriptiva del proyecto, indicando plazo de ejecucion (balance metaliirgico y
flujograma).
Notas: 3. Resolucion de aprobacion del estudio ambiental.
- Se requerira la emision previa del informe técnico favorable] 4. Licencia adicional de uso de aguas expedida por la autoridad competente en caso se requiere,
- La autoridad minera podra requerir los respectivos estudios| si no se requiere presentar el balance de agua como sustento.
- En caso comesponda, el Estado realizaré la consuilta previa | 5. Haber pagado el derecho de vigencia por la ampliacion.
a los pueblos indigenas u originarios cuyos derechos 6. Recibo por derecho de tramite.
colectivos pueden verse afectados de forma directa, anfes de | PARA INSTALACIONES ADICIONALES SIN MODIFICAR LA CAPACIDAD.
la automacidn de la construccion. 1, Completar el formulario electronico via Extranet.
2. Memoria descriptiva del proyecto, indicando plazo de ejecucion.
3. Recibo por derecho de tramite.
PARA AUTORIZACION DE NUEVO DEPOSITO DE RELAVES.
1. Completar el formulario electronico via Extranet.
2. Resolucion que aprueba el estudio ambiental, la misma que debe encontrarse consentida.
3. Disefio del depésito de relaves.
4. Recibo por derecho de tramite.
RECRECIMIENTO.
1. Completar el formulario electronico via Extranet.
2. Disefio de recrecimiento.
3. Resolucion que aprueba el estudio ambiental, la misma que debe encontrarse consentida.
4. Diseiio del nuevo PAD de lixiviacion 0 ampliacion,
5. Recibo por derecho de tramite.
CASOC CASO C F-A3 | 289% | 1043.4 30 |MESADE PARTES [DIRECTOR REGIONAL DIRECTOR GERENCIA
Oposicion. 1. Solicitud de acuerdo a formato consignando el numero de RUC. (Treinta) REGIONAL REGIONAL DE
2. Adjuntar u ofrecer la prueba p te en el ) de la p tacio PLAZO 15 dias DESARROLLO
BASE LEGAL: 3. Recibo por derecho de tramite. PARAPRESENTAR | ECONOMICO
- D.S. N* 014-92-EM (Art. 144, 145, 146 y 147 del TUO de la PLAZO 30 dias PLAZO 15 dias
Ley G.M.) (04-06-92). PARA RESOLVER | PARA PRESENTAR
- D.S. N° 018-92-EM (Ars.35°, 36°, 37°, 38" 51, 52, 53 del PLAZO 30 dias
reglamento) (08-09-92) PARARESOLVER
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ORhb DENOMINACGION DEL PROCEDIMIENTO |- COMPETENTE |
Fo : - : | PARARESOLVER | econspesacion
6 |AUTORIZACION DE INICIO/REINICIO DE ACTIVIDADES 1. Completar el formulario electronico via extranet. MESA DE PARTES [DIRECTOR REGIONAL DIRECTOR GERENCIA
DE EXPLORACION, EXPLOTACION DE MINERAS 2. Solicitud de acuerdo al formato consignando el nimero de RUC. (Treinta) REGIONAL REGIONAL DE
METALICAS/NO METALICAS PARA PPM Y PMA 3. Informacion técnica en el formulario aprobado por DREM-PUNO. PLAZO 15 dias DESARROLLO
4. Instrumento de Gestion Ambiental aprobado. PARA PRESENTAR ECONOMICO
BASE LEGAL: PLAZO 30 dias PLAZO 15 dias
 Ley N 27446 (A, 4%) (23:04-01), PARARESOLVER | PARAPRESENTAR
- Ley N* 27651 (Ats, 5°y 157 (24-01-02). P:RL’;Z‘?E;%T;;R
- D.S.N°014-92-EM (Art. 18°) (04-06-92).
- D.S. N° 013-02-EM (Art. 16°) (21-04-02).
- D.S.020-2012 -EM. (At 5)
7 |AUTORIZACION DE USO DE MAQUINARIA PESADA 1. Solicitud de acuerdo al formato consignando el nimero de RUC. F-A3 | 1217% | 4503 30 MESA DE PARTES |DIRECTOR REGIONAL DIRECTOR GERENCIA
2. Copia del DNI del representante y contrato de trabajo. (Treinta) REGIONAL REGIONAL DE
BASE LEGAL: 3. Encaso de Persona juridica copia de a inscripcion vigente en el registro pablico con la PLAZO 15 dias DESARROLLO
acreditacion de facultades comespondientes. PARA PRESENTAR ECONOMICO
- Ley 27651 (Art. 14°) 4. 02ejemplares del instrumento ambiental aprobado segin comesponda, adjuntando en CD més PLAZO 30 dias PLAZO 15 dias
- D.5. 014-G2-EM (Art. 4°, 18°, 22°, 23° y 247) titulo de concesion. PARARESOLVER | PARAPRESENTAR
- D.S.013-2002-EM (At. 54%) 5. Presentacion de 01 formato de declaracion jurada de asumir riesgos y daftos ambientales. P:FL{QZR%;OC)?_I:ER
- D.S. 021-2008-MTC. (Arts. 37, 53) 6. Autorizacion otorgada por a autoridad de transportes y comunicaciones para realizar el
- 0.R.005-2010-GR. transporte temestre de materiales y/o residuos peligrosos.
AMPLIACION Y/O MODIFICACION
1. Solicitud de acuerdo al formato consignando el nimero de RUC.
2. Encaso de Persona juridica copia de la inscripcion vigente en el registro publico con la
acreditacion de facultades correspondientes.
3. Copia de la certificacion ambiental anterior para explotacion minera y/o transporte terrestre
minero.
F-A3 | 1217% | 4503 30 MESA DE PARTES |DIRECTOR REGIONAL DIRECTOR GERENCIA
RENOVACION (Treinta) REGIONAL REGIONAL DE
1. Solicitud de acuerdo al formato consignando el nimero de RUC. PLAZO 15 dias DESARROLLO
2. Encaso de Persona juridica copia de la inscripcion vigente en el registro pisblico con la PARA PRESENTAR ECONOMICO
acreditacion de facultades comres pondientes. PLAZO 30 dias PLAZO 15 dias
3. Declaracion Jurada de ratificacion en el instrumento de gestion presentado. PARARESOLVER | PARA PRESENTAR
4. Presentacion de 01 formato de declaracion jurada de asumir riesgos y dafios ambientales. p:;ﬁzr‘%g%?\}a&
5. Copia de |a autorizacion otorgada por la autoridad de transportes y comunicaciones para
realizar el transporte terrestre de materiales y/o resid li vigente.
6. Recibo por derecho de tramite.
8 |[EVALUACION Y APROBACION DEL PLAN DE MINADO Y CASO A F-A3 | 20,53% | 759.4 30 MESA DE PARTES [DIRECTOR REGIONAL| DIRECTOR GERENCIA
1. Plano general de ubicacion de todas las instalaciones del proyecto, incluidas mina (s), (Treinta) REGIONAL REGIONAL DE
botadero (s), cantera (s) de préstamo, planta de beneficio, relavera (s), talleres, vias de PLAZO 15 dias DESARROLLO
acceso, campamentos, enfermeria y otros en coordenadas UTM y a escala adecuada. PARA PRESENTAR ECONOMICO
2. Disefio del tajo, indicando los limites finales de explotacion, secciones verticales y area de PLAZO 30 dias PLAZO 15 dias
CASO A: Explotacion de canteras — materiales de influencia no minable, entendidas éstas como la franja de cien (100) metros de ancho como PARARESOLVER | PARAPRESENTAR
minimo alrededor del tajo abierto, medida desde el limite final, asi como los parametros de PLAZO 30 dias
disefio utilizados en rampas, bermas y banquetas de sequridad y, carreteras de alivio. PARA RESOLVER
CASO B. Explotacion en mineria subterranea (metalicay no | 3. Estudio geomecanico detallado con el que sustente los angulos de talud utilizados en el disefio
del tajo y del botadero.
BASE LEGAL: 4. Disefio detallado de los botaderos, incorporando secuencia de llienado del mismo y medidas de
control de estabilidad fisica, ademas de implementar recomendaciones del estudio ambiental.
- Ley 27651 5. Descripcion de todos los equipos utilizados en operaciones mina
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- D.5.0.13-2012-EM

- D.S. 055-2010-EM (Ar. 29)

- Ley N° 26505 (segunda disposicion complementana) (17-07-
- D.S. N° 033-05-EM (Art. 17) (16-08-05).

- D.5. N° 055-10-EM (Art. 29 y del 209 al 232, 322 Y 327) (22
- D.S. N° 018-92-EM (Arts.75 inc. 2.1) (06-06-12).

- D.S. N° 078-09-EM (Disposiciones complementarias y
finales) (08-11-09).

- D.S.N° 018-2012-EM CAP XVII Art.75.

~

8.

8.2

w

. Medidas de seguridad e higiene minera. (

para perforacion, voladura, carguio, transporte, servicios, mantenimiento, supervision.

. Disefio detallado del polvorin, almacenes de sustancias peligrosas y sub estaciones eléctricas

(0 casa de fuerza), incorporando medidas de d y manejo de contingencias.
to intemo, organig| manual de
organizacion y funciones, procedimientos escritos de trabajo seguro, programa de capacitacion

al personal)

. Ellimite de explotacion se establecera de acuerdo al lugar donde se ubica la cantera:

Si la cantera esta ubicada en zonas alejadas de poblaciones o centros poblados o de
expansidn urbana: dentro de la concesion hasta el limite econdmico de la cantera.

Si la cantera esta ubicada en zonas proximas o dentro de la zona urbana o de expansion
urbana, el limite superior o cresta del tajo debera considerar un area de influencia no menor de
cien (100) metros medidos alrededor de la cresta final del tajo, respetando estrictamente las
viviendas y/o cameteras de acceso mas cercanas. Dichas areas no podran ser afectadas ni
explotadas bajo ninguna ci ia. Asimismo, la profundidad de explotacion de las
canteras no podra ser inferior al nivel superficial de la zona urbana (o de expansion urbana) en
la que se encuentre.

Cronograma de ejecucion de las actividades.

Direccitn Regional de Energia y Minas
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~ COMPETENTE
Rien dine PRocEnwam,o | PARARESOLVER
hibiles) -

msrmcu\s DE RESOLUGION oe
. RECURSOS

RECONSIDERACION

o

o

=3

7=

. Disefio d

CASOB

. Plano general de ubicacion de todas las instalaciones superficiales del proyecto, incluidas

bocamina (s}, botadero (s), cantera (s) de préstamo, planta de beneficio, revalera (s), talleres,
vias de acceso, campamentos, enfermeria y otros en coordenadas UTM y a escala adecuada.

. Estudio geomecanico detallado que pemnita caracterizar el macizo rocoso por areas en la

mina, conducente a determinar el método de explotacion mas adecuado asi como los controles
y métodos de sostenimiento.

. Disefio de labores mineras por areas, sustentando ciclos (perforacion, voladura, cargulo,

transporte, ventilacion, relleno, drenaje), precisando el tiempo de sostenimiento maximo.

. Disefio detallado de los botaderos, incorporando secuencia de llenado del mismo y medidas de

control de estabilidad fisica, ademas de implementar recomendaciones del EIA.

. Descripcion de todos los equipos utilizados en operaciones mineras para perforacion,

voladura, carguio, transporte, servicios, mantenimiento, supervision.

. Disefio detallado del polvorin, almacenes de sustancias peligrosas y sub estaciones eléctricas

(0 casa de fuerza), incorporando medidas de seguridad y manejo de contingencias.
llado de la red de ventilacion, garantizando la efectividad en la ventilacion con una
instalacion mayor o igual a la capacidad instalada.

. Medidas de segunidad e higiene minera. (Reglamento intemo, Organigrama, Manual de

Organizacion y funciones, procedimientos escritos de trabajo seguro, programas de
capacitacion al personal)

. Programa detallado de avances y labores mineras (tajeos, galerias, cruceros, subniveles,

chimeneas, entre otras), adjuntando planos en planta por nivel.
Cronograma de ejecucion de las actividades.

F-A3

20,53%

7594

X 30
(Treinta)

MESA DE PARTES

DIRECTOR REGIONAL|

DIRECTOR
REGIONAL
PLAZO 15 dias
PARA PRESENTAR
PLAZO 30 dias
PARA RESOLVER

GERENCIA
REGIONAL DE
DESARROLLO

ECONOMICO
PLAZO 15 dias
PARA PRESENTAR
PLAZO 30 dias
PARA RESOLVER

|BASE LEGAL:

OPOSICION - CONCESIONES MINERAS

- D.S. 014-92-EM (At 144y 146)
- D.S. 018-92-EM. (Art. 55)

- D.S.038-2004-PCM

- D.S. 084-2007-EM (Att. 10)

- RM. 009-2008-MEM/DM.

o -

w

. Solicitud de acuerdo a formato y recaudos {02 copias) y recaudos.
. Pruebas pertinentes, de ser el caso, datos de inscripcion: de la persona natural o juridica y del

representante legal del derecho minero.

. Recibo de pago por derecho de tramite.

F-A3

13,47%

493.5

30
(Treinta)

MESA DE PARTES

DIRECTOR REGIONAL

DIRECTOR
REGIONAL
PLAZO 15 dias
PARA PRESENTAR
PLAZO 30 dias
PARA RESOLVER

GERENCIA
REGIONAL DE
DESARROLLO
ECONOMICO
PLAZO 15 dias

PARA PRESENTAR
PLAZO 30 dias
PARA RESOLVER
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N 7 TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
PLIEGO REGIONAL __—.__——-\!
S S . o - INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
an | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO. R
‘ Y - RECONSIERACION | APELACKON .~ |
- R.M. 139-2008-MEM/DM.
- Oficio N° 243-2008-INGEMMET/PCD.
10 [TRANSFERENCIA DE CONCESION MINERA Y 1. Solicitud de acuerdo al formato consignando el nimero de RUC. F-A3 | 3,66% 1355 30 MESA DE PARTES |DIRECTOR REGIONAL| DIRECTOR GERENCIA
CONCESION DE BENEFICIO 2. Copia de la inscripcion en Registros Publicos del contrato de transferencia. (Treinta) REGIONAL REGIONAL DE
3. Recibo de pago por derecho de tramite. PLAZO 15 dias DESARROLLO
BASE LEGAL: PARA PRESENTAR ECONOMICO
- D.S. N° 084-2007-EM PLAZO 30 dias PLAZO 15 dias
- D.S. N* 03-94-EMIDM (Arts. 130°%) PARA RESOLVER | PARA PRESENTAR
- D.S. N° 014-92-EM/IDM (Art. 164°) PLAZO 30 dias
+1 |REPLANTEA, REPOSICION Y POSICIONAMIENTO DE 1. Solicitud de acuerdo al formato consignando los datos completos. F-A3 | 16,84% | 623.1 30 MESA DE PARTES [DIRECTOR REGIONAL DIRECTOR GERENCIA
HITOS PARA CONCESIONES MINERAS CON 2. Constancia de Pequefio Productor Minero o Productor Minero Artesanal. (Treinta) REGIONAL REGIONAL DE
COORDENADAS UTM DEFINITIVOS. 3. Recibo de pago por derecho de tramite. PLAZO 15 dias DESARROLLO
PARA PRESENTAR ECONOMICO
BASE LEGAL: PLAZO 30 dias PLAZO 15 dias
- D.S. N° 018-92-EM y Directiva (Primera Disposicion PARA RESOLVER | PARA PRESENTAR
Complementaria) PLAZO 30 dias
- D.S. N° 004-2007-EM (At 10°) PARA RESOLVER
- R.M. N°* 009-2008-MEM/DM
- RM. N* 134-2008-MEM/DM
12 [RENUNCIA DE AREA 1. Solicitud de acuerdo a formato cansignando el numera de RUC con firma legalizada F-A3 | 14,42% | 5334 30 MESA DE PARTES [DIRECTOR REGIONAL DIRECTOR GERENCIA
notarialmente del titular y del conyuge de ser el caso, segun corresponda. (Treinta) REGIONAL REGIONAL DE
BASE LEGAL: 2. Cetificado de gravamen y autorizacion de acreedores de ser el caso, datos de inscripcion: PLAZO 15 dias DESARROLLO
- D.S. N* 084-2007-EM (Art. 10) - De la persona juridica y del representante legal. PARA PRESENTAR ECONOMICO
- D.S. N* 014-92-EM. (Arts. 66° y 133°) - Datos de inscripcion del derecho minero. PLAZO 30 dias PLAZO 15 dias
- D.S.N* 018-92-EM. (Arts. 510y 52¢) 3. Recibo de pago por derecho de tramite PARARESOLVER | PARA PRESENTAR
- D.S. N° 038-2004-PCM PLAZO 30 dias
- RM. 133-2008-MEMDM PARA RESOLVER
13 |DESGLOSE DE CARTEL O RESOLUCION NOTIFICADO Y | 1. Solicitud de acuerdo @l formato do kos datos comph F-A3 | 918% | 339.7 02 | MESA DE PARTES DIRECTOR DIRECTOR GERENCIA
2. Recibo de pago por derecho de tramite (Dos) REGIONAL REGIONAL REGIONAL DE
|BASE LEGAL: PLAZO 15 dias DESARROLLO
- Ley N° 27444 (Art. 153%) PARA PRESENTAR ECONOMICO
- R.M. N° 009-2008-MEMDM PLAZO 30 dias PLAZO 15 dias
- R.M. N°* 134-2008-MEMDM PARA RESOLVER | PARA PRESENTAR
14 |FRACCIONAMIENTO DE DERECHOS MINEROS 1. Solicitud de acuerdo al formato consignando los datos compk FA3 | 14,69% | 5434 30 |MESA DE PARTES |DIRECTORREGIONAL|  DIRECTOR GERENCIA
2. Certificado de gravamen y autorizacion de acreedores no adeudar derecho de vigencia (Treinta) REGIONAL REGIONAL DE
BASE LEGAL: ylo penalidad de ser el caso, datos de inscripcion: PLAZO 15 dias DESARROLLO
- Ley 26615 (Art. 14°) - De la persona juridica y del representante legal. PARA PRESENTAR ECONOMICO
- Ley N° 27015 (Art. 80°) - Datos de inscripcion del derecho minero. PLAZO 30 dias PLAZO 15 dias
- D.S.N° 03-94-EM (Arts. 8° AL 11%) 3. Recibo de pago por derecho de tramite. PARARESOLVER | PARAPRESENTAR
- D.S. N* 038-2004-PCM PLAZO 30 dias
- D.S. N* 007-99-EM (Art. 9°) PARA RESOLVER
- D.S. N° 084-2007-EM (Art. 10°)
- R.M. 009-2008-EM/DM
- R.M. 139-2008-EMDM
15 |ACUMULACION 1. Solicitud de acuerdo l formato consignando s datos comph F-A3 | 14,67% | 5427 30 |MESA DE PARTES |DIRECTORREGIONAL|  DIRECTOR GERENCIA
2. Certificado de gravamen y autorizacion de los acreedores por cada derecho minero. (Treinta) REGIONAL REGIONAL DE
BASE LEGAL: 3. Plano con coordenadas UTM (PSAD 56) PLAZO 15 dias DESARROLLO
- Ley N° 26615 (Art. 14°) 4. Relacion de derechos mineros a acumularse de un mismo titular, de la misma sustancia y sin PARA PRESENTAR ECONOMICO
- D.S. 018-92-EM. (Arts. 45° al 49°) deudas por derecha de vigencia ylo penalidad de ser el caso, datos de inscripion: PLAZO 30 dias PLAZO 15 dias
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- D.S.N°014-92-EM (Art. 138°)
- D.S. N° 038-2004-PCM.
- D.S. N° 084-2007-EM (Art. 10°)
- R.M. 004-2008-MEM/DM
- RM. 134-2008-MEM/DM.

- De la persona jurid

ica y del representante legal.
- De los derechos mineros a acumular.

. Recibo de pago por derecho de tramite.

"TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINI

Direccion Regional de Energia y Minas

RENUNCIA DE DERECHOS Y ACCIONES DEL| 1. Solicitud con fima legalizada notarialmente del copeticionario renunciante y conyuge de serel | F-A3 | 15,84% 585 30 MESA DE PARTES [DIRECTOR REGIONAL DIRECTOR GERENCIA
€aso. (Treinta) REGIONAL REGIONAL DE
BASE LEGAL: 2. Recibo de pago por derecho de tramite. PLAZO 15 dias DESARROLLO
- D.S. N°03-94-EM, (Art. 20°) PARA PRESENTAR ECONOMICO
- D.S. N° 038-2004-PCM PLAZO 30 dias PLAZO 15 dias
- D.S. N° 084-2007-EM (Art. 10%) PARA RESOLVER | PARA PRESENTAR
- R.M. 009-2008-MEM/DM PLAZO 30 dias
- R.M. 139-2008-MEM/DM PARA RESOLVER
RECOMPOSICION DEL EXPEDIENTE 1. Solicitud de acuerdo al formato consignando ks datos completos. F-A3 | 3,14% 1164 30 MESA DE PARTES |DIRECTOR REGIONAL DIRECTOR GERENCIA
2. Copias o datos que acrediten pre existencia. (Treinta) REGIONAL REGIONAL DE
BASE LEGAL: PLAZO 15 dias DESARROLLO
- D.S.N°018-92-EM (Art. 74 °) PARA PRESENTAR ECONOMICO
- D.S. N° 038-2004-PCM PLAZO 30 dias PLAZO 15 dias
- R. ADM. N° 032-94-CE-PJ DE LA CORTE SUPREMA PARA RESOLVER | PARA PRESENTAR
RECURSO DE REVISION 1. Solicitud de acuerdo al formato consignando ios datos completos. F-A3 | 2,99% 110.7 30 MESA DE PARTES [DIRECTCR REGIONAL DIRECTOR GERENCIA
2. Fima de abogado colegiado en la solicitud. (Treinta) DE ENERGIA Y MINAS REGIONAL REGIONAL DE
BASE LEGAL: 3. Acreditacion de la inscripcion de las facultades del representante de la persona juridica, si no PLAZO 15 dias DESARROLLO
- Ley N ° 27444 ( Arts. 35° y 191 ) (11-04-01) PARA PRESENTAR ECONOMICO
- Ley N ° 27651 ( Art 13 %) (24-01-02) PLAZO 30 dias PLAZO 15 dias
- D.S.N°014-92-EM (Arts. 154°, 155°) (03-06-92) PARARESOLVER | PARAPRESENTAR
- D.S. N ®03-94-EM (Art. 118 °) (15-01-94): modificado por el PLAZO 30 dias
Art. 1° del D.S. N ° 011-93-EM (26-02.93). PARA RESOLVER
- D.S.N°018-92-EM (Art. 60° y 73 °) (08-09-92)
- D.S. N °041-2001-EM (Art. 8 °) (2107-01)
PETITORIO DE CONCESION MINERA PARA PEQUENO 1. Solicitud de acuerdo a formato de petitorio minero, indicando datos de inscripcidn de la F-A3 | 1585% | 586.3 30 MESA DE PARTES [DIRECTOR REGIONAL DIRECTOR GERENCIA
PRODUCTOR MINERO Y PRODUCTOR MINERO persona juridica y representante legal cuando comesponda. (Treinta) DE ENERGIA Y MINAS REGIONAL REGIONAL DE
2. Declaracion jurada de compromiso previe del peticionario. PLAZO 15 dias DESARROLLO
BASE LEGAL: 3. De ser el caso adjuntar: constancia de pequefio productor minero (PPM) o productor minero PARA PRESENTAR ECONOMICO
- D.S.N°014-92-EM (Art. 118 %) artesanal (PMA). PLAZO 30 dias PLAZO 15 dias
- D.S. N°018-92-EM 4. Recibos de pagos por derecho de framite y vigencia. PARARESOLVER | PARA PRESENTAR
- D.S. N°03-94-EM y modificatorias D.S. N° 042-2003-EM PLAZO 30 dias
- D.S. N° 038-2004-PCM PARA RESOLVER
- D.S. N° 084-2007-EM (Art. 10)
- R.M. N° 009-2008-MEM/DM
- R.M. N° 139-2008-MEMDM
Nota:
Suspendido hasta el 25-06-2014 segun Decreto Supremo N°
034-2011-EM.
DENUNCIA POR INTERNAMIENTO 1. Solicitud de acuerdo al formato consignando los datos completos. F-A3 | 16,64% | 6158 30 MESA DE PARTES DIRECTOR DIRECTOR GERENCIA
2. Copia certificada del (os) tituko (s) de las (s) concesion (es) afectadas{s) y Ia (s) del presunto REGIONAL REGIONAL REGIONAL DE
BASE LEGAL: infractor. PLAZO 15 dias DESARROLLO
- D.5. N°014-92-EM (Arts. 53 °y 141°) 3. Datos de inscripcion de la persona juridica y del representante legal. PARA PRESENTAR ECONOMICO
- D.S. N° 038-2004-PCM 4. Datos de inscripcion del derecho minero afectado y presunto infractor. PLAZO 30 dias PLAZO 15 dias
5. PARARESOLVER | PARA PRESENTAR

- D.S. N°084-2007-EM (Art. 10)

. _Recibo de pago por derecho de tramite.
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| L . APELACKON
- R.M. N* 009-2008-MEMDM
- R.M. N* 134-2008-MEMDM
21 |[FRACCIONAMIENTO DE DERECHOS MINEROS 1. Solicitud de acuerdo al formato consignando los datos completos. F-A3 | 14,66% | 5425 90 MESA DE PARTES |DIRECTOR REGIONAL DIRECTOR GERENCIA
TITULADOS EN AREAS URBANAS Y DE EXPANSION 2. Certificado de gravamen o autorizacion de acreedores, segun el caso, recibo de pago no {Noventa) REGIONAL REGIONAL DE
URBANA adeudar derecho de vigencia y/o penalidad de ser el caso, datos de inscripcion: PLAZO 15 dias DESARROLLO
- De la persona juridica y del representante legal. PARA PRESENTAR ECONOMICO
BASE LEGAL: - Datos de inscripcion del derecho minero. PLAZO 30 dias PLAZO 15 dias
- Ley N° 27015 (At 8°) 3. Recibo de pago por derecho de tramite. PARA RESOLVER | PARA PRESENTAR
- D.S. 007-99-EM (Art. 9°) PLAZO 30 dias
- D.S. N° 038-2004-PCM PARA RESOLVER
22 |CAMBIO DE SUSTANCIA DE PETITORIOS MINEROS 1. Solicitud de acuerdo al formato consignando los datos completos. F-A3 | 6,03% 2234 60 MESA DE PARTES DIRECTOR DIRECTOR GERENCIA
2. Recibo de pago por derecho de tramite. (Sesenta) REGIONAL REGIONAL REGIONAL DE
BASE LEGAL: PLAZO 15 dias DESARROLLO
- D.SN°014-92-EM (Art. 13°) PARA PRESENTAR ECONOMICO
- D.S N° 084-2007 (Art 10°) PLAZO 30 dias PLAZQ 15 dias
- R.MN° 009-2008-MEM/DM PARA RESOLVER | PARA PRESENTAR
- R.M N° 139-2008-MEM/DM PLAZO 30 dias
23 [APROBACION DE UNIDADES ECONOMICAS 1. Solicttud de acuerdo al formato consignando los datos completos. F-A3 | 3,19% 1184 30 MESA DE PARTES |DIRECTOR REGIONAL| DIRECTOR GERENCIA
ADMINISTRATIVAS 2. Copia certificada del (o) titulo () de fas {s) unidad(es) economica (s) administrativa (s). (Treinta) REGIONAL REGIONAL DE
- Datos de inscripcion de la persona juridica y del representante PLAZO 15 dias DESARROLLO
A) Solicitud de conformacion de UEAs nuevas. Legal. PARA PRESENTAR ECONOMICO
B) Solicitud de modificacion de UEA. - Datos de inscripcion del derecho minero. PLAZO 30 dias PLAZO 15 dias
C) Inclusion de derecho minero. 3. Recibo de pago por derecho de tramite. PARARESOLVER | PARAPRESENTAR
D) Derecho adicional. PLAZO 30 dias
E) Otras Modificaciones. PARA RESOLVER
- Modificacién del centro de circulo
- Cambio de tdularidad de UEA
- Cambio de nombre de UEA
- Archivamiento de UEA
BASE LEGAL:
- D.S. N* 014-92-EM. (Art. 44)
- D.S.N° 03-94-EM
24 [CONSTITUCION DE SOCIEDADES LEGALES (S.M.R.L)EN| 1. Solicitud firmada por todos los cotitulares indicando: capital social, numer de participaciones y| F-A3 | 1,57% 58.3 90 MESA DE PARTES [DIRECTOR REGIONAL| DIRECTOR GERENCIA
AREA COMUN, POR COTITULARIDAD valor de cada participacion y designacion de gerente. (Noventa) REGIONAL REGIONAL DE
2. Recibo de pago por derecho de tramite. dias PLAZO 15 dias DESARROLLO
BASE LEGAL: calendario PARA PRESENTAR ECONOMICO
- D.S.N°014-92-EM. (Arts. 115y 186) PLAZO 30 dias PLAZO 15 dias
- D.S. N°018-92-EM y Directiva N°003-97/RPM/J PARARESOLVER | PARAPRESENTAR
- D.S. N° 038-2004-PCM PLAZO 30 dias
- D.S. N 084-2007-EM (A, 10%) PARA RESOLVER
- R.M. N° 009-2008-MEMDM
- R.M.N° 134-2008-MEM/DM
25 | SIFICACION DE ESTUDIO AMBIENTAL PARA | - Solicitud de acuerdo a formato, consignando el nimero el numero de RUC cuando correspondal F-A3 | 21,89% | 809.9 50 [MESA DE PARTES [DIRECTORREGIONAL| ~ DIRECTOR GERENCIA
PEQUENO PRODUCTOR MINERO O MINERO 2. Tres ejemplares de la DIA del contenido de la solicitud de clasificacion ambiental impreso y (Cincuenta) DE ENERGIA Y MINAS REGIONAL REGIONAL DE
ARTFSANAI MNIA} digital (en CD o archivos digitales) PLAZO 15 dias DESARROLLO
- Para la DREM-PUNO PARA PRESENTAR ECONOMICO
BASE LEGAL: - Para consulta del pueblo en el proceso de participacién ciudadana PLAZO 30 dias PLAZO 15 dias
{-3. 1{DIA) 0 zona de cuando la aprobacion se refiera a la categoria 1 (DIA). PARA RESOLVER | PARAPRESENTAR
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- Ley 28611 ylo estudio ambiental al SERNANP, solo en el caso de que el proyecto se desarolle en area
- Ley 26834 (04-07-97) natural
- Ley N° 27798 (Art 1°, Inc. 4.6)
- Ley N° 27446 Ley dei S.E.LA. (Art. 3%) (23-04-2001) 4. Comprobante de haber presentado el contenido de la solicitud de clasificacion yfo los términos
- Ley N° 27651 (Art.15°) (24-01-02). de referencia a la municipalidad mas proxima al lugar donde se desamollara el proyecto.
| - D.S. N°038-2001-AG (Art.64°) (26-06-2001) S. Copia de la partida electronica o ficha registral emitida por los Registros Publicos de la
| - D.S. N° 013-02-EM (Art. 36° al 66°) (24-04-2002) titularidad del peticionante.
‘ Nota: 6. Persona natural: copia de su documento de identidad.
‘ La DIA ElAsd se presenta para el inicio o reinicio de 7. Persona juridica: copia legalizada de la escritura de constitucion social inscrita en ef registro
actividades de exploracion, construccion, extraccion, comespondiente.
procesamiento, transformacion y almacenamiento Art. 38 D.S.| 8. Documento comprobante que acredite la representacion legal inscrita en el registro
013-2012.EM. cormespondiente.
9. Copia del documento de identidad del representante legal.
| 10. Copia simple de la constancia de pequefio productor minero o minero artesanal.
‘ Recibo de pago por derecho de tramite.
26 [EVALUACION Y APROBACION DE LA SOLICITUD DE TDR| 1. Solicitud de acuerdo a formato, consignando e nimero de RUC cuando coesponda. F-A3 | 18,84% 697 50 MESA DE PARTES [DIRECTOR REGIONAL DIRECTOR GERENCIA
(ElAsd) (EXPLOTACION, PLANTA DE BENEFICIO) 2. Tres ejemplares de la DIA del contenido de la solicitud de clasificacion ambiental impreso y (Cincuenta) DE ENERGIA Y MINAS REGIONAL REGIONAL DE
digital (en CD o archivos digitales). PLAZO 15 dias DESARROLLO
BASE LEGAL: - Para la DREM-PUNO. PARAPRESENTAR | ECONOMICO
- Para consulta del pueblo en el proceso de participacion ciudadana PLAZO 30 dias PLAZO 15 dias
- Ley 26834 (04-07-97) 3. Copia de la partida electronica o ficha registral emitida por los Registros Pubiicos de la PARARESOLVER | PARA PRESENTAR
- Ley N° 27798 (Art 1°, Inc. 4.6) titularidad del peticionante. P:RL‘:ZROE ;%T\zR
- Ley N° 27446 Ley del S.E.|LA. (Art. 3%) (23-04-2001) 4. Persona natural: copia de su documento de identidad.
- Ley N° 27651 (Art.15°) (24-01-02) §. Persona juridica: copia legalizada de a escritura de constitucion social inscrita en el registro
- D.S. N°038-2001-AG (Art.64°) (26-06-2001) comespondiente.
- D.S. N° 013-02-EM (Art. 36° al 66°) (24-04-2002) 6. Comprobante de entrega del ejemplar del témino de referencia al SERNANP, solo en el caso
de que el proyecto se desarolle en &rea natural protegida para (ElAsd) o zona de
amortiguamiento, cuando la aprobacion se refiera a (ElAsd).
7. Copia del documento de identidad del representante legal.
8. Copia simple de la constancia de pequefio productor minero o minero artesanal.
9. Recibo de pago por derecho de tramite.
27 |[EVALUACION Y APROBACION DE LA SOLICITUD DE 1. Solicitud de acuerdo a formato, consignando el nimero de RUC cuando coresponda. F-A3 | 2544% | 9412 50 MESA DE PARTES DIRECTOR GERENCIA
CLASIFICACION DEL ESTUDIO AMBIENTAL (ElAsd) 2. Tres ejemplares de la DIA del contenido de la solicitud de clasificacion ambiental impreso y REGIONAL REGIONAL DE
(EXPLORACION Y BENEFICIO) digital {en CD o archivos digitales) y presentacion de 30 resumenes ejecutivos. PLAZO 15 dias DESARROLLO
- Para la DREM-PUNO. PARA PRESENTAR ECONOMICO
BASE LEGAL: - Para consulta del pueblo en el proceso de participacion ciudadana PLAZO 30 dias PLAZO 15 dias
- Ley N° 26834 (04-07-97) 3. Comprobante de entrega del ejemplar de la clasificacion ambiental y/o los téminos de PARARESOLVER | PARA PRESENTAR
- Ley N* 27798 (Art 1°, Inc. 4.6) referencia al SERNANP, solo en el caso de que el proyecto se desarrolle en area natural PLAZO 30 dias
- Ley N' 27446 Ley del S.E.LA. (Art. 3*) (23-04-2001) protegida para la categoria 1 (ElAsd) o zona de amortiguamiento, cuando la aprobacion se PARA RESOLVER
- Ley N* 27651 (At 15°) (24-01-02) refiera a la categoria 1 (ElAsd).
- D.S. N°038-2001-AG (Art.64°) (26-06-2001) 4. Comprobante de haber presentado el contenido de la solicitud de clasificacion y/o los términos
- D.S. N° 013-02-EM (Art. 36° al 66°) (24-04-2002). de referencia a la municipalidad mas proxima al lugar donde se desarrollar el proyecto.
5. Copia de la partida electronica o ficha registral emitida por los registros publicos de la
Nota: titularidad del peticionante
6. Persona natural: copia de su documento de identidad.
La DIA ElAsd se presenta para el inicio o reinicio de 7. Persona juridica: copia legalizada de la escritura de constitucion social inscrita en el registro
comespondiente.
8. Documento comprobante que acredite la representacion legal inscrita en el
e S
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y almacenamiento Art. 38 D.S. 013-2012-EM registro comes pondiente.
8. Copia del documento de identidad del representante legal.
10. Copia simple de la constancia de pequefio productor minero o minero artesanal.
11. Recibo de pago por derecho de tramite.
28 [DECLARACION DE PASIVOS AMBIENTALES MINEROS: | 1. Solicitud de acuerdo a formato, consignando el nismero de RUC cuando comresponda. F-A3 | 1569% | 580.6 40 MESA DE PARTES [DIRECTOR REGIONAL DIRECTOR GERENCIA
PLAN DE CIERRE DE PASIVOS AMBIENTALES MINEROS | 2. Cinco ejemplares impresos y digitalizados de la declaracion de pasivos ambientak (Cuarenta) DE ENERGIA Y MINAS REGIONAL REGIONAL DE
- Para la DGAAM PLAZO 15 dias DESARROLLO
- Para la DREM-PUNO. PARA PRESENTAR ECONOMICO
BASE LEGAL: - Para consulta del publico en el proceso de participacion ciudadana PLAZO 30 dias PLAZO 15 dias
3. Copia de la partida electronica o ficha registral emitida por los Registros Publicos con una PARA RESOLVER | PARA PRESENTAR
- Ley N° 28090 antigiiedad no mayor de 30 dias, por la que se acredite la titularidad del peticionante respecto PERL:ZR?E;%?.I\zR
- Ley N° 28271 de las concesiones mineras del proyecto.
- Ley N° 26834 4. Persona natural: copia de su documento de identidad.
- Ley 28526; D.S. 059-2005 S. Persona juridica: copia de la escritura de constitucion social inscrita en el registro
- D.S. N° 033-2005-EM comespondiente.
- D.S. N° 039-2005-EM 6. Copia del documento que acredite la representacion legal inscrita en el registro
- D.S. N° 059-2005-EM 7. Copia del documento de identidad del representante legal.
- D.S. N° 036-2006-EM 8. Recibo de pago para la participacion de presentacion de la declaracion de pasivos
- D.S. N° 045-2006-EM 8. Recibo de pago por derecho de tramite.
- D.S. N °003-2003-EM
29 |EVALUACION Y APROBACION DE PLAN DE CIERREDE | 1. Solicitud de acuerdo a formato, consignando el nimero de RUC cuando comesponda. F-A3 | 26,29% | 9729 40 MESA DE PARTES |DIRECTOR REGIONAL DIRECTOR GERENCIA
MINAS 1.1, Plan de ciere a nivel conceptual, un ejemplar impreso y digitalizado del plan de cieme (Cuarenta) DE ENERGIA Y MINAS REGIONAL REGIONAL DE
1.2. Plan de cieme a nivel de factibilidad o ingenieria basica. PLAZO 15 dias DESARROLLO
|BASE LEGAL: 2. Cinco ejemplares impresos y digitalizados del plan de cierre: PARA PRESENTAR ECONOMICO
- Para la DGAAM PLAZO 30 dias PLAZO 15 dias
- Ley N* 26834 (04-07-97) - Parala DREM-PUNO. PARARESOLVER | PARA ;gg%ﬁdm
- Ley N ® 28090 (14-10-2003) - Para la SERNANP. PARL)IA\ RESOLI\ZR
- Ley N° 28234 - Para CIRA.
- Ley N*® 28507 - Para ALA ANA
- Ley N* 26702 - Para consulta del publico en el proceso de participacin ciudadana
- D.S. N °033-2005-EM (Art. 12°y 13°) (15-08-2005) 3. Comprobante de entrega de un ejemplar del plan de cierre impreso y digitalizado presentado
- D.S.N °038-2005-EM( Art. 25 ) (11-10-2005) en fa direccion regional de energia y minas correspondiente
- D.S. N °036-2006-EM (Art. 1°) ( 05-07-2006) 4, Copia de la partida electronica o ficha registral emitida por los registros publicos con una
- D.S. N °045-2006-EM (Art. 1°y 2 °) (15-08-2006) antigiiedad no mayor de 30 dias, por la que se acredite la titularidad del peticionante respecto
de las concesiones mineras del proyecto.
Nota: 5. Persona natural: copia de su documento de identidad.
Para el caso de PPMy PMA es necesario que el Plande | 6. Persona juridica: copia de la escritura de constitucion social inscrita en el registro
Cierre de Minas sea elaborado por una empresa registradaen| 7. Copia del documento que acredite la representacion legal inscrita en el registro|
la DGAAM Y DREM, minimo 3 profesionales habilitados. | 8. Copia del documento de identidad del representante legal.
9. Recibo de pago por derecho de tramite.
30 [EVALUACION Y APROBACION DEL INSTRUMENTODE | 1. Solicitud de acuerdo a formato, solicitando aprobacion del IGAC dirigida a la DREM-PUNO. F-A3 | 41,26% | 1526.6 115 [ MESA DE PARTES |DIRECTOR REGIONAL DIRECTOR GERENCIA
GESTION AMBIENTAL CORRECTIVO IGAC 2. Tres ejemplares (original y copia) impresos y en forma electronica del IGAC. (Ciento REGIONAL REGIONAL DE
3. Copia del cargo o registro vigente de la declaracion de compromiso prevista en el anexo N* 01 quince) PLAZO 15 dias DESARROLLO
BASE LEGAL: del 0.S. N° 006-2012-EM. PARA PRESENTAR ECONOMICO
4. Copia del documento de identidad del representante legal PLAZO 30 dias PLAZO 15 dias
- Ley N° 27446 5. Persona juridica: copia de la escritura de constitucion social inscrita en el registro PARARESOLVER | PARA PRESENTAR
- Decrelo Legislativo N* 1105 (Art. 0) (18-04-12) comespondiente P:;\ZROEg%‘E'\zR
- 0.S.004-2012 MINAM (06-08-12) 6. Copia del documento que acredite la representacion legal inscrito en el registro
- D.S. 001-2013-MINAM 7._Copla-de la partida electronica o ficha registral emitida por los Registros Publicos respecto de
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO |

- D.S. 003-2013-MEM
- R.M. 121-2012-MINAM

w oo

10.
1.
12,

con una antigliedad no mayor de 30 dias, por la que se acredite Ia titularidad del peticionante

. Copia de la acreditacion de la titularidad de la concesion minera.
. Copia de la acreditacion de la titularidad del contrato de explotacién y/o cesion segin

coresponda.

Copia de la autorizacion del uso de terreno superficial inscrita en Registros Piblicos.
Constancia de compromiso titular y consultor

Recibo de pago por derecho de tramite.

RESOLVE
PROCEOMEXTO -

Aubommitlc . Provia R (en dies
“hiblles) .

Direccion Regional de Energia y Minas

ms’rmcms DE Rssowc:én DE
mecuasos_

3

MODIFICACION DEL ESTUDIO AMBIENTAL (ElAsd)
(EXPLORACION, EXPLOTACION Y BENEFICIO)

BASE LEGAL:

- Ley N ° 27651 (24-01-2002)

- Ley N° 27798 (At 1°) (26-07-2002)

- D.S. N° 038-2001-AG (Art.64°) (26-06-2001)

- D.S. N° 013-2002-EM (Art. 36° al 66°) (24-04-2002)

w

o

™ ~

. Comprobante de haber

. Solicitud de acuerdo a formato, consignando el nimero de RUC cuando corresponda.
. Tres ejemplares de EIAsd impreso y digital (en CD o archivo digital)

- Para la DREM-PUNO.
- Para consulta del publico.
- Para la DGAAM

. Comprobante de entrega del ejemplar del estudio a SERNANP sok en el caso de que el

proyecto se desarrolle en area natural protegida para la categoria 1 (ElAsd) o zona de
amortiguamiento, cuando la aprobacion se refiera a la categoria 1 (ElAsd).

gado dos ejemplares y un jecutivo a la municipalidad
distrital mas proxima al lugar donde se desarollara el proyecto.

. Informacion estadistica: datos de demanda y oferta como justificacion de la solicitud.

TITULARIDAD DEL PETICIONANTE

. Copia de la partida electronica o ficha registral emitida por los Registros Publicos, por la que se

acredite la titularidad del peticionante respecto de las concesiones mineras del proyecto

. Persona natural: copia de su documento de identidad.
. Persona juridica: copia de la escritura de constitucion social inscrita en el registro

comespondiente.

. Copia del documento que acredite la representacion legal inscrita en el registro
10.
11.
12.

Copia del dc de identidad del rep legal.
Copia de la resolucion directoral de aprobacion de los términos de referencia.
Recibo de pago por derecho de tramite.

F-A3

18,57%

686.9

90
(Noventa)

MESA DE PARTES

DIRECTOR REGIONAL

DIRECTOR
REGIONAL
PLAZO 15 dias
PARA PRESENTAR
PLAZO 30 dias
PARA RESOLVER

GERENCIA
REGIONAL DE
DESARROLLO
ECONOMICO
PLAZO 15 dias

PARA PRESENTAR
PLAZO 30 dias
PARA RESOLVER

32

EVALUACION, APROBACION O MODIFICACION DE PLAN
DE CESE DE PROCESO/INSTALACION MINERO

BASE LEGAL:
- D.S. N°022-2002-EM (Art. 2 ° que adiciona los Arts: 52°¢,

53° 54°y 55 ° del D.S. 016-93-EM) (04-07-2002).
- D.S. N °036-2006-EM (Art. 1°) (05-07-2006).

2

w

4.

o

~N o

o

. Solicitud de acuerdo a formato consignando numero de RUC

Foetalac it ot

Dos ejemplares del plan de cese de proc Para Ita del

publico

p y

. Comprobante de entrega del ejemplar del plan de cese impreso y digitalizado presentado en la

DREM-PUNO.

Comprobante de entrega del ejemplar del plan de cese impreso y digitalizado presentado en la
en la municipalidad distrital del lugar en donde se llevara a cabo el proyecto

TITULARIDAD DEL PETICIONANTE

. Copia de la partida electronica o ficha registral emitida por los Registro Publicos con una

antigiiedad no mayor de 30 dias por la que se acredite la titularidad del peticionante respecto
de las concesiones mineras del proyecto

. Persona natural: copia de su documento de identidad
. Persona juridica: copia de la escritura de constitucion social inscrita en el registro

comespondiente

. Copia del documento que acredite la representacion legal inscrita en registro comespondiente

Copia del documento de identidad del representante legal

._Recibo de pago por derecho de tramite.

F-A3

12,23%

4528

30
(Treinta)

MESA DE PARTES

DIRECTOR REGIONAL

DIRECTOR
REGIONAL
PLAZO 15 dias
PARA PRESENTAR
PLAZO 30 dias
PARA RESOLVER

GERENCIA
REGIONAL DE
DESARROLLO
ECONOMICO
PLAZO 15 dias

PARA PRESENTAR
PLAZO 30 dias
PARA RESOLVER
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GOBIERNO REG|ONAL DE PUNO Direccitn Regional de Energia y Minas
o TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADM ATIVOS -
PLIEGO REGIONAL
- - INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N'DB i RECURSOS
oo | ,BENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO -
33 |MODIFICACION DE LA DECLARACION DE IMPACTO 1. Solicitud de acuerdo a formato, consignando el nimero de RUC cuando coresponda. 18,62% | 688.8 90 MESA DE PARTES |DIRECTOR REGIONAL| DIRECTOR GERENCIA
2. Tres ejemplares de la modificacion de fa DIA impreso y digital segun corresponda: (Noventa) REGIONAL REGIONAL DE
BASE LEGAL: - Para la DREM-PUNO. PLAZO 15 dias DESARROLLO
- Para consulta del publico en la participacion ciudadana, PARA PRESENTAR ECONOMICO
- Ley N° 27651(Art. 15) (24-01-02) 3. Comprobante de haber presentado un ejemplar de la modificacion de la DIA en SERNANP PLAZO 30 dias PLAZO 15 dias
- Ley N° 27798 (Art. 1) (26-07-02) solo en el caso de que el proyecto se desarolle en area natural protegida o zona de PARARESOLVER | PARA PRESENTAR
- D.S. N° 038-2001-AG (Art. 64} (26-06-01) amortiguamiento. P:RLﬁZRoEg%“’_'\j‘ER
- D.S. N° 013-2002-EM (Art. 36 y 66) (24-04-02) 4. Comprobante de haber p tado el contenido de la solicitud de modificacion de la D!A a la
DREM-PUNO correspondiente a la zona del proyecto.
5. Copia de la partida electronica o ficha registral emitida por los Registros Publicos con una
antigiiedad no mayor de 30 dias, por la que se acredite la titularidad del peticionante respecto
de las concesiones.
TITULARIDAD DEL PETICIONANTE
6. Persona natural: copia de su documento de identidad
7. Persona juridica: copia de la escritura de constitucion social inscrita en el registro
comespondiente
8. Copia del documento que acredite la representacion legal inscrita en el registro
9. Copia del documento de identidad del representante legal.
10. Copia simple de la constancia de pequefo productar minero 0 minero artesanal
11. Recibo de pago por derecho de tramite.

34 [INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE ENTIDADES 1. Solicitud de acuerdo a formato, consignando el niumero de RUC. F-A3 | 14,06% 520 60 MESA DE PARTES [DIRECTOR REGIONAL DIRECTOR GERENCIA
AUTORIZADAS PARA LA ELABORACION DE ESTUDIOS | 2. Copia legalizada del testimonio de constitucion de fa sociedad, con objeto social en (Sesenta) REGIONAL REGIONAL DE
AMBIENTALES MINERO-ENERGETICOS especializacion de medio ambiente (de ser extranjera contara con la inscripcion en el PLAZO 15 dias DESARROLLO

consulado y a Visacion del Ministerio de Relaciones Exteriores. PARA PRESENTAR ECONOMICO
BASE LEGAL: 3. Vigencia de poder con antigiiedad menor a tres meses PLAZO 30 dias PLAZO 15 dias
4. Acreditacion de representante legal inscrito en el registro comespondiente. PARARESOLVER | PARA PRESENTAR
. Ley N* 28611(15.10.2006) 5. Copia legalizada de escrtura piblica de actos modificatorios P:RLQZ:ES;%‘E'\)’ER
- Ley N° 27798 (Art. 1%) (26.07.02) 6. Curriculum vitae de no menos de 5 profesionales colegiados de diferentes especialidades, con
- D.Leg. N° 757 (Art. 51°) (13-11-91) capacitacion en el campo ambiental.
- D.S. N° 015-2006-EM (03.03.2006) 7. Cettificado de habilidad original del profesional expedido por el colegio profesional
- D.S. N° 043-2006-EM (Art. 1°) (28-07-06) corespondiente o ef documento equivalente para el caso de profesionales extranjeros.
- R.M. N° 179-2006-MEM/DM (Art. 1°) (16.04.2006) 8. Carta de compromiso de sus profesionales en caso que su relacion con la empresa no sea
pemanente (indicar los nombres y apellidos de los profesionales pe manentes)
9. Relacion de instrumentos especiales para efectuar las EIA (propios o alquilados).
10. Recibo de pago por derecho de tramite.

35 |RENOVACION/ MODIFICACION DEINSCRIPCION ENEL | 1. Solicitud de acuerdo a formato, consignando el nimero de RUC. F-A3 | 10,83% | 400.7 60 MESA DE PARTES [DIRECTOR REGIONAL| DIRECTOR GERENCIA
REGISTRO DE ENTIDADES AUTORIZADAS PARA LA 2. Ficha de declaracion jurada (formato R.D. N* 032-97-EM/DGAA). (Sesenta) REGIONAL REGIONAL DE
ELABORACION DE ESTUDIOS AMBIENTALES MINERO- { 3. Actualizacion de curriculum vitae de los profesionales y del certficado de habilidad original del PLAZO 15 dias DESARROLLO
ENERGETICOS profesional expedido por el colegio profesional correspondiente, o el documento equivalente en PARA PRESENTAR ECONOMICO

caso de profesional extranjero. PLAZO 30 dias PLAZO 15 dias
BASE LEGAL: 4. Actualizacion de carta de compromiso de sus profesionales en caso que su relacion con la PARARESOLVER | PARA PRESENTAR
- Ley N° 28611 (15.10.2006) empresa no sea pemmanente (indicar los nombres y apellidos de los profesionales PLAZO 30 dias
- Ley N° 27798 (Art. 1°) (26.07.02) pemmanentes). PARA RESOLVER
- D.Leg. N° 757 (Art. 519) (13-11-91) §. Copia legalizada de escritura publica de actos modificatorios de la empresa (modificacion de
- D.S. N° 015-2006-EM (03.03.2006) estatutos, de representante legal, aumento de capital, etc.)
- D.S. N° 043-2006-EM (Art. 1°) (28-07-06) 6. Recibo de pago por derecho de tramite.
- R.M.N° 179-2006-MEM/DM (Art. 1° (16.04.2006)
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e NICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVO
PLIEGO REGIONAL
Ll NSTANCIAS DE RESOLUCION DE
EVALUACION'Y APROBACION DE DECLARACION DE . Solicitud de acuerdo a formato consignando el numero de RUC. MESA DE PARTES [DIRECTOR REGIONAL DIRECTOR GERENCIA
IMPACTO AMBIENTAL (DIA) PARA ESTABLECIMIENTOS | 2. Dos (02) ejemplares impresos y digitalizados y dos resumenes ejecutivos. (Veinticinco REGIONAL REGIONAL DE
DE VENTA AL PUBLICO DE COMBUSTIBLE: INICIO, 3. Comprubante de entrega de un ejemplar impreso y digitalizado de la DIA a ia municipalidad ) PLAZO 15 dias DESARROLLO
MODIFICACION. provincial y distrital del lugar en donde se llevara a cabo el proyecto. PARA PRESENTAR ECONOMICO
4. Persona natural: copia simple de su documento de identidad. PLAZO 30 dias PLAZO 15 dias
BASE LEGAL: 5. Persona juridica: poder del representante legal y copia de DNI. PARARESOLVER | PARA PRESENTAR
- Ley N° 27446 (25.04.2001) 6. Copia del documento que acredite la titularidad del predio donde se desarrolia el proyecto. P:EQZ%;%TVBISER
- Ley N° 28611 (13.10.2005) 7. Certificado de compatibilidad de uso de suelos.
- Ley N° 29060 (07.07.07) 8. En caso de ampliacion presentar copia de instrumento de gestion ambiental aprobado.
- D.S. N° 015-2006-EM (Art, 22¢, 23°, 24, 25%) 9. En caso de ampliacion copia de la DGH o registro de hidrocarburos de OSINERGMIN.
- D.S.N° 024-2007-EM (Art. 01°, 02°) (26.04.07) 10. Recibo de pago por derecho de tramite.
- D.S. N° 019-2009-MINAM (25.09.2009)
A) Aimacenamiento en tanques
B) Almacenamiento en cilindros

37 [EVALUACION Y APROBACION DEL PLAN DE 1. Solicitud de acuerdo a fomato consignando el numero de RUC. F-A3 | 13,77% | 509.6 25 MESA DE PARTES |DIRECTOR REGIONAL DIRECTOR GERENCIA
ABANDONO PARCIAL: PARA ESTACIONES DE 2. Dos (02) ejemplares impresos del plan de abandono parcial y archivos digitalizados. (Veinticinco) REGIONAL REGIONAL DE
SERVICIO, GRIFOS, Y PLANTAS EMBAZADORAS DE 3. Comprobante de entrega de un ejemplar impreso y digitalizado del plan de abandono parcial a PLAZO 15 dias DESARROLLO
GLP. la municipalidad provincial y distrital del lugar en donde se desarrolié el proyecto. PARA PRESENTAR ECONOMICO
BASE LEGAL: 4. Persona natural: copia simple de su documento de identidad. PLAZO 30dias PLAZO 15 dias
- Ley N 27446 (20.04.01) 5. Persona juridica: poder del representante legal y copia de DNI. PARARESOLVER | PARA PRESENTAR
. Ley N° 29060 (07.07.07) 6. Copiade Instrumento de Gestion Ambiental aprabado. P:&ﬁé%‘tﬁ}q
- D.S. N° 015-2006-EM (89°, 90°) (03.03.06) 7. Copia de la DGH o registro de hidrocarburos de OSINERGMIN,

- D.S. N* 019-2009-MINAM 8. Recibo de pago por derecho de tramite.

38 |EVALUACION Y APROBACION DEL PLAN DE 1. Solicitud de acuerdo a formato consignando el numero de RUC. F-A3 | 15,69% { 580.6 25 MESA DE PARTES |DIRECTOR REGIONAL DIRECTOR GERENCIA
ABANDONO TOTAL: PARA ESTACIONES DE SERVICIO, | 2. Dos (02) ejemplares impresos del plan de abandono total y archivos digitalizados. (Veintcinco) REGIONAL REGIONAL DE
GRIFOS, Y PLANTAS EMBAZADORAS DE GLP. 3. Comprobante de entrega de un ejemplar impreso y digitalizado del plan de abandono total a la PLAZO 15 dias DESARROLLO

municipalidad provincial y distrital del lugar en donde se desarrolié el proyecto. PARA PRESENTAR ECONOMICO
BASE LEGAL: 4. Persona natural: copia simple de su documento de identidad. PLAZO 30 dias PLAZO 15 dias
- Ley N° 27446 (20.04.01) 5. Personajuridica: poder del representante legal y copia de DNI. PARARESOLVER | PARA PRESENTAR
. Ley N° 29060 (07.07.07) 6. Copia de Instrumento de Gestion Ambiental aprobado. p:RL:ZF?EZ%T\?;R
- D.S. N° 015-2006-EM (89°, 90°) (03.03.06) 7. Copia de la DGH o registro de hidrocarburos de OSINERGMIN.
- D.S. N° 019-2003-MINAM 8. Recibo de pago por derecho de tramite.

39 [EVALUACION DE PLAN DE MANEJO AMBIENTAL (PMA} | 1. Solicitud de acuerdo a formato consignando el nimero de RUC. F-A3 | 13,57% 502 25 MESA DE PARTES [DIRECTOR REGIONAL| DIRECTOR GERENCIA
PARA GRIFOS, ESTACIONES DE SERVICIO, 2. Dos (02) ejemplares impresos del PMA (Plan de Manejo Ambiental) y digitalizados y dos (Veintcinco) REGIONAL REGICNAL DE
GASOCENTROS DE GLP Y PLANTAS EMBAZADORAS resimenes ejecutivos. PLAZO 15 dias DESARROLLO
DE GLP. 3. Comprobante de entrega de un ejemplar impreso y digitalizado del PMA a la municipalidad PARA PRESENTAR ECONOMICO

provincial y distrital del lugar en donde se desarrolla el proyecto. PLAZO 30 dias PLAZO 15 dias
BASE LEGAL: 4. Persona natural: copia simple de su documento de identidad. PARARESOLVER PARA PRESENTAR
- Ley N° 29060 (07.07.07) 5. Persona juridica: poder del representante legal y copia de DNI. PLAZO 30 dias
- D.S. N° 015-2008-EM (Art. 34°, 35, 36°)(03.03.06) 6. Copia del documento que acredite la titularidad del predio donde se desarrolla el proyecto. PARA RESOLVER
- D.S. N° 004-2010-EM (Art. 01°) (03.02.10) 7. Copia de la DGH o registro de hidrocarburos de OSINERGMIN.
8. Recibo de pago por derecho de tramite.

40 |OTORGAMIENTO DE AUTORIZACION PARA 1. Solicitud de acuerdo a formato, consignando el nimero de RUC, F-A3 14,47% 5§35.2 30 MESA DE PARTES [DIRECTOR REGIONAL DIRECTOR GERENCIA
GENERACION DE ENERGIA ELECTRICA CON POTENCIA | 2. identificacion y domicilio legal del peticionario, si el adquiriente es persona juridica debe (Treinta) REGIONAL REGIONAL DE
INSTALADA MAYOR A 500 KW Y MENOR A 10 MW. presentar escritura piblica de constitucion social de la empresa, debidamente inscrita en PLAZO 15 dias DESARROLLO

registros publicos. Identificacion del representante legal con sus poderes inscritos en los PARA PRESENTAR ECONOMICO
BASE LEGAL: registros publicos. PLAZO 30 dias
3.. Declaracion jurada de cumplimiento de las normas técnicas de conservacion del medio PARA RESOLVER
- Ley N*16053(Art.8°) (14-02-1966) ~ ~agiblente y el patrimonio cultural de fa nacion.
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INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

- Ley N° 26896 (Art. 1) 12-12:97)

- Ley N° 27867 (At 59°, d)) (18-11-02) y R.M. N° 009-2008-
MEM/DM (16-01-08)

- D.L N° 25844 (Arts. 4° y 38%) (19-11-92)

- D.S. N° 009-93-EM (Arts. 66° y 679 (25-02-93)
- D.S. N° 025-2006-EM(21-04-06)

- D.S. N° 1002 (02-05-08)

- D. S. N° 056-2009-EM (11-07-2009)

- D. S. N° 076-2009-EM (30-10-2009)

- D.S. N° 016-2010-EM (25-03-2010)

- R.D. N° 046-2010-EMDGE (03-09-2010)

Nota:

{*) En caso que la autorizacion sea solicitada antes del inicio
de operacion de la planta, en caso de centrales

hidroeléctricas y de ion se exceptua la garantia, en
caso de centrales termoeléctricas que utilicen gas natural
lcomo combustible.

10.
1.

lo menos.

. Calendario de ejecucion de obras con la indicacion del inicio y puesta en operacion comercial.
. Presupuesto del proyecto
. Informacion técnica con fines estadisticos que consistira, cuando menas en ko siguiente:

potencia instalada de la central, nimero de unidades de generacion, tipo de cada unidad de
generacion, modelo de cada unidad de generacion, caudal de disefio, consumo especifico de
bustible, tipo de combustible; tratandose de centrales de g ion en uso 0
repotenciadas se presentaran también los registros historicos de operacion e informacion
levante que

tants n An d A

un pefio operativo.

. Resolucion correspondiente que apruebe el estudio hidroldgico a nivel definitivo, emitida por la

autoridad de aguas competente.

. Certificado de conformidad emitido por el comité de operacion economica del sistema (COES),

sustentado con un estudio de pre-operatividad.

Garantia equivalente al 1% del p to con un tope de 500 UIT.

Sustento verificable del compromiso de inversionistas para el aporte de capital con fines de la
ejecucion de las obras.

. Copia del documento que acredite haber iniciado el tramite de aprobacion del instrumento

ambiental correspondiente.

Informe favorable emitido por una entidad clasificadora de riesgo calificada, respecto de la
solvencia financiera del inversionista.

Resibo de pago por derecho de tramite.

%o |  DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO. L 5| (GOMPETENTE s
B mae e e PROCEDIMIENTO! paramesover |~ I =
GiE Lot 3 - e ©. || RECONSDERACION
- Ley N° 26896 (Art. 1°)( 12-12-97) 4. Memoria descriptiva y planos completos del proyecto (en coordenadas UTM PSAD 56 y PLAZQ 15 dias
- Ley N° 27867 (Art. 59°, d)) (18-11-02) y R.M. N° 009-2008- fimado por ingeniero responsable), con los estudios del proyecto a un nivel de factibilidad, por PARA PRESENTAR
MEM/DM (16-01-08) lo menos. PLAZO 30 dias
- D.L N° 25844 (Arts. 4° y 38°) (19-11-92) 5. Calendario de ejecucion de obras con la indicacion del inicio y puesta en operacion comercial. PARA RESOLVER
- D.S. N° 009-93-EM (Arts. 66° y 67°) (25-02-93) 6. Presupuesto del proyecto.
- D.S. N° 025-2006-EM (21-04-06) 7. Informacian técnica con fines estadisticos que consistira, cuando menos en ko siguiente:
- D.S. N° 1002 (02-05-08) potencia instalada de la central, numero de unidades de generacion, tipo de cada unidad de
- D.'S. N°056-2009-EM (11-07-2009) generacion, modelo de cada unidad de generacion, consumo especifico de combustible, tipo
- D. S. N° 076-2009-EM (30-10-2009) de combustible; tratandose de centrales de ion en uso o repotenciadas se presentaran
- D.S. N° 016-2010-EM (25-03-2010) también los registros historicos de operacion e informacion relevante que sustente un
- R.D. N° 046-2010-EMIDGE (03-03-2010). adecuado desempefio operativo.
Nota: 8. Garantia equivalente al 1% del p ) con un tope de 500 UIT (*)
(*) Se exceptia de la presentacion de esta garantia, a las 9. Sustento verificable de! compromiso de inversionistas para el aporte de capital con fines de la
solicitudes de autorizacion para generacion eléctrica ejecucion de las obras.
| mediante la cogeneracion y centrales termoeléctricas que 10. Copia del documento que acredite haber iniciado el framite de aprobacion de! instrumento
utilicen gas natural como combustible. ambiental correspondiente.
11. Informe favorable emitido por una entidad clasificadora de niesgo calificada, respecto de la
solvencia financiera del inversionista.
12. Recibo de pago por derecho de tramite.
41 [OTORGAMIENTO DE CONCESION DEFINITIVA PARA LA | 1. Solicitud de acuerdo a formato, consignando el numero de RUC. F-A3 | 15,00% | 555.2 30 MESA DE PARTES [DIRECTOR REGIONAL DIRECTOR GERENCIA
GENERACION ELECTRICA CON RECURSOS 2. Identificacion y domicilio legal del peticianario, si el adquiriente es persona juridica debe (Treinta) REGIONAL REGIONAL DE
|ENERGETICOS RENOVABLES (RER) CON POTENCIA presentar escritura pitblica de constitucion social de la empresa, debidamente inscrita en PLAZO 15 dias DESARROLLO
INSTALADA MAYOR A 500KW Y MENOR A 10 MW. 3. Declaracion jurada de cumplimiento de las nomas técnicas de conservacion del medio PARA PRESENTAR ECONOMICO
ambiente y el patrimonio cultural de la nacion. PLAZO 30 dias PLAZO 15 dias
BASE LEGAL: 4. Memoria d  planos completos del proyecto (en coordenadas UTM PSAD 56 y PARARESOLVER | PARA PRESENTAR
- Ley N'16053(Art8%)(14-02-1366) fimmado por ingeniera fesponsable), con las estudios del proyecto a un nivel de factbilidad, por P:;izfgg%‘a'\j’; R
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! ' 'O UNICO DE PROCEDIMIENTOS INISTR/
PLIEGO REGIONAL
L . v __REQUISITOS | INSTANCIAS DE RESOLUCIONDE
gL . o L o . . RECURSOS .
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ; e - py
. L . e e
42[MODIFICACION DE AUTORIZACION Y/O CONCESION 1. Solicitud de acuerdo a formato, consignando el nimero de RUC. F-A3 15,04% | 556.3 30 MESA DE PARTES [DIRECTOR REGIONAL DIRECTOR GERENCIA
DEFINITIVA PARA GENERACION DE ENERGIA 2. Identificacion del representante legal con sus poderes inscritos en los registros piblicos. REGIONAL REGIONAL DE
ELECTRICA CON POTENCIA INSTALADA MAYOR A 500 | 3. Memoria descriptiva con especificaciones técnicas para fundamentar cambios en la PLAZO 15 dias DESARROLLO
- autorizacion otorgada, firmada por representante legal, y planos en coordenadas UTM PSAD PARA PRESENTAR ECONOMICO
BASE LEGAL: 4. Garantia equivalente al 0.25% del presupuesto del proyecto con un tope de 200 UIT, cuando PLAZO 30 dias PLAZO 15 dias
. DL N° 25844 (Arts. 4 °y 38°) (19-11-92) se solicte modificar la autorizacion de PARARESOLVER | PARA PRESENTAR
- D.S.N* 009-93-EM (At 67 %) (25-02:93) generacion temoekéctiica que use petdleo y sus derivados o carbon, a generacicn PLAZO 30 dias
¥y . PARA RESOLVER
5. Recibo de pago por derecho de tramite.

43 |[EVALUACION Y APROBACION DE ESTUDIO DE IMPACTO| 1. Solicitud de acuerdo a formato consignando el nimero de RUC. F-A3 | 24,89% 921 60 MESA DE PARTES |DIRECTOR REGIONAL DIRECTOR GERENCIA
AMBIENTAL EXONERADO DE AUDIENCIA PUBLICA 2. Dos (02) ejemplares impresos y digitalizados y cinco resimenes ejecutivos. (Sesenta) REGIONAL REGIONAL DE
PARA GENERACION ELECTRICA, TRANSMISION Y 3. Comprobante de entrega de un ejemplar del estudio impreso y digitalizado presentado al PLAZO 15 dias DESARROLLO
DISTRIBUCION ELECTRICA. servicio nacional de areas protegidas SERNANP, cuando cormesponda. PARA PRESENTAR ECONOMICO

4. Comprobante de entrega de dos ejemplares impresos y digitalizados del EIA y cinco PLAZO 30 dias PLAZO 15 dias
BASE LEGAL: resumenes ejecutivos a la municipalidad provincial y distrital del lugar en donde se llevara a PARARESOLVER | PARA PRESENTAR
- Ley N° 27798 (At 01%) (26-07-02) cabo el proyecto. PLAZO 30 dias Q
- Ley N’ 27867 Art.59°, h) (18-11-02) y R.M. N° 550-2006- 5. Persona natural: copia simple de su documento de identidad. PARA RESOLVE
MEM/DM (18-11-06) 6. Personajuridica; poder del representante legal y copia de DNI.
- D.S. N° 053-99-EM (Art 4° al 6°) (28-09-99). 7. Recibo de pago por derecho de tramite.
- D.S. N° 046-93-EM (Art 10°, 15° y 56°) (12-11-83); RM. N°
728-89-EMA/MM (01-01-00)
- R.M.N° 391-96-EM (01-10-96)
- RM.N*525-2012-MEMDM (Arts. 1°y 2°) (13-12-12)

44 |ESTABLECIMIENTO DE SERVIDUMBRE A FAVOR DE 1. Solicitud de acuerdo a formato, consignando el numero de RUC. F-A3 | 8,09% 299.4 60 MESA DE PARTES |DIRECTOR REGIONAL| DIRECTOR GERENCIA
CONCESIONES DE DISTRIBUCION HASTA 30 MW Y 2. Identificacion y domicilio legal del solicitante o representante legal. (Sesenta) REGIONAL REGIONAL DE
GENERACION RER HASTA 10 MW. 3. Naturaleza y tipo de servidumbre duracion justificacion técnica y econdmica. PLAZO 15 dias DESARROLLO

4. Valoracion del teeno y aires a afectar, asi coma los dafos si los hubiere. PARA PRESENTAR ECONOMICO
BASE LEGAL: 5. Nombre y domicilio de los propietarios afectados, precisando aquellos can los cuales hay o no PLAZO 30 dias PLAZO 15 dias
- Ley N° 25844 (Ad. 112°y 118%) acuerdo economico. PARARESOLVER | PARA PRESENTAR
- D.S.N° 009-93-EM (Art. 222°) (Literal a), b), ¢), d), ), g) y h} | 6. Descripcidn actual de los terrenas y aires a afectar. P:RLQZ}SEZ[:)T;R
- R.M.N°562-2010-MEM/DM (Art, 10y 2°) (30-12-2010) 7. Memaria descriptiva y planos de las servidumbres solicitadas.

8. Documento que establece acuerdo econdmico entre las partes.

9. Titulo de propiedad del 4rea afectada y plano correspondiente.

10. Documentos adicionales que el concesionario juzgue necesarios.

11. Recibo de pago por derecho de tramite.

45 |EVALUACION DEL PLAN DE PARTICIPACION 1. Solicitud de acuerdo al formato consignando los datos completos. F-A3 | 10,01% | 370.5 15 MESA DE PARTES [DIRECTOR REGIONAL DIRECTOR GERENCIA
CIUDADANA Y TERMINOS DE REFERENCIA PARA 2. Dos (02) ejemplares impreso y digital del plan de participacion ciudadana y téminos de (Quince) REGIONAL REGIONAL DE
ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL SEMIDETALLADO Y referencia. PLAZO 15 dias DESARROLLO
ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL DETALLADO 3. Persana natural: copia simple de DNI vigente. PARAPRESENTAR |  ECONOMICO
ELECTRICIDAD E HIDROCARBUROS. 4. Persona juridica: vigencia de poder del epresentante legal, PLAZO 30 dias PLAZO 15 dias

5. Comprobante de haber entregado un ejemplar del plan de participacion ciudadana a las PARARESOLVER | PARA PRESENTAR
BASE LEGAL: municipalidades proximas al lugar donde se desarrolla el proyecto. PLAZO 30 dias
- Ley N 27446 (20.04.01) 6. Recibo de pago por derecho de tramite. PARA RESOLVER
- Ley N° 29060 (07.07.07)
- D.S. N° 015-2006-EM (03.03.06)
- D.S. N° 012-2008-EM (20.02.08)
- D.S. N° 019-2009-MINAM (25.09.2009)
- D.S.N°004-2010-EM (Art. 01°) (03.02.10)
- RM. N°571-2008-EM
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46 |EVALUACION Y APROBACION DE ESTUDIO DE IMPACTO| 1. Solicitud de acuerdo a formato consignando el nimero de RUC. 25,44% MESA DE PARTES |DIRECTOR REGIONAL| DIRECTOR GERENCIA
AMBIENTAL PARA LA INSTALACION DE PLANTA 2. Dos (02) ejemplares impresos y digitalizados y cinco resimenes ejecutivos. (Sesenta) REGIONAL REGIONAL DE
ENVASADORA DE GLP, INICIO, MODIFICACION. 3. Comprobante de entrega de dos ejemplares impresos y digitalizados del EIA y cinco PLAZO 15 dias DESARROLLO

resimenes ejecutivos a la municipalidad provincial y distrital de| lugar en donde se llevara a PARA PRESENTAR ECONOMICO
cabo el proyecto. PLAZO 30 dias PLAZO 15 dias
BASE LEGAL: 4. Persona natural: copia simple de su documento de identidad. PARA RESOLVER | PARA pRESENTAR
- Ley N° 27446 (20.04.01) 5. Persona juridica: poder del representante legal y copia de DNI. PLAZO 30 dias
- Ley N° 28611 6. Copia del documento que acredite la titularidad del predio donde se desarrolla el proyecto.
- Ley N° 23060 (07.07.07) 7. Certificado de compatibilidad de uso de suelos.
- D.S. N°*015-2006-EM (26°, 27, 28, 29, 30) (03.03.06) 8. Recibo de pago por derecho de tramite.
- D.S. N° 019-2009-MINAM

47 |EVALUACION Y APROBACION DE DECLARACION DE 1. Solicitud de acuerdo a formato consignando el némero de RUC. F-A3 | 1405% | 5199 15 MESA DE PARTES [DIRECTOR REGIONAL DIRECTOR GERENCIA
IMPACTO AMBIENTAL (DIA) PARA PROYECTOS DE 2. Dos (02) ejemplares impresos y digitalizados y cinco resimenes ejecutivos. (Quince) REGIONAL REGIONAL DE
ELECTRIFICACION RURAL. 3. Comprobante de entrega de un ejemplar de! estudio impreso y digitalizado presentado al PLAZO 15 dias DESARROLLO

servicio nacional de areas protegidas - SERNANP, cuando corresponda. PARA PRESENTAR ECONOMICO
BASE LEGAL: 4. Comprobante de entrega de un ejemplar impreso y digitalizado de la DIA y cinco resimenes PLAZO 30 dias PLAZO 15 dias
- Ley N° 29060 (07.07.07) ejecutivos a la municipalidad provincial y distrital del lugar en donde se llevara a cabo el PARARESOLVER | PARAPRESENTAR
- Ley N° 28749 proyecto. PLAZO 30 dias
- D.S. N° 019-2009-MINAM 5. Persona natural: copia simple de su documento de identidad. PARA RESOLVER
- D.S. N° 011-2009-EM (Art. 01°) (10.02.09) 6. Persona juridica: poder del representante legal y copia de DNI.
7. Recibo de pago par derecho de tramite.

48 [EVALUACION Y APROBACION DE PLANES DE 1. Solicitud de acuerdo a formato consignando el nimero de RUC. F-A3 | 15,75% | 582.6 25 MESA DE PARTES [DIRECTOR REGIONAL DIRECTOR GERENCIA

ABANDONO PARA ACTIVIDADES ELECTRICAS. 2. Dos (02) ejemplares impresos del plan de abandono y archives digitalizados. (Veinticinco) REGIONAL REGIONAL DE

3. Comprobante de entrega de un ejemplar impreso y digitalizado det plan de abandono a la PLAZO 15 dias DESARROLLO
BASE LEGAL: municipalidad provincial y distrital del lugar en donde se desarrollo el proyecto. PARA PRESENTAR ECONOMICO
- Ley N° 27446 4, Persona natural: copia simple de su documento de identidad. PLAZO 30 dias PLAZO 15 dias
- Ley N° 29060 (07-07-07) 5. Persona juridica poder del representante legal y copia de DNI. PARARESOLVER | PARA PRESENTAR
- D.S. N* 009-93-EM (Art. 67°) (25-02:93). 6. Recibo de pago por derecho de tramite. PLAZO 30 dias
- D.S. N° 019-2009-MINAM PARA RESOLVER
- D.S. N° 011-2009-EM (Art. 01°) (10.02.06)
- R.M. N°® 525-2012-MEM/DM (Arts. 1°y 2°) (13-12-12)

49 [PARTICIPACION DE LA AUTORIDAD REGIONAL 1. Solicitud de acuerdo a formato consignando datos completos. 2,15% 795 15 MESA DE PARTES [DIRECTOR REGIONAL| DIRECTOR GERENCIA
AMBIENTAL EN PROCEDIMIENTOS A CARGO DE LA 2. Oficio de convocatoria. (Quince) REGIONAL REGIONAL DE
DGAAM Y DGAAE 3. Recibo de pago por derecho de tramite. PLAZO 15 dias DESARROLLO

PARA PRESENTAR ECONOMICO
BASE LEGAL: PLAZO 30 dias PLAZO 15 dias
- D.S. N° 028-2008-EM (A, 13) PARARESOLVER | PARAPRESENTAR
- D.S. N° 27446-2006-EM (Ley SEIA) PLAZO 30 dias
SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

1 |FISCALIZACION MINERA EXTRAORDINARIA DEL 1. Solicitud de acuerdo af formato consignando los datos compk F-A3 | 26,20% | 9728 30 | MESADE PARTES|DIRECTORREGIONAL]  DIRECTOR
PEQUENO PRODUCTOR MINERO Y PRODUCTOR 2 Memoria descriptiva (Treinta) REGIONAL
MINERO ARTESANAL. 3. Documentos sustentatorios. PLAZO 15 dias

4. Recibo de pago por servicio de fiscalizacion. PARA PRESENTAR
BASE LEGAL: PLAZO 30 dias
- D.L N* 25844 (Arts. 111° y 118°) (19-11-92) PARARESOLVER
- D.S. N* 009-93-EM (Arts. 225° a 2277) (25-02-93)
- D.S. N° 046-2012-EM
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o |  DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO
2 FISCALIZAWAMBIENTAL, DEL CUMPLIMIENTO DE 1. Aprobacion del plan anual de fiscalizacion. F-A3 | 21,76% | 805.1 30 MESA DE PARTES |DIRECTOR REGIONAL| DIRECTOR
OBLIGACIONES Y NORMAS DE PROTECCION Y 2. Informe de fiscalizacion segin cronograma. (Treinta) REGIONAL
CONSERVACION DEL MEDIO AMBIENTE 3. Plan de accion de fiscalizacion ambiental. PLAZO 15 dias
4. Informe final de la fiscalizacion realizada. PARA PRESENTAR
BASE LEGAL: 5. Recibo de pago por servicio de fiscalizacion. PLAZO 30 dias
- Ley N° 27474 - LEY N 29325 PARARESOLVER
- Ley N° 28611
- D.L. N°1101-2012
- D.S. N° 049-2001-EM
- D.S. N°055-2010-EM
3 [INSPECCION Y/O VERIFICACION MINERA 1. Solicitud de acuerdo al formato consignando datos completos. F-A3 | 26,28% | 9723 30 MESA DE PARTES [DIRECTOR REGIONAL DIRECTOR
2. Memoria descriptiva. (Treinta) REGIONAL
BASE LEGAL: 3. Documentos sustentatorios. PLAZO 15 dias
- D.S .N°049-2001-EM 4. Recibo de pago por servicio de inspeccion. PARA PRESENTAR
4 [INSPECCION TECNICA AMBIENTAL 1. Solicitud de acuerdo al formato consignando datos completos. F-A3 [ 21,66% | 8016 30 MESA DE PARTES [DIRECTOR REGIONAL DIRECTOR
2. Memoria descriptiva. (Treinta) REGIONAL
BASE LEGAL: 3. Copia del documento de identidad del representante legal. PLAZO 15 dias
- Ley N° 28611 4. Documentos sustentatorios. PARA PRESENTAR
- Ley N° 29325 5. Recibo de pago por el servicio de inspeccidn. PLAZO 30 dias
- Ley N* 27474 PARA RESOLVER
- D.S. N° 049-2001-EM
- D.L.N° 1101
5 [VERIFICACION AMBIENTAL Y/O POST VERIFICACION 1. Solicitud de acuerdo al formato consignando datos completos. F-A3 | 21,25% | 786.1 30 MESA DE PARTES |DIRECTOR REGIONAL DIRECTOR
2. Memoria descriptiva (Treinta) REGIONAL
BASE LEGAL: 3. Documentos sustentatorios PLAZO 15 dias
- Ley N° 28611 4. Recibo de pago por el servicio de verificacion. PARA PRESENTAR
- Ley N° 29325 PLAZO 30 dias
- Ley N° 27474 PARA RESOLVER
- D.S. N° 049-2001-EM
- DL N° 1101
6 [LEGALIZACION DE LIBROS 1. Solicitud de acuerdo al formato consignando datos completos. F-A3 | 0,77% 285 MESA DE PARTES [DIRECTOR REGIONAL
2. Libro respectivo
BASE LEGAL: 3. Recibo de pago por el servicio de legalizacion.
- D.S. N° 055-2010-EM
- D.S. N* 046-2001-EM (Art. 57°)
7 [TALLERES PARTICIPATIVOS Y AUDIENCIAS PUBLICAS | 1. Solicitud de acuerdo a formato, peticidn de capacitacion de acuerdo a la (s) actividad (es) a F-A3 | 2549% | 9431 15 MESA DE PARTES [DIRECTOR REGIONAL
(IGACS, DIAS, EIASD Y PLAN DE CIERRE DE MINAS) realizar. (Quince}
2. Memonia descriptiva (incluir Plan de Desarrolio del Taller)
BASE LEGAL: 3. Garantizar la asistencia de los participantes en un numero considerable.
- D.S. N° 028-2008-EM 4. Recibo de pago por el servicio de talleres participativos y audiencias publicas.
- R. M. N° 304-2008-MEM-DM (Art. 4. inciso 4.4)
Nota:
El Taller y/o Audiencia, preside MEM - DGAAM, DREM
participa como secretario
8 |COPIA CERTIFICADA DE RESOLUCIONES 1. Solicitud de acuerdo al formato consignando datos completos. F-A3 | 053% 19.7 30 MESA DE PARTES |DIRECTOR REGIONAL
DIRECTORALES AMBIENTALES 2. Memoria descriptiva. (Treinta)
3. Documentos sustentatorios.
BASE LEGAL: 4. Copia del d de identidad de! tante legal.
- Ley N° 27867 (Art.59°, d)) (18-11-02) y R.M. 09-2008- 5. Reciba.de pago por el servicio de certificacion.
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ly R.M. 03-2008-MEM/DM (16-01-08)
- D.L. N° 25844 (Art. 27°) (19-11-92)
- D.S. N° 008-93-EM (Arts. 34°, 44" al 51°) (25-02-93)
9  [COPIA DE ESTUDIOS AMBIENTALES (IGAC, DIAS EIASD)| 1. Solicitud de acuerdo af formato consignando datos completos. F-A3 | 0.15% X 30 MESA DE PARTES |DIRECTOR REGIONAL|
2. Documentos sustentatorios (Treinta)
BASE LEGAL: 3. Copia - por nimero de hoja
4. Copia - por numero de hoja planos
- Ley N° 27867 (Art.59°, d)) (18-11-02) - R.M. 09-2008- 5. Documento de identidad del representante legal
- D.L. N° 25844 (Art. 27°) (13-11-92) 6. Recibo de pago por el servicio de copias. A
- D.S. N* 009-93-EM (Arts. 34°, 44° al 51°)(25-02-93) - D.S. | A. Costo por folio formato; A4 54
N° 004-2012-MINAM B. Costo por folio formato: A3, A2y A1. B
Nota: 122
Las copia es de acuerdo al nimero de folios que contiene de
la DIAs ylo ElAsd
A) Copia de folios de la DIAs y/o ElAsd en formato Ad.
B) Copia de folios de planos de la DIAs y/o EIAsd A3, A2y
Al
10 |SOLICITUD DE EXPEDICION DE COPIA SIMPLE Y 1. Solicitud de acuerdo &l formato consignando datos completos. F-A3 | 012% 4.5 X 5 MESA DE PARTES DIRECTOR
CERTIFICADA 2. Recibo de pago por el servicio de copias. (Cinco) REGIONAL
BASE LEGAL: Costo por folio
- D.S. N° 03-94-EM
- D.S. N° 038-2004-PCM
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- DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Numero'y Denominacion

DIRECCION REGIONAL DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO - DIRCETUR PUNO

| autoRiDAD |
. COMPETENTE

PARA RESOLVER |

Presentacion de declaracion jurada de inicio de

-

de Establ de hospeda)
Restaurantes, Agencias de Viaje y Turismo o
modificacion de la Declaracion Jurada.

BASE LEGAL:

Ley 29408 - Ley General de Turismo

D.S. N° 029-2004-MINCETUR que aprueba el Reglamento
de Establecimientos de Hospedaje (At. 6°y 7°) del
2711112004

R.V.M. N° 025-2006-MINCETURA/MT del 13/05/2006.

Contar con RUC y Licencia Municipal de Funcionamiento. SF | Gratuito | Gratuito x

Presentar dentro de treinta (30) dias de iniciada su actividad.

A. Declaracion Jurada de Hospedaje:

. Formuiario 002: Declaracion Jurada dejando cc
siquiente:

. Numero de habitaciones es de seis (6) o mas.

. Tiene ingreso para circulacion de huéspedes y personal de servicio

. Cuenta con area de recepcion.

a
b.
c
d. Tiene botiquin de primeros auxilios.
e
f
9

ia que el iento cumple con la

. Area de habitaciones (incluyendo area de closet y guardamopa) de 6 m2 o mas.
. El area total de los servicios higiénicos privados o comunes es de 2 m2 o mas
. Servicios higiénicas revestidas can material impermeable. En el casa del area de ducha, el
revestimiento sera de 1,80 m.
h. Sise trata de un establecimienta de cinco (5) o0 mas plantas, cuenta por ko menos con un
ascensor.
. La edificacion del establecimiento de hospedaje guarda armonia con el entomo en que se
j. Laedificacion def establecimiento de hospedaje guarda armonia con el entorno en que se
ubica. Cambio regular de sabanas, siempre que cambie el huésped y cuan do el huésped lo

Mesa de partes Jr.
Ayacucho N° 682
Barrio San Antonio

Director Regional

Director Regional

Gerente Regional de
Desarrallo Economico-
GRP

BASE LEGAL

D.S.N° 025-2004-MINCETUR, que aprueba el Reglamento
de Restaurantes (Art. 6°, 7°, 25°, 26°) del 27/11/2004

k. Limpieza diaria del establecimiento
Las condiciones relativas a ventilacian, zonas de seguridad, k
B. Declaracion Jurada de Restaurantes:
1. Formulario 003: Declaracion Jurada de cumplimiento de los requisitos sedaladas en el articulo
7° del Reglamento de Restaurantes y cumple con lo siguiente:
a. Ofrecer a los clientes sus servicios en ptimas condiciones de higiene, buena conservacion del
local, mabiliario y equipos, ademas debe cumplir con las normas de seguridad vigentes.

. En la preparacion de las comidas y bebidas, deberan utilizar alimentos o ingredientes idoneas
y en buen estado de conservacion sujetandose a las normas que emiten los organismos
competentes.

. Los platos deberan ser elaboradas con ingredientes que se indican en la carta o menu.

. Cualquier cambio de ingredientes sera consultado y aceptado por el cliente.

SF | Gratuito | Gratuito X

salidas de emergenciay

o

05
(cinco)

Mesa de partes Jr.
Ayacucho N° 682
Barrio San Antonio

Director Regional

Director Regional

Gerente Regional de
Desarrollo Econamico-
GRP

BASE LEGAL:

D.S. N° 026-2004-MINCETUR del 11/11/04 (Art. 8, 9°, 10°y
119,

. Declaracion Jurada de Agencias de Viajes y Turismo
Farmulario 004 : Declaracion Jurada de limiento de los requisitos Sedalados enel
Articulo 9° del Reglamento de Agencias de Viajes y Turisma Requisitos minimos para la
prestacion del servicio:
a. Contarcon un local de libre accesa al publico, apropiado para atender al cliente y dedicado a
prestar el servicio de Agencia de Viaje de Turisma.
b. Contar con personal calificado para la atencion al publico
¢. Tener el equipamiento minimo para la prestacion de sus servicias, como equipo de computo,
tekfono y fax.
Ante cualquier modificacion de los datos contenidos en la declaracion jurada, las AV.T. se
encuentran obligadas a comunicar a la DIRCETUR, en un plazo no mayor de quince (15) dias
calendario, contando a partir de la fecha de ocumencia, presentando para elio el Formato de
Declaracion Jurada con los cambios realizados.

SF | Gratuito | Gratuito X

= ole o

05
(cinco)

Mesa de partes Jr.
Ayacucho N* 682
Barrio San Antonio

Director Regional

Director Regional

Gerente Regional de
Desarraflo Economico-
GRP
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2 |Expedicién de certificado de clasificacion ylo EVALUACION Y CATEGORIZACION (DECLARACION JURADA) Mesa de partes Jr.{ Director Regional Director Regional | Gerente Regional de
categorizacion de establecimi de hospedaje de 1, 2, [Solicitud, (Art. 113° de la Ley 27444) adjuntando. {treinta) | Ayacucho N° 682 Desarrollo Economico-
3,4y 5 estrellas, albergues y ecolodge o sus a. Fotocopia simple del RUC Barrio San Antonio GRP
modificatorias. b. Fotacopia simple de la constancia o Certificado vigente, otorgado por el Sistema Nacional de 4y5 | 4ys
Defensa Civil, en el que se sefiale que el establecimiento retine los requisitos de seguridad Estrellas | Estrellas
BASE LEGAL: para brindar el sewvicio de hospedaje. 15.13% | 559.8
c. Formato segin modelo del Anexo N° 7 del Reglamento, precisando que el establecimiento de 3 3
D.S. N* 029-2004-MINCETUR del 27/11/2004, (Art. 5° y 10°) hospedaje cumple con los requisitos y condici imas exigidas para ostentar la clase y/o Estrellas | Estrellas
y disposiciones transitorias complementarias y finales (inciso categoria solicitada. 10.99% | 406.5
primero).

d. Informes favorables de las entidades competentes; si el establecimiento se ubica en zonas que{ S/F 1y2 1y2 X 30 Mesa de partes Jr. [ Director Regional Director Regional | Gerente Regional de
correspondan al patrimonio monumental, historico, arqueoldgico, area natural protegida o Estrellas | Estrellas (treinta) | Ayacucho N° 682 Desarrolio Economico-
cualquier otra zona de caracteristicas similares. 5.32% | 196.9 Barrio San Antonio GRP

e. Copia del recibo de pago por derecho de tramite. Albergue | Albergue

431% | 159.3
Ecolodge | Ecolodge
14.10% | 521.8
3 |Renovacion del certificado de clasificacion ylo Solicitud, (Art. 113° de la Ley 27444), dentro de treinta dias anteriores a su vencimiento SF 4y5 4y5 X 5 Mesa de partes Jr.| Director Regional Director Regional | Gerente Regional de
categorizacién de establecimiento de hospedaje de 1, 2, |adjuntando: Estrellas | Estrellas {cinco) | Ayacucho N° 682 Desarrollo Economico-
3,4y 5 estrellas, albergues y Ecolodge. a. Declaracion jurada del titular del establecimiento de no haber efectuado modificaciones a la 7.10% | 262.7 Barrio San Antonio GRP
infraestructura, renovando su compromiso de cumplir con los requisitos que sustentaron la 3 3
BASE LEGAL: clase y categoria que le fue otorgada. Estrellas | Estrellas
b. Recibo de pago por derecho de tramite 6.61% | 2446
D.S. N* 029-2004-MINCETUR del 27/11/2004, (Art. 14°) y 1y2 1y2
disposiciones. Transitonas complementarias y finales (inciso Estrellas | Estrellas
primero). 3.40% 126
Albergue | Albergue
3.49% | 1289
Ecolodge | Ecolodge
9.13% | 337.8
4 |Cambio del titular de los establecimientos de hospedaje. [Solicitud (Art. 113 de la Ley 27444), dentro de los (30) dias calendario siguientes de ejecutadala | S/F 3.95% | 146.3 X 5 Mesa de partes Jr. | Director Regional Director Regional | Gerente Regional de
transferencia, adjuntand (cinco) | Ayacucho N* 682 Desarrollo Econémico-
a. Declaracion jurada dando cuenta de la transferencia del establecimientos Barrio San Antonio GRP
BASE LEGAL: b. Copia simple del RUC.
c. Certificado original de clasificacion y/o categorizacion otorgado a nombre del anterior titular.
D.S. N° 029-2004-MINCETUR del 27/1172004, (Art. 27°). d. Recibo de pago por derecho de tramite
5 | Autorizacion para el servicio de alojamiento en casas  |Solicitud (Art. 113° de la Ley 27444), adjuntando: SF | Gratuito | Gratuito X 5 Mesade partes Jr.| Director Regional Director Regional | Gerente Regional de
particulares, universidades o institutos a. Formulario de inscripcion y registro de acuerdo a modelo. (cinco) Ayacucho N* 682 Desarrollo Econdmico-
Barrio San Antonio GRP
BASE LEGAL:
- D.S.N® 10-95-ITINCI del 04/05/95; Art. 5° del reglamento,
del 04705195
6 |Expedicion de certificado de categorizacion yio Solicitud (Art. 113° de la Ley 27444), adjuntando: SF X 30 Mesa de partes Jr. [ Director Regional Director Regional | Gerente Regional de
Recategorizacion de r de{a5tened a. Fotocopia simple del RUC. 1y2 1y2 (treinta) | Ayacucho N* 682 Desarrollo Economico-
b. Fotocopia simple de la constancia o certificado vigente, otorgado por el Sistema Nacional de tened | tened Barrio San Antonio GRP
BASE LEGAL: - Defensa Civil, precisando que el establecimiento retine los requisitos de seguridad para 2.49% 92.2

136



\
000000000000 00000000000000000000000C0OCOCGR0COCOCROOOONOOOTOTS
GOBIERNO REG'ONAL DE PUNO Direccitn Regional de Comercio Exterior Y Turismo

PLIEGO REGIONAL
. o _ INSTANCIAS DE RESOLUCIONDE
" DE L e L o ’ RECURSQS o
oen | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO e —
: S _RECONSDERACION | . APELACION _I
el servicio de restaurante.
D.S. N* 025-2004-MINCETUR del 27/11/2004, Att. 8°, 9°) ¢. Informe favorable de las entidades competentes, en caso que el restaurante se ubicara en tened.
zonas que correspondan al patrimonio Monumental, historico, arqueoldgico, area natural 152.9
protegida o cualquier otra zona de caracteristicas similares.
d. Copia del recibo de pago por derecho de tramite.
7 [Expedicion de certificado de categorizacion ylo Si el restaurante es de 3, 4 6 5 tenedores y solicita la calificacion de turistico, se debera cumplircon] SF | 4.36% | 161.3 X 30 Mesade partes Jr. | Director Regional Director Regional | Gerente Regional de
Recategorizacion de restaurante turistico. alguna de las condiciones siguientes: (treinta) | Ayacucho N° 682 Desarrollo Econoémico-
a. Se ubiguen en inmuebles declarados Patrimonio Cuttural de la Nacion Barrio San Antonio GRP
BASE LEGAL: b. Se dediquen principalmente a la explotacion de recursos gastronémicos de alguna o varias
regiones del pais o gastronomia peruana.
D.S. N* 025-2004-MINCETUR del 27/11/72004, (Art. 16°, 17°) | c. Cuenten con salas que difundan muestras culturales del Peri (pictoricas, artesanales y afines)
en forma permanente.
d. Ofrezcan espectaculos de folklore nacional.
e. Los restaurantes de 5 tenedores deberan garantizar la atencion de por ko menos cuarenta
(40) comensales simultaneamente
f. Recibo de pago.
8  |Renovacion del certificado de categorizacion ylo Solicitud, (Art. 113* de la Ley 27444), adjuntando: SF 1y2 1y2 X 5 Mesade partes Jr.| Director Regional Director Regional | Gerente Regional de
|Recategorizacion de restaurantes de 1,2, 3,4y 5 a. Declaracion jurada del titular del restaurante de no haber efectuado modificaciones a la tened. | tened. (cinco) | Ayacucho N° 682 Desarrolio Economico-
dores y de restaurantes turisticos. infraestructura, renovando su compromiso de cumplir los requisitos que sustentaron la 1.57% | 57.9 Barrio San Antonio GRP
categoria y/o calificacion Otorgada. 3a5 3a5
BASE _LEGAL: b. Copia simple de! RUC. tened. | tened.
¢. Recibo de pago por derecho de tramite. 2.31% 85.3
D.S. N* 025-2004-MINCETUR del 27/11/2004, (Art. 12°) 3a5 3as
tened. Tur|tened. Tur
9  |Expedicién Credencial de guias de montaita Solicitud, (Art. 113° de la Ley 27444) adjuntando: SF 2.31% 85.3 X 5 Mesade partes Jr.| Director Regional Director Regional | Gerente Regional de
a. Copia simple del titulo de guia de montafia. (cinco) | Ayacucho N* 682 Desarrolio Economico-
BASE LEGAL: b. Dos fotografias tamafio camet. Barrio San Antonio GRP
¢. Copia simple del RUC.
D.S. N° 028-2004-MINCETUR del 26/11/04 (Art.3°, 5°, 6°). d. Copia simple del recibo de pago por derecho de tramite
10 |R ion de credencial de guias de montaii Solicitud, (Art. 113° de la Ley 27444) adjuntando: SF 1.51% 55.7 X 5 Mesa de partes Jr.| Director Regional Director Regional | Gerente Regional de
a. Dos fotografias tamafio camet. (cinco) | Ayacucho N° 682 Desarrollo Economico-
BASE LEGAL: b. Copia simple del recibo de pago por derecho de tramite. Barrio San Antonio GRP
D.S. N° 028-2004-MINCETUR del 26/11/04 (Art. 7°),

11 |Inscripcion o Renovacion en el Registro de los Guias ™ Guias Oficiales de Turismo SF | Gratuito | Gratuito X 5 Mesade partes Jr.|{ Director Regional Director Regional | Gerente Regional de
Oficiales de Turismo y de los Licenciados en Turismo INSCRIPCION (cinco) | Ayacucho N° 682 Desarrollo Economico-
Colegiados. FORMULARIO 006: Formato segiin modelo del Anexo N° 1 del D. S. N° 004-2010-MINCETUR, Barrio San Antonio GRP

detallando los datos personales y de estudios
BASE LEGAL: a. Copia legalizado del Titulo de guia oficial de turismo expedida por un instituto superior o centro
Ley N° 28529, Ley del Guia de Turismo ( Art. 2° y 6°) de formacion superior oficiaimente reconocido o copia fedateada de la Resolucion Directoral
D.S. N* 004-2010-MINCETURReglamento de la Ley del Guia| que dispone la expedicion e inscripcion del tituko de Guia oficial de turismo emitida por el
sector educacion
b. Copia del certificado o constancia que de cuenta del conocimiento y dominio de idioma
extranjero expedido por una institucion oficialmente reconocida o declaracion Jurada,
c. Dos fotografias tamafio camet
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Director Regional

Gerente Regional de

D. S. N° 004-2008-MINCETUR del 24/02/2008, Art.02°y 13

donde van a operar, ademas de su indicacion en el mapa respectivo.

Gratuito Director Regional
FORMULARIO 007: Formato segin modelo del Anexo N° 2 del D. S. N° 004-2010-MINCETUR (cinco) Desarrollo Economico-
D.S. N° 004-2010-MINCETUR, Reglamento de la Ley del detallando los datos personales. GRP
Guia de Turismo. Numeral 8.3 del Articulo 8° y Primera B. Licenciados de turismo Colegiados
Disposicion Complementaria Final a. Carta del Colegio de Licenciados en turismo, adjuntando la relacion delos licenciados en
(Para el caso de Renovacion) 16/01/2010
b. Larelacion debe contener nombres y apellidos completos del guia oficial de turismo o del
licenciado en turismo, Numero de RUC, DNI, domicilio tekfono Correo electronico, nombre del
instituto, o centro de formacion superior que expidio el titulo de guia de turismo o de la
Universidad que expidi¢ el Titulo de Licenciado en turismo, idioma Extranjero que domina,
nombre de la asociacion y/o Colegio Profesional al que esta afiliado, numero de carné, fecha
de expedicion
12 [Expedicion de la Resolucion que aprueba los Proyectos | 1. Aprobacion del proyecto: SF | Gratuito | Gratuito 30 Mesa de partes Director Regional Director Regional | Gerente Regional de
de inf uctura e instalaci desti aprestar | 3 Copia de la Resolucion de la Autoridad Admini del Aguac tente de  la Autoridad (treinta) Desarrollo Economico-
los servicios turisticos de centros de turismo termal ylo Nacional del Agua que aprueba los Estudios de Aprovechamiento Hidrico GRP
similar b. Copia del documento que acredite la propiedad o posesion legitima del terreno en el que se
edificara el Proyecto.
BASE LEGAL: ¢. Plano de ubicacion o plano perimétrico del terreno en el que se ubica la fuente o las fuentes de|
agua y el Proyecto, preparado a escala 1/500.
D.S. N° 021-2011-MINCETUR, (At. 7° y 8°) Reglamento de | d. Planos a escala 1/100 6 1/200 y Memoria Descriptiva del Proyecto arquitecténico, suscritos pof
los Servicios Turisticos que prestan los Centros de Turismo el profesional colegiado y habilitado. Instrumento de impacto ambiental, debidamente
Temal y/o similares del 30/11/2011. aprobado por la autoridad competente del Sector Turismo, referido a las obras de
D. 8. N° 001-2010-AG (Art. 71°) que aprueba el Reglamento infraestructura de uso turistico consideradas en el proyecto.
2. Aprobacién de la culminacién del proyecto:
a. Carta enla cual comunica que la ejecucin del proyecto ha finalizado, ademas anexaré los
documentos pertinentes al caso.
3. Autorizacion de la ampliacion de la infraestructura:
a. Regional, debiendo adjuntar los sigui de
b. Plano de ubicacion o plano perimétrico del terreno en el que se ubica la fuente o las fuentes de|
agua y el Proyecto, preparado a escala 1/500.
¢. Planos a escala 1/100 ¢ 1/200 y Memoria Descriptiva del proyecto arquitectonico, suscritos por]
el profesional colegiado y habilitado.
d. Inst ) de impacto ambiental, debid aprobado por la autoridad competente del
Sector Turismo, referido a las obras de infraestructura de uso turistico consideradas en el
13 [Expedicion del certificado de prestador de servicios de  [Solicitud, (Art. 113° de la Ley 27444) adjuntando: SF | Gratuito | Gratuito 30 Mesa de partes Jr. | Director Regional Director Regional | Gerente Regional de
canotaje turistico a las agencias de viajes y turismo. a. Informe técnico de evaluacion, expedida por una entidad evaluadora acompafiando la relacion (treinta) | Ayacucho N° 682 Desarrollo Econémico-
de equipos de canotaje y sus especificaciones técnicas. Barrio San Antonio GRP
b. Larelacion de los rios en los que se practicara el canotaje, con indicacion de las secciones
BASE LEGAL: donde van a operar, ademas de su indicacion en el mapa respectivo.
D. 5. N° 004-2008-MINCETUR del 24/02/2008, Art. 02°y 10°
14 Renovacion del certificado de prestador de servicios de [Solicitud, (Art. 113* de la Ley 27444) adjuntando: SF | Gratuito | Gratuito 30 Mesa de partes Jr.{ Director Regional Director Regional | Gerente Regional de
canotaje turistico a las agencias de viajes y turismo(1). | a. Informe técnico de evaluacion, expedida por una entidad evaluadora acompafiando la relacion (treinta) | Ayacucho N* 682 Desarrollo Economico-
de equipos de canotaje y sus especificaciones tecnicas. Barrio San Antonio GRP
BASE LEGAL: b. Larelacion de los rios en los que se practicara el canotaje, con indicacion de las secciones
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Expedicion del carné de conductor bisico de canotaje.
BASE LEGAL:

- D. S. N° 004-2008-MINCETUR del 24/02/2008, Art. 02° ¢
inciso 17.1del Art. 17°.

Solicitud, {Art. 113° de la Ley 27444) adjuntando:
a. Numero del Registro Unico de Contribuyentes - RUC.
b. Certificado de haber realizado y aprobado el curso de Rescate en rios D320 Clase | a lll que
tenga como maximo un afio de antigiedad respecto a la fecha de presentacion de la solicitud
expedido por una entidad de capacitacion.
c. Certificado de capacitacion en primeros auxilios que comprenda como minimo los aspectos
sngmentes protocolo de actuaaon posibles lesiones, precauciones y remedios a ser utilizados
, hipot , hipertermi lacion, inmovilizacién de fracturas, uso de camillas
d. Elcertificado debera tener como maximo un afio de antigiedad respecto a la fecha de
presentacion de fa solicitud y acreditar una capacitacion minima de dieciséis (16) horas,
debiendo ser expedido por una entidad autorizada por el Estado,
e. Dos fotografias tamafio camé.
Constancia de experiencia teorico-practica por un periodo minimo de un aftoen Rios clase i,
asi como de aptitud y capacidad fisica para el desarmolio de la actividad con expresa mencion
de saber nadar, expedida por una entidad evaluadora.
Copia simple del certificado o certificados de estudios de idioma extranjero si se ofrecen
servicios en idioma extranjero
g. Enelcaso de solictudes presentadas por ciudadanos extranjeros deberan cumplirse con las
nomas pertinentes

Pos

Direccitn Regional de Comercio Exterior Y Turismo

| resouve
 Bw.Previa | Rien

o mocsoumano
hdibiies) | -

AUTORIDAD

COMPETENTE

F'ARA RESOLVER

INSTAIW DE RESO{.}JCKSN DE
RECURSOS

. ngousmbu

APELACION

Gratuito

30
(treinta)

Mesa de panes Jr.

Ayacucho N° 682
Barrio San Antonio

Director Regional

Director Regional

Gerente Regional de
Desarrollo Econémico-
GRP

16

Renovacion del carné de conductor de canotaje.(2)
BASE LEGAL:

D. S. N° 004-2008-MINCETUR del 24/02/2008, Ar. 02°y 23°

Solicitud, (Art. 113° de la Ley 27444) adjuntando:
a. Constancia de aptitud y capacidad fisica expedida por entidad evaluadora
b. Certificado de haber realizado y aprobado el curso de rescate en rio en las clases que
corresponda, segiin se trate de conductor basico o avanzado, que tenga como maximo un afq
de antigiiedad respecto a la fecha de presentacion de la solicitud, expedido por una entidad de
capacitacion.
c. Certificado de capacitacién en primeros auxilios de acuerdo a ko sefialado en el literal ¢),
numeral 17.1, del Art. 17°.
d. Dos fotografias tamafio carné.

SF

Gratuito

Gratuito

30
{treinta)

Mesa de partes Jr.
Ayacucho N* 682
Barrio San Antonio

Director Regional

Director Regional

Gerente Regional de
Desarrollo Economico-
GRP

Autorizacion para desempenarse como entidad
evaluadora.(3)

BASE LEGAL:

D. 5. N* 004-2008-MINCETUR del 24/02/2008, Art. 02°y 32°

Solicitud, {Art. 113° de la Ley 27444) adjuntando:

a. Numero de Registro Unico de Contribuyentes - RUC.

b. Declaracidn jurada dando cuenta de su experiencia en la actividad turistica por un periodo no
menos a tres (3) afos.

c. Plan de trabajo con caracter de declaracion jurada, indicando los procedimientos que seguira
para la evaluacién de los equipos de canotaje exigidos a los prestadores de servicios
turisticos conforme al literal a) del articulo 10°, asi como para fa evaluacion de la experiencia
teorico-practica de los conductores de canotaje conforme al literal e), de los numerales 17.1y
17.2 del Ant. 17°.

d. Hoja de vida debidamente documentada de por ko menos de tres personas que desarrollaran I
labor de evaluacion sefialada en el numeral precedente, acreditando respecto a cada una,
como minimo tres {3) afos de experiencia en ef desempefio de la actividad.

SF

Gratuito

Gratuito

Mesa de partes Jr.
Ayacucho N° 682
Barrio San Antonio

Director Regional

Director Regional

Gerente Regional de
Desarrollo Economico-
GRP

R ion de la autorizacié
entidad evaluadora (4)

parad pefl como

BASE LEGAL:

D. S. N* 004-2008-MINCETUR del 24/02/2008, Art. 02°y 37°

Solicitud, {Art. 113* de la Ley 27444) adjuntando:

a. Los isi blecidos para el ofc de la autorizacién. para tal efecto, el
administrado podra presentar una declaracion jurada indicando que mantiene vigente et
cumplimiento de dichos requisito

SF

Gratuito

Gratuito

30
(treinta)

Mesa de partes Jr.
Ayacucho N* 682
Barrio San Antonio

Director Regional

Director Regional

Gerente Regional de
Desarrollo Economico-
GRP
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Autorizacion para desempefiarse como entidad de

Solicitud, (Art. 113° de la Ley 27444) adjuntando:

Gratuito

Gratuito

Direccian Regional de Comercio Exterior Y Turismo

. “AUTORIDAD

[PARARESOLVER | Reconsmeracon |

" INSTANCIAS DE RESOLUCIONDE
.0 RECURSOS .

Mesa de partes Jr.

Director Regional

Director Regional

Gerente Regional de

- Ley N* 29073-Ley del Artesano y del desarrollo de la
Actividad Artesanal. (Articulo 30%) 23/07/2007
-D.S. N* 008-2010 MINCETUR, que aprueba el reglamento

de la Ley del Artesano y del Desarrollo de la Actividad

constancia de inscripcion en el Registro Nacianal del Artesano.

capacitacion (5) a. Numero de Registro Unico de Contribuyentes - RUC. (treinta) | Ayacucho N° 682 Desarrollo Economico-
b. Declaracion jurada indicando que cuenta con el personal especializado, equipo logistico y Barrio San Antonio GRP
BASE LEGAL: requisitos minimos necesarios para desarrolla y dictar ef curso de rescate en rio.
D. S. N° 004-2008-MINCETUR del 24/02/2008, Art. +C405.
2°y A0
20 |Renovacién de la autorizacion para desempeiiarse como |Solicitud, (Art. 113° de la Ley 27444) adjuntando: SFF | Gratuito | Gratuito 30 Mesa de partes Jr. | Director Regional Director Regional | Gerente Regional de
entidad de capacitacion (6). a. Los requisitos establecidos para el otorgamiento de la autorizacion Para tal efecto, el {treinta) | Ayacucho N° 682 Desarrollo Econémico-
administrado podra presentar una declaracion jurada indicando que mantiene vigente el Barrio San Antonio GRP
BASE LEGAL: cumplimiento de dichos requisitos-
D. 8. N° 004-2008-MINCETUR del 24/02/2008, Art. 2°y 44°
21 |Autorizacion y oficializacion de eventos feriales y a. Solicitud en onginat y copia simple dirigida a la DIRCETUR, indicando sus generales de ley. SF | Gratuito | Gratuito 20 Mesa de partes Jr.| Director Regional Director Regional | Gerente Regional de
exposiciones locales y regionales. (7) b. Copia simple del contrato de alquiler o de la declaracion del autoavalio del recinto ferial, para (veinte) | Ayacucho N° 682 Desarrollo Economico-
acreditar su disponibilidad. Barrio San Antonio GRP
BASE LEGAL: ¢. Declaracion jurada acreditando tener asegurado el financiamiento.
D.Leg. 715 del 08/11/91 d. Croquis de ubicacion del recinto fenial.
D.5.026-92-ICTI/DM del 10/02/92 e. Copia simple del reglamento interno de la feria.
f. Constancia de pago por derecho de tramite.
22 |C iade lai p odela ion de la 1. Solicitud para la inscnipcian o renovacion de la inscripcian en el Registro Nacional del SF | Gratuito | Gratuito 30 Mesa de partes Jr.{ Director Regional Director Regional | Gerente Regional de
i ion en el Registro N; | del Artesano Artesano, debidamente complementado, de acuerdo al formato (Anexo | del Reglamento de la (treinta) | Ayacucho N° 682 Desarrollo Econémico-
Ley del Artesano y del Desarrolio de la Actividad Artesanal ) Barrio San Antonio GRP
BASE LEGAL: La renovacion es cada 2 afios debiendo solicitarse 30 dias antes del vencimiento de fa

NOTA PARA EL USUARIO:

1)La renovacian del certificado de prestador del servicio de canotaje turistico debera solicitarse al organo competente treinta (30) dias anteriores a su vencimiento.

2)La renovacion del cameé de conductor de canotaje debera solicitarse al 6rgano competente treinta (30) dias anteriores a su vencimiento.

3) La efectivizacion de la autorizacion otorgada por el 6rgano competente mediante resolucion, se sujeta a los términos del convenio que sera suscrito entre el drgano competente y la entidad evaluadora.

4) La renovacion de la autorizacion debera solicitarse al drgano competente treinta (30) dias anteriores a su vencimiento.

5)La efectivizacion de la autorizacion otorgada por el érgano competente mediante resolucion, se sujeta a los terminos del convenio que sera suscrito entre el 6rgano competente y la entidad de capacitacion.

6)La renovacian de la autorizacion debera solicitarse al 6rgano competente treinta (30) dias anteriores a su vencimiento.

7)Ademas de presentar los requisitos seftalados, deberan pre:

8) S/F; indica Sin Fomato.

sertar deri}rb de los 30 dias posteriores a la culminacion de la feria, un informe de evaluacion de acuerdo a los formatos establecidos.
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IX. |DIRECCION REGIONAL DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO - DIRCETUR PUNO

1 |Presentacion de declaracion jurada de inicio de Contar con RUC y Licencia Municipal de Funcionamiento. SF | Gratuito | Gratuito X 05 Mesa de partes Jr. |  Director Regional Director Regional | Gerente Regional de
ividades de Establecimi de hospedaj Presentar dentro de treinta (30) dias de iniciada su actividad. (cinco) | Ayacucho N° 682 Desarrollo Economico-
Restaurantes, Agencias de Viaje y Turismo o A. Declaracion Jurada de Hospedaje: Barrio San Antonio GRP
modificacion de la Declaracion Jurada. 1. Formulario 002: Declaracion Jurada dejando constancia que el establecimiento cumple con la
siguiente:
BASE LEGAL: a. Numero de habitaciones es de seis (6) o mas.
b. Tiene ingreso para circulacion de huespedes y personal de servicio
Ley 29408 - Ley General de Turismo c. Cuentacon area de recepcion.
D.S. N* 029-2004-MINCETUR que aprueba el Reglamento | d. Tiene botiquin de primeros auxilios.
de Establecimientos de Hospedaje (Art. 6°y 7°) del e. Area de habitaciones (incluyendo area de closet y guardamopa) de 6 m2 o mas.
27/11/2004 f. Elarea total de los servicios higiénicos privados o comunes es de 2 m2 0 mas
R.V.M. N° 025-2006-MINCE TURNVMT del 13/05/2006. 9. Servicios higiénicos revestidos con material impermeable. En el caso del area de ducha, el

revestimiento sera de 1,80 m.

h. Sise trata de un establecimiento de cinco (5) o mas plantas, cuenta  por ko menos con un
ascensor.

i. La edificacion del establecimiento de hospedaje guarda armonia con el entorno en que se|

j. Laedificacion del establecimiento de hospedaje guarda armonia con el entorno en que se
ubica. Cambio regular de sabanas, siempre que cambie el huésped y cuan do el huésped ko

k. Limpieza diana del establecimiento

BASE LEGAL: Las condiciones relativas a ventilacion, zonas de seguridad, escaleras, salidas de emergencia y SF | Gratuito | Gratuito X 05 Mesa de partes Jr. | Director Regional Director Regional Gerente Regional de
B. Declaracion Jurada de Restaurantes: (cinco) | Ayacucho N° 682 Desarrollo Economico-

D.S.N® 025-2004-MINCETUR, que aprueba el Reglamento | 1. Formulario 003: Declaracion Jurada de cumplimiento de los requisitos sefialados en el articulo Barrio San Antonio GRP

de Restaurantes (Art. 6°, 7°, 25°, 26°) del 27/11/2004 7° del Reglamento de Restaurantes y cumple con o siguiente:

a. Ofrecer a los clientes sus servicios en optimas condiciones de higiene, buena conservacion de
local, mobiliario y equipos, ademas debe cumplir con las normas de seguridad vigentes.

b, Enla preparacion de las comidas y bebidas, deberan utilizar alimentos o ingredientes idoneos
y en buen estado de conservacion sujetandose a las normas que emiten los organismos
competentes.

c. Los platos deberan ser elaborados con ingredientes que se indican en la carta o men(.

¢. Cualquier cambio de ingredientes sera consultado y aceptado por el cliente.

BASE LEGAL: C. Declaracion Jurada de Agencias de Viajesy Turismo SF | Gratuito | Gratuito X 05 Mesade partes Jr.| Director Regional Director Regional Gerente Regional de
1. Formulario 004 : Declaracion Jurada de cumplimiento de los requisitos Sedalados en el (cinco) | Ayacucho N° 682 Desarrollo Economico-

D.S. N° 026-2004-MINCETUR del 11/11/04 (Art 8°, 9°, 10y Articulo 9° del Reglamento de Agencias de Viajes y Turismo Requisitos minimos para la Barrio San Antonio GRP

1) prestacion del servicio:

a. Contar con un local de libre acceso al publico, apropiado para atender al cliente y dedicado a
prestar el servicio de Agencia de Viaje de Turismo.

b. Contar con personal calificado para la atencion al publico

c. Tener el equipamiento minimo para la prestacion de sus servicios, como equipo de computo,
teléfono y fax.
Ante cualquier modificacion de los datos contenidos en la declaracion jurada, las A.V.T. se
encuentran obligadas a comunicar a la DIRCETUR, en un plazo no mayor de quince (15) dias
calendario, contando a partir de la fecha de ocurencia, presentando para ello el Formato de
Declaracion Jurada con los cambios realizados.
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Expedicién de certificado de clasificacion yio EVALUACION Y CATEGORIZACION (DECLARACION JURADA) Mesa de partes Jr. Dlrectdr Regional Director Regional | Gerente Regional de

tegorizacion de establecimi de hospedaje de 1, 2, |Solicitud, (Art. 113° de la Ley 27444) adjuntando. (treinta) | Ayacucho N° 682 Desarrollo Econémico-

3, 4y § estrellas, albergues y ecolodge o sus a. Fotocopia simple del RUC Barrio San Antonio GRP
modificatorias. b. Fotocopia simple de la constancia o Certificado vigente, otorgado por el Sistema Nacional de 4y5 4y5

Defensa Civil, en el que se sefiale que el establecimiento redne los requisitos de idad Estrellas | Estrelias
BASE LEGAL: para brindar el servicio de hospedaje. 15.13% | 559.8

¢. Formato segun modelo del Anexo N° 7 del Reglamento, precisando que el establecimiento de 3 3

D.S. N* 029-2004-MINCETUR del 271172004, (Att. 5° y 10°) hospedaje cumple con los requisitos y condiciones minimas exigidas para ostentar la clase y/o Estrellas | Estrellas
y disposiciones transitorias complementarias y finales (inciso categoria solicitada. 10.99% | 406.5
primero).

d. Informes favorables de las entidades ce si el establecimiento se ubica en zonas que|  SF 1y2 1y2 X 30 Mesa de partes Jr. [ Director Regional Director Regional | Gerente Regional de
correspondan al patrimonio monumental, historico, arqueoldgico, rea natural protegida o Estreflas | Estrellas (treinta) | Ayacucho N° 682 Desarrollo Econdmico-
cualquier otra zona de caracteristicas similares. 5.32% | 196.9 Barrio San Antonio GRP

e. Copia del recibo de pago par derecho de tramite. Albergue | Albergue

431% | 1593

Ecolodge | Ecolodge
14.10% | 521.8

3 [Renovacion del certificado de clasificacién ylo Solicitud, (Art. 113° de la Ley 27444), dentro de treinta dias anteriores a su vencimiento SF 4y5 4y5 X 5 Mesade partes Jr. | Director Regional Director Regional | Gerente Regional de
categorizacion de establecimiento de hospedaje de 1,2, [ad, d Estrellas | Estrellas (cinco) | Ayacucho N° 682 Desarrollo Economico-
3, 4y § estrellas, albergues y Ecolodge. a. Declaracion jurada del titular del establecimiento de no haber efectuado madificaciones a la 7.10% | 2627 Barfio San Antonio GRP
infraestructura, renovando su compromiso de cumplir con los requisitos que sustentaron la 3 3
BASE LEGAL: clase y categoria que le fue otorgada. Estrellas | Estrelias
b. Recibo de pago por derecho de tramite 6.61% | 2446
D.S. N° 029-2004-MINCETUR del 27/1172004, (Art. 14}y 1y2 | 1y2
disposiciones. Transitorias complementarias y finales (inciso Estrellas | Estrellas
primero). 3.40% 126
Albergue | Albergue
349% | 1289
Ecolodge | Ecolodge
9.13% | 3378
4 |Cambio del titular de los establecimi de hospedaje. [Solicitud (Art. 113° de la Ley 27444), dentro de los (30) dias calendario siguientes de ejecutadala | SF 3.95% | 146.3 X 5 Mesade partes Jr.| Director Regional Director Regional | Gerente Regional de
transferencia, adjuntando: (cinco) { Ayacucho N° 682 Desarrollo Economico-
a. Declaracién jurada dando cuenta de la transferencia del establecimientos Barrio San Antonio GRP
BASE LEGAL: b. Copia simple del RUC.

¢. Certificado original de clasificacidn y/o categorizacion otorgado a nombre del anterior titular.
D.S. N* 029-2004-MINCETUR del 27/11/2004, (Adt. 27°). d. Recibo de pago por derecho de tramite

5 | Autorizacion para el servicio de alojamiento en casas  [Solicitud (Art. 113° de la Ley 27444), adjuntando: SFF | Gratuito | Gratuito X 5 Mesade partes Jr.| Director Regional Director Regional | Gerente Regional de
particulares, universidades o institutos a.  Formulario de inscripcion y registro de acuerdo a madelo. (cinco) | Ayacucho N° 682 Desarrollo Economico-
Barrio San Antonio GRP

BASE LEGAL:

- D.S.N° 10-95-ITINC del 04/05/5; Art. 5° del reglamento,

del 04/05/95
6  [Expedicion de certificado de categorizacién ylo Solicitud (Art. 113" de la Ley 27444), adjuntando: SF X 30 Mesade partes Jr.| Director Regional Director Regional | Gerente Regional de
Recategorizacion de restaurantes de 1 a § tenedores. a. Fotocopia simple del RUC. 1y2 | 1y2 (treinta) | Ayacucho N* 682 Desarrolio Economico-
b. Fotocopia simple de la constancia o certificado vigente, otorgado por el Sistema Nacional de tered | tened Barrio San Antonio GRP
BASE LEGAL: Defensa Civil, precisando que el establecimiento reine los requisitos de seguridad para 249% | 922
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INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

ENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

el servicio de restaurante. Jab 3a$b

D.S. N° 025-2004-MINCETUR del 27/11/2004, Art. 8¢, 9°) c. Informe favorable de las entidades competentes, en caso que el restaurante se ubicara en tened. | tened.
zonas que correspondan al patrimonio Monumental, historico, aqueolgico, area natural 4.13% 152.9

protegida o cualquier otra zona de caracteristicas similares.
d. Copia del recibo de pago por derecho de tramite.

7  |Expedicion de certificado de categorizacion ylo Si el restaurante es de 3, 4 6 5 tenedores y solicta la calificacion de turistico, se debera cumplir con|  S/F 4.36% | 161.3 X 30 Mesade partes Jr. [ Director Regional Director Regional | Gerente Regional de
Recategorizacion de restaurante turistico. alguna de las condiciones siguientes: (treinta) | Ayacucho N° 682 Desarrollo Econdmico-
a. Se ubiguen en inmuebles declarados Patrimonio Cultural de la Nacion Barrio San Antonio GRP
BASE LEGAL: b. Se dediquen principalmente a la explotacion de recursos gastronémicos de alguna o varias
regiones del pais o gastronomia peruana.

D.S. N* 025-2004-MINCETUR del 27/11/2004, (Art. 16°, 17%)

o

. Cuenten con salas que difundan muestras culturales del Peri (pictoricas, les y afines)
en forma permanente.
d. Ofrezcan espectaculos de folklore nacional.
e. Los restaurantes de 5 tenedores deberan garantizar la atencion de por lo menos cuarenta
{40) comensales simutaneamente
f. Recibo de pago.

8 |Renovacion del certificado de categorizacion ylo Solicitud, (Art. 113° de la Ley 27444), adjuntando: SF 1y2 1y2 X 5 Mesa de partes Jr. | Director Regional Director Regional | Gerente Regional de
Recategorizacion de restaurantes de 1,2, 3,4y 5 a. Declaracion jurada del titular del restaurante de o haber efectuado modificaciones a la tened. | tened. (cinco) Ayacucho N° 682 Desarrollo Economico-
tenedores y de restaurantes turisticos. infraestructura, renovando su compromiso de cumplir los requisitos gue sustentaron la 157% | 579 Barrio San Antonio GRP

categoria y/o calificacion Otorgada. 3as 3a5

BASE LEGAL: b. Copia simple del RUC. tened. | tened.

¢. Recibo de pago por derecho de tramite. 2.31% 85.3
D.S. N° 025-2004-MINCETUR del 27/11/2004, (Art. 12¢) 3as Ja$s

tened.Tur|tened. Tur
9  [Expedicion Credencial de guias de montafa Solicitud, (Art. 113° de la Ley 27444) adjurtando: SF 2.31% 85.3 X 5 Mesa de partes Jr.| Director Regional Director Regional | Gerente Regional de

a. Copia simple del titulo de guia de montafia. (cinco) | Ayacucho N° 682 Desarrollo Economico-

BASE LEGAL: b. Dos fotografias tamaio carnet. Barrio San Antonio GRP

¢. Copia simple del RUC.
D.S. N° 028-2004-MINCETUR del 26/11/04 (Art.3°, 5*, 6°). | d. Copia simple del recibo de pago por derecho de tramite

10 |R ion de credencial de guias de monta: Solicitud, (Art. 113° de la Ley 27444) adjuntando: SF 1.51% 55.7 X 5 Mesa de partes Jr. | Director Regional Director Regional | Gerente Regional de
a. Dos fotografias tamafio camet. (cinco) | Ayacuche N° 682 Desarrollo Economico-
BASE_LEGAL: b. Copia simple del recibo de pago por derecho de tramite. Barrio San Antonio GRP
D.S. N° 028-2004-MINCETUR del 26/11/04 (Adt. 7°).

11 [Inscripcién o Renovacion en el Registro de los Guias ™ Guias Oficiales de Turismo SF | Gratuito | Gratuito X 5 Mesa de partes Jr. | Director Regional Director Regional | Gerente Regional de
Oficiales de Turismo y de los Licenciados en Turismo INSCRIPCION {cinco) | Ayacucho N° 682 Desarrollo Economico-
Colegiados. FORMULARIO 006: Formato segiin modelo del Anexo N° 1 del D. S. N° 004-2010-MINCETUR Barrio San Antonio GRP

detallando los datos personales y de estudios
BASE LEGAL: a. Copia legalizado del Titulo de guia oficial de turismo expedida por un instituto superior o centro
Ley N° 28529, Ley del Guia de Turismo ( Art. 2° y 6°) de formacion superior oficialmente reconocido o copia fedateada de la Resolucion Directoral
D.S. N° 004-2010-MINCETURReglamento de la Ley del Guia que dispone la expedicion e inscripcion del titulo de Guia oficial de turismo emitida por el
sector educacion
b. Copia del certificado o constancia que de cuenta del conocimiento y dominio de idioma

extranjero expedido por una institucién oficialmente reconocida o declaracian Jurada.
c._Dos fotografias tamafio camet
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| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO |

D.S. N° 004-2010-MINCETUR, Reglamento de la Ley del
Guia de Turismo. Numeral 8.3 del Articulo 8° y Primera
Disposicion Complementania Final

(Para el caso de Renovacion) 16/01/2010

RENOVACION
FORMULARIO 007: Formato segun modelo del Anexo N° 2 del D. S. N° 004-2010-MINCETUR,
detallando los datos personales.

B. Licenciados de turismo Colegiados

a. Carta del Colegio de Licenciados en turismo, adjuntando la relacion delos licenciados en

b. La relacion debe contener nombres y apellidos completos det guia oficial de turismo o del
licenciado en turismo, Numero de RUC, DNI, domicilio teléfono Correo electronico, nombre del
instituto, o centro de formacion superior que expidio el titulo de guia de turismo o de la
Universidad que expidio el Titulo de Licenciado en turismo, idioma Extranjero que domina,
nombre de la asociacion y/o Colegio Profesional al que esta afiliado, numero de camé, fecha
de expedicion

Gratuito

, Gratuito

 INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
‘ RECURSOS :

Director Regional

Director Regional

Gerente Regional de
Desarrollo Economico-
GRP

D. S. N° 004-2008-MINCETUR del 24/02/2008, Art. 02°y 13°

donde van a operar, ademas de su indicacion en el mapa respectivo.

12 [Expedicion de la Resolucion que aprueba los Proyect 1. Aprobacion del proyecto: SF | Gratuito | Gratuito 30 Mesa de partes Director Regional Director Regional | Gerente Regional de
de infr e instalaci d aprestar |3 Copia de la Resolucion de la Autoridad Administrativa del Agua competente de  la Autoridad (treinta) Desarrollo Econémico-
los servicios turisticos de centros de turismo termal ylo Nacional del Agua que aprueba los Estudios de Aprovechamiento Hidrico GRP
similar b. Copia del documento que acredite la propiedad o posesion legitima del terreno en el que se

edificara el Proyecto.
BASE LEGAL: c. Plano de ubicacion o plano perimétrico del terreno en el que se ubica la fuente o las fuentes de
agua y el Proyecto, preparado a escala 1/500.
D.S.N* 021-2011-MINCETUR, (Art. 7° y 8°) Reglamento de | d. Planos a escala 1/100 6 1/200 y Memoria Descriptiva del Proyecto arquitectonico, suscritos por
los Servicios Turisticos que prestan los Centros de Turismo el profesional colegiado y habilitado. Instrumento de impacto ambiental, debidamente
Termal y/o similares del 30/11/2011 aprobado por la autoridad competente del Sector Turismo, referido a las obras de
D. S. N° 001-2010-AG (Art. 71°) que aprueba el Reglamento infraestructura de uso turistico consideradas en el proyecto.
2. Aprobacion de la culminacion del proyecto:
a. Carta en la cual comunica que la ejecucion del proyecto ha finalizado, ademas anexara los
documentos pertinentes al caso.
3. Autorizacién de la ampli de la inf uctura:
a. Regional, debiendo adjuntar los siguientes dc f
b. Plano de ubicacion o plano perimétrico del terreno en el que se ubica la fuente o las fuentes de
agua y el Proyecto, preparado a escala 1/500.
c. Planos a escala 1/100 6 1/200 y Memoria Descriptiva del proyecto arquitectdnico, suscritos por}
el profesional colegiado y habilitado.
d. Instrumento de impacto ambiental, debidamente aprobado por la autoridad competente del
Sector Turismo, referido a las obras de infraestructura de uso turistico consideradas en el
13 |Expedicion del certificado de prestador de servicios de  [Solicitud, (Art. 113° de la Ley 27444) adjuntando: SF | Gratuito | Gratuito 3 Mesa de partes Jr. | Director Regional Director Regional | Gerente Regional de
je turistico a las agencias de viajes y turismo. a. Informe técnico de evaluacion, expedida por una entidad evaluadora acompafiando la relacion (treinta) | Ayacucho N° 682 Desarrollo Economico-
de equipos de canotaje y sus especificaciones técnicas. Barrio San Antonio GRP
b. Larelacion de los rios en los que se practicara el canotaje, con indicacion de las secciones
BASE LEGAL: donde van a operar, ademas de su indicacion en el mapa respectivo.
D. 8. N° 004-2008-MINCETUR del 24/02/2008, Art. 02°y 10°
14 |Renovacién del certificado de prestador de servicios de [Solicitud, (Art. 113° de la Ley 27444) adjuntando: SFF | Gratuito | Gratuito 30 Mesa de partes Jr. | Director Regional Director Regional | Gerente Regional de
je turistico a las agencias de viajes y turismo(1). | a. Informe técnico de evaluacion, expedida por una entidad evaluadora acomp; do la relacid (treinta) | Ayacucho N° 682 Desarrollo Economico-
de equipos de canotaje y sus especificaciones técnicas. Barrio San Antonio GRP
BASE LEGAL: b. Larelacion de los rios en los que se practicara el canotaje, con indicacion de las secciones
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Solicitud, (Art. 113° de la Ley 27444) adjuntando: SF | Gratuito | Gratuito X 30 Mesa de partes Jr. | Director Regional Director Regional | Gerente Regional de

a. Numero del Registro Unico de Contribuyentes - RUC. (treinta) | Ayacucho N* 682 Desarrollo Economico-

BASE LEGAL: b. Cettificado de haber realizado y aprobado el curso de Rescate en rios D320 Clase | a lll que Barrio San Antanio GRP

tenga coma méxima un afia de antigiiedad respecto a la fecha de presentacion de la solicitud

- D. S. N* 004-2008-MINCETUR del 24/02/2008, Art. 02° e expedido por una entidad de capacitacion.

inciso 17.1 del Art. 17, c. Certificado de capacitacion en primeros auxilios que comprenda coma minimo los aspectos
siguientes: protocolo de actuacion, posibles lesianes, precauciones y remedios a ser utilizados
, hipotermia, hipertermia, termorregulacion, inmovilizacion de fracturas, uso de camillas

d. Elcerificado debera tener como maximo un afio de antigiiedad respecto a la fecha de
presentacion de la solicitud y acreditar una capacitacion minima de dieciséis (16) haras,
debiendo ser expedido por una entidad autorizada por el Estado,

e. Dos fotografias tamafio carné.
Constancia de experiencia tedrico-practica por un periodo minimo de un afioen Rios clase |,
asi como de aptitud y capacidad fisica para el desarmllo de la actividad con expresa mencion
de saber nadar, expedida por una entidad evaluadora.

f. Copia simple del certificado o cettificados de estudios de idioma extranjero si se ofrecen
servicios en idioma extranjero

g. Enelcaso de solicitudes presentadas por ciudadanos extranjeros deberan cumplirse con las
normas pertinentes

16  [Renovacion del carné de conductor de canotaje.(2) Solicitud, (Art. 113° de la Ley 27444) adjuntando: SIF | Gratuito | Gratuito X 30 Mesa de partes Jr. | Director Regional Director Regional | Gerente Regional de

a. Constancia de aptitud y capacidad fisica expedida por entidad evaluadora (treinta) | Ayacucha N° 682 Desarrollo Economico-

BASE LEGAL: b. Certificado de haber realizado y aprobado el curso de rescate en rio en las clases que Barrio San Antonio GRP

corresponda, segin se trate de conductor basico o avanzado, que tenga como maximo un afid|

D. S. N° 004-2008-MINCETUR del 24/02/2008, Art. 02°y 23° de antigliedad respecto a la fecha de presentacion de la solicitud, expedido por una entidad de

capacitacion.

Expedicion del carné de conductor basico de canotaje.

c. Certificado de capacitacién en primeros auxilios de acuerdo a k sefialada en el literal c),
numeral 17.1, del Art. 17°.

d. Dos fotografias tamafio camé.

17 |Autorizacién para desempeharse como entidad Solicitud, (Art. 113° de |la Ley 27444) adjuntando: SF | Gratuito | Gratuito X Mesa de partes Jr. | Director Regianal Director Regional | Gerente Regional de

evaluadora.(3) a. Numero de Registro Unico de Contribuyentes - RUC. Ayacucho N° 682 Desarrollo Economico-

b. Declaracion jurada danda cuenta de su experiencia en la actividad turistica por un periodo no Barrio San Antanio GRP

BASE LEGAL: menos a tres (3) afos.

c. Plan de trabajo con caracter de declaracion jurada, indicando los procedimientos que seguira

D. S. N° 004-2008-MINCETUR del 24/02/2008, Art. 02°y 32° para la evaluacion de los equipos de canotaje exigidos a los prestadores de servicios

turisticos canforme al literal a) del articulo 10°, asi como para la evaluacion de la experiencia

tedrico-practica de los conductores de canotaje conforme al literal e), de los numerales 17.1y

17.2 del At 17°.

d. Hoja de vida debidamente documentada de por lo menos de tres personas que desarrollaran I
labor de evaluacion sefialada en el numeral precedente, acreditando respecto a cada una,
como minimo tres (3) aflos de experiencia en el desempeio de la actividad.

18 |Renovacion de la autorizacion para d pef como |Salicitud, (Art. 113° de la Ley 27444} adjuntando: SF | Gratuito | Gratuito X 30 Mesa de partes Jr. | Director Regional Director Regional | Gerente Regional de

|entidad evaluadora (4) a. Los requisitos establecidos para el otorgamiento de la autorizacion. para tal efecto, el (treinta) | Ayacucho N° 682 Desarrollo Economico-

administrado podra presentar una declaracion jurada indicando que mantiene vigente el Barrio San Antonio GRP

BASE LEGAL: cumplimiento de dichos requisito

D. 8. N° 004-2008-MINCETUR del 24/02/2008, Art. 02°y 37°
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19  |Autorizacion para desempenarse como entidad de Solicitud, (Art. 113° de la Ley 27444) adjuntando: SF | Gratuito | Gratuito X 30 Mesa de partes Jr.| Director Regional Director Regional | Gerente Regional de
capacitacion (5) a. Numero de Registro Unico de Contribuyentes - RUC. (treinta) | Ayacucho N° 682 Desarrollo Economico-
b. Declaracion jurada indicando que cuenta con el personal especializado, equipo logistico y Barrio San Antonio GRP
BASE LEGAL: requisitos minimos necesanos para desarrolla y dictar el curso de rescate en rio.
D. S. N* 004-2008-MINCETUR del 24/02/2008, Art. +C406.
2°y 40°
20 |R ion de la izacién para d pef como |Solicitud, (Art. 113° de la Ley 27444) adjuntando: SF | Gratuito | Gratuito X 30 Mesa de partes Jr.| Director Regional Director Regional | Gerente Regional de
|entidad de capacitacion (6). a. Los requisitos establecidos para el otorgamiento de la autorizacion Para tal efecto, el (treinta) | Ayacucho N° 682 Desarrollo Economico-
administrado podra presentar una declaracion jurada indicando que mantiene vigente el Barrio San Antonio GRP
BASE LEGAL: cumplimiento de dichos requisitos-
D. S. N° 004-2008-MINCETUR del 24/02/2008, Art. 2°y 44°
21 jAutorizacion y oficializacion de eventos feriales y a. Solicitud en original y copia simple dirigida a la DIRCETUR, indicando sus generales de ley. SF | Gratuito | Gratuito X 20 Mesa de partes Jr.| Director Regional Director Regional | Gerente Regional de
posici locales y regionales. (7) b. Copia simple del contrato de alquiler o de la declaracion del autoavalio del recinto ferial, para (veinte) | Ayacucho N° 662 Desarrollo Economico-
acreditar su disponibilidad. Barrio San Antonio GRP
BASE LEGAL: c. Declaracion jurada acreditando tener do el financi
D.Leg. 715 del 08/11/91 d. Croquis de ubicacion del recinto ferial.
D.S.026-92-ICTI/DM del 10/02/92 e. Copia simple del reglamento interno de la feria.
f. Constancia de pago por derecho de tramite.
22 {Constancia de la inscripcion o de la renovacion de la 1. Solicitud para la inscripcion o renovacion de la inscripcion en el Registro Nacional del SF | Gratuito | Gratuito X 30 Mesa de partes Jr.| Director Regional Director Regional | Gerente Regional de
{inscripcion en el Registro Nacional del Artesano Artesano, debidamente complementado, de acuerdo al formato (Anexo | del Reglamento de la (treinta) | Ayacucho N° 682 Desarrollo Economico-
Ley del Artesano y del Desarollo de la Actividad Artesanal ) Barrio San Antonio GRP
|BASE LEGAL: La renovacion es cada 2 afios debiendo solicitarse 30 dias antes del vercimiento de la
- Ley N* 29073-Ley del Atesano y del desarrollo de la constancia de inscripcion en el Registro Nacional del Artesano.
Actividad Artesanal. (Articulo 30*) 23/07/2007
-D.S. N* 008-2010 MINCETUR, que aprueba el reglamento
de la Ley del Artesano y del Desarrollo de la Actividad
NOTA PARA EL USUARIO:
1)La renovacion del certificado de prestador del servicio de canotaje turistico debera solicitarse al 6rgano competente treinta (30) dias anteriores a su vencimiento.
2)La renovacion del carné de conductor de canotaje debera solicitarse al organo competente treinta (30) dias anteriores a su vencimiento.
3} La efectivizacion de la autorizacion otorgada por el drgano competente mediante resolucion, se sujeta a los terminos del convenio que sera suscrito entre el drgano competente y la entidad evaluadora.
4) La renovacion de la autorizacion debera solicitarse al drgano competente treinta (30) dias anteriores a su vencimiento.
5)La efectivizacion de la autorizacion otorgada por el drgano competente mediante resolucion, se sujeta a los términos del convenio que sera suscrito entre el 6rgano competente y la entidad de capacitacion.
6)La renovacion de la autorizacion debera solictarse al 6rgano competente treinta (30) dias anteriores a su vencimiento.
7)Ademas de presentar los requisitos seialados, deberan presentar dentro de los 30 dias posteriores a la culminacion de la feria, un informe de evaluacion de acuerdo a ks formatos establecidos.
8) SIF; indica Sin Formato.
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~REQUISITOS

Archiva Regional Puno

. INSTANCIAS DE RESOLUCIONDE |
RECURSOS -

. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 3 . L COMPETENTE
e i Niimero y Denominacion RESOLVER
X. [DIRECCION DE ARCHIVO REGIONAL DE PUNO
1 |REGULARIZACION ADMINISTRATIVA DE o e ) . i S/F 2.81% | 103,90 5 ASESORIA DIRECTOR DEL DIRECCION DEL GERENCIA DE
ESCRITURAS PUBLICAS O ACTAS 1. Solicitud dirigida al Director del Archivo Regional. (Cinco) JURIDICA ARCHIVO ARCHIVO DESARROLLO
P REGIONAL REGIONAL SOCIAL
PROTOCOLARES NOTARIALES. 2. Constancia original de escritura publica irregular. PLAZO 15 dlas
3. Comprobante de pago. PARA PRESENTAR
BASE LEGAL: PLAZO 30 dias
PARA RESOLVER
- D. Ley. N° 19414, Ley de Defensa, conservacion
e incremento del Patrimonio Documental de la|
Nacion, Art. 5.
- D.S. N° 022-75-ED, Reglamento del Decreto Ley
N° 19414, en sus Art. 9°, 11° y 13°,
- Ley N° 25323, Ley de! Sistema Nacional de
Archivos, en su Art. 2.
- D.S. N° 008-92-JUS, Reglamento de la Ley N°
25323, en sus Art. 2°, 3°,6°, 7°y 9°.
- D. Leg. N° 1049, Ley del Notariado, en sus Art.
61°, 62°y 63.
Ley N° 27444, Ley del Procedimientol
Administrativo General, en sus Art. 29° y
siguientes.
- R. J. N° 483-2008-AGN/J Aprobada el
27/11/2008 que aprueba la Directiva N° 006-2008-
AGN/DNDAAI  Proceso de  Regularizacion|
Administrativa de Escrituras Publicas Irregulares
que se conservan en el Archivo General de la
Nacién y Archivos Regionales.
- Resolucion Jefatural N° 265-2009-AGN/J, que
modifica parcialmente la Directiva N° 006-2008-
AGN/DNDAAI, en sus Art. Primero, Segundo y
Tercero.
2 |ANOTACION MARGINAL . Solicitud dirigida al Director del Archivo Regional de Puno. S/IF [ 0,46% | 17,00 2 Organode | ORGANO DE LINEA: DIRECC;?\P;ODEL SEEES&{;‘L[’S
b | Dos Administracion DIRECCION DE ARCH!
BASE LEGAL. . Datos exactos del documento o Ficha literal de SUNARP. (Dos) Documentaria y ARCHIVO REGIONAL SOCIAL
BASE LEGAL: - Comprobante de pago. Archivos. INTERMEDIO PLAZO 15 dias
O ARCHIVO PARA PRESENTAR
- Ley N° 27444 arts. 36°, 37°, 46° y 113° Art 8%y HISTORICO PLAZO 30 dias
9° del Decreto Legislativo N° 120, Ley del Archivol PARA RESOLVER
General de la Nacion, modificado por Decreto
Legislativo N° 583.
3 |CALIFICACION DE DOCUMENTOS Comprabante de pago. SIF [0,27% | 10.1 1 Organode | ORGANO DE LINEA:[ DIRECCION DEL GERENCIA DE
(Uno) Administracion DIRECCION DE ARCHIVO DESARROLLO
. Documentaria y ARCHIVO REGIONAL SOCIAL
BASE LEGAL: Archivos. INTERMEDIO PLAZO 15 dias
O ARCHIVO PARA PRESENTAR
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- Ley N° 27444 arts. 36°, 37° 46°y 113° Art 8°y|
9° del Decreto Legislativo N° 120, Ley del Archivo
General de la Nacion, modificado por Decreto
Legislativo N° 583.

~ Nimero y Denominacién

Archivo Regional Puno

INSTANCIAS DE RESOLUCIONDE |
~ RECURSOS

APELACION

- Ley N° 27444 arts. 36°, 37° 46°y 113° Art 8° |
9° del Decreto Legislativo N° 120, Ley del Archivol
General de la Nacion, modificado por Decreto
Legislativo N° 583.

PARA RESOLVER

4 |EXHIBICION DE DOCUMENTO. 1. Solicitud en formato establecido. S/IF ] 0,39% 14.7 1 (Uno) Organo de ORGANO DE LINEA:| DIRECCION DEL GERENCIA DE
2. Comprobante de pago. Administracion | DIRECCION DE ARCHIVO DESARROLLO
BASE LEGAL: Documentaria y ARCHIVO REGIONAL SOCIAL
E— Archivos. INTERMEDIO PLAZO 15 dias
O ARCHIVO PARA PRESENTAR
- Ley N° 27444 arts. 36° 37°, 46° y 113° Art 8%y HISTORICO. PLAZO 30 dias
9° del Decreto Legislativo N° 120, Ley del Archivo| PARA RESOLVER
General de la Nacion, modificado por Decreto
Legislativo N°® 583.
5 |EXPEDICION DE CONSTANCIA 1. Solicitud de acuerdo a formato establecido. S/IF |0,36% | 13.5 1 Organo de ORGANO DE LINEA:| DIRECCION DEL GERENCIA DE
2. Comprobante de pago. (Uno) Administracion DIRECCION DE ARCHIVO DESARROLLO
BASE LEGAL: Documentaria y ARCHIVO REGIONAL SOCIAL
o Archivos. INTERMEDIO PLAZO 15 dias
O ARCHIVO PARA PRESENTAR
- Ley N° 27444 arts. 36°, 37°, 46°y 113° Art 8° | HISTORICO. PLAZO 30 dias
9° del Decreto Legislativo N° 120, Ley del Archivo PARA RESOLVER
General de la Nacion, modificado por Decreto|
Legislativo N° 583.
6 |PRESTAMO DE EXPEDIENTE POR MANDATO | 1. Presentacion de oficio de juzgado. S/F | Gratuit |Gratuito 5 Organo de DIRECCION DEL | DIRECCION DEL GERENCIA DE
JUDICIAL. o (Cinco) | Administracion ARCHIVO ARCHIVO DESARROLLO
Documentaria y REGIONAL DE REGIONAL SOCIAL
Archivos. PUNO. PLAZO 15 dias
BASE LEGAL: PARA PRESENTAR
PLAZO 30 dias
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